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Modulo Portal Docente — SIGAA

A seguir sera realizada uma apresentagdo das principais funcionalidades
oferecidas no Modulo Portal Docente, que compbe o Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas (SIGAA), adotado pelo IF Farroupilha.

1. Acesso ao SIGAA

O acesso ao SIGAA, assim como aos demais sistemas que compdem o
SIG, é realizado a partir de um usuario e senha. Para isso, os servidores
precisam ter, previamente, seus usuarios cadastrados. A seguir, serao
apresentadas instru¢des de auto cadastro e de acesso ao sistema.

1.1 Auto Cadastro

O sistema possui uma interface facil e intuitiva, oportunizando, assim,
que os proprios usuarios fagam seu cadastro via internet, criando uma conta a
partir do fornecimento de seus dados. Esse auto cadastro sera
autorizado/confirmado e o acesso liberado.

Para acessar o sistema, o usuario acessa o Portal do Servidor no
endereco: http://sig.iffarroupilha.edu.br/. Abrira a janela inicial do sistema,
apresentada na Figura 1, onde vocé podera realizar seu cadastro.
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Figura 1.Tela inicial do SIG.
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RECOMENDAGCAO: Consultar seu contra-cheque para visualizar alguns dados,
por exemplo, matricula SIAPE e unidade de lotagao.

So6 é possivel realizar o cadastro, apés o primeiro contra-cheque.

Apos acessar o link “Cadastre-se”, sera apresentada a tela com o
formulario para o cadastro, apresentada na Figura 2.
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Figura 2. Tela de auto cadastro do SIG.

Nesta tela, os dados para preenchimento sao:

Matricula SIAPE: O usuario informa o numero de sua matricula SIAPE,
que podera ser encontrada no contra-cheque, por exemplo;

Situacgao: (Pode ser: ativo, aposentado ou pensionista);

Nome Completo: O servidor informa seu nome completo;

CPF: numero do CPF do servidor, que devera ser informado sem pontos
ou tracos. Os pontos e tragos serao inseridos automaticamente;

Data de Nascimento: data do nascimento do servidor que pode ser
informada manualmente no formato dd/mm/aaaa ou ser selecionada utilizando
o calendario que encontra-se ao lado do campo;

Sexo: (Masculino ou Feminino)

Login: por definigdo institucional deve ser usado como login, o cpf, que
garantira acesso para quando ele desejar entrar no sistema;

Senha/Repetir senha: o usuario escolhe uma senha com no minimo 4
digitos, que deve ser confirmada em seguida;
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E-mail: Informar preferencialmente o e-mail institucional. O usuario
informa um e-mail no qual ele recebera confirmacao de seu cadastro;

Unidade de lotacao: o usuario informa a unidade que esta lotada. Este
campo possui a fungao autocompletar, a medida que o nome da unidade vai
sendo digitado, o sistema disponibiliza opgdes para escolha de acordo com os
nomes de unidades existentes na institui¢ao (dificuldades procurar a CGPs das
Unidades);

Ramal para Contato: O usuario preenche este campo com o ramal de
sua unidade;

Apds o preencher os dados, optando por Cancelar, uma caixa de
didlogo sera exibida solicitando a confirmagao da operagao de cancelamento.
Optando por Cadastrar, se todos os campos foram preenchidos corretamente,
o sistema validara as informacgdes e encaminhara para a tela de confirmacgéao
do cadastro.Apos confirmar os dados sera exibida a mensagem do cadastro
realizado com sucesso.

O sistema enviara uma mensagem para o e-mail do usuario; e-mail este
que foi informado o momento do cadastro. Apds o usuario clicar no link
fornecido na mensagem, ele é encaminhado para a tela com a mensagem
dizendo que foi autorizado com sucesso. Completado o autocadastro com
sucesso, o usuario pode entrar no SIGGP e ter acesso aos servigos disponiveis
a sua conta.

1.2 Acessando o sistema

Apods acessar o endereco do SIG IF Farroupilha [1], faz-se necessario executar
a seguinte sequéncia de passos, ilustrada na Figura 3, para entrar no Sistema
Académico:

1. Selecione a opc¢ao “Entrar no Sistema”, localizada na lateral superior direita;

2. Selecione o sistema SIGAA (Académico). Por padrédo, o SIGGP vem
selecionado;

3. Insira os dados de usuario e senha e clique em “Entrar”.
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Figura 3. Sequéncia de acesso ao Portal Docente.

Os dados de acesso ao SIGAA sdo os mesmos utilizados nos demais sistemas
que compdem o SIG, como o SIGGP, utilizado anteriormente para o cadastro de
férias. Por padrao, os dados de acesso sao:

o Usuario: cpf (sem digitos separadores)
o Senha: data de nascimento (sem digitos separadores - ddmmaaaa)

Caso o docente tenha alterado e/ou esquecido seu usuario ou senha, existem
opcgdes de recuperacgio, na tela de login do sistema.
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2. Portal Docente

O moddulo Portal Docente, como o préprio nome ja sugere, reune e disponibiliza
virtualmente todas as funcionalidades necessarias para o desempenho das atividades
docentes, tais como registros de presencga e nota.
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Figura 4. Tela inicial do Portal Docente.

Em geral, ao acessar o SIGAA, o usuario docente ja sera encaminhado a tela
inicial do Portal Docente, apresentada na Figura 4. Porém, caso isso n&o ocorra, basta
abrir a lista de modulos do sistema, clicando no item “Modulos”, em destaque na
Figura 5. Os modulos para os quais 0 usuario possui permissao de acesso serao
apresentados com fundo azul, como devera ser o caso do “Portal Docente”, a ser
selecionado.
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O servidor docente também podera acessar o Portal Docente, de forma
semelhante, através do SIGGP (Portal do Servidor), selecionando a opgao Mdédulos”,
localizada na lateral superior direita, e a opcao “Portal Docente”, como destacado na

Figura 6.
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Figura 6. Acesso via SIGGP.
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Na Figura 7 sdo apresentadas em destaque as principais se¢des da tela inicial
do Portal Docente:

1. Dados do Docente, onde sido apresentados dados de identificacdo do
docente, além de opg¢des para alterar/personalizar esses dados;

2. Menu do Portal Docente, onde s&o apresentadas opcdes de acesso a
todas as funcionalidades do modulo. Através das opgdes do menu, o
docente pode gerenciar todas as suas atividades de ensino, pesquisa e
extensao, dentre outras.

3. Listagem das Turmas do Integrado, onde sao apresentadas as turmas
em andamento de Cursos Integrados, com as quais o docente possui
vinculo;

4. Listagem das Turmas do Subsequente, onde s&o apresentadas as
turmas em andamento de Cursos Subsequente, com as quais o
docente possui vinculo;
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Figura 7. Composigéo da tela inicial do Portal Docente.
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Nas proximas Subsecbes deste tutorial, serdo apresentadas as principais
funcionalidades de acompanhamento das turmas. Para maiores informagdes sobre os
demais itens, acesse o material de apoio da UFRN [3];

2.1. Turma Virtual

As principais atividades a serem realizadas pelos docentes no sistema se
encontram nas turmas virtuais, que podem ser acessadas a partir da listagem de
turmas, apresentada na tela inicial do Portal Docente. A turma virtual permite a
interacdo entre professores e alunos por meio de féruns, enquetes, noticias e
atividades que poderdao ser cadastradas, rompendo os limites da sala de aula no
processo de ensino-aprendizagem [4].
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Atividades (02/09/2014 - 02/09/2014)

Néo hé noticias cadastradas

Enguete

Menhuma enguete encontrada

Atividades

11/12 Avalisgdo marcads para o dis
02/05/2014
11/12 Avaliagdo marcads para o dis

2 Aualiagio marcads pars o dis
02/04/2014

Avaliagbes

02/05 18:30
TRABALHO

Mensagens dos Féruns

Néo hé mensagens cadastradas
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Figura 8. Pagina principal de uma Turma Virtual.

Na Figura 8 é apresentada a pagina inicial de uma turma virtual. Na parte
superior, ao lado direito da barra azul escuro, um relégio é exibido para que o docente
possa ver a hora do sistema no momento em que cadastrar uma tarefa, acessar um
questionario ou entrar em chats agendados. Além disso, é exibido o “Tempo de
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Sessao”, que indica ha quanto tempo o docente esta logado no sistema. Ainda na
parte superior da tela, € apresentada uma barra de op¢des, onde o usuario podera
alterar aulas cadastradas, consultar e imprimir conteudos programados, além de
acessar outras turmas virtuais das quais participa [4].

O “Menu Turma Virtual”, localizado na lateral esquerda da tela, disponibiliza
aos docentes todas as funcionalidades que permitem a gestdo de suas atividades,
conteldos ministrados e acompanhamento do desempenho dos alunos matriculados
na disciplina. Neste documento, dar-se-a énfase as funcionalidades “Turma/Plano de
Curso”, “Alunos/Lancar Freq. em Planilha” e “Aluno/Lancar Notas”, por serem
essenciais. Porém, todas as demais funcionalidades encontram-se detalhadamente
documentadas no Manual da Turma Virtual da UFRN [4].

Na lateral direita da tela, sdo apresentados itens de carater comunicativo, como
noticias, atividades e avaliacbes futuras, dentre outros. E, no centro da tela, sao
listados os proximos topicos a serem trabalhados em aula'. Porém, para que essas
informacdes sejam disponibilizadas, faz-se necessario que o docente as cadastre e
gerencie, 0 que deve ser realizado a partir do “Menu Turma Virtual”.

2.2.1 Plano de Curso (Ensino)

A primeira acdo do docente na Turma Virtual deve ser a de cadastrar o Plano
de Curso (Ensino) da disciplina em questdo. Para isso, deve-se acessar a opgao
“Plano de Curso”, localizada dentro do item “Turma” do Menu Turma Virtual.

Na Figura 9 € apresentada a primeira se¢do a ser preenchida para o cadastro
do Plano de Curso, referente aos Objetivos do curso e do componente curricular.

OBIETIVOS

Objetivo Geral do Curso: #

ALBA A BIU | xEESS|SEE
Fonte * Tamanho da F~ | | A -7~ | ot ™
- . |
Formar profissionais em Administragdo com sélida formagdo tedrica e pratica, voltados a viabilidade
e sustentabilidade das organizagdes a partir do desenvolvimento de habilidades e competéncias de
gestdo e lideranga.
Objetivo do Componente Curricular: % =, =
D@ |AN (B I U |
Fonte » Tamanhoda F~ |

Objetivo Geral da Disciplina: Desenvolver estudos que possibilitem aos alunes a construcdo de
conhecimentos sobre Administragdo, mais especificamente no que diz respeito as teorias =
relacionadas e os pressupostos contextuais e conceituais envolvidos na sua praxis, seu papel e
contribuicdes para o desenvolvimento das organizagdes.

Objetivos Especificos:

Figura 9. Cadastro de Objetivos.

L Para editar esses topicos, adicionando materiais auxiliares para os alunos, por exemplo, utilize a opgao “Ativar
Edicao”, localizada na parte superior da tela. Um passo a passo dessa funcionalidade esta disponivel no Manual das
Turmas Virtuais[4] da UFRN.
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METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAO

Cteodoos: ¢y AR (B 7Y («EEAN

==X
Fonte = TamanhodaF= | &) _:'!_ - '_')_: 8 | %, x* 2
Indicar: -

- a énfase Tecnoldgica e as dreas de integracio da disciplina (igual ao PPC);

- as metodologias que serdo utilizadas no Componente Curricular (aulas expositivas,

exercicios de fixacdo, pesquisas, Trabalhos em Grupo etc.);

- nos Cursos Técnicos, a PPl e os 20% de atividades ndo presendiais do PROEIA;

- nos Cursos Superiores, as atividades de EFETIVO TRABALHO DISCENTE {10 minutos). -
Instrumentos a serem usados pelo docente (a): #

ALDAAY | By «~xEEADR =%

Forite = TamanhodafF~ | @) A-¥- %, x'

$ Detalhamento dos instrumentos/dindmicas que serdo utilizados nos conteidos da

disciplina {em gue conteddos os instrumentos indicados na metodologia serdo utilizados)
Ex. Pesquisa sobre o conteddo tal... Trabalho em grupos de xx sobre contetdo tal...

0 detalhamento da PPl ou do EFETIVO TRABALHO DISCENTE também podem ser
indicados neste quadro, se necessdrio.

Cnténios de avakagdo: =

ALDA@ANRNY | BIrY «EFEIAN|CICSE
Fonte + TamanhodafF~ | ¥) A-¥- x, x' 2
Indicar: &

- os critérios de avaliagio, bem como os instrumentos e as respectivas notas

- como serd feita a RECUPERACAO PARALELA

Hordno de atendimento: yARARIO DE ATENDIMENTO AD DISCENTE As tercas feiras, das 14h até as 18h.

Figura 10. Cadastro de Metodologia de ensino e avaliagao.

A segunda secdo do Plano de Ensino a ser preenchida refere-se a
“Metodologia de Ensino e Avaliagao”, ilustrada na Figura 10. No preenchimento dessa
secéo, considere as seguintes observacoes:

- A Enfase Tecnoldgica e as Areas de Integracdo da disciplina, tal como
estabelecida no PPC, bem como a PPI, o Atendimento ao Discente, os 20% nao
presencial do PROEJA e o Efetivo Trabalho Discente (Superior) deverdo ser
informadas nos espacos referentes a METODOLOGIA e INSTRUMENTOS A SEREM
USADOS PELO DOCENTE.

- A recuperagao paralela devera ser inserida no espaco referente aos
CRITERIOS DE AVALIACAO;

- Indicar, em “Horario de Atendimento”, os horarios extraclasse em que sera
disponibilizado atendimento aos discentes.
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CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
O formulario abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

AULAS
Data Inicial: * | Ter, 29 de Julho de 2014 M
Data Final: # | Ter, 29 de Julho de 2014 M
Descrigdo: %
Conteddo: , a | e
A 2B ARG |B LU |mESEESE|ZE
Fonte = Tamanhoda Fiv | | A -7~ | % x* §2
! | a7 1
Adicionar Topico || Limpar
+: Alterar Tépico de Aula @: Remover Tépico de Aula
Inicio Fim Descrigdo
29/07/2014 29/07/2014 Introducdo a Ldgica; T |
05/08/2014 05/08/2014 Fundamentos de Sistemas de Informacdo; £}
12/08/2014 12/08/2014 Definicdo de Infra-Estrutura Tecnoldgica para redes de computadores & 'y
19/08/2014 19/08/2014 Instalagdo e configuracdo dos requisitos de SGBD pa ra a Linguagem = y
26/08/2014 26/08/2014 Estudo & g
02/09/2014 02/09/2014 Atividades a |

Figura 11. Cadastro de contetido programatico.

Na Figura 11 é apresentada a terceira secdo do cadastro, referente ao
Cronograma de Aulas, onde o docente devera cadastrar o conteido programatico,
informando nas datas? previstas para aula uma breve descri¢cdo dos tdpicos a serem
trabalhados. Na area “Conteudo”, poderao ser adicionados, em maior detalhamento,
os conteudos explorados no tépico de aula. Apds adicionado, o tdpico sera
acrescentado na listagem, abaixo dos campos de cadastro, podendo ser editado ou
removido, através dos icones apresentados em sua lateral direita.

AVALIACOES

De acordo com o Item IV, as avaliagdes também devem ser informadas.

AVALIACOES
Descricdo: #
Data: *
Hora: #
Data Hora Descrigdo
18/09/2015 1%h 12 Avaliacdo

-- SELECIONE -- [~]

@

Adicionar Avaliacdo Limpar

. Alterar Avaliacgio ©J: Remover Avaliacio

Figura 12. Cadastro de Avaliagdes.

A quarta secao de cadastro refere-se as “Avaliagdes”, conforme Figura 12. Na
secao “Avaliacbes”. Para que o professor possa lancar as avaliagbes de acordo com
sua organizagao didatico-pedagodgica (podendo definir se as notas de suas avaliagdes
serao somadas, compordao uma média ou se serdao ponderadas), o numero de

2 Nos campos Data Inicial e Data Final serdo listadas apenas as datas em que o docente possui aulas.
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unidades de avaliagdes (parametros) precisaram ser definidos como “1”. Por isso, no
Plano de Ensino, s6 é possivel cadastrar data para uma avaliagdo. Porém, o
professor, ao estruturar sua forma de avaliagdo (ltem 2.2.2 do tutorial), devera
desdobrar essa unidade de avaliagdo em, no minimo, trés subavaliacbes. Apos esse
desdobramento, o docente podera adicionar outras datas de avaliagdes, que refletirdo
no Plano de Ensino e no Portal do Aluno, através do seguinte caminho:

Portal Docente>Turma Virtual>Menu Atividades>Avaliagdbes>Cadastrar Data de
Avaliagao

Por fim, tem-se a sec¢do “Bibliografia”, conforme Figura 13.

BIBLIOGRAFIA

Indique abaixo bibliografias para materiais que auxiliaréo os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrado.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicdo.

Nova INDICACAC DE BIBLIOGRAFIA

Tipo: #*

Livro Artigo Revista Site '® Qutro
Mome ou Titulo: #
Endereco (URL): http://
Tipo da Bibliografia: # g — CamplemEntar

Adicionar Bibliografia || Limpar

.z Alterar Indicacdo de Bibliografia @l: Remover Indicacdo de Bibliografia 'T: Visualizar Informacées sobre os Exemplares
I : Mudar o tipo da indicacdo para Basica 4 : Mudar o tipo da indicacdo para Complementar

: Livro associado a um material da biblioteca
Basicas
Tipo de material Descrigdo
Outros Junto & ementa 4 K7 -51_,‘

Complementares
Tipo de material Descricdo

Visualizar para Impressdo || Salvar | Salvar e Enviar || Gerenciar Outros Planos || << Veltar || Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatéric.

Figura 13. Cadastro de Bibliografia.

A ementa e a bibliografia foram inseridas pelo SRA no campo EMENTA no
cadastramento do curso para evitar o langamento de ementas e bibliografias diferentes
das que estdo no PPC®. Caso seja aprovada alteracédo na bibliografia pelo Colegiado
de Curso/Eixo, a alteragdo devera ser informada seguindo os tramites institucionais e
alterada no sistema. Enquanto nao for retirada a obrigatoriedade do preenchimento da
bibliografia (pela AVMB), ao preencherem os Planos de Disciplina, os docentes
deverao cadastrar no item >outro com a informacgao “Junto a ementa”, conforme Figura
13. E necessario indicar o tipo de bibliografia. Indicar: basica. secdo “Bibliografia”,
devem ser informadas as fontes dos materiais utilizados em sala de aula. Para isso,
deve-se selecionar o tipo de referéncia que se deseja adicionar (livro, artigo, revista,
site ou outro) e, apods, informar seus dados.

3 Embora, na tela de cadastro, o texto da ementa apresente-se continuo e sem separacgao da
bibliografia. Esse comportamento € normal, no momento em que o docente for visualizar a
impressao ao final da pagina, o texto se apresentara com os devidos paragrafos
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Apods preencher todos os campos exigidos, o usuario podera clicar em “Salvar”,
para salvar as informagdes e possibilitar a continuidade ou alteracdo do cadastro
futuramente. A opcéo “Salvar e Enviar” devera ser usada quando o professor desejar
enviar o plano do curso a turma virtual, tornando-o visivel aos alunos. Para isso, se faz
necessario que 50% das aulas ja possuam seus tdpicos cadastrados. Mesmo
enviando o Plano a turma, o docente podera modifica-lo, enquanto a turma nao for
consolidada.

2.2.2 Langamento de Notas

A funcionalidade de langamento das notas da turma pode ser acessada por
meio da opc¢ao “Lancar Notas”, presente no item “Alunos” do “Menu Turma Virtual”.

1 ||05012032 /AO DA PRODUGAO 11 (2015 .2 - T01) # Ativar Edigio || & & e | & Trocar de Turma | &

 Turma ¥\ + Nao & possivel cadastrar uma avaliaio porque o tipo de calculo da média da avaliagio nio foi definido. Para defini-lo, realize a configuragio da turma no
£55  formulario abaixo.

Alunos Trancados

CONFIGURACOES DA TURMA VIRTUAL
Gerenciar Grupos Enque

LangE FRRqUence; Configure a maneira através da qual os alunos desta turma poderdo Interagir com a Turma Virtual. Voce poderd informar se eles paderso ou ndo cadastrar féruns e
enquetes, além de configurar a forma como eles visualizardo as suas notas.

E possivel também definir como a média da unidade serd calculada caso deseje-se dividir uma unidade em avaliagties. Para isso, selecione uma das opgdes do Atividades
ampo Vo Gadastro de avaliagdes, a média da unidade serd:". As OpGaEs possivels s3o;

Langar Freq. em Planilha

Langar Notas L

* Média Ponderada: Cada avaliagdo devers ter um peso. A nota da unidade sera caleulada multipicando as notas pelos pesos, somando os resultados e dividindo ‘Nenhusna ativicede regriraoa,
tudo pela soma dos pesos.

« Média Aritmética: As notas das avaliagoes serdo somadas e o resultado sera dividido pelo nimero de avaliacges. =

« Soma das Netas: As notas das avaliagbes serdo somadas e a soma serd a nota da unidade. Avaliagdes

Qual o template para visuaizacio da turma virtual?

Trés colunas Menu DropDown
Com d
L] Diario Eletrénico T6picos em Lista  Um tGpico por pagina
& Materiais
1 Atividades Alunos poden sim @ nNao
' Configuragdes
Alunos podem alte nome dos grup m @ N

. Estatistica

Figura 14. Configuragédo da turma.

No primeiro acesso a essa funcionalidade, o sistema ira apresentar a tela de
configuragao da turma (Figura 14), onde devera ser informada a forma de calculo entre
as subavaliagbes (a serem criadas, posteriormente) do primeiro e segundo semestre
(ponderada, aritmética, soma...).
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IF Farroupilha - HOMOLOGAGAO - SIGAA -
I I @ Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- !

=C Menu Docente ?. Alterar senha € Ajuda
TurMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS
05012044 - NEGOCIAGAO EMPRESARIAL - Turma: 01 (2015.2)

* - Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

* - O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
* - As notas das unidades ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
* - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.
* - E necessario langar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagéo.
* - E necessario langar a frequéncia para efetuar a consolidaco.
Mostrar Ajuda sobre Ocultar/Publicar as Notas e Exportar/Importar Planilha
—
O H % » H & ()
aca Voltar Exportar  Importar  Imprimir salvar salvar e Consolidacgdo Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar Parcial {Consolidar)
# Matricula Nome Unid. 1 —) Resultado F(z;altlzs “» Faltas Sit.
1 2012000491 ALEXANDRE SCHMITT BARBOSA ‘ ﬁ ‘ | | = 1] = 0

Figura 15. Tela da funcionalidade “Alunos/Langar Notas” [4].

Ao acessar o langamento de notas novamente, apds realizada a configuragao,
sera apresentada a tela ilustrada na Figura 15, onde o docente devera realizar a
quebra da unidade de avaliagdo em subavaliagbes (no minimo trés). Para isso,
selecione o icone verde ¥ (ao lado da unidade), a fim de cadastrar as subavaliagdes®,
conforme Figura 16.

IF Farroupilha - TESTE - SIGAA -

FELIPE KETZER Qi Médulos fL Caixa Postal “; Abrir Chamado
COORDENAGAO GERAL DE ENSINO PB (11.01.01.15.03.05.01)

Sistema Integrado de Gestdio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 04:00 SAIR

e :
=3 Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

TurMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIAGAO

Digite as informacdes da avaliagdo. A abreviacdo serd utilizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. O peso serd utilizado para calcular a nota da unidade
através de média ponderada.

DADOS DA AVALIACAO

Turma: 11006009 - ALGORITMOS - Turma: 01 (2016.1)
Unidade: * | 1a Unidade ~

Peso: |1
Descrigdo:  *
Abreviagdo: *

| Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Turma Virtual

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2016 - IF Farroupilha - TESTE - SRVIBoss01-Testes.iffarroupilha.local.instl - v 3.15.24

Figura 16. Cadastro de subavaliagdes.

4 O cadastro de todas as “subavaliaddes” de uma unidade deve ser realizado antes do inicio do
langamento das notas dessa unidade, pois, sempre que a estrutura de composi¢cdo de uma
unidade for alterada, as notas relacionadas a essa unidade serao apagadas.
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; ! ) ¢ Antes de efetivar a consolidacio de sua turma é necessario primeiro avalid-la.

TurMA VIRTUAL > CaADASTRO DE NoTas

11006009 - ALGORITMOS - Turma: 01 (2016.1)

- Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

- 0 campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
- As notas das unidades ndo vao para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
- Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

- E necessario lancar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagdo.

- E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidagéo.

e e

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao configurar a turma
virtual. Para isso, clique aqui e marque Sim na opgdc Ocultar as notas dos alunos, ou digue no botdo Salvar e
Ocultar.

Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botdo Notificar discentes.

o ia fa » [ [ @ = =]
Avaliagéo Voltar Exportar Importar  Imprimir Salvar Salvare i C idaga inali
Institucional Planilha Planilha Ocultar Discentes Parcial (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Faltas

# Matricula Nome Unid. 1 = e Resultado Calc =¥ Faltas Sit.
1 2015000495 @ ALEXANDRE DALLASTA 75 |2 = [0 AR 2]
2 2016000023 & MIRIAM PIZZATTO COLPO 8,0 = 4 AR [3
O . W oW ‘B
Alunos Aprovados: 2]
= Avaliagdo  Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvare i c ¢
AnnsiEmEerunersoan: Institucional Planilha  Planilha Ocultar Discentes  Parcial (Consolidar)

Alunos Reprovados:

“* - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
- Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo

- Remover avaliagdo

- Aluno Aprovado

- Aluno em Recuperacdo

- Aluno Reprovado

0>00¢

Figura 17. Exemplos apés duas subavaliagbes terem sido cadastradas.

Na Figura 17 é apresentada a tela de langcamento de notas, apds a inclusédo de
duas subavaliagbes. Apos cadastradas TODAS as subavaliagbes, pode-se iniciar o
langcamento das notas das avaliagdes de cada aluno. Durante o langcamento, o docente

pode salvar os dados ja inseridos, a qualquer momento, clicando no icone sawar. Em
casos em que os alunos nao devem visualizar os langamentos, enquanto faltar o
langamento para alguns alunos, por exemplo, pode-se utilizar a opgao Gaiar . JA para

b

Salvare

tornar visivel as notas para os alunos, deve-se considerar 0 icone publicar .

Para consolidar as matriculas dos alunos que ndo ficaram em recuperagao,
incluindo aprovados ou reprovados na avaliagdo do componente curricular, deve-se

> Ll
. . ~ . . , Consolidagao
realizar a consolidagao parcial da turma, clicando no icone ~ rparcal’ . Dessa forma, as
matriculas dos alunos em recuperacdo permanecerao abertas, permitindo que o
docente informe posteriormente as notas da recuperagdo e, enfim, realize a

Finalizar

consolidagao final, por meio do icone (censelidar) .

E importante destacar que, uma vez finalizada, ndo sera mais possivel
alterar nenhuma informagao da turma consultada. Portanto, o docente deve se
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certificar de que os dados inseridos estdo corretos, antes de realizar o
fechamento.

2.2.3 Langamento de Frequéncia

O langamento da frequéncia dos alunos, na Turma Virtual, pode ser realizado
por meio de duas opgdes, dispostas no item “Alunos” do “Menu Turma Virtual”’, que
sao: “Lancar Frequéncia” e “Lancar Freq. em Planilha”.

Na Figura 18 é apresentada a tela da funcionalidade “Lancar Frequéncia”, que
permite o registro diario da frequéncia dos alunos. Para isso, o docente deve:

1. indicar o dia da aula ministrada, utilizando o calendario disposto na
lateral esquerda da tela;

2. selecionar as devidas opcbes de presenga ou falta, na data em
questao, para cada um dos alunos da turma. Quando o aluno esteve
presente ou ausente em todas as aulas do dia, o docente pode agilizar

(o] (=]
essa indicacdo por meio dos icones @ e #&  respectivamente;

3. salvar o registro das frequéncias, clicando no botdo “Gravar
Frequéncias”.

LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

Atrawvés deste recurso & possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do
diaric de classe. Para preencher este formulario, selecicne um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, margue uma das
opcdes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando guantas aulas ele perdeu no dia selecionado.
Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem
ac lade da lista para marcar a falta.

Agosto
D S TQQ S S Legendas:
12 : Feriado : Aula Canceladam: Presengas lancadas
19 20
- ~
26 @ : Marcar Presenca &8: Marcar Auséncia
Setembro Lista de Frequéncia - 16/12/2011
P 8§ TQOQ S5 §
2
9 # Matricula Nome & | u»
;g 1 0000000000 NOME DO DISCENTE 2 Faltas[~| & X
EL > 0000000000 NOME DO DISCENTE Presente] = | 2 2
Outubro
DS5TQOQS s 3 0000000000 NOME DO DISCENTE 2 Faltas[+] & | &
- 4 0000000000 NOME DO DISCENTE Presentdie] | & | #b
14 =
21 T A = ul
B Gravar Frequéncias Remover Frequéncias deste dia Cancelar Aula| L2 | Cancelar
Novembro
DS TQQ 5 S
4
11 =
18 i
25
Dezembro
DS TQQ S 5
2
o
‘ (1 3

Figura 18. Tela da funcionalidade “Alunos/Lancgar Frequéncia” [4].
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DIM0110.1 - PRATICA DE ALGORITMOS E ESTRUTURAS DE DADOS I - TurmMa: 02 (2012.1)

Através deste recurso ¢ possivel registrar a frequéncia dos alunos desta turma para todo o perioda.
Para indicar & quantidade de faltas que um aluno recebeu sm uma aula, clique sobre a célula qus refersncia o dis da aula & o name do aluno. Continus clicando para ir reduzindo a quantidade de faltas sté

que chegue em zero, indicande que @ aluna estava presente.

Para indicar todas as presengas para uma aula, basta diicar sobre a célula que representa o dia da aula, na cabegalho da planilha.
Alunos com mais de 25.0% de faltas serdo marcados em vermelho, indicanda reprovagdo por falta,

Planilha de Frequéncia da Turma

Fevereiro Marco Abril Maio Junho Total
% Matricula __Nome 16 23 18 15 22 29 5 12 19 20 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 otd %
1 2010045785 | NOME DO DISCENTE o 2 0 o 0|0 o 0 o 2 5.55|
2 2010045793 |NOME DO DISCENTE o 2 0 o |00 2 0 o 4 11.11
= 2010048601 |NOME DO DISCENTE o o 0 o 0|0 7 7 o 4 11.11
4 200645439 |NOME DO DISCENTE [ 2 [ PR 2 2 o 10 27.77|
5 2010045840 | NOME DO DISCENTE 1] 1] o 0o 0|0 o 0 o 0 0|
3 2011024935 |NOME DO DISCENTE [l [
7 2011024926 | NOME DO DISCENTE 1] 1] o 0o 0|0 o 0 o 0 0|
8 2011024917  |NOME DO DISCENTE 1] 2 0 0o 0|0 z 0 o 4 11.11
g 2011024775 NOME DO DISCENTE 1] 1] o 0o 0|2 o 0 o 2 5.55|
10 [ 2010046102 NOME DO DISCENTE 0 0 0 0[ofo o 0 o [1] [
11 [ 2011024635 NOME DO DISCENTE 0 0 0 0[ofo [i] 0 o [1] o
1z [ 2010046285 [NOME DO DISCENTE 0 0 0 0[ofo o 0 o [i] [i)

Figura 19. Tela da funcionalidade “Alunos/Langar Freq. em Planilha” [4].

docentes.

Legenda:

: Aluna trancsdo  [L]: Feriade [1]: Aula Cancelada [ Presencas lancadas

Gravar Frequéncias, | Cancelar

Fechar X

em vermelho, indicando reprovacao por falta.

2.2. Atualizagao de Dados do Docente

para proceder a atualizagao desses dados a partir do Portal Docente.

2.2.1. Pagina Publica

Para atualizar/alimentar sua “Pagina Publica”, o servidor Docente deve:

Como mencionado anteriormente, a outra opcdo para o langamento de
frequéncia € a “Lancar Freq. em Planilha”, apresentada na Figura 19. Com essa
funcionalidade, o docente tem uma visdo geral de todas as aulas da disciplina, em
forma de planilha, semelhante as folhas de registro utilizadas, geralmente, pelos

Nessa planilha, se trabalha com a indica¢ao das faltas dos alunos. Para indicar
que todos os alunos estiveram presentes em uma aula, basta clicar sobre a célula que
representa o dia da aula, no cabecgalho da planilha; Ou clicar sobre a célula que
referencia o dia da aula e o nome do aluno e continuar clicando até aparecer o nimero
de faltas correto. Por fim, para registrar as frequéncias lancadas, clique em Gravar
Frequéncias. Pode-se notar que alunos com mais de 25% de faltas serao marcados

O SIGGP e o SIGAA possuem “Portais Publicos”, que permitem que a
sociedade consulte informagdes sobre a Instituicdo, sendo possivel, inclusive,
consultar a Pagina Publica de cada docente. A seguir, serdo apresentadas instrugdes
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1. Selecionar a opgado “Editar Dados do Site Pessoal do Docente”, como
destacado na Figura 20;

2. E, ap6s o preenchimento das informagdes desejadas, clicar no botado
“Atualizar Perfil”.
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Figura 20. Atualizando a Pagina Publica.

Apés atualizadas as informacdes, elas serdo apresentadas na Pagina Publica
do docente, apresentada na Figura 21.
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Figura 21. Pagina Publica do docente.

2.2.2. Produgao Intelectual

A producéo intelectual do servidor Docente podera ser cadastrada no SIGAA,
tanto com informacgdes da Plataforma Lattes como cadastro direto no SIGAA.

Por meio do Menu “Producéao Intelectual’, o servidor podera realizar o cadastro
de uma diversidade de produg¢des, conforme figura 22.
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Figura 22. Producao Intelectual.

Outra opcgao é realizar a importagdo do curriculo na Plataforma Lattes no
SIGAA. Na Figura 23 é apresentada a tela de exportagdo do curriculo na Plataforma
Lattes.

Enportar rurinsio purs RTF g XL

Owiar

WP - St R oot - VM i e G A 0001w 0 il B S IR 50 e

N - eeeeate Meciag Livpuage - mEcriap o il o8 D TR0 00 ISR JEenCRane el e BTl 08 280

Figura 23. Exportar arquivo Plataforma Lattes.
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Apos exportado o arquivo do curriculo do Lattes, o mesmo deve ser
descompactado e carregado no SIGAA, como ilustrado na Figura 24. Para isso,
deve-se observar o item “Ano de Referéncia”, que define qual data de referéncia sera
considerada na impostacdo. Colocando, por exemplo, o Ano de Referéncia como
2000, sera importado para o SIGAA, somente aquelas producdes realizadas a partir de
2000.
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Figura 24. Importando dados da Plataforma Lattes.

3. Informagoes Adicionais

A UFRN disponibiliza uma base de conhecimento [2] com informacdes e
procedimentos relacionados as principais funcionalidades dos médulos do SIGAA.
Faz-se importante observar que o material da UFRN considera as nomenclaturas
“‘Médio” e “Técnico”, que foram adaptadas pelo IF Farroupilha para “Integrado” e
“Subsequente”, respectivamente.

Informacgdes detalhadas sobre as funcionalidades do Portal Docente [3] podem
ser obtidas a partir desse recurso, que apresenta a listagem das funcionalidades
existentes em cada aba do Portal Docente, como pode ser observado na Figura 25.
Para acessar as informacgdes da funcionalidade desejada, basta clicar sobre ela.

De forma semelhante, o passo a passo de todas as funcionalidades das
Turmas Virtuais pode ser obtido por meio desse recurso [4].
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Figura 25. Tela inicial do tutorial da UFRN [2] para o Médulo Portal Docente.
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