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PLANO DE ATIVIDADES PARA O PERIODO DE SUSPENSAO DO CALENDARIO ACADEMICO 2020

Com base na PORTARIA N° 0483, DE 14 DE MAIO DE 2020, que estabelece diretrizes para as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, gestao e desenvolvimento do Instituto Federal Farroupilha no periodo da suspensao do calendario académico instituida
pela Resolucdo CONSUP N° 001, de 16 de abril de 2020, no ambito da Licenciatura em Educacéo do Campo - Ciéncias da Natureza,
de acordo com planejamento do Nucleo Docente Estruturante com apoio do SAP, DE e CGE e aprovacédo do Colegiado de Curso,
as atividades desenvolvidas no periodo de suspenséo do calendario académico seguem abaixo descritas e estdo organizadas em
dois eixos:

- Eixo estruturante: atividades com o objetivo de retomada e revisdo de conceitos trabalhados, a ser realizado por todos;
- Eixo diversificado: atividades de formacao humana integral e de manutencéo de contato com os estudantes, de livre escolha, para
estruturacdo nas turmas, cursos e campi, considerando ainda, nivel, forma e modalidade.

Também estdo ancoradas em trés objetivos fundamentais, dois de carater formativo e um comportamental:

- Proporcionar uma revisdo dos conteudos trabalhados durante as atividades remotas e, dessa forma, dirimir davidas, recuperar
dificuldades na aprendizagem de conceitos e oportunizar a realizacdo de tarefas para estudantes que, na ocasido, enfrentaram
dificuldades nesse sentido, procurando, assim, evitar retrocessos do processo educacional e perdas de habilidades e conhecimentos
construidos pelos estudantes;

- Oferecer, por meio digitais, atividades ludicas, culturais e formativas alinhadas a formacdo humana integral, principio fundante dos
Institutos Federais e da educacao brasileira,;

- Garantir a continuidade da comunica¢cdo com os estudantes, mantendo-os conectados e identificados com a instituigéo, prevenindo
e antecipando, assim, situacdes de desestimulo que possam provocar desisténcia, abandono e aumento da evasao escolar durante

o periodo da suspensao do calendario académico.
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1 ATIVIDADES DE ENSINO
1.1 EIXO ESTRUTURANTE

Diretrizes

Acbes

Operacionalizacao

Responséavel

Observacao

Os estudantes deverao ser
preparados para a
suspensdo do calendario

académico, recebendo
orientacbes sobre 0s
objetivos das atividades

planejadas para o periodo.

- Planejamento das
atividades junto ao NDE e
Colegiado;

- Organizacao de calendario
de atividades do Curso;

- Disponibilizacdo  dos
documentos  institucionais
orientadores do periodo de
suspensdo do calendario
académico.

- Reunido de docentes do Curso,
Colegiado e NDE, conforme
agendamento no calendario de
atividades do Campus;

- Realizagdo de reunido com o0s
estudantes;

- Envio de e-mails orientadores,
contendo as informacdes e documentos
institucionais, tais como: Portarias;
planejamento do curso; atividades e
acoes propostas;

- Disponibilizagdo dos materiais
orientadores e planejamentos no site
institucional como forma de divulgagéo.

Coordenacdo de
Curso

Reunido
agendada com os
estudantes pela
coordenacao
para repassar as
orientacdes e
planejamento:
27/05/2020.

As reunioes
posteriores
ocorreréo
conforme
necessidade.

Deverdao ser realizadas
atividades de
revisdo/recuperacdo  dos
contelidos com

aprendizagem afetada pela
pandemia de Covid-19.

1. Identificacéo das
principais dificuldades de
aprendizagem dos
estudantes através do
planilhamento das

atividades desenvolvidas;

2. Agendamento de
horarios de atendimento por
parte dos professores ou
estudantes para orientacéo
e esclarecimento de
davidas;

1.1 Elaboracdo e preenchimento de
planilha com dados de acesso,
realizacdo de atividades e dificuldades
apresentadas pelos estudantes no
periodo de atividades remotas;

1.2 Comunicacdo aos estudantes da
situagdo verificada nas disciplinas;

2. Elaboracdo e preenchimento de
planilha para agendamento de horarios
de atendimento e comunicagdo aos
estudantes:

CN

1.1 Coordenagéo
de Curso e
docentes;

1.2 Coordenagéo
de Curso envia
aos estudantes e
solicita que
contatem 0S
docentes;

2. Coordenagéao
de Curso elabora
e docentes

1.1 Data limite:
05/06/2020;
1.2 Data
08/06/2020;
2. Data limite:
05/06/2020;

limite:

Inicio das
atividades 3, 4 e
5: 08/06/2020.
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3. Organizacéao de
cronograma com atividades
gue serdo desenvolvidas
com os estudantes;

4. Envio de atividades
nao entregues,
oportunizando a entrega aos
estudantes que nao o
fizeram em tempo ou
entrega de atividades com
correcdes solicitadas,
incluindo atividades de TE,
TC e Portfélio;

5. Envio de materiais
de apoio para a
compreensao dos
conteddos com  maior
dificuldade de
aprendizagem, como textos,
artigos, links de videos,
entre outros.

Semana 1: 08 a 12/06: Metodologia do
Ensino (Especial), ECS Il

Semana 2: 15 a 19/06: Genética Basica
e Botéanica (Especial), ECT

Semana 3: 22 a 26/06: Embriologia e
Histologia. Anatomia (Especial), PPI
Semana 4: 29/06 a 03/07: Geologia,
ECS I

CA

Semana 1: 08 a 12/06: ECS I

Semana 2: 15 a 19/06: Metodologia do
Ensino Il

Semana 3: 22 a 26/06: Gestéao
ambiental e geoprocessamento
Semana 4: 29/06 a 03/07: Gestédo de
unidades, PPI.

3. Desenvolvimento das atividades em
Tempo Comunidade (TC), conforme as
adaptacOes realizadas pelos docentes,
considerando o distanciamento social e
a organizagdo de cronograma das
etapas (Atividade solicitada pelos
estudantes);

4. Reabertura de tarefas no sistema
académico e/ou recebimento por e-mail;
5. Disponibilizacdo de materiais em
conformidade com a organizacdo das
disciplinas e necessidades dos
estudantes.

agendam e | As atividades

comunicam constantes no

estudantes; presente  Plano

3. Docentes; de Atividades

4. Docentes; serao

5. Docentes. desenvolvidas
em etapas com
cronogramas
mensais
definidos em

reunides ao final
de cada més para
planejamento do
més seguinte e
assim
sucessivamente
enquanto
perdurar a
suspenséao do
calendario.

A organizagdo
das atividades de
cada disciplina
ocorrera de
acordo com o
planejamento dos
docentes.
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Deveréo ser assegurados o
cadastramento e o uso do e-
mail institucional a todos os
estudantes, para garantir a
eles o acesso a plataforma
Google e suas ferramentas
digitais, como Google Meet

- Orientacdo aos estudantes
para cadastramento do e-
mail institucional;

- Repasse das informacdes
institucionais relacionadas

- Realizacdo de reunido com o0s
estudantes;

- Envio de e-mails orientadores,
contendo as informacdes e documentos

institucionais acerca do cadastramento

Coordenacdo de
Curso

Os estudantes do
Curso LEDOC ja
séo usuarios dos
recursos

disponiveis
plataforma
Google, tendo em
vista a orientagcao

na

e Google Classroom, S S
N ao cadastramento e uso do | e uso do e-mail institucional. inicial de uso do
viabilizando-se  encontros o .
. . e-mail institucional. Gmail como
virtuais, bate-papos e )
~ . conta de e-mail
manutengé&o do vinculo com
s cadastrada no
a instituicdo.
Curso.
Os estudantes do primeiro
ano dos cursos integrados e
do primeiro semestre dos
cursos subsequentes e de
graduacdo, que ainda ndo | Ndo se aplica aos Cursos
estdo familiarizados com a | LEDOC.
cultura de estudo do IFFar e
tém pouco conhecimento do
sistema SIGAA, devem
receber atencao redobrada.
e 1.1 Elaboracdo e preenchimento de | 1.1 Coordenacéo | 1.1 Data limite:
N 1. Identificacéo das .
Deverdao ser efetuados . . planilha com dados de acesso, | de Curso e | 05/06/2020;
principais dificuldades de o - . .

contatos com estudantes aprendizagem dos realizacdo de atividades e dificuldades | docentes; 1.2 Data limite:
com baixo acesso as P g , apresentadas pelos estudantes no | 1.2 Coordenacgdo | 08/06/2020;

L estudantes através do . .. . .
atividades, fornecendo-lhes lanilhamento das periodo de atividades remotas; de Curso envia | 2. Data limite:
as orientacdes necessarias. P 1.2 Comunicacdo aos estudantes da | aos estudantes e | 05/06/2020;

atividades desenvolvidas;

situacgao verificada nas disciplinas;

solicita que
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2. Agendamento de horarios
de atendimento por parte
dos professores ou
estudantes para orientagéo
e esclarecimento de
davidas;

3. Envio de atividades
nao entregues,
oportunizando a entrega
aos estudantes que néo o
fizeram em tempo ou
entrega de atividades com
correcdes solicitadas,
incluindo atividades de TE,
TC e Portfélio;

4, Envio de materiais
de apoio para a
compreensao dos
conteldos  com maior
dificuldade de
aprendizagem, como
textos, artigos, links de

videos, entre outros.

2. Elaboracdo e preenchimento de
planilha para agendamento de horarios
de atendimento e comunicacdo aos
estudantes;

3. Reabertura de tarefas no sistema
académico e/ou recebimento por e-mail;
4. Disponibilizagdo de materiais em
conformidade com a organizagdo das
disciplinas e necessidades dos
estudantes.

contatem
docentes;
2. Coordenacéao
de Curso elabora
e docentes
agendam e
comunicam
estudantes;
3. Docentes;
4. Docentes.

0s

Inicio das
atividades 3 e 4:
08/06/2020.

As atividades
constantes no
presente  Plano
de Atividades
serao
desenvolvidas
em etapas com
cronogramas
mensais
definidos em
reunidbes ao final
de cada més para
planejamento do
més seguinte e
assim

sucessivamente
enquanto
perdurar a
suspensao do
calendario.

A organizagéo
das atividades de

cada disciplina
ocorrera de
acordo com o

planejamento dos
docentes.
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Algumas sugestdes trazidas pela PORTARIA N° 0483, DE 14 DE MAIO DE 2020:

Identificagc&o das principais dificuldade de aprendizagem dos estudantes;

Organizacéao de cronograma com atividades que serdo desenvolvidas com os estudantes;

Agendamento de horarios de atendimento para resposta a dlvidas que persistirem;

Reativagcdo ou manutencdo de turmas virtuais ou outros meios utilizados pelos professores para envio de atividades ndo entregues,
oportunizando a entrega aos estudantes que ndo o fizeram em tempo ou entrega de atividades com corre¢des solicitadas;

Orientacdo de estudos dirigidos;

Envio de materiais de apoio para a compreensédo dos contetidos com maior dificuldade de aprendizagem, como textos, artigos, links de videos,
entre outros.

1 ATIVIDADES DE ENSINO

1.2 EIXO DIVERSIFICADO
1.2.1 Atividades Académicas

conselhos intermediarios ou
reunides de curso para
avaliacdo/acompanhamento
das turmas em relacdo as
atividades, especialmente
as remotas.

docentes como tem sido
feito desde a suspensao das
atividades presenciais;

2. Identificacdo  das
principais dificuldades de

aprendizagem dos
estudantes  através do
planilhamento das

atividades desenvolvidas.

2. Elaboragcdo e preenchimento de
planiiha com dados de acesso,
realizacdo de atividades e dificuldades
apresentadas pelos estudantes no
periodo de atividades remotas.

de Curso e
docentes.

Diretrizes Acobes Operacionalizacao Responsavel Observacao
1. Reunides para | 1. Reunido de docentes do Curso, | 1. Coordenagdo | As reunides
acompanhamento das | Colegiado e NDE, conforme | de Curso, | ocorrerao
acbes continuarao sendo | agendamento no calendario de | docentes e TAESs; | conforme
Deverdo ser realizados | realizadas com o grupo de | atividades do Campus; 2. Coordenacéo | necessidade.

Estudantes e pais (para
estudantes menores de
idade) deverédo ser
informados, por meio virtual,

Comunicacao aos
estudantes da situacdo
verificada nas disciplinas e
das acfes institucionais e do

Comunicacao via e-mail e em reunides
com os estudantes, bem como nos
atendimentos agendados pelos
docentes.

Coordenacdo de
Curso envia aos
estudantes e
solicita que

Reunido
agendada com os
estudantes pela
coordenacao
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sobre o0s resultados dos | Curso no periodo de contatem 0s | para repassar as
conselhos intermediérios ou | suspensdo do calendéario docentes; orientagdes e
das reunides de curso. académico. Docentes planejamento:
reforcam a | 27/05/2020.
situagao dos | As reunides
estudantes  nos | posteriores
atendimentos. ocorrerao
conforme
necessidade.
1. Orientacdo aos | 1. Envio de orientacdes via e-mail aos | 1. Coordena | As acbes de
estudantes acerca do | estudantes; ¢éo de Curso; divulgacao e
desenvolvimento de AACCs | 2. Organizagdo de programacdo do | 2. Coordena | incentivo a
como pré-requisito para | Campus com atividades semanais em | ¢c6es e SECOM,; Cursos, lives,
conclusdo do curso; conjunto com os demais setores e | 3. Coordena | dentre outros,
2. Oferta de atividades | coordena¢gbes com divulgacdo via e- | cdo de curso e | vem sendo

Deverdo ser reforcadas
orientacdes sobre
atividades  contabilizadas
como ACCs.

semanais como lives, bate-
papo, dentre outros, com
tematicas que perpassam a
area de formacdo dos
estudantes e controle de

frequéncia;
3. Incentivo & participacao
em cursos FIC EaD

ofertados pelo IFFar;

4. Incentivo a participacao
em cursos EaD ofertadas
por diversas instituicoes,
gue abordem tematicas
relacionadas a area de
formagéo com certificagao.

mail, site institucional e redes sociais;
3. Divulgacédo através de e-mail, site
institucional e redes sociais;

4. Levantamento de cursos e divulgagéo
via e-mail.

SECOM; desenvolvidas
4, Coordena | desde o inicio das
¢ao de curso. atividades
remotas.
A oferta de

atividades como
lives e bate-papo
terdo sua
programacgéao
semanal
divulgada.
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Devera ser disponibilizada
orientagdo para elaboracéo
de relatérios e/ou artigos
referentes a participacbes
em projetos de ensino,
pesquisa e extensao.
Deverdo ser organizadas
bancas de defesas de TCC
e de estéagios.

Algumas sugestdes trazidas pela PORTARIA N° 0483, DE 14 DE MAIO DE 2020:

AACCs:

Indicacdo de filmes e topicos da area de estudo do componente curricular/curso e realizacdo de debates sobre o tema (com controle de
participacdo, para fins de registro de ACC);

Oferta de minicursos na area de formagéo do curso ou de metodologia cientifica (elaborac&o de projetos, formatagdo, ABNT, etc.);
Orientacao para producdo de artigos para publicacdo (necessérios para atualizagdo de curriculo e concorréncia em editais de fomentos
externos);

Orientacdo de projetos que possam ser desenvolvidos em casa, ligados a area de formacé&o do curso.

N&o se aplica a organizagao
das Coordenacbes de
Curso.

As acdes ficam a cargo dos
coordenadores de projetos.

N&o se aplica aos Cursos
LEDOC neste momento.

Como exemplo de ac¢des de ensino, poderdo ser realizados:

1. Eventos relacionados a resolucao de questdes de edi¢cdes anteriores do Enem e do ENADE, com disponibilizagcéo de videos sobre os temas
abordados;

2. Encontros virtuais para debater temas interdisciplinares previamente estudados a partir de textos, videos, etc;

3. Semanas académicas virtuais;

4. Planejamento das PPIs.

1 ATIVIDADES DE ENSINO
1.2 EIXO DIVERSIFICADO
1.2.2 Atividades Especificas dos Docentes e Técnicos Administrativos em Educacéao
Diretrizes Acbes Operacionalizacdo Responsavel Observacao
Deverdao ser mantidas as | - Organizacdo de calendario | Reunido de docentes do Curso, | Coordenacdo de | As reunioes
reunides dos NPIs dos | de atividades do Curso; Colegiado e NDE, conforme | Curso e membros | ocorrerdo
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colegiados dos cursos e dos
NDEs.

- Acompanhamento das
acbes no periodo de
suspensdo do calendario
académico.

agendamento no calendario de

atividades do Campus.

conforme
necessidade.

do colegiado e
NDE.

Deverdo ser realizadas
reunides, por curso,
voltadas a criacédo e adocédo
de estratégias para o
retorno as atividades
presenciais.

1. Planejamento das
atividades junto aos
docentes, NDE e Colegiado;
2. Revisdo dos planos de
ensino e do planejamento
das aulas, com criacdo de
estratégias de recuperacdo
para o0 retorno das
atividades presenciais;

3. Organizacao de formacéao
continuada para 0s
docentes, no sentido de
auxiliar na organizagdo do
ensino, com foco nos
conceitos fundamentais no
retorno as atividades
presenciais.

4. Participacdo no processo
de revisdo das Resolucdes
CONSUP  N°  13/2014
(Diretrizes dos Cursos de
Graduacdo) e N° 13/2016
(Regulamento de Criacéo,
Suspensdo e Extincdo de
Cursos).

1. Reunido de docentes do Curso,
Colegiado e NDE, conforme
agendamento no calendario de
atividades do Campus;

2. Reunidao de docentes do Curso,
Colegiado e NDE, conforme
agendamento no calendario de
atividades do Campus;

3. Participacdo da Coordenacédo de
Curso em regime de colaboracdo com o
planejamento do NPI;

4. Acdo Institucional, cabendo a
Coordenacéo de Curso e docentes a
participacdo em conformidade com as
demandas;

5. Produgéo de materiais orientadores
disponibilizados aos docentes e
estudantes.

1. Coordenagéo

de Curso,
docentes e
membros do

colegiado e NDE;
2. Coordenagéao

de Curso,
docentes e
membros do

colegiado e NDE;
3. Coordenacao

As reunides
de Curso; ocorrerao
4. Coordenacao
conforme
de Curso e \
necessidade.
docentes;
5. Coordenacao
de Curso.
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5. Capacitacdo para
utilizacéo das

funcionalidades do sistema
académico SIGAA durante
as atividades remotas.

Algumas sugestdes trazidas pela PORTARIA N° 0483, DE 14 DE MAIO DE 2020:

1. Elaboracé&o de relatérios e artigos referentes a projetos de ensino, pesquisa e extensao;

2. Revisdo dos planos de ensino e do planejamento das aulas, com criacdo de estratégias de recuperacao para o retorno das atividades
presenciais;

3. Capacitacao e incentivo a gravacao de videos relacionados aos conteudos trabalhados durante as atividades remotas;

4. Organizagéo de formagdo continuada para os docentes, no sentido de auxiliar na organizacdo do ensino, com foco nos conceitos
fundamentais no retorno as atividades presenciais;

5. Organizagdo de palestras, falas de profissionais sobre autocuidado, comunicacdo ndo violenta, gestdo e desenvolvimento da
inteligéncia emocional;

6. Socializagédo das experiéncias dos projetos-piloto sobre curricularizacao da extenséo;

7. Estudo — em especial no &mbito dos cursos de graduagdo — do material produzido pelo GT que trata da curricularizacdo da extensao,
tendo em vista a necessidade de revisdo dos PPCs para inclusdo dos 10% de extensao nos curriculos;

8. Producédo de materiais pedagogicos para subsidio de estagios nos cursos de licenciatura;]

9. Participacdo no processo de revisdo das Resolugbes CONSUP N° 13/2014 (Diretrizes dos Cursos de Graduacdo) e N° 13/2016

(Regulamento de Criagéo, Suspenséao e Extingado de Cursos).

1 ATIVIDADES DE ENSINO

1.2 EIXO DIVERSIFICADO

1.2.3 Atividades de Formacdo Humana Integral
Diretrizes Acdes Operacionalizacdo Responsavel Observacao

Na organizacdo de acdes | Nao se aplica a organizagéo
dos ndcleos inclusivos | das  Coordenacbes  de
(NAPNE, NEABI e | Curso.
NUGEDIS), deverdo ser | O planejamento fica a cargo
priorizadas as de carater | da CAl e nucleos inclusivos.

- Participacdo da Coordenacdo de
Curso em regime de colaboracdo com o | Coordenagéo de
planejamento da CAl e nucleos | Curso e docentes.
inclusivos.
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institucional, integrando - Docentes podem sugerir filmes, séries,

servidores e estudantes dos
diversos campi.

documentérios, obras literarias, etc. e
repassar a CAl e nlcleos inclusivos para
operacionalizacao conforme seu
planejamento.

Deverdo ser pensadas
estratégias para propiciar a
acessibilidade de
estudantes surdos e cegos
aos eventos a serem
realizados.

N&o se aplica aos Cursos
LEDOC, tendo em vista nao
haver estudantes surdos e
cegos matriculados que
demandem acessibilidade.

Participacdo da Coordenacgéo de Curso

em regime de colaboragdo com o
planejamento da CAl e nucleos
inclusivos.

Coordenacdo de
Curso.

Incentivo a Atividades de
Formag&o Humana Integral

- Disponibilizacdo de links
de acesso as atividades
organizadas pelo Comité
Salde Mental e Qualidade
de Vida em tempos de Covid
19 (alimentacdo, Yyoga,
atividades fisicas, etc.).

- Fortalecimento do
atendimento a saude, por
meio de
eventos/orientagdes dos
médicos da instituicdo sobre
a Covid-19 e outros temas
indicados pelos estudantes;
- Eventos culturais que
integrem os estudantes dos
campi.

Compartiihamento de informagdes
publicizadas pela SECOM, via e-malil
aos estudantes.

Coordenacdo de
Curso.

As acbes de
divulgacéo e
incentivo as
atividades vem
sendo
desenvolvidas
desde o inicio das
atividades
remotas.

Algumas sugestdes trazidas pela PORTARIA N° 0483, DE 14 DE MAIO DE 2020
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1. Selecdo de filmes, séries, curtas e/ou documentarios relacionados a contetdos obrigatdrios, como: Histéria e Cultura Afro-Brasileira e
Indigena, Principios da Protecéo e Defesa Civil,

Educacédo Alimentar e Nutricional, Processo de Envelhecimento, Respeito e Valorizacdo do ldoso, Direitos Humanos, Cidadania, Prevencéo
ao Bullying, Educacao Ambiental, entre outros;

2. Disponibilizacdo de links de acesso as atividades organizadas pelo Comité Saude Mental e Qualidade de Vida em tempos de Covid 19
(alimentacdo, yoga, atividades fisicas, etc.).

3. Fortalecimento do atendimento a saude, por meio de eventos/orientagbes dos médicos da instituicdo sobre a Covid-19 e outros temas
indicados pelos estudantes;

4. Eventos culturais que integrem os estudantes dos campi;

5. Elaboracédo de materiais/eventos que auxiliem no desenvolvimento pessoal e emocional dos estudantes.

2 ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

Diretrizes | Acdes | Operacionalizacéo | Responsavel | Observacéo

As atividades de pesquisa sdo de responsabilidade dos professores pesquisadores e seus orientados em conjunto com a Coordenacgéo de
Pesquisa e Direcédo de Pesquisa Extenséo e Producgéo, ndo cabendo a Coordenacdo da LEDOC CN tragar a¢des especificas.

3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.1 EDITAIS DE FOMENTO

Diretrizes | Acdes | Operacionalizagéo | Responsavel | Observacéo

As atividades de extenséo relacionadas aos editais de fomento séo de responsabilidade dos professores que possuem acdes e seus orientados
em conjunto com a Coordenagdo de Extenséo e Direcdo de Pesquisa Extenséo e Producédo, ndo cabendo a Coordenacéo da LEDOC CN
tracar acOes especificas.

3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.2 FORMACAO

Diretrizes Acbes Operacionalizacdo Responséavel Observacao

Em junho, sera ofertado aos
estudantes e servidores o | Acdo Institucional nao
Curso de Formacdo em | cabendo a Coordenacgdo da | Divulgagdo para docentes e estudantes | Coordenagdo de
Extensdo, fundamental para | LEDOC CN tracar acdes | via e-mail. Curso.

a organizacao e pratica da | especificas.
curricularizacéo no IFFar.

3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
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3.3 CURRICULARIZACAO

com envio de materiais de
apoio no caso de ECS lII;

Diretrizes Aclbes Operacionalizacao Responsavel Observacao
Uma minuta de resolucao
gue trata da curricularizacéo
no IFFar sera
disponibilizada aos
servidores para consulta e | Acao Institucional nao - . ~ ~
0 A P . ¢ R ~ Participacdo da Coordenacédo de Curso | Coordenacdo de
contribuicoes. Também | cabendo a Coordenacéo da .
~ . i 5 e docentes em conformidade com as | Curso e
serdo organizadas reunides | LEDOC CN tracar acdes
) L. e demandas. Docentes.
formativas sobre a teméatica | especificas.
com todos os servidores que
atuam nos cursos
superiores, via sistema de
conferéncia.
3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.4 ESTAGIO
Diretrizes Acédo Operacionalizacdo Responséavel Observacao
. N Inicio das
- Orientacao para Iy
~ . . o atividades:
elaboragcdo dos relatorios | - Organizacdo de cronograma de 08/06/2020
com envio de materiais de | atividades referentes a orientacdo e As ativi- dades
Sera permitida a realizagédo | apoio; elaboracédo dos relatorios e projetos; serdo
de atividades de forma | - Orientacao para | - Agendamento de horarios de .
. o o ;. X Docentes - | desenvolvidas
remota, como a orientacdo | elaboracdo dos relatérios | atendimento aos estudantes;
) o . regente e | em etapas com
dos estudantes, a|com agendamento de |- Disponibilizacdo de materiais em .
~ L. , . ) . L orientador. cronogramas
elaboracdo dos relatorios, | horarios de atendimentos; conformidade com a organizacdo das mensais
entre outras. - Orientacao para | disciplinas de Estagio Curricular definidos em
elaboragcdo dos projetos | Supervisionado e das orientacoes.

reunides ao final
de cada més para
planejamento do
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- Orientacao para més seguinte e
elaboracdo dos projetos assim
com agendamento de sucessivamente
horarios de atendimentos, enquanto
no caso de ECS Il perdurar a
suspensao do
calendério
3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.5 CURSOS FIC NA MODALIDADE EAD
Diretrizes Acao Operacionalizacao Responsavel Observacao
@) IFFar ofertara
aproximadamente trés mil
vagas em cursos de
formacgéo inicial a
comunidade, com foco no ~ L
._ | Agao Institucional, cabendo
enfrentamento da pandemia | ~
: a Coordenacéo de Curso o | _. N , . . .
de Covid-19. Os cursos | . L L Divulgacdo através de e-mail, site | Coordenacdo de
~ . . incentivo a participagcdo em | .~ .
serdo financiados pela institucional e redes sociais. Curso e SECOM.
cursos FIC EaD ofertados
SETEC/MEC, COM | o IEFar
contrapartida do IFFar em P '
carga horaria docente e
gestdo da oferta e poderdo
ser acessados pelos
estudantes.
3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.6 INCUBADORA SOCIAL
Diretrizes Acédo Operacionalizacdo Responsavel Observacao
Uma vez aprovada a ~ o ~ . ~ ~
N P . Acdo Institucional ndo | Divulgacdo para docentes e estudantes | Coordenacdo de
resolucdo que formaliza e R ~ . .
. ~_ | cabendo a Coordenacéo da | via e-mail. Curso.
regulamenta a implantacao
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das incubadoras sociais no
IFFar, sera ofertada
formacdo online sobre o

LEDOC CN tracar acoes
especificas.

processo de incubacao
social e o] seu
acompanhamento.
3 ATIVIDADES DE E)~(TENSAO
3.7 PRODUCAO
Diretrizes Acédo Operacionalizacdo Responsavel Observacao
As atividades dos setores de . ~
N ~ As atividades de producdo
producdo  deverdo se | -
7 R séo de responsabilidade dos
restringir aguelas . . .
.. . servidores ligados a
essenciais, como colheitas ~ -
~ ~ Coordenagdo  especifica,
de gréos, producdo de .
. . . _|em conjunto com a
silagem de milho, realizacéo ~ ~ ~ :
~ Coordenacdo de Producdo | Nao se aplica.
de partos, preservacdo da L :
. e Direcdo de Pesquisa
sanidade, arragcoamento - N ~
. L Extensdo e Producgéo, néo
diario dos animais, N -
cabendo a Coordenacao da
ordenhas, coletas de ovos, o
LEDOC CN tracar acoes
abates, semeadura de e
. especificas.
forragens de inverno, etc.
3 ATIVIDADES DE EXTENSAO
3.8 COMBATE A PANDEMIA
Diretrizes Acdo Operacionalizacéo Responséavel Observacao

Deverdo ser executadas as
acOes de enfrentamento da
pandemia propostas no
plano de trabalho enviado a
SETEC/MEC e ao MPT.

Agdo Institucional néo
cabendo a Coordenacao da
LEDOC CN tracar acbes
especificas.

N&o se aplica.

4 ORIENTACOES GERAIS
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Diretrizes

Durante o periodo de suspenséo do calendario académico, as atividades administrativas e de gestdo do IFFar continuardo sendo realizadas
de forma ininterrupta, obedecendo ao regramento da Portaria N° 313/2020 e de outras normativas pertinentes, que devera ser rigorosamente
observado pelo quadro de servidores e comunidade.

Até o dia 25 de maio de 2020, todos os campi do IFFar deveréo:

1. Elaborar seus respectivos planos de atividades, com organizacdo a seu critério (apresentacao das atividades por curso, integradas entre os
cursos, integradas entre campi, etc.);

2. Divulgar seus planos de atividades no portal institucional e nas paginas proprias;

3. Assegurar o envio do(s) plano(s) de atividades, por meio das coordenag¢des dos cursos, a todos os estudantes.

Nos casos excepcionais de restricdo de acesso a internet ou as plataformas digitais por parte dos estudantes, os gestores de ensino, em
conjunto com as assessorias pedagogicas, deverdo planejar estratégias para recuperagdo dos conhecimentos no retorno as atividades
presenciais, de acordo com as dificuldades especificas de cada estudante e/ou grupo de estudantes.

No periodo de suspenséao do calendario, poderéo ser usadas alternativas como impressao de materiais, portfélios, apostilas, entre outros, ou,
ainda, meios diversos de interacdo e acompanhamento, como telefone, mensagens de audio, WhatsApp, etc.
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ANEXOS

- MODELO DE PLANILHA UTILIZADA PARA ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DOS ESTUDANTES

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAOD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA - CAMPUS JAGUARI INSTITUTO
LICENCIATURA EM EDUCAGAQ DO CAMPO CIENCIAS DA NATUREZA

FEDERAL
Farroupilha
ACOMPANHAMENTO DE ESTUDANTES EM ATIVIDADES REMOTAS 2020-1

DISCIPLINAS ACESSO A TURMA VIRTUAL NO SIGAA COMPARECIMENTO AS AULAS DESENV?#;'??"JSR[:_AF?)SEFIDADES CONTATO COM PROFESSORES

OBSERVAGOES GERAIS

3 ESTUDANTE 1 ESTUDANTE 2 ESTUDANTE 3 ESTUDAMTE 4 ESTUDAMTE 5 | ESTUDAMTE & ESTUDANTE 7 ESTUDANTE 8 ESTL ... ':'E' 1
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- MODELO DE CALENDARIO UTILIZADO PARA AGENDAMENTO DE ATENDIMENTOS NO PERIODO DE SUSPENSAO
DO CALENDARIO ACADEMICO

MINISTERIO DA EDUCAGAD ;"
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA - CAMPUS JAGUARI INSTITUTO
LICENCIATURA EM EDUCAGAO DO CAMPO CIENCIAS DA NATUREZA f‘ErDDE':A';
Maio 2020
DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERCA-FEIRA QUARTA-FEIRA QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SABADO
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
H
ANOTAGOES: Ao agendar seu atendimento especifique a disciplina, horario e atividade a ser desenvolvida.
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- MODELO DE PLANO DE ATIVIDADES POR DISCIPLINA

Mo DA pucacio
wot;z?“m(m X s SECRS TARWA DE FOUCACAD PROFISSIOUA| £ TROMOLOGICA F
““m" 0 AR EALRD; DA T ' 2 WO FEDEAAL OF EDUCACAD, CHENOA £ TECROLOGI FARROURLIA p
CAMPUS INGUARS ’_m_“. CANINES InSAS: o

ICEMCIATURS EM EDOCACAD DO CAMBO LCENCATURA FM EDRCAGAD DO CAMPO

PLANO DE ATIVIDADES - PERIODO DE SUSPENSAO DO Geixar clom as especiiciindes 63 proposta que impedem
CALENDARIO ACADEMICO 2020
—m | esmammsemnssamoaesoorRirow |
Aqui 0 docemnie pode desaever CImo Ira proceder para 3 revisao das abhvicades referenies ao
Tuna Isamestrera\o portiolio construido pelos estudantes no decomer do semestre, akm de trazer as onentagdes
Componente Cumcuiar para construzdo do mesmo.
Docents

AgQul 0 docenta pode JesCrever COMO WA Proceder para ravisdo 0as awvdades em empo
4000, deaanto K o que o Iverh como deserwolvetd, por quad meio desenvolverd,
prazes para reslacio das alivdades. consderando o Plano de Avicades do Curso ¢ 0 Jaguan, xx de xoo; de 2020.
GAgNOSYCO TEMZINO AWIVES 00 preenchimentc G3  plavina  Compannaca  oe
acompanhamento das atividades

O docents tem total aulonoma na proposdo das awdades, assim cabe 3 ale defermnar
quais atvmdades $ard30 cesenvolvidas N3 $emana e Que Matoooingias serdo utilizadas.

OOOOO0000O
Docente G GSCPING 0000

Os estudanies solicitaram desenvolver 0 TC no periodo de suspensio, assim, o docente deve
desirever coma i proceder para esty alivdade deiando cro 0 que sen desenolvdo,
COMO 2813 Jeservoivido, Por Qual MEle Serd des2nyolvido, Podendo INCILSNE Tajar um
cronograma ¢ I adaptando conforme a contiuidade da suspens3o 0o calendano

O peodessor lambam pode optar pek Nao desenvoMmeanto do 10 no pancdo, Caso |uigue que
a proposta n3o se enquacra as especticdades 0o momento que vivemos. Nesse Cato, deve

D T J—— = """:".:’:'"‘“"". Zer
It o 1 -
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-MATERIAL PRODUZIDO PARA CAPACITACAO DE USO DO SIGAA POR ESTUDANTES

- MINISTERIO DA EDUCAGAD
e SECRETARIA DE EDU O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

STngo CAMPUS JAGUARI

LICENCIATURA EM EDUCAGAD DO CAMPO CIENCIAS DA NATUREZA

ORIENTAGOES PARA REALIZAGAO DE ATIVIDADES
REMOTAS LEDOC CN

A Portania n® 0313, de 18 de margo de 2020, suspende no 3mbito do IFFar as
atividades presencais por 3 semanas, do dia 17/03/2020 até o dia 03/04/2020.

Considerando as orientagdes recebidas pela Pro-Retora de Ensino e reunido entre
DE, CGE. Coordenagbes de Curso e Professores, seguem abaixo ofientagdes especificas
no ambito da LEDOC CN:

- O pariodo determinado pela Portaria compreende trés encontros em Tempo Escola
da LEDCC, 3 saber, 20 e 21 02 margo, 27 e 28 dz margo e, 03 e 04 de 3bril.

- Os professores disponbilizardo via sistema acadsmico SIGAA material referente
as aulas previstas no periodo de vigéncia da Portana n® 03132020. Os materiais serao
disponibilzados no formato de textos, slides, videos, dentre outros, de manera a faciltar o
acompanhamento e a aprendizagem dos estudantes.

- Os matenais serdo dispenbilizados ateé 24h antes das aulas de cada semana,
seguindo o cronograma abaixo:

| Datadaada | Lmite envio matenal Dataca aula Lmite envioc matenal

| 20 demargo | 18 de margo 21 de margo 20 de margo
[ 27 demargo | 75 & marco 73 e maro 27 & marco

U3 de abni UZ ge 3brl U= de abni U3 ge abrl
I I |

- No hordrio das aulas semanais, o professor estard disponivel ondine para
atendmento 305 estudantes na Tumna Vitual do SIGAA, no batepapo do email
institucional ou no app Hangouts vinculado a0 =mail institucional, para explicacdes acerca
dos conteldos & sanar as duvidas dos estudantes. Assim, VOO0ES Oeverao acessar o
sistema académico para interagio com os docentes & com os demals colegas, atentando
para as onientagdes dos docentes quanto as ferramentas de nteraglo que serdo utifzadas.

- A cada semana, o professaor dispondilizara a0 estudante atividades referentes ao
contetido desenvolvido, Seguindo o cronograma 3cima & com data fmite de devalug3o por
parte dos estudantes para a semana seguinte, conforme cronograma abaixo:

Limite envio Devolugao Atividads Limite envio 1‘ Devoluc3o Atvidade
atvidade atividade

18 de margo 26 de margo 10 de margo 27 de margo

26 de margo 02 de aonl 27demarco | 02 de abnil

02 de abnl 08 de aoril 03 de aonl | 10 de sbnl

Para o encamnhamento das atividades o professor ufiizara 2 funcionalidade
Atividades — Tarefas. O SIGAA dispde de outras funcionalidades como enguetes,
questiondrios, etc. que também podem ser utilizados. Desta maneira, mantenha acesso
regular 30 sistema académico e 30 emal cadastrado na instituicio. pois 3 via de
comunicag3o oficial dos docentes serd o SIGAA e o e-mail insttucional.

- A frequéncia dos estudantss sera registrada no Diaro de Classe no SIGAA
condicionada 3 realizacdo/participacio nas atwidades propostas pelo docente e deverdo
ocofrer G2 acordo com os horarios ja previstos no SIGAA.

IMPORTANTE: Para fins de registro da frequénda, lembre-se que voos devera acsssar o

sistema académico com seu login e senha. O acesso 3s atwidades € de responsabilidade
de cada estudante. Além disso. o sistema académico gera relatonos das agdes de cada
estudante o que, também, ser3 utilizado para comprovac3o da participagoirealzacio das

- Estudantes em atendimento individudizado: o professor agendara o atendimento
on fine com o estudante (chat, bate-papo. hangouts, etc.) conforme seu horario de
Jtendmento como ja vinha ocomendo quando das atividades presendiais.

- Estagios: As atwdades praticas de estdgio cumcular supenvisionado estio
suspensas e os estudantes devem comunicar as escolas campo de estagio sua auséncia
no periodo de trés semanas. Esta comunicac3o devera ser feita por e-mad efou telefone,
conforme dados de identificacdo da parte concedents & dos supervisores de estagio.
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As demais atividades inerentes 30 estagio como leituras, estudos, onentagdes para
confecgdo de planos e refatorios serde desenvolvidas conforme cronograma e atvidades
disponibilzadas no SIGAA pelos docentes (regente e onentadores) que atuam no
componente cumicular. A readfizac3o das atividades remotas refierentes 3o components

TUTORIAIS SIGAA

1. Acessar o Sistema SIG —> Modulo Sistema Académico SIGAA — Portal do Aluno
2. Acessar o componente cumicular dessjado.

Estagio Cumcular Supervisionado também configura-se como garanta para a
mnumgéodaefeﬁvidadededooenheseesmdmuesedemméosdasbﬁm

Esciarecemos que estas medidas $30 comuns para o5 demais cursos e que a forma

Obs: Os tutoriais abaxo foram construidos a partir do componente cumicular Estigio
Cumicular Supenvisionado I, no entanto, as demais dscipinas seguem as mesmas
funcionaidades.

3. Ao acessar o componente curmcular o estudante tera acesso 3 Turma Virtual

y ot =5 B : conforme figura abaixo:
ofical de organizac3e e entrega de atividades € a Turma Virtual das discipiinas no SIGAA
ja que a3 utilzacio da Turma Virtual ser3 a via utilizada para a instituic3o comprovar 3 P e e —_—
efetividade de docentes & estudantes, a fim de assegurar o registro & comprovac3o dos 'k T ame A A "
dias letivos. Sendo assm, o acompanhamento e desenvolvimento das atwidadss s3o ~—>_ -
imprescindiveis para que possamos gamntir o cumprmento de nosso calendario gms Sl St i atatibime it S

Qualquer divida, necessidade de 3poio, problemas de 3c2ss0 ou na utifzagdo das
funciondidades do SIGAA n3o atenddas nos tutorials, devem ser reportadas 3
Coordenagdo de Curso para as devidas providéncias.

Na continuidade, seguem alguns tutoriais que contribuirdo no desenvolvimento das
atividades remotas via sistema académico. Contamos com 3 colaborago & compresnso
de todos e reiteramas que estamos 3 dSposicao sempre que necessano.
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QUANDO O PROFESSOR CADASTRA UMA NOTICIA:
QUANDQO O PROFESSOR ENVIA MATERIAIS:
1. Ao acessar a Tuma Virtudl, 3 noticia aparecera no cabecatho e na lateral direta,
confonme figura abaixo: 1. Ao acessar a Tuma Viruad, o material aparece vinculado 30 topico de aula,
rouning - conforme figura abaixo:

i

2. Caso n3o apareca conforme a figura acima, vooe podera acessar em: Os professores podem enviar matenais como arquives em formatos diversos, vidsos,
Menu Turma Virtual —> Noticias, conforme figura abaixo: paginas da web, efc.

—_—

S —— ————

2. Parareaizar o download do amuivo, voce precisa apenas cicar sobre ele.

3. Caso n3o aparega conforme a figura acima, Voos poderd acessar em:
Menu Tumma Virtual — Matenass, conforme figura abaxo:

Além disso, vocs e o professor receberdo uma notificagdo via e-mail do cadastro de
uma nova noticia
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4. Salecions o tipo de material (Contelddo/Pagna web, Referéncias, Videos, Arquivos)
 a lista de matenais anexados aparecera, conforme figura sbanio: QUANDO O PROFESSOR ENVIA ATIVIDADES:

1. Ao acessar a Turma Virtual, 3 atividade aparecera vinculada 30 topico de aula,

5. Para realizar o download do arquivo woos precisa dicar em Baba@r Arquvo”,
conforme figura abaixo:

Os professores podem enviar atividades do tpo: tarefas, enquetes, questionancs,
dentrs outros. O exemplo utilizado & de uma tarefa tendo em vista ser a atividade que
normalmente sera desenvolvida para registro de frequéncia.

2. Para desenvolver sua tarefa voos dica sobre ela e aparecera a figura abaixe:
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3. Vocs deve baixar o arquive que o professor enviou com a tarefa, chicando em “Baixar
Amuive enviado pelo professor”, conforme figura abaxo:

——
o — Svwoeres resms Py
- n—-m” -
LT e
- —— s
———
— ——
| Vo —————
- —o=
—

4. Vocs devera desenvoiver sua tarefa e salvaJa no ssu computador.
5. Apds, devera enviar 3o professor seguindo o5 passos abao:

3) clicar em "Escolher amuivo”™.

b) seleconar o anuivo que salvou em seu computador.

c) clicar em aber.

d) chear em enviar.

o — remira

8. Apds envio aparscera a pagina de confrmacio de envio da tarefa, conforme abaixo:
- ~

——— . L 1 o

-
—_—
—
—
-

-

7. Caso n3o 3pansga confomme OS Passos 3CMA, Yoos podera acessar em:
Menu Tumma Vinual — Atividades, conforme figura abaio:

e e s &t Mt S TS 11 o=,
rs -
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8. Selecione o tipo o= atividade (Avaliagies, Enquetes, Tarefas. Questionarios) e
voce ser3 direcionado para 3 pagina constants no item 2 e devera procader aos demais
passosde 33 6.

IMPORTANTE:

As dema's atividades tém funcionamento igual ou similar 3 atividade de tarsfa.

Ao cadastrar uma tarefa o professor define o periodo em gue &3 estara disponivel
para o estudanis, assim atente para os prazos de entrega. pois apos 0 enceramento do

GUANDO O PROFESSOR ABRE CHAT NO HORARIO DE AULA/ATENDIMENTO:

QUANDO O PROFESSOR AGENDA O CHAT ANTECIPADAMENTE:

1. Aoacessara Tuma Virtual, o chat agendado aparecera vinculado 3o topico de aula,
conforme figura abaixo:

2. Ao clicar acessando o chat vocé sera direcionado para a pagina onde havera
mterac3o com seu professor € demais colegas que estverem on-iine, conforme
figura abaixo:

LT - - b o = r——
o 1:‘.‘2.‘."" ) o =2

¥ W
|
)

s

e e e e B L

Naz lateral direita da janela do chat vocs podera acompanhar os infegrantes que estio
on-line, & niciar um video.
Ao finalzar dique em “Sar do Chat”

QUANDO O CHAT NAD FOI AGENDADC ANTECIPADAMENTE:
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1. Ao acessar a Tuma Virtual, voos pedera acessar o chat no Menu Turma Virtual N3o ha cbngatoriedade de cadastro no SIGAA do agendamento prévio do chat, por
locaizado 3 esquerda, conforme figura abamo: parte dos professores, para que h3a 3 particpacdo dos estudantes, assim &
— . rr—e—— responsabilidade do estudante atentar 3s orlentagdes dos professores quanto as atividades

previstas pars ocomerem nos horanos de aula e de atendimento. Ou seja, o professor
podera abriricadastrar o chat no sistema apanas no horano da aula.

2. Ao clicar acessando o “Chat da Turma” voce sera direcionado para 3 pagina onde
havera imerag3c com seu professor € demais colegas que estiverem on-iine,
conforme figura abaixo:

Na lateral direita da janela do chat vocé podera acompanhar os intsgrantes que estio
on-fine, & iniciar um video.
Ao fnalizar dique em "Sar do Chat”.

IMPORTANTE:
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QUANDO O PROFESSOR CRIA UM FORUM:

1. Ao acessar a Tuma Virtual, o forum aparecera vinculado 30 topico de aula
conforme figura abaixo:

=l - == Wo— ]:
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2. Ao dicar acessando o Forum vocs serd direcionado para a pagna onde podera
cadastrar um topico, conforme figura abaixo:
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3. Cadastrs seu tdpico e dique em “Enviar topicos para o forum”, conforme figura
abaixo:

—_———
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Vood pode anexar amuivos 30 seu topico clicando em “Escolher amquivo™ e
selecionando um anquUIvO S3V0 &M SeuU computador.

4. Caso n30 aparsga confonme 05 Passos AcMa, Yoos poderd 3oessar em:
Menu Tuma Virtual —> Foruns, conforme figura abano:

- Revodooyel ———
s s b bt $14441 400 1
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5. Vocé sera direcionado para 3 pagna onde os foruns estio cadastrados, & devera
dlicar no titulo conforme figura abaxo:

y oo~ [

\
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©. Apos ciicar no titulo vocs sera direconado para a pagina de cadastro do 1opico,
conforme item 2 e proceder na sua participacdo no forum de acordo com as onentages do
item 3.
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- MATERIAL PRODUZIDO PARA CAPACITACAO DE USO DO SIGAA POR DOCENTES

w ;
!E: PRI L e, MINWM:Z ?EAGE:OLOGM devoiug3o por parte dos estudantes para a semana seguinte, tendo em visia Casos em que
um WNETITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD iA E TECNOLOGIA FARROUPILHA 05 Jdunos apresentem dficuldades de acesso 3o sstema ou 3 rede intemet, conforme

T CAMPUS JAGUARI 3
LICENCIATURA EM EDUCAGAD DO CAMEO CIENCIAS DA NATUREZA cronograma abao:
- - Limite envio Devolugao Atividade Limite envio | Devolugao Atvidade
ORIENTACOES PARA REALIZAGAO DE ATIVIDADES ki g |
REMOTAS LEDOC CN
12 de margo 26 de margo 10 de margo 27 de margo
A Portaria n° 0313 de 16 de margo de 2020, suspende. no 3mbito do IFFar, as 20 de margo 02 de abed Zidemago | (desbel
atividades presenciais por 3 semanas, do dia 17/03/2020 até o dia 03/04/2020. 02 de abril 08 de abnl 03deacal | 10 de= abnl

Considerando as onentagdes recebidas pela pro-reftonia de ensino e reunido entre
DE, CGE & coordenadores de curso, seguem abaixo algumas onentagdes especificas no
ambito da LEDOC CN:

- O periodo determinado pala portana compreende trés encontros em Tempo Escola
da LEDCC, a saber, 20 e 21 de margo, 27 e 28 de margo e, 02 e 04 de abril.

- Os professores deverao disponibilzar via sistema acacémico SIGAA matenal
referents as suas aulas previstas no periodo de vigéncia da Portana n® 0312/2020. Os

materiais podem ser disponbilizados no formito o= textos, slides, videos, dentre outros, de
manera a facilitar o acompanhamento & a aprendizagem dos estudantes.

- Os materiais devem ser disponibizados 3 24h antes das aulas de cada semana,

seguindo o cronograma abano:

| Datadaaua Limite envio matenal Dataca aula Limite envio matenal
‘ZDOema?o‘ 19 g2 margo 21 0e margo 20 de marco

[ 27 demargo | 75 e marco 78 0 maro 27 e marco

I 03 de 3bnl I 02 de 3brl 04 de abri I 03 de abri

- No horario das aulas semanais, 0 professor devera estar disponivel on-fine para
atendmento 30s estudantes na Tumma Virtual do SIGAA, no batepapo do email
institucional ou no app Hangouts vinculado 30 e-mail institucional, para explicagdes acerca
dos conteddos e sanar as dividas dos estudantes.

Recomendamos que os professores agendem o chat antecipadamente no SIGAA

- A cada semana, o professor deverd tambem disponibfizar 3o estudante atwidades
referentes ao contelido desenvolvido, seguindo o cronograma acima & com data fmite de

Para 0 encaminhamento das atividades o professor devera utilzar a funcionalidade
Atividades — Tarefas. O SIGAA dispde de outras funcionalidades como enquetes,

- A frequéncia dos estudantes devera ser registrada no Diano de Classe no SIGAA.
condicionada 3 realizacio/participacio das atwidades propostas peio docente e deverse
ocomer de acordo com os horarios j3 previstos no SIGAA.

- Estudantes em atendimento mndividusizado: o professor dewe agendar o
atendmento on-ine com o estudante {chat, hangouts, etc.) conforme seu hordrio de
asﬂmnmpreeﬂxﬂonaplzﬂhamacomn;éocompaﬁm.

- Estagios: As atividades de estagio cumicular supenvisionado est3o suspensas e o5
estudantes devem comunicar 3s escolas campo de est3gio SUa ausendia no periodo de trés
semanas. As demass atividades nerentes 3o estigio como lefturas, estudos, orentagdes
para confecg3o de planos e relatonos serdo desenvolvidas conforme cronograma e
atividades disponibilizados no SIGAA pelos docentes (regente e onientadores) que atuam
no componente cumcular.

A redizagio das twidades remotas das discplinas de estigo cumcular
supenvisionado s30 garanta para que 2 instituicio possa comprovar a Setvidade de
docentes e estudantes 3 fim de assegurar o registro e comprovag3o dos dias letivos.

Esdiarecemos que estas medidas $30 comuns para 0s demais cursos e que a forma
oficial de organzacio e entrega de atvidades £ a Tuma Virtual das discplings, no SIGAA.
J3 que a utiizag3o da Turma Virtual sera a garantia para que a instiugio Possa comprovar
a efetividade de docentes e estudantes 3 fim de assegurar o registro e comprovacao dos
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dias letivos, de modo que nd3o haja necessidade de cancelamento e reposicdo de calendario TUTORIAIS SIGAA
SN0 Hh SN, (CoRITOE, 002, coRtongen 418 I0s &, S 1. Acessaro Sistema SIG —> Médulo Sistema Académico SIGAA —> Portal Docente
estamos 3 disposica0 sempre GUe Necessario. 2. Acessar o componente cumcular conforme figura abaixo:

Woassio g resoase Feeeesso & agiel toeyain Catver Qm-ze.z L o U ko

Nio hi noticias codastradas.

PRM1aN TIRMES MO BB XTRE
Ch Tasal

Camponente Curnicslar Joro” arano Aunex'* That
[ f b EITAGID CHRRICULMA SUFERYESIONARO 11 - T75800 2% |
¥ s e
2531 Locs: PREDI DO ERSIND 1M (T - e o
1367133201
CIONI00T  TITAGIO CHMRICH LA SUPERYESLOMALO 111 - TEO9S (ALEVTs |
353008 Locw': FRE003 DO ERSINO 120/ %0 tis W
INTEURAGO
QIO - CUIMIEA - THERY A | 35575
A3 (20
2532 Laxad; FEETHD OO HEIO slee ST, stis o
N ! 3 (36072030 -
- AV U

O professor tera acess0 3 turma virtual conforme figura abaixo:

————
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3. Preencha as nformagdes da sua noticia e lembre-se de marcar 3 opg3o Notfficar
aunos por e-mail”. Voos pode tambem anexar matenias 3 sua notica e replicaaem
outras turmas.

—_—
—

PARA CADASTRO DE NOTICIAS:
1. No Menu Turma Virtual, acesse o link “Noticas™, conforme figura abao:

-

{

[ T ] —

4. Apos cadasirar. sua noticia aparecera no cabecalho e na lateral dirsita quando o
estudants acessar a turma virtual. Além disso, woos e o estudants receber3o uma

notficagdo via e-mai.
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PARA ENVIO DE MATERIAIS: 3. Selecions a data da aula conforme seu plano de ensno (isso vinculara seu matenal
1. No Menu Turma Virtual, acesse o link "Materais”, conforme figura abaixor 3quela aula), preencha as informacdes de nome e descng3o.
S R D =" | & e
4. Cligue em “Escolher Amquivo” & seiecions o arquive deseiado em seu computador,

No fink Porta Arquivos estar3o disponivels 0s arquives j3 postados (em todas as
turmas. em todos 05 semestres), 0s quais Voce pode Postar em uma Nova tuma efou

repostar.
No exemplo que segue serd postado um amuivo, No entanto, o procedimento & o
mesmo para qualquer matenal

2. Clique em “Insenr Amuivos na Tuma™

posteniomente cique em “Abar” e por fm em "Adicionar”.
Se for de sua necessidade, podera inserir vanos arquives para um mesmo dia, repetindo o
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5. Verifique se a turma selecionada esta cometa e selecione "Notificacio” caso deseie
que 0s Junos sefam notficados do recebimento do matenal. Por fm digue em

“Enviar Arquivos™

© arquivo adicionado:
5, 7 P T
TP
we— . .

=3 |E
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7. Aqui voos pode visualizar seu amuivo adicionado e realizar o download dicando
nele. Para os estudantes realizarem download devem apenas dicar no anquivo
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PARA ENVIO DE ATIVIDADES:
1. No Menu Turma Virtudl, acesse o link “Atividades”, conforme figura abaixo:

———
- — ————
- 1 S 1

i s e . 4t .l . B 6 e e . A i it St

Aqui vocé pode criar enquetes, tarsfas, avaliaghes e questionanos onde podera fixar
prazos de entrega. realizar a comec3o e atribur nota.

No exsmplo que segue serd criada uma tarefa tendo em vista ser a atividade que
deveremos fazer semanalmente. A obrigatoniedade de criagdo de tarefas ndo exciui o uso
das demais atedades caso o professor juigue necessano.

2. Clique em Taefas™

3, Caso ao dicar em tarsfas aparecer a mensagem abanio, woos deve configurar a
tumma:

)

Canfiguracées du Wit nbke definides
o Nt

Srwis Vibe ok

Para aturma:
No Menu Turma Virtual va em “Configuragdes” —> “Configurar Tuma™. Selecione as
opgdes que desefas e salve.

No Menu Tuma Virtual retomne 3 “Atividades™ — “Tarefas”. e dé prosseguimento ao
cadastro de sua tarsfa
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4. Clhque em “Cadastrar Tarefa™

5. Na pagina que 3brira vocé adicionard as informacies da tarefa como titulo, texto
expicativo e podera selecionar um arguive no seu computador:
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6. Na sequéncia da pagina vooe podera inserr demais informagdes sobre sua tarefa
como:

-1. Data e hora da disponibiizagio do arquivo e data & hora do fim da disponibilizag3o:

definindo essas informagdes voos deixara a atividade “aberta para desenvolvimento &

entrega”. Atentar para os prazos defnides nas onentagdes acima.

-2. Definir se a atividade sera em grupo ou indiwaual.

-3. Definir o tipo de tarefa: se o estudants devera devolver um argquvo, por exemplo.

4. Tépico de aula wincular a tarefa 3 sua aula definida no seu plano de ensino.

-5. Permitr novo envio: permitir ou N30 que a tarsfa ssfa reabenta e o estudante tenha

novo prazo para envio. Nesse caso, 0 professor devera insenr as datas e horaros de

“reabertura” d3 Grefa, conforme o item -1

=l
2 s
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7. Por fim, o professor pode seiecionar a notificacdo (recebimento por e-malil), deve 8. Para o estudante aparecera a seguinte pagina 30 entrar nas tarefas:
confenr se a turma esta cometa elou se quer replicar a tansfa em outra turma e defnir ,.:_”"" ..... J—
se 3 tarefa possul nota. Em caso de possuir, abrira espaco para definicio da unidade o — — ==
deav&agéo.confmmopdessordeﬁmmsuammeﬂpés.du _ - —ch st '.—_ :'
em "Cadastrar Tarefa™. = se—at =
ﬁ l:>_-:: — .—.... _1—0_-Apos desenuolver a tarefa, 0 estudante devers dlicar em "Enviar Tarefa™
8. Apds cadastro da tarefa o professor pode acompanhar quantos estudantes =
enviaram, avaliar, alterar ou excluir a mesma.
= 11.Abrira para o estudante 3 segunte pagina onde ele podera anexar sua tarsfa:
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PARA ABERTURA DE CHAT NO HORARIO DE AULA/ATENDIMENTO:

1. No Menu Turma Virtual, voo2 pode dedar agendado 0s chats nos dias & horanos
que estara dsponivel, conforme figura abaio:

i1

—

2. Na pagna seguinte voce insere 3s nformacdes e deixa o chat agendado, conforme

seu horanio de aula:

Ao vincular o chat 3 um topico de aula, 0 mesmo aparecera na pagina mical do
estudante e do professor confome figura abaixo, faclitando o acesso apenas com um clic
sobre 0 mesmo.
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3. Caso o professor n3o agende o chat antecipadaments ele pode seguir os passos:
4. Parainiciar o chat. no Menu Tuma Virtual clique em “Chat da Tuma” £ a janela do
chat abrrx

it

Na lateral direita da janela do chat voo podera acompanhar os estudantes que estio
on fine, e iniciar um video.
Ao finalizar dique em “Sar do Chat".
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OUTRAS FUNCIONALIDADES:
3. Criar grupos dentro da turma para desenvolvimento de atividades:
1. Criag3o de foruns: Menu Tumma Virtual —> Alunos —> Gerenciar Grupos
Menu Turma Virtual —> Turma —> Foruns —> Cadastrar Foruns e X e

Fr s R R |
2. Vsualizar todos os participantes da turma (professores e alunos). enviar e-mail &

identifica-los através de suas fotos {quando houver cadastro).
Menu Turma Virtual —> Turma —> Participantes
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