MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Panambi

EDITAL N° 297, de 25 de Outubro de 2022.
PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES PARA ATUACAO COMO ESTAGIARIO

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA - CAMPUS PANAMBI, nomeado pela Portaria n°
324/2021, de 18 de fevereiro de 2021, DOU de 19 de fevereiro de 2021, no uso de suas
atribuicdes, torna publico o processo seletivo de estudantes para realizagdo de estagio junto a
Assessoria de Comunicagdo e Gabinete da Dire¢dao Geral do Instituto Federal Farroupilha —
Campus Panambi, com base na Lei n® 11.788/2008, Decreto n® 9.427/2018 e IN SGDP N°
213/2019.

AREA: Comunicagdo Social (qualquer habilitagdo), Design Grafico, Licenciatura em
Ciéncias Biologicas, Licenciatura em Quimica, Tecnologia em Automacdo Industrial,
Tecnologia em Processos Quimicos, Tecnologia em Produgdo de Graos, Tecnologia em
Sistemas para Internet ou Letras (qualquer habilitagdo).

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Este processo visa selecionar estudantes para realizacdo de estdgio ndo obrigatdrio
(SIAPE), junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Panambi, conforme vagas descritas
no Anexo II, para o desempenho das atividades elencadas no Anexo III deste edital.

1.2 O processo seletivo serd regido por este edital e executado pela Comissdo de Selecio
designada pela Portaria Eletronica n°® 265/2022-CGAPB, do IF Farroupilha — Campus
Panambi.

1.3 O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha — Campus Panambi e os estagiarios
selecionados sera regido pela Lei n® 11.788/2008.

2. DAS INSCRICOES

2.1 A inscri¢do para o presente processo de sele¢do deverd ser realizada através do envio da
documentacdo solicitada no item 2.4, em arquivo unico, obrigatoriamente no formato digital
Portable Document Format (PDF), para o e-mail da Coordenacao de Extensao do Campus
Panambi: extensao.pb@iffarroupilha.edu.br identificando a mensagem (assunto do e-mail)
com o titulo “INSCRICAO SELECAO ESTAGIARIO".
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2.2 Serao considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem enviados para o
e-mail acima referido até as 17h do ultimo dia indicado para realizacdo das inscri¢des,
conforme cronograma (Anexo I) deste edital.

2.3 O Instituto Federal Farroupilha — Campus Panambi ndo podera ser responsabilizado por
problemas ocorridos no envio da documentagao.

2.4 Para realizar sua inscri¢do, o (a) estudante/candidato (a) deverd enviar pelo e-mail
especificado no item 2.1 os seguintes documentos (arquivo unico PDF):

a) Ficha de inscricao (Anexo IV).

b) Histodrico escolar de graduacgao.

c¢) Comprovante de matricula atualizado.

d) Documento de identificagdo e CPF (se no Documento de identificagdo constar o nimero
do CPF, nao ha necessidade de envio desse documento em separado).

e) Comprovante de quitacdo eleitoral e militar.

f) Curriculo documentado (com os comprovantes).

g) Laudo médico em caso do candidato concorrer as vagas destinadas a pessoas com
deficiéncia, de acordo com o item 3.6.

2.5 Sao requisitos para inscri¢do, que serdo verificados no processo de preenchimento das
vagas:

a) Ser brasileiro (a) ou possuir visto de permanéncia no Pais.

b) Estar regularmente matriculado (a) no Curso correspondente a vaga.
c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

d) Estar em dia com as obriga¢des militares, se homem maior de 18 anos.
e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio.
f) Nao estar vinculado(a) a outro tipo de bolsa de estagio.

2.6 Nao havera taxa de inscricao.

3. DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. Das vagas que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do processo seletivo,
10% (dez por cento) serdo providas na forma Artigo 17, §5° da Lei n.° 11.788, de 25/09/08 e
da Instru¢do Normativa SGDP n° 213, de 17 de dezembro de 2019 e suas alteragoes, a
candidatos que se declararem pessoa com deficiéncia.

3.2. E considerada pessoa com deficiéncia aquela que se enquadra nas especifica¢des do
Decreto Federal 3.298 de 20/12/1999.
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3.3. Se a apuragdo do nimero de vagas asseguradas aos candidatos com deficiéncia por
cargo/area resultar em nimero decimal igual ou maior do que 0,5 (meio) adotar-se-4 o
nimero inteiro imediatamente superior, se menor do que 0,5 (meio) adotar-se-4 o numero
inteiro imediatamente inferior.

3.4. O percentual de 10% (dez por cento) sera aplicado sobre o total de vagas abertas por
area, considerando o niimero de vagas previstas para este edital. O percentual serd aplicado
caso haja a ampliagdo das vagas.

3.5. O candidato que ndo se declarar pessoa com deficiéncia concorrerd em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos.

3.6. Para concorrer a essa vaga, o candidato devera:

a) No ato da inscri¢do, declarar-se pessoa com deficiéncia no campo especifico da ficha de
inscrigao;

b) Apresentar laudo médico emitido nos ultimos doze meses, atestando a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagao
Internacional de Doengas (CID-10), por sua inteira responsabilidade. O laudo devera ser
encaminhado juntamente com o formulario de inscrigao.

4. DAS VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS AUTODECLARADOS PRETOS
OU PARDOS

4.1. Das vagas que vierem a surgir durante o prazo de validade do processo seletivo, 30%
(trinta por cento) serdo providas na forma do Decreto n® 9.427/2018.

4.2. A reserva de vagas de que trata o caput serd aplicada quando o numero de vagas
oferecidas, por area, na sele¢do for igual ou superior a trés.

4.3. Na hipotese de quantitativo fracionado para o nimero de vagas reservadas a candidatos
negros:

a) O quantitativo serd aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de
fragdo igual ou maior que cinco décimos; ou

b) O quantitativo serd diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de
fragcdo menor que cinco décimos.
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4.4. Poderao concorrer a vaga reservada a candidatos negros aqueles que se autodeclararem
no campo especifico da ficha de inscri¢do, pretos ou pardos, conforme o quesito cor ou raga
utilizado pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

4.5. Na hipotese de constatagdo de declaragdo falsa, o candidato serd eliminado do processo
seletivo e, se houver sido selecionado ou contratado, serd imediatamente desligado do
programa de estagio.

4.6. A contratagdo dos candidatos selecionados respeitara os critérios de alternancia e
proporcionalidade, que consideram a relagdo entre o numero de vagas total para o estagio e
o nimero de vagas reservadas a candidatos negros.

4.7. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as vagas
destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo na selegao.

4.8. Os candidatos negros aprovados dentro do niimero de vagas oferecidas para a ampla
concorréncia nao serao computadas para efeito do preenchimento das vagas reservadas.

4.9. Na hipotese de desisténcia de candidato negro aprovado em vaga reservada, a vaga sera
preenchida pelo candidato negro classificado na posi¢cao imediatamente posterior.

4.10. Na hipodtese de ndo haver nimero de candidatos negros aprovados suficiente para
ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificacao.

5.DA SELECAO

5.1 O processo seletivo de estudantes para a realizagdo de estagio (SIAPE) no Instituto
Federal Farroupilha — Campus Panambi ocorrera, em 3 etapas: avaliagdo do curriculo,
avaliacdo do historico escolar e entrevista.

5.2 O processo seletivo sera avaliado na escala de 0 (zero) a 100 (cem).

5.3 O processo seletivo sera procedido, conforme os critérios a seguir especificados:
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] ) PONTUACAO
CRITERIOS DE PONTUACAO PONTOS MAXIMA

Avaliacao do curriculo - classificatoria

6 (seis) pontos
Experiéncia profissional para cada 3 (trés) 20
meses de experiéncia
relacionada as areas
de atuacdo do
estagio

Atividades extracurriculares 2 (dois) pontos para
cada atividade
extracurricular
relacionada as areas de
atuacgdo do estagio

Avaliacao do historico escolar - classificatoria

2 (dois) pontos para
Disciplinas cursadas que tem aproximagao com 0s cada disciplina cursada 10
conhecimentos necessarios para o estagio que tem aproximacao
com os conhecimentos
necessarios para o
estagio.
Entrevista - eliminatoria
Conhecimentos/Saberes/Atitudes 15
Verificacao de habilidades necessarias para o estagio 20
Comunicacdo/Desenvoltura 15
70
Redacdo técnica™ 10
Disponibilidade de Disponibilidade, além do 10
horario horario da vaga, com
flexibilidade.
Disponibilidade apenas, 5
para o horario da vaga
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Sem disponibilidade 0
para o horario da vaga

TOTAL 100

*Sera solicitada a redacdo de um paragrafo de texto no momento da entrevista.

5.4 Na contagem geral de pontos, ndo serdo computados os pontos que ultrapassarem a
pontuacao maxima estabelecida neste edital.

5.5 As etapas de avaliacdo curricular e do historico escolar sdo classificatorias. A etapa da
entrevista ¢ eliminatoria.

5.6 Na etapa da avaliagdo curricular serdo considerados como experiéncia profissional: tempo
de servigo em institui¢do publica ou empresa privada, experiéncia em estagio ndo obrigatorio
e servico voluntario. Somente serdo contabilizadas as atividades cujos documentos
comprobatorios tenham sido enviados junto ao curriculo no momento da inscrigao.

5.7 Na etapa da avaliagdo do curriculo serdo consideradas como atividades extracurriculares:
participagdo em projetos de pesquisa, participagdo em projetos de extensdo,
participagdo/producdo de artigos cientificos, premiagdes, atividade como bolsista, monitoria
académica e realizagdo de cursos diversos (cursos de idiomas, cursos de
aperfeicoamento/qualificacdo, cursos de formagdo continuada, entre outros). Somente serdo
contabilizadas as atividades cujos documentos comprobatorios tenham sido enviados junto ao
curriculo no momento da inscric¢ao.

5.8 Na etapa da avaliacao do histérico escolar serdo analisadas as disciplinas cursadas e/ou
cursando, que tém aproximagdo com os conhecimentos necessarios para o estagio,
contribuindo com os requisitos exigidos para a vaga.

5.8.1 O histodrico escolar deve ser correspondente ao curso que o candidato esta atualmente
matriculado, desde que seja dentro de uma das areas de formagao exigidas para a vaga que se
inscreveu, conforme quadro de vagas (Anexo II) do edital.

5.8.2 Caso o historico escolar ndo corresponda a uma das areas de formacao exigidas para a
vaga que o candidato se inscreveu, conforme quadro de vagas (Anexo II) do edital, o
candidato sera considerado eliminado do processo seletivo, estando impedido de participar da
etapa da entrevista.

5.9 Os documentos (curriculo e/ou histérico escolar) que nao forem anexados no momento da
inscri¢do ndo serdo pontuados nas etapas correspondentes.
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5.10 A etapa da entrevista € eliminatéria e sera avaliada pelas competéncias técnicas e
comportamentais do candidato, habilidades necessérias para area de atuagdo, capacidade de
comunicagdo e desenvoltura e disponibilidade de cumprimento de carga horéria.

5.10.1 A entrevista sera realizada presencialmente, conforme prazo estabelecido no
cronograma.

5.10.2 A entrevista serd gravada exclusivamente pelo setor ofertante da vaga de estagio, para
efeito de registro e avaliagdo. A gravagdo da entrevista ¢ de utilizacdo exclusiva do IFFar,
Campus Panambi, ndo sendo disponibilizada ao candidato.

5.10.3 A entrevista tera duragdo maxima de 20 (vinte) minutos.

5.10.4 O candidato que ndo comparecer na data e hordrio previstos para a entrevista, serd
eliminado deste processo seletivo.

5.11 Serdo classificados na entrevista os candidatos que obtiverem pontuacdo igual ou
superior a 30 (trinta) pontos na etapa da entrevista e igual ou superior a 5 (cinco) pontos no
critério disponibilidade de horario.

5.12 O candidato poderd interpor recurso quanto ao resultado da homologacao das inscrigdes,
bem como quanto a lista preliminar de candidatos selecionados para a entrevista e ao
resultado da sele¢do, conforme cronograma estabelecido no Anexo I do edital.

6. DA NOTA FINAL E DA CLASSIFICACAO

6.1 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de acordo com a equacao a
seguir: NOTA FINAL = Avaliagdo do curriculo + Avalia¢do do histdrico escolar + Entrevista.

6.2 O candidato que ficar classificado dentro do nimero de vagas ofertadas sera considerado

APROVADO.

6.3 O candidato que ficar classificado fora do numero de vagas ofertadas sera considerado
CLASSIFICADO.

6.4 O candidato que obtiver pontuacao inferior a 30 (trinta) na etapa da entrevista ou inferior a
5 (cinco) pontos no critério disponibilidade de horario, serd considerado NAO
CLASSIFICADO.

6.5 O candidato que ndo atender aos requisitos dispostos neste edital ou ndo comparecer na
entrevista serd considerado ELIMINADO ¢ ndo constard na lista do resultado final do
processo seletivo.
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6.6 Em caso de empate, a classificagdo se dard a partir dos seguintes critérios:
a) Maior nota na entrevista,

b) Maior nota na pontuacao do curriculo;

c¢) Maior nota na pontua¢ao do histérico escolar;

d) Maior idade.

6.6. O resultado final, antes do recursos, com pontuacdo obtida nas 3 (trés) etapas, nota final e
classificagdo dos candidatos serda divulgado no site institucional, conforme cronograma
(Anexo I) do edital.

7. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

7.1 O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocagdo, a ser divulgado no site
Institucional, conforme cronograma (Anexo I), contendo as orientagdes para a efetivacao do
Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

8. DA BOLSA DE ESTAGIO

8.1 O estagiario devera cumprir jornada semanal - conforme exigéncia da vaga e, para tal,
tera direito a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte, estabelecidos pela Instru¢do Normativa
MPOG n° 213/2019, conforme quadro abaixo:

Nivel Carga Horaria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
(semanal) (mensal) (diario)
Superior — Graduacio 20h RS 787,98 R$ 10,00

8.2 Havendo necessidade, a carga horéaria do estagidrio estudante podera ser flexibilizada,
desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

8.3 A duracao do estagio serd, inicialmente, de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogada por até
24 (vinte e quatro) meses, de acordo com os prazos previstos na Instru¢do Normativa
SGP/ME n° 213//SGDP/ME/2019, se mantidas as condi¢des para sua realizagao.

9. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

9.1 Sao atribui¢des do estagiario:
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a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pelo IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao setor que estara vinculado, de acordo com a carga horaria
exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

9.2 Sdo condicdes de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com as
atividades de trabalho;

b) Estar regularmente em um dos cursos listados no Anexo II, cursando entre o 1° e 4°
semestre.

c¢) Ter disponibilidade para atuar diariamente no turno da tarde, das 13h15min as 17h15min.

d) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacdo de atestado
de matricula e frequéncia (quando solicitado).

9.3 O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de Compromisso de
Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administracdo, ou em decorréncia da
conclusdo do curso.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 O periodo de vigéncia da presente selecdo serd de 01 (um) ano, contado a partir da
publicagdo de seu Resultado Final, prorrogavel por igual periodo.

10.2 A substituicdo de estagidrios, por desisténcia ou ndo atendimento das condi¢des de
permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta sele¢do, observada sua vigéncia.

10.3 Havendo a disponibilizagdo de novas vagas, desde que para a area ja especificada,
ocorrera a convocacao dos suplentes classificados nesta sele¢do, em conformidade com o item
7.1.

10.4 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes, inclusive de
endereco eletronico e enderego correto, completo e atualizado, ndo se responsabilizando o
Instituto Federal Farroupilha por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato em
decorréncia de informacdes incorretas e/ou insuficientes.

10.5 E de inteira responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a qualquer comunicagdo
que, caso necessario, sera divulgada via edital.

10.6 O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa e
o auxilio-transporte.
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10.7 Os casos omissos serdao dirimidos pela Comissao responsavel pela selecdo, ouvida, se
necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Panambi, 25 de outubro de 2022.

Prof.Dr. Jorge Alberto Lago Fonseca
DIRETOR GERAL
Portaria n® 324/2021

ANEXO 1
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CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA/HORARIO*
Periodo de Inscri¢oes 25/10 a 30/10/2022 até as

17h

Divulgacao da lista preliminar de inscritos 31/10/2022 até as 17h
Periodo de recursos referentes a lista preliminar de inscritos* 01/11/2022 até as 12h
Publicacao da lista definitiva de inscritos 01/11/2022 até as 17h
Periodo para analise da documentacao enviada 03/11/2022

Publicacdo da lista preliminar de candidatos selecionados paral ~ 03/11/2022 até as 17h
entrevistas, com datas e horarios

Periodo para interposi¢do de recursos referentes a listl  04/11/2022 até as 12h
preliminar de candidatos selecionados para as entrevistas™

Publicacdo da lista definitiva de candidatos selecionados para 04/11/2022 até as 17h
entrevistas, com datas e horarios

Realizacdao das entrevistas 07/11/2022
Publicacdo do resultado preliminar 08/11/2022 até as 17h
Periodo de interposi¢ao de recursos referentes ao resultado 09/11/2022 até as 12h
preliminar™®

Analise de recursos referentes ao resultado preliminar 09/11/2022 até as 17h
Publicacao do resultado final 09/11/2022 até as 17h
Convocagao dos classificados 09/11/2022 até as 17h

* Recursos podem ser apresentados através do e-mail extensao.pb@iffarroupilha.edu.br,
utilizando o formulario disponivel no Anexo V.
ANEXO I1
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QUADRO DE VAGAS
IFormagﬁo/Pré—requisitos Vagas Carga Local de
Atuacio
Horaria
Estar regularmente matriculado em um dos cursos a Assessoria de
seguir listados, cursando entre o 1° e 4° semestre. o
01+CR 20 h Comunicacgao

Comunicacdo Social (qualquer habilitagdo), Design|
Grafico, Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas,
Licenciatura em Quimica, Tecnologia em Automagao
[ndustrial, Tecnologia em Processos Quimicos,
Tecnologia em Produgdo de Grdos, Tecnologia em
Sistemas para Internet ou Letras (qualquer
habilitacao).

e Gabinete da

Diregao Geral
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ANEXO III

PERFIL DA VAGA

Atividades

- Auxiliar na elaboracdo do planejamento, execugdo e
avaliacdo de projetos e campanhas de comunicagdo interna e

externa;

- Colaborar na realizagdo de eventos institucionais;

- Captar informacdes, redigir, registrar e publicar, por meio
de imagens e de sons, informacdes e noticias pertinentes a
institui¢ao;

- Atualizar e interagir com os usuarios das redes sociais
institucionais do Campus, quando necessario,

Atuar atividades da Assessoria ¢
Comunicagao, da dej
Comunica¢ao do IFFar, em especial nas agdes vinculadas aos

Processos Seletivos e divulgagdo das atividades de ensino,

nas prioritarias

conforme  diretrizes Politica

pesquisa, extensdo e inovacao;

- Auxiliar em outras atividades concernentes ao Setor, em
consonancia com a formacgao profissional do/a candidato/a;
- Apoiar as atividades conduzidas pelas Dire¢des e Gabinete

da Dire¢ao Geral.

Formacao
Comunicacdo Social (qualquer
habilitacdo), Design Grafico,)
[icenciatura em Ciéncias
Bioldgicas, Licenciatura em
Quimica, Tecnologia em

Automacao Industrial, Tecnologia

em Processos Quimicos,

Tecnologia em Producdo de
Graos, Tecnologia em Sistemas
para Internet ou Letras (qualquer

habilitagao).
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO

Nome do Candidato:

Nome da maée:

Data de nascimento:

Estado Civil:

IN° do Doc. de Identidade:

Orgdo Expedidor / UF:

CPF:

Link para Curriculo Lattes:

Logradouro (Rua, Avenida, etc):

NUmero:

Complemento:

Bairro:

Cidade/Estado:

CEP:

Telefone fixo:

Telefone celular:

E-mail:

Checklist — Documentos para inscri¢iao

() Ficha de Inscri¢do ( ) Historico Escolar () Copia RG e CPF () Comprovante de Matricula (
) Curriculo () Quitagdo Eleitoral ( ) Quitagao Militar

Enviar os documentos indicados no Checklist, em formato PDF, em arquivo inico

Assinatura do (a) Candidato (a)
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ANEXOV

RECURSOS

Formulario de Recursos

Nome do (a) Candidato (a):

Codigo da Vaga:

JUSTIFICATIVA — Fundamentacio Tedrica (mdx. 10 linhas)

OBSERVACAO (mix. 04 linhas)

Assinatura do (a) candidato (a)



