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Obijetivo: Auxiliar os TAEs a cadastrar projeto de pesquisa interno e plano de
trabalho.

Quando é necessario: Durante periodo de submissdo previsto em edital
interno.

Quem realiza: TAEs do IFFar
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A. CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO EM PROJETO INTERNO

Acesse 0 SIGAA a partir do seu vinculo como servidor do IFFar:

Portal TAE
Modulo Pesquisa
Operacées > Projetos de Pesquisa > Submeter Proposta de Projeto Interno

ENU PRINCIPAL

m
raduacao LatD Sensu ormacgao Agdes Academlcas
Cumplementar Integradar
Ensino a Distancia Pesquisa ‘ Extens3o Monltorla =sisténcia ao
Estudante.
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MO6buLO DE PESQUISA

Projetos || 1c || act || Consultores/Comissio || Relatérios || Prod.Int. || Cadastros || Infraestrutura || Inovacio | Operacées

Notificacdo de Invencio Consultores
Notificar Invengio Acessar Portal do Consultor
Projetos de Pesquisa Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
Listar projetos que participo Proposta de Criagdo de Grupo de Pesquisa
crapoiar-tembros-do-Prejek ® Cadastrar
Submeter Proposta de Projeto Inter: O Consultar
) Demonstrar Interesse para Avaliacao [ Apoio a Grupo de Pesquisa
[ Cadastrar Projeto Externo ® Cadastrar
[ Solicitar Renovagao ® Consultar

[ Apoio a Novos Pesquisadores
® Cadastrar

® Consultar
Planos de Trabalho Relatérios de Iniciacdo Cientifica
Listar Meus Planos de Trabalho [ Relatérios Parciais
Resultado da Distribuigdo de Cotas Relatérios Finais

Solicitar Cota de Bolsa

Cadastrar Plano de Voluntario
Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
Indicar/Substituir Bolsista

Relatérios Anuais de Projeto
Submeter
Consultar

e N e e - e

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.

Durante as préoximas telas vocé devera informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, que sera submetido & Pré-Reitoria de Pesquisa para a
devida avaliacdo.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes que compdem um projeto: a
descricdo detalhada, os colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que se aplicarem) e a definicdo de um cronograma de atividades.

£, licad,

Apods informados os dados iniciais, serd possivel gravar o projeto a qualquer momento. Mas atengdo: serdo pela Pré-Reitoria de

Pesquisa os projetos que tiverem sido completamente preenchidos e confirmados na tela de resumo.

Ao final do preenchimento dos formularios, serd disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a
confirmac3o antes da submiss3o.

@ : usar a Unidade de Lotacdo do Coordenador

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: INTERNO

Titulo: =
000/400

Unidade de Lotacdo do

Coordenador: DIRETORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (11.01.01.44.19.01)

Unidade de Execugdo: *

O projeto é conduzido por Pré-
Reitorias, Superintendéncias, . .
Secretarias e Unidades " Osim @nzo
Suplementares?

Centro: # |-- SELECIONE UMA OPCAO -- =

* O EDITAL N® 133/2021 - PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA DE INICIACAO

Edital de Pesquisa: 5 =
CIENTIFICA E TECNOLOGICA DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA - CHAMADA A

O EDITAL N° 056/2021 PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA PARA O
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA DO INSTITUTO FEDERAL
FARROUPILHA

Preencher os dados iniciais do projeto:

OBSERVAGOES:

* A “Unidade de Execugao” é o Campus parceiro ou onde sera executado o projeto
interno no IFFar.

* O “Centro” é a coordenacgao de pesquisa do respectivo Campus.



Preencher os detalhes do projeto: Resumo, Introdugao/Justificativa, Objetivos,
Metodologia e Referéncias.

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumi... |[ Introducie/Justificati... ” Ohjetiv... ” Método Cientifi... ” Referéndi... ]

Em cada aba o limite textual é de 15.000 caracteres

{0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar << Waltar Cancelar Avancar =>

# Todas a5 abas sdo de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

Informar os servidores Docentes e TAEs que fazem parte do projeto, suas fungdes
(coordenador ou colaborador) e a carga horaria.

Discentes ndo devem ser incluidos como membros, mas sim em planos de trabalho
(posteriormente).

INFORMAR MEMEROS DO PROJETO

Selecione 3 categeria do membre para realizar 3 busca de acards com os critérics especificos

Buscar Docente: # ® Todos da IFF - iff_290421 - BKP PRODUCAO 23/04/2021 ) Somente da minha unidade
FuncSo: () COORDEMADOR(A) ' COORDENADOR ADIUNTO(A) ® COLABORADOR(A)
CH dedicada a0 projeto: * horas semanais

Adicionar Membro

uJ: Remover Membro

Lista pE MEMEROS

Aindz ndo foram infermados os membros deste projets

Gravar e Continuar << Voltar | | Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimente obrigatério

Portal do Docente




Preencher o cronograma do projeto, informando a atividade e o periodo de sua
execucgao.

Tantas atividades quantas necessarias podem ser adicionadas.

) Adicionar Atividade || /| Limpar Cronograma ©): Remover Atividade

Atividade iz oo
Ago Set Out MNov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul

4 0 0 0o 0o o o o o 0 0O 0O O
4

@

2 P O O O ] O O O O O O O (-]

E P o o o o o o o o o o o o0oe
Gravar = Continuar << Voltar | | Cancelar | | Avancar >

Portal do Docente

Ao avancgar vocé recebera uma mensagem orientando que vocé deve conferir todos os
dados informados.

E ao final da tela ha um campo para (opcionalmente) submeter um arquivo junto com a
proposta.

Agora basta vocé assinar o termo de concordéancia e clicar em “Gravar e Enviar”.

! ) . Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no bot3o 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > MEMBROS > CRONOGRAMA > RESUMO

Dapos po Pro3eTo DE PESQuisa

Cédigo: A ser gerado apds a confirmacdo
Titulo: xxx

Tipo: INTERNO (Projeto Novo)
Natureza do Projeto: Projeto de Pesquisa Cientifico

Apos isso o sistema ira informar que o projeto foi submetido.

-!.') * Projeto Submetide com Sucesso

MODULO DE PESQUISA

| Projet... ||E| CI... || Consultores/ Comiss... || Relatérios || Prod. I... || Cadastros || Infraestrutu... || Inovac... || Operach...

Projetos de Pesguisa S-DIiDitEQBE de Apoic

B Projetos de Pesquisa
[ Gerenciar [El Distribuir Automaticamente - Projetos
B Alterar Situacio [® Distribuir Automaticamente - Plancs de trabalhos

B Distribuigdo para Consultores

[® Consultar [® Distribuir Manualmente - Projetes & Plancs de Trabalho
[ Notificar Consultores

[ Gerencisr Consultoria Especial

[® Cadastrar Projeto Interno

[ Cadastrar Projeto Externc

[® Comunicacio com Coordenadores " ~

[ Consultar Parecer de Projeto B Avaliagéo de Projetos

B Encenar avalisces pendentes
[ Consultar Avaliacies de Proietos de Pesauisa



B. CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO EM PROJETO INTERNO

Apos cadastrar o projeto interno, o servidor TAE podera cadastrar um ou mais plano(s)

de trabalho no projeto.

" MEMU PRINCIP.

Admlﬁl&'tl"ﬂf;ﬂﬂ do Prog. de Atual.
Sistema Pedagdaica

MODULDO DE PESQUISA

Infa ntll Fundamental Ter'nlrﬂ Intea radﬂ
f‘raduaf‘an Latn Sensu ‘itrlr'tﬂ Sensu Fﬂrmagan Agohes :Ie.m cas
mpIPmPntar Integradas
Ensino a le'tanrla Mnnltnna A.:.,I"tEﬂf‘IEI ao
Estudante
Ambientes ‘u"irtuai:

&

Pri:rduran Biblioteca Dlplﬂma..
Int.=|.=.—tu.:| Pergamum
Central de Estagios Resmer‘rr‘la., em Processo l‘h?.lo?.tl'«'i:! Avallaf;an
Saude Institucional
G Instituto Metrﬂpﬂle En.,lnﬂ em Rede
Internacionais Digital

ot | 16 [ | Commborencomon. nltiion | ro 1. | Cabatron |ttt | v |(opere

& Notificacdo de Invencio
[ neotificar Invencio

B Projetos de Pesquisa
[ Listar projetos que participo
¥l Gerenciar Membros do Projeto
[®l Submeter Proposta de Projeto Interno
[E Demonstrar Interesse para Avalizciio
[ Cadastrar Projeto Externc
[® Selicitar Renovacio

@ plancs de Trabalho
[® Listar Maus Planos de Trabalhao
E bujcdo de Cotas

[N
[ Eollcltar Cota de Bolsa
i3] e Bloma-dewElUntario

[E Cadastrar Planc de Trabalho sem Cota
[E Indicar/Substituir Bolsista

& Consultores
@ Acessar Portal do Consultor

B Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio

[El Proposta de Criacio de Grupo de Pesquisa
[® Cadastrar
E Consultar

[ Apoio a Grupo de Pesquisa
[® Cadastrar
E Consultar

[ Apcio a Novos Pesquisadores
[® Cadastrar
E Consultar

& Relatérios de Iniciacio Cientifica
@ Relatérios Parciais
E Rrelatérios Finais

& Relatérios Anuais de Projeto

® submeter
® Consultar




PESQUISA > SOLICITACAO DE COTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro docente,

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer a um edital de distribuicio de cotas. O plano de trabalho

deve ser vinculado s Um projeto de pesquisa em EXecucso que Voce coordene e cUjo periodo possa comportar o perodo ds cota do plano de trabalho
em quest3o.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@: Selecionar Edital
EpiTAls pE DisTrRiBUuIGAO DE COTAS ABERTOS

_ Periodo de Titulacdo
=T s Submissdo Minima
EDITAL N° 133/2021 - PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE .

PESQUISA DE INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA DO INSTITUTO FEDERAL CotalVoluntarioj21/22 01/05/202 115 R SEM
FARROUPILHA - CHAMADA A

(02/08/2021 a 30/07/2022) 30/06/2021 RESTRICOES ®

1 edital de pesquisa encontrado

Pes: a
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da I

S5) 3218 9800 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - SR

estes.iffarrou

PESQUISA > SOLICITACAO DE COTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro docente,

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer 2 um edital de distribuicio de cotas. O plano de trabalho
deve ser vinculado 2 um projeto de pesquisa em execucdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plano de trabalho
em quest3o.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@: Selecionar Edital
EpiTais pE DisTRiBUIGAO DE COTAS ABERTOS
. iodo de lnca,
T ot Submissdo Minima
EDITAL 133 - PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA DE e
3 : < N Cota Voluntario 21/22 04/05/2021 a SEM
::FLIE;:%?‘OACIENTIFICA E TECNOLOGICA DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (02/08/2021 a 31/07/2022) 30/06/2021 RESTRICOES

1 edital de pesquisa encontrado

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo

55) 3218 9800 | Copyrigh 2021 - UFRN - SRVJBoss upilha.local.instl - v4.0.2

PESQUISA > SOLICITACAO DE COTA > ESCOLHA DO PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que ser3d cadastrado. Se seu projeto n3o esta listado abaixo, verifique se ele
possui as seguintes caracteristicas:

* Esta sob sua coordenacdo; .
* Possui situacdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDO VALIDACAO;
* Possui periodo de execucdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior.

@: Selecionar Projeto

Cédigo Titulo Situacdo Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Ano: 2021

PIAS03-2021 Teste Marcia SUBMETIDO 01/08/2021 a 31/07/2022

°
1 projeto de i d




CORPO DO PLANO DE TRABALHO
Titulo: #

Quantidade de caracteres restantes: 300

Introducdo e Justificativa » Objetivosau dologi: .H ferénci au bilidad: iri -

Introducdo e Justificativa do Plano de trabalho.

Quantidade de caracteres restantes: 9900

Gravar Cancelar Definir Cronograma >>

PesqQuisA > PLaNO DE TRABALHO: DADOS GERAIS > CRONOGRAMA

Caro Professor,

Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

Atividad 2021 2022
ividade Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
Atividade 1 a
1 1%} O O O O M e
Caracteres restantes: 279
Atividade 2
2 O O O O O O O O O o @

Caracteres restantes: 279

<< Dados Gerais Gravar Cancelar | ( Visualizar Plano de Trabalho >>

Pesquisa

CORPO DO PLANO DE TRABALHO
Titulo
Plano teste

Introducédo e Justificativa
XXXX

Objetivos
XXX

Metodologia
XXXX

Habilidades Adquiridas
XXXXX

Referéncias
XXXX

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade 2021 2022 )
Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
ATIVIDADE 1
ATIVIDADE 2
<< Cronograma Cancelar
Pesquisa

_lj « Plano de Trabalho gravado com sucesso!

echar mensagens

MépuLo pE PESQuisA

Apds isto o aluno deve manifestar interesse na bolsa para ser indicado como bolsista
pelo orientador (ver tutorial especifico).



