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Obijetivo: Auxiliar os TAEs em cadastrar projeto de pesquisa externo e plano de
trabalho

Quando é necessario: Quando tiverem projeto de pesquisa aprovado junto a
instituicdes financiadoras externas.

k@uem realiza: TAEs do IFFar. j

ETAPA O1

A. CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO EM PROJETO INTERNO

Acesse 0 SIGAA a partir do seu vinculo como servidor TAE do IFFar:

Sistema SIGAA
Modulo Pesquisa
Operacgées > Projetos de Pesquisa > Cadastrar Projeto Externo
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MoébuLo DE PESQuUIsA

Projetos || 1 | [ cict || Consultores/Comissdo || Relatérios || Prod. Int. || Cadastros | [ Infraestrutura |[ Inovac... |[ Operacées |

@ Notificacdo de Invencdo @ Consultores
® Notificar Invencdo [ Acessar Portal do Consultor
@ Projetos de Pesquisa Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
[ Listar projetos que participo [ Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
() Submeter Proposta de Projeto Interno ® Cadastrar
® Demonstrar Interesse para Avaliacdo [ Consultar
(@ Cadastrar Projeto Externo ® Apoio a Grupo de Pesquisa
[ Soliciear Renovacao ® cadastrar

® Consultar

[ Apoio a Novos Pesquisadores
® Cadastrar
® Consultar

@ planos de Trabalho Relatérios de Iniciacdo Cientifica
[ Listar Meus Planos de Trabalho @ Relatérios Parciais
[ Resultado da Distribuic3o de Cotas [ Relatérios Finais

[ Solicitar Cota de Bolsa

(® Cadastrar Plano de Voluntario

[ Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
[ Indicar/Substituir Rolsista

Relatérios Anuais de Projeto
B Submeter
® Consultar

Menu Principal

Apos ler as especificidades do cadastro de projeto externo, marcar a opgao de
concordancia e clicar em “Avancar”.

PesqQuisa > ProJETO DE PESQuisA > DECLARAGAO

REGISTRO DE PROJETOS EXTERNOS

S3o considerados projetos de pesquisa externos aqueles que atendam a editais ou chamadas de 6rgdos governamentais ou ndo-governamentais,
nacionais ou internacionais, devidamente avaliados e aprovados, com ou sem apoio financeiro, sob a coordenacdo de um pesquisador vinculado ao IFF.
Esse tipo de projeto pode ser registrado a qualquer momento no Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas - SIGAA e sera validado pela
Comissdo de Pesquisa, apos a conferéncia do comprovante de aprovagdo do projeto emitido pelo érgdo.

DECLARACAO

Declaro formalmente que estou de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos Externos, acima reproduzidas, e que as informacdes
solicitadas serdo prestadas em observancia aos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Li e estou de acordo com a declaragdo acima.

Cancelar Avancar >>

Preencher os dados iniciais do projeto:

OBSERVAGOES:

* A “Unidade de Execugéo” € o Campus parceiro ou onde sera executado o projeto
externo no IFFar.

* O “Centro” é a coordenagao de pesquisa do respectivo Campus.



PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.

Durante as préximas telas vocé devera informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, que serd submetido 3 Pré-Reitoria de Pesquisa para a devida

avaliagdo.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes que oompoem um projeto: a descricdo detalhada,
) de

os colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que se apl ea de um cr g
Apés informados os dados i |n|c|a|s, serd possivel gravar o projeto a I Mas = serdo lisados pela Pré-Reitoria de Pesquisa os
projetos que tiverem sido pr dos na tela de resumo.

Ao final do preenchimento dos formularios, sera disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a confirmacdo antes
da submiss&o.

° : Usar a Unidade de Lotacdo do Coordenador

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: EXTERNO

Titulo: *

000/400

Unidade de Lotacdo do - ~ =
Coordenador: DIRETORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (11.01.01.44.19.01)

1@

Unidade de do: |

O projeto € conduzido por Pro-
Reitorias, Superintendéncias, ) .
Secretarias e Unidades * Osim ®nzo
Suplementares?

Centro: # | -- SELECIONE UMA OPGAO --

Periodo do Projeto: # | [P al iz

Palavras-Chave: * | |

E-mail: *| |
Natureza do Projeto: # | -- SELECIONE --
Tipo de isa: * | -- SELECIONE --

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area: *| -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO --

Area: *|-- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA --
Subérea: | -- SELECIONE ANTES UMA AREA --
ialidade: | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA --

€1 (1 (€ [

OBIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

lecil os Objetivos de D Ivimento | abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICAGAO SAUD!E EDUCAGADDE
DAPOBREZA SUSTENT BEM-ESTAR (UALIDADE

umsmlu 13
PRW
RESPONSAVEIS

13 s @
DOCLMA
~ OBJETIVZ:S

DE DESENVOLVIMENTO

SUSTENTAVEL




GRrUPO E LINHAS DE PESQUISA

Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? ® sim O n3o
Grupo de Pesquisa: i‘ -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA --

Linha de Pesquisa: # |

DEFINICAO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Informe o tratamento da producdo intelectual deste projeto caso esta tenha sido definida.

000/400
ComITE DE ETICA

Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? ®sim Onso

Ne do Protocolo: '\ \

# Campos de preenchimento obrigatério.

Pesquisa

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO

DETALHES DO PROJETO

choResumid | nroducho st | bjetos || itodo Genies | Resolados perados | Referencos |

Em cada aba o limite textual é de 15.000 caracteres

(0 digitados/15.000 caracteres)

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO

DETALHES DO PROJETO

i ida| | ducio/Justificativa |["Objetivos | | Método Cientifico | | fead dos || éncias |

Inclua na justificativa os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem dos alunos de graduacdo efou pds-
graduagdo vinculados ao projeto. Explicite também o retorno para os cursos de graduacdo efou pds-graduagso e para os
professores da IFF - iff_190521 - BKP PRODUCAO 19/05/2021 em geral.

(0 digitados/15.000 caracteres)




Pesqguisa > ProJeTo DE PEsguisa > DeEcLaracAo > Dapos InIcials > DEsScRICAD

DETALHES DD PROJETO

[ Descricio Resu... || Introducio/Justifica... || Objeti.. || Método Cienti... | [ Resultados Esper... || Referén.. |

#0bjetivos Gerais

(0 digitades/15.000 caracteres)

Objetivos Especificos

(0 digitades/15.000 caracteres)

Pesquisa > ProJaeto pE PEsquisa > DecLaracio > Dapos Iniciais > DESCRICAO
[ Descrigio Resu... || Introdugso/Justifica... | | Objeti. || Método Cienti.. | Resultados Esper.. || Referén.. |

# Problemas de Pesquisa

(0 digitades/15.000 caracterss)
* Mérodo Cientifico

(0 digitades/15.000 caracteres)




PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO

ica ida | [Introducdo/Justificativa || Objetivos || Método i i Itad dos || éncias |

(0 digitados/15.000 caracteres)

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRICAO

o Resumida || ntroducao Justhcata || Objetos || Metode Crntihco || Resuftades Eeperados || Referéndias |

(0 digitados/15.000 caracteres) /\

Gravar e Continuar \ << Voltar \ \ Cancelar (Avangar >>

# Todas as abas s3o de preenchimento obrigatex]

Pesquisa

Informar os dados referentes aos Financiamentos

* Importante: propostas que ndo comprovarem a validade e parceria externa por
meio do link do resultado ndo serao aprovadas.

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: #| -- SELECIONE UMA OPCAQ -- ™|
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pré-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OPCAO -- [

Comprovante do Financiamento: | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.‘

Pagina (URL) com link do resultado: # |

Periodo de Financiamento: a

Valor do Financiamento: 'R$ v \

Ndamero do Processo: |
Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatério.

Q,; Visualizar Financiamento -S’J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Este projeto ndo possui financiamentos

[ Gravar e Continuar | | << Voltar | [ Cancelar Avangar >> \

Pesquisa




Informar os servidores Docentes e TAEs e membros externos que fazem parte do
projeto, suas fungdes (coordenador ou colaborador) e a carga horaria.

Discentes ndo devem ser incluidos como membros, mas sim em planos de trabalho
(posteriormente, apds a aprovagao do projeto de pesquisa).

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMEROS

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

J Docente U Discente U Servidor Técnico-Administrativo U Externo l

Buscar Docente: * ® Todos da IFF - iff_190521 - BKP PRODUCAO 19/05/2021 O Somente da minha unidade

Funcdo: O cOORDENADOR(A) O COORDENADOR ADIUNTO(A) @ COLABORADOR(A)
CH dedicada ao projeto: # horas semanais

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

LisTta DE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto
Gravar e Continuar << \oltar Cancelar Avangar >>

# Campos de preenchimento obrigatério

Pesquisa

Preencher o cronograma do projeto, informando a atividade e o periodo de sua
execucao.

Tantas atividades quantas necessarias podem ser adicionadas.

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMBROS > CRONOGRAMA

© Adicionar Atividade™ || Limpar Cronograma ©@: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

R 2021
Atividade Mai Jun Jul Ago Set
Atividade 1
1 O O 0O C]
Atividade 2
2 O O O @

Gravar e Continuar << Voltar Cancelar

Ao avangar vocé recebera uma mensagem orientando que vocé deve conferir todos os
dados informados.

E ao final da tela ha um campo para (opcionalmente) submeter um arquivo junto com a
proposta.

Agora basta vocé assinar o termo de concordancia e clicar em “Gravar e Enviar”.



/ 'E * Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no botdo 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do
_ projeto.

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMBEROS > CRONOGRAMA >
RESUMO

Dapos Do PROJETO DE PESQUISA

Vocé poderd (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexar Arquivo %
R L ik Y

TERMO DE CONCORDANCIA

Declaro e que as informacdes passadas sdo veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolucdo
CNS 196/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

Gravar |(| Gravar e Enviar << Voltar Cancelar

Pesquisa

!L) * Projeto Submetido com Sucesso

Apo6s isso o sistema ira informar que o projeto foi submetido.

Entao, a partir desta tela, vocé podera visualizar o projeto submetido ou seguir com o
cadastro do plano de trabalho.

B. CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO EM PROJETO DE PESQUISA

O plano de trabalho € obrigatério nas propostas de projetos de pesquisa institucionais,
ja que é nele que os discentes participantes séo inseridos.

No cadastro de projetos externos no SIGAA, o plano de trabalho a ser cadastrado é

“Plano de Trabalho sem Cota”, independente se o projeto recebe bolsa da agéncia
externa.

Para cadastrar esse tipo de plano de trabalho, o pesquisador deve ir em:

Pesquisa > Operagoes >
Planos de Trabalho > Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota

MODULO DE PESQUISA

Projetos || 1C | [ cict || Consultores/Comissso |

U Prod. Int. U Cadastros U Infraestrutura H Inovacao

Notificacdo de Invencédo
® Notificar Invengio

Projetos de Pesquisa
[ Listar projetos que participo
[ Submeter Proposta de Projeto Interno
® Demonstrar Interesse para Avaliacio
® Cadastrar Projeto Externo
@ Solicitar Renovagio

Planos de Trabalho
[ Listar Meus Planos de Trabalho
[ Resultado da Distribuigdo de Cotas
@ Solicitar Cota de Bolsa
) Cadastrar Plana

< Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota

) Thdies

Operacoes l

Consultores
[® Acessar Portal do Consultor

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
[ Proposta de Criagdo de Grupeo de Pesquisa
® Cadastrar
® Consultar
[ Apoio a Grupe de Pesquisa
® Cadastrar
® Consultar
[ Apoio a Novos Pesquisadores
® Cadastrar
® Consultar

Relatérios de Iniciacdo Cientifica
[ Relatérios Parciais
[ Relatérios Finais

Relatérios Anuais de Projeto
® Submeter
® Consultar




Vocé deve escolher o projeto externo cadastrado no SIGAA (icone verde no lado
direito).

PESQUISA > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO SEM COTA > ESCOLHA DO PROJETO

Caro docente,

Esta operacdo destina-se ao registro de planos de trabalho sem vinculo com cotas de bolsas controladas pela IFF - iff_190521 - BKP PRODUCAO 19/05/2021. Se
seu projeto ndo esta listado abaixo, verifique se ele possui as seguintes caracteristicas:

» Estad sob sua coordenacdo;

* Encontra-se com o periodo vigente; N
» Possui situacdo EM EXECUCAO ou AGUARDANDO VALIDACAO.

@: Selecionar Projeto

PROJETOS DE PESQUISA

Cédigo Titulo Situacao Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Ano: 2021
PIAS04-2021 XXXX AGUARDANDO VALIDACAO 26/05/2021 a 24/09/2021 0 @

1 projeto de pesquisa encontrado

Pesquisa

Preencher os dados solicitados para o plano de trabalho

PESQUISA > DADOS GERAIS

Caro docente,
Se o tipo de bolsa desejado ndo se encontrar disponivel nas opgdes, entre em contato com a PRPPGI.

O formulario abaixo serve para a realizagdo do cadastro dos dados gerais de um plano de trabalho.

DOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO

Projeto de Pesquisa: PIAS04-2021 - xxxx
[ Associar a outro Projeto de Pesquisa: 0 -0

® Orientador Interno O Orientador Externo

Orientador Interno: '-'I -- SELECIONE -- v
Tipo da Bolsa: # | --SELECIONE-- [~
Status do Plano: | EM ANDAMENTO [~]
Periodo: * Ha iz

AREA DE CONHECIMENTO

DIRECIONAMENTO(S) Do PLanoO

Informe se este plano de trabalho € direcionado para algumal(s) das situagdes descritas abaixo (Se for o caso, marque mais de uma opgdo):

O Iniciacdo Cientifica
O Iniciagdo Tecnoldgica
# [ Discentes em vulnerabilidade sécio-econémica
Possui aderéncia a uma das areas de tecnologias prioritarias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes (MCTIC)

Direcionamento(s)
do plano:

[ continuidade de algum plano do ano anterior



CorPO DO PLANO DE TRABALHO
Titulo: #
Quantidade de caracteres restantes: 300
ducdo e i i iu bjetin iU "'iU ferénci i“ﬂabﬁdadeskdqlliridasi}
Introdugdo e Justificativa do Plano de trabalho.

Quantidade de caracteres restantes: 9900
—

Gravar Cancelar Definir Cronograma >>

% Campos de preenchimento obrigatério.

Pessuisa

PESQUISA > PLANO DE TRABALHO: DADOS GERAIS > CRONOGRAMA %

Caro Professor,

Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

n_jl Limpar Cronograma & Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021 2022

finiiai Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
Atividade 1
1 O O ] O ] a O O o @
Caracteres restantes: 279
[Atividade 2
2 O O O O O O O O O e
Caracteres restantes: 279
<< Dados Gerais | | Gravar | | Cancelar | Visualizar Plano de Trabalho >> >
Pesquisa
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
o 2021 2022
e Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
ATIVIDADE 1
ATIVIDADE 2
<< Cronograma Cancelar |
e
Pesquisa

Apos visualizar o plano de trabalho, clique em GRAVAR. Ira aparecer a mensagem:

T Alterar senha

_l) « Plano de Trabalho gravado com sucesso!
(x) fechar mensagens



