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1 INTRODUCAO

Este relatorio refere-se as atividades realizadas pela Unidade de Auditoria Interna ao
longo do exercicio de 2014 e sua estrutura de elaboracdo busca atender o disposto na
Instrucdo Normativa/CGU-PR n°® 07, de 29 de Dezembro de 2006 bem como a Instrucao
Normativa/SFCI n° 01, de 03 de Janeiro de 2007.

As atividades de auditoria interna do Instituto Federal Farroupilha foram realizadas
de forma a diligenciar agbes para um trabalho de carater preventivo e consultivo de
assessoramento aos gestores desta entidade, com o objetivo de assegurar a regularidade
das contas, a eficiéncia e a eficacia na aplicacdo de seus recursos.

As atividades foram desenvolvidas com base no Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna — PAINT para o exercicio 2014, plano este que atende a Instrucdo
Normativa CGU n° 07, de 29 de Dezembro de 2006, alterada pela Instrugdo Normativa CGU
n° 09, de 14 de Novembro de 2007. Cabe ressaltar que o PAINT 2014 é enviado apenas a
CGU-Regional/RS, ndo sendo objeto de apreciacdo pelo CONSUP da Instituicao.

1.1 UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA (AUDIN)

A criacdo da Unidade de Auditoria Interna (AUDIN) do Instituto Federal Farroupilha
(IF Farroupilha) se deu ao atendimento ao Decreto n° 3.591, de 06 de Setembro de 2000 e
seu objetivo é fortalecer a gestao e racionalizar as a¢des de controle.

Sujeita a orientacdo normativa e superviséo técnica do Orgédo Central e dos 6rgios
setoriais do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, esta subordinada
administrativamente ao Reitor e vinculada ao Conselho Superior (CONSUP) da entidade.

O fortalecimento da gestdo consiste em agregar valor ao gerenciamento,
contribuindo para o cumprimento das metas, a execu¢cdo dos programas de governo e
orcamento da Unido no ambito do Instituto Federal Farroupilha, a comprovacdo da
legalidade e a avaliacdo dos resultados quanto & economicidade, eficacia e eficiéncia da
gestdo. A racionalizacdo das acbes de controles internos tem por objetivo aperfeicoar a

utilizacdo dos recursos humanos e materiais disponiveis. O apoio ao Sistema de Controle
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Interno consiste no fornecimento perioddico de informacgdes sobre os resultados dos trabalhos

realizados, bem como no atendimento das solicitacdes especificas.

1.2 EQUIPE TECNICA

A Unidade de Auditoria Interna do IF Farroupilha conta com uma equipe técnica de

Auditores de cargo especifico distribuidos, de forma regionalizada, nos Campus e Reitoria.

2 ACOES DESENVOLVIDAS

As atividades de auditoria interna do IF Farroupilha seguiram o previsto no Plano
Anual de Auditoria Interna — PAINT 2014, documento o qual foi aprovado pela Resolucéo —
Conselho Superior n° 002/2014.

Dentre as acbes estavam planejadas reserva técnica, utilizada para orientacdes e
assessoramentos, e auditorias nas areas de Controle e Monitoramento da Gestéo e Gestéo:
Orcamentaria, Financeira, de Suprimentos de Bens e Servicos, Recursos Humanos,

Patrimonial, Operacional.

2.1 DESCRICAO DAS ACOES DE AUDITORIA INTERNA REALIZADAS PELA
ENTIDADE

Em cumprimento com o Art. 4 ° e 5° da IN n° 01/ SFC 01/2007, demonstram-se no

guadro a seguir as acdes de auditoria interna realizadas pela entidade:
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UG/N° Areas/setor Escopo Recursos humanos e Cronograma
Gestdo | Relatorio auditado examinado materiais empregados de execucédo
Area de 1 (um) Auditor, Planejamento,
Gestio 100% dos matriz, check list, Analise
26420 158266/01 Orggmentéria Egipr)r?;]t?\?;s . dogumental, exames dos Margo e
-2014 e Financeira - Globais 4o registros, .consultas S|AF|,' Abril/2014
Coordenacao o SIASG, Lei n° 8.666/93, Lei
de Execucdo exercicio de 2014. 4.320/64 e demais normas
correlatas, Portal da
Transparéncia.
Area de 2 (dois) Auditores,
Gestao ér?l(:)oﬁniooss Planejamento, matriz, check
158503/02 | Orgamentaria o list, Analise documental, .
26420 2014 e ngnanceira i Estlmat.lvos e exames dos registros, Abril/2014
Coordenagéo GI,O_baIS do consultas SIAFI, SIASG, Lei
de Execucao | SXEreicio de 20141 no g 666/93, Lei 4.320/64
demais normas correlatas,
Portal da Transparéncia.
2 (dois) Auditores,
Planejamento, matriz, check
list, Andlise documental,
exames dos registros e a
Area de Legislacéo Vigente aplicada.
Gestdodo |40% do Valor total
26420 158267/01 | Suprimento de dos contratos Maio/2014
-2014 Bens e vigentes do
Servigos - Campus.
Contratos
Area de . .
Gestdo do | 40% do Valor total 2 (dois) Aud|to_r es,
158266/02 | Suprimento de | dos contratos Planejamento, matriz, check
26420 : list, Andlise documental, Maio/2014
-2014 Bens e vigentes do .
: N exames dos registros e a
Servigos - Ccampus. Legislacéo Vigente aplicada.
Contratos
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Géarsigodgo 40?’ do Va:lo: total 2 (dois) Auditores,
0s contratos : :
. Planejamento, matriz, check
158503/03 | Suprimento de vigentes do . J L 'z Junho a
26420 list, Andlise documental,
-2014 Bens e campus. ) Julho/2014
. exames dos registros e a
Servigos - Legislacéo Vigente aplicada
Contratos '
30% das
Concessfes de | 1 (um) Auditor Planejamento,
Gestao Diarias e 10% das matriz, check list, Analise
L ~ . Setembro a
158266/01 | Orcamentaria | Concessdes de |documental, acesso Sistema -
26420 . . L L. Dezembro/
-2014 e Financeria — passagens SCDP, emisséo de relatérios
o . . i 2014
Indenizacdes | concedidas até o | e filtragem dos dados, Portal
més de da Transparéncia.
Junho/2014.
1 (um) Auditor, Analise
documental, consulta SIAFI e
158266/01 100% dos Bens | SIASG Questionério aplicado, | O UtPr0 &
26420 Almoxarifado ) . " | Dezembro/20
-2014 do Almoxarifado. exames e registros no 14
relatério de inventario,
verificag8@o dos bens in loco.
Area de 3 (trés) Auditores,
Gestdo éOO% orl]os Planejamento, matriz, check
s6az0 | 158267/01 | Orcamentaria Estri"r:aet?vssse list, Anélise documental, Margo e
-2014 | e Financeira - Globais d exames dos registros, Abril/2014
Coordenacéo ,o_ ais do consultas SIAFI, SIASG, Lei
de Execucao | SXEreicio de 20141 no g 666/93, Lei 4.320/64
demais normas correlatas,
Portal da Transparéncia.
. 2 (dois) Auditores,
Area 96 100% dos Planejamento, matriz, check
158268/01 | O Gesta;), ) Empenhos list, Analise documental, M
26420 | 00 ng_amen ana | Estimativos e exames dos registros, Abe'llr/(;(z)le A
) € mancelr:zl ) Globais do consultas SIAFI, SIASG, Lei n
Coordenacédo

de Execucao

exercicio de 2014.

n° 8.666/93, Lei 4.320/64 e
demais normas correlatas,
Portal da Transparéncia.

2 (dois) Auditores,
Planejamento, matriz, check
list, Analise documental,
exames dos registros e a
Legislacéo Vigente aplicada.
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26420 | 158267/01 Area de 40% do Valor total Maio/2014
-2014 Gestéo do dos contratos
Suprimento de vigentes do
Bens e Campus.
Servigos -
Contratos
A :
re? de 4 (quatro) Auditores,
Gestéo do . )
158127/01 | Suprimento de 40% do Valor total | Planejamento, matriz, check
26420 2014 pBens R dos contratos list, Andlise documental, Maio/2014
. vigentes. exames dos registros e a
Servigos - Legislacéo Vigente aplicada
Contratos
Area de 3 (trés) Auditores,
Gestéo Planejamento, matriz, check
i 20% do valor total | . . L
158127/01 | Suprimento de o dov list, Indagacgéo escrita, analise | Setembro/20
26420 dos processos no
-2014 Bens e . documental, exame dos 14
. periodo. . . ~
Servicos - registros e Legislacéo
Licitacdes vigente.
Gestéo 3 (trés) Auditores,
Orcamentaria | o0\ —ior total Planejamento, matriz,
e Flna_nce|[a ~ | dos processos de | checklist, andlise documental,
Indenizagbes dirias acesso ao SCDP, emisséo de
158127/01 concedidas e 10% relatorios e filtragem de
26420 2014 das passagens dados, acesso ao Portal da
concedidas até o Transparéncia e Conlegis.
més de
junho/2014 Agosto a
setembro/20
14
100% dos qunejam,e_nto, matriz, check
list, Analise documental,
~ empenhos . .
26420 158268/01 Execucéo estimativos e exames dos registros, Maio a Junho
-2014 Orgcamentéria . consultas SIAFI, Portal da de 2014
globais para o Transparéncia e a Legislacao
exercicio de 2014 P . gisiag
Vigente.
Planejamento, matriz, check
40% dos list, Andlise documental, Julho a
158268/02 | Setor Gestao | contratos vigentes exames dos registros,
26420 L outubro de
-2014 de Contratos no inicio dos consultas SIAFI, Portal da 2014
trabalhos Transparéncia e a Legislacao

Vigente.
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Planejamento, matriz, check
~ 40% dos list, An4lise documental,
Execucéo . .
158268/03 . .| contratos vigentes acesso Sistema - SCDP,
26420 Orcamentéria L . .
-2014 e contratos no inicio dos emisséo de relatérios e
trabalhos fitragem dos dados, Portal da
Transparéncia.
oo ||
COO,“,"e”i‘QaO 40% do valor total
de Licitages e dos contratos 2 (dois) Auditores,
Contratos vigentes no Planejamento, matriz,
Céampus. checklist, andlise documental,
exames dos registros,
consultas SIAFI, SIASG, Lei
n° 8.666/1993, Lei 4.320/1964
e demais normas correlatas,
Portal da Transparéncia, Junho a
Conlegis. julho/2014
158503/00 Coordenacéo ) )
2/2014-4 de Orcamento 1 (um) _Audnor, P_Ianeja,rr?ento,
26420 e Financas | 30% do valor total matriz, checklist, analise
dos processos de documental, acesso ao
diarias SCDP, emisséao de relatorios
concedidas e 10% | € filtragem de dados, acesso
das passagens | 20 Portal da Transparéncia e
concedidas até o Conlegs.
més de
junho/2014 Agosto a
setembro/20
14
26420 | 158503/00 |  Setor de
4/2014-5 |Almoxarifado e | 100% dos bens | 1 (um) Auditor, Planejamento,
Setor de do almoxarifado matriz, checklist, anélise
Gastronomia documental, entrevistas,
inspecdes, emissdo de
relatorios e filtragem de
dados, acesso ao Portal da Setembro a
Transparéncia e Conlegis. dezen11£kl)ro/20
26420 | 15g505/01 | Execucdo 100% dos Margo a
Empenhos maio de
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-2014 orcamentaria Estimativos e 1 (um) Auditor, Planejamento, 2014
Globais do matriz, check list, Analise
exercicio de 2014 dqcumental, exames dos
registros, consultas SIAFI,
Portal da Transparéncia e a
Legislacdo Vigente
1 (um) Auditor,
. Planejamento, matriz,
Area de checklist, andlise documental
Gestéo 40% do Valor total exarr;es dos registros ' agosto a
26420 15?25 (? 15402 Sup;g]nesn(teo de d\(/)izé:rc:tr:;aéc;s consultas SIAFI, SIASG, Lei | setembro de
. ~ n° 8.666/1993, Lei 4.320/1964 2014
Servigos - Campus. .
Licitacdes e demais normas corAreIa}tas,
Portal da Transparéncia,
Conlegis.
1 (um) Auditor, Planejamento,
Area de matriz, checklist, analise
Gestao 40% do Valor total documental, exames dos Julho a
26420 158504/01 | Suprimento de dos contratos registros, consultas SIAFI, agosto de
-2014 Bens e vigentes do SIASG, Lei n® 8.666/1993, Lei 2014
Servigos - Campus. 4.320/1964 e demais normas
Licitagbes correlatas, Portal da
Transparéncia, Conlegis.
Coordenacédo
de Orcamento
e Finangas | 30% do valor total | 1 (um) Auditor, Planejamento,
dos processos de matriz, checklist, analise
diarias documental, acesso ao agosto a
158504/02 concedidas e 10% | SCDP, emisséo de relatorios
26420 e outubro de
-2014 das passagens | e filtragem de dados, acesso 2014
concedidas até 0 | ao Portal da Transparéncia.
més de
junho/2014
1 (um) Auditor, Planejamento,
Gestao 100% dos matriz, checklist, Analise
Orcamentaria Empenhos doF:umentaI, exames dos .
26420 158269/02 e Financeira - Estimativos e registros, consultas SIAFI, Abril a
-2014 ~ . SIASG, Lei n° 8.666/93, Lei maio/2014.
Coordenacao Globais do

de Execucao

exercicio de 2014.

4.320/64 e demais normas
correlatas, Portal da
Transparéncia.
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1 (um) Auditor, Planejamento,
30% do valor total matriz, checklist, Analise
documental, exames dos
dos processos de :
Gestio didrias registros, consultas SCDP,
. . Lei 8112/90, Portaria MEC
158269/01 | Orcamentaria | concedidas e 10% '
26420 ¢ an ! °| 403/09, Decreto 5992/06 (¢ | Agosto/2014.
-2014 e Financeira - das passagens .
o . . demais normas correlatas),
Indeniza¢des | concedidas até o ~
més de inicio dos Resolucdo Ad Referendum n°
trabalhos 27/2012 — CONSUP IF
' Farroupilha, acérdaos TCU,
Portal da Transparéncia.
Amostragem de 2 (dF)IS) Audltores,_
Planejamento, matriz,
bens conforme . .
. checklist, Analise documental,
S tamanho sugerido :
Direcéo de ela tabela exames dos registros, Setembro a
158269/03 | Administracéo/ p indagacao escrita/oral,
26420 Phillips, onde de . A . novembro/20
-2014 Setor de uma populacio inspecéo fisica, Sistema 14
Patrimonio. | Eep15 ;?18 SIGA, Lei 4320/64, Resolugio '
tens forém Ad Referendum n° 25/2012 —
vistoriados 240 CONSUP IF Farroupilha, Lei
' 8666/93, IN 205/88.
1 (um) Auditor, Planejamento,
matriz, checklist, Analise
p documental, exames dos
Area de . . -
Gestio registros, indagacao
. 40% do valor total | escrita/oral, inspecéo fisica, Setembro a
158269/04 | Suprimento de S
26420 2014 Bens e dos contratos Portal da Transparéncia, dezembro/20
. vigentes sistema Siafi, Lei 4320/64, 14.
Servicos - ~
o Resolucdo Ad Referendum n°
LicitagOes
26/2012 — CONSUP IF
Farroupilha, Lei 8666/93 e
demais normas correlatas.
Quadro 1 - AcBes de auditoria interna realizadas em 2014

2.2 ACOES DE ASSESSORAMENTO AOS GESTORES

Como um dos obijetivos da auditoria interna é se configurar como assessoramento e
auxilio ao gestor, através de informacdes, para que estas informacdes possam

orientar/apoiar o mesmo na tomada de decisdo. Desta maneira, 0 a assessoramento a alta

administracao realizado no exercicio, da-se com o compartilhamento de boas préticas,
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acordaos, atos normativos, informativos e esclarecimentos de possiveis duvidas da gestédo

gue possam surgir no decorrer de seu processo.

3 ACOMPANHAMENTO DAS RECOMENDACOES/ DETERMINACOES EFETUADAS
PELOS ORGAOS DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO E PELO CONSELHO FISCAL
OU ORGAO EQUIVALENTE DA ENTIDADE

3.1 RECOMENDACOES ORIUNDAS DA CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO,
DOS ORGAOS SETORIAIS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO PODER
EXECUTIVO FEDERAL E/OU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Unidade Jurisdicionada

Denominagdo Completa Cadigo SIORG

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Recomendagdes do OCI

Recomendagdes Expedidas pelo OCI

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida
01 201203361 2.1.1.1/2.1.1.2 OF n° 12419/2014/GAB/CGU-
Regional/RS/CGU-PR
Orgao/Entidade Objeto da Recomendagio Caodigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricdo da Recomendagao

Exija da empreiteira contratada a apresentacdo do alvara de execugdo da obra, mantendo cdpia do mesmo junto ao
dossié correspondente a obra.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagao Cdédigo SIORG

Pré-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

Foram encaminhados junto a Prefeitura Municipal recebendo manifestagcdes da mesma indicando que o tipo de servico
realizado (obra) ndo ha emissdo de alvara de construcdo.

11

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS



& MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

Sintese dos Resultados Obtidos

A Instituicdo apresentou o oficio da Prefeitura Municipal junto com ART do responsavel técnico e cdpia do projeto
aprovado pela empresa concessionaria de energia elétrica do municipio.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendac3o.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

02 201203361 2.1.13 Regional/RS/CGU-PR
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagio Cadigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Exija da empreiteira contratada a apresentacdo do alvara de execuc¢do da obra, mantendo cdpia do mesmo junto ao
dossié correspondente a obra.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagao Caddigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

Foram realizados encaminhamentos junto a Prefeitura Municipal que apds as alteragGes e tramites necessarios emitiu a
taxa de licenga de construgdo que foi entregue a construtora para pagamento e posterior emissdao dos alvaras.

Sintese dos Resultados Obtidos

Encaminhado Oficio n° 294/2014 da Dire¢do do Campus com a comprovagdo

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagdo.

Ordem Identificagdo do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n® 21929/2012/GAB/CGU-
03 201203361 2211 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/015
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Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cadigo SIORG

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Recomendamos a revisdo dos pagamentos de aposentadoria e pensao gerados apods a alteragdo do Plano de Carreira
(julho 2008), de modo a verificar a existéncia de registros /pagamentos indevidos realizados por meio do SIAPE,
providenciando, ainda, a corre¢do imediata nos casos em que se identifique situagdes analogas a descrita.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementacao Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada

O procedimento foi realizado com o recalculo e as revisGes dos pagamentos de aposentadorias e pensdes

Sintese dos Resultados Obtidos

Apresentacao da memdria de calculo das revisdes dos pagamentos de aposentadoria e pensdes.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

04 201203361 2.2.1.2 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/008
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cdédigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Recomendamos ao gestor que implemente controle mensal dos valores a serem reembolsados pelo cessiondrio quando
da cessdo de servidores com 6nus para o cessionario.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo Caodigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada
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Para implementacao da rotina mensal de cobranga dos valores a serem reembolsados é encaminhado oficio com GRU e
a ficha financeira do servidor aos 6rgdos cessionarios.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia a legislagdo.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendac3o.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

05 201203361 2.2.13 Regional/RS/CGU-PR
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagio Cadigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Que se providencie o cadastro dos atos de admissdo, aposentadoria e pensdo no SISAC e encaminhe ao Controle
Interno no prazo de 60 (sessenta) dias, conforme previsto no art. 7° da IN/TCU n° 55/2007

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagao Cdédigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada

Prosseguimento das a¢des recomendadas

Sintese dos Resultados Obtidos

Encaminhados a documentag¢do comprobatdria a Controladoria Regional.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogao de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagdo do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2012/GAB/CGU-
Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/008

06 201203361 2214
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Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cadigo SIORG

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Promova o registro no SPIUnet de todos os imdveis do Instituto.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementacao Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

Os imdveis que reuniam condigdes de averbagdo, tiveram seus registros no SPIUnet. Os demais, em fase de execugdo,
assim que adquirem a condi¢do de averbagao, serdo incluidos no SPIUnet.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia da legislacdo.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagado.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

07 201203361 2.2.1.4 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/015
Orgao/Entidade Objeto da Recomendagio Caodigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906
Descricdo da Recomendagao
Promova a reavaliagdo dos imdveis que se encontram com a data da reavaliagao vencida.
Providéncias Adotadas
Setor Responsavel pela Implementagao Caodigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

Reavaliacdo dos imdveis realizada para posterior atualizacdo no sistema SPIUnet
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Sintese dos Resultados Obtidos

Efetivo cumprimento da legislagdo

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagdo

Ordem Identificagdao do Relatdrio de Auditoria Item do RA Comunicacao Expedida
OF n° 12419/2012/GAB/CGU-
08 201203361 2.2.1.5 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/015
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Caddigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Adocdo de rotinas com o intuito de verificar a adequagao dos empenhos nao liquidados ao final do exercicio as hipdtese
previstas no art. 35 do Decreto n° 93872/86 e art. 1° do Decreto n° 7.468/2011.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo manifestou que foram regularizadas as contas dos Restos a Pagar ndo Processados referentes aos
exercicios 2011 e 2012

Sintese dos Resultados Obtidos

Efetivo cumprimento da legislagado.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogao de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendacgao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n°® 12419/2014/GAB/CGU-

09 201203361 2.2.1.5 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cédigo SIORG
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Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Promover o cancelamento dos empenhos reinscritos em restos a pagar ndo processados no exercicio de 2011que se
encontram em desacordo com a legislagdo pertinente (art. 35 do Decreto n° 93872/86 e art. 1° do Decreto n°
7.468/2011).

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo Cadigo SIORG

Pré-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo manifestou a promocdo dos cancelamentos referentes aos exercicios 2011 e 2012.

Sintese dos Resultados Obtidos

Efetivo cumprimento da legislagdo quanto as corregdes e alteragdo do tipo de pensdo.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

10 201203361 2.2.1.6 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001
Orgao/Entidade Objeto da Recomendagio Caodigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricdo da Recomendagao

Recomendamos a realizagdao de um trabalho mais amplo com a finalidade de averiguar a extensdo das praticas
apontadas anteriormente.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagio Caodigo SIORG

Pré-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo promoveu trabalhos junto com a Contabilidade afim de verificagao da utilizacdo dos recurso RAP, no
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sentido de adequacgdo ao orgamento, encaminhando a esta Controladoria documentacao referida.

Sintese dos Resultados Obtidos

Efetivo cumprimento da legislagdao quanto as corregoes.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagdao do Relatdrio de Auditoria Item do RA Comunicacao Expedida

OF n® 12419/2014/GAB/CGU-

11 201203361 2.2.1.6 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Caédigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Promova o cancelamento dos restos a pagar que ndo forem liquidados no exercicio seguinte ao da inscrigdo, sem o
reaproveitamento indevido dos créditos cancelados..

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo manifestou-se indicando que foram regularizadas as contas dos restos apagar nao processados referentes
aos exercicios de 2011 e 2012.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia legal e transparéncia.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogao de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagdo.

Ordem Identificagdo do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-
Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001

12 201203361 2.2.1.7
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Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo

Cédigo SIORG

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha

100906

Descricao da Recomendagao

Recomendamos ao IF Farroupilha que promova a inclusdo dos contratos apontados no Sistema Integrado de

Administracdo de Servigos Gerais — SIASG, a fim de cumprir plenamente o estabelecido no § 1° do art. 19 da Lei n°

12.309/2010 e no art. 5° da IN SLTI/MPOG n° 01, de 08/08/2002.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementacao

Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Administragdo

Sintese da Providéncia Adotada

Realizou-se a corre¢do do objeto e demais corre¢Ges necessarias.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia da legislagdo e transparéncia da situagao.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogao de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida
OF n° 12419/2014/GAB/CGU-
13 201203361 2.2.1.8 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cdédigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Recomendamos ao gestor que providencie a revisdo das pensdes e devolugdo ao erario dos valores indevidamente

pagos aos beneficiarios de pensdo, sem prejuizo de assegurar a ampla defesa e contraditdrio.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo

Caodigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada
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A instituicdo apresentou a relagdo das pensdes concedidas, bem como os dados langados no SIAPE quando da sua
alteragdo apds revisdo.

Sintese dos Resultados Obtidos

Efetivo cumprimento da legislagdo.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendac3o.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

14 201203361 2.3.1.1 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/001
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagio Cadigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Acompanhar, junto aos servidores a adogao de providéncias cabiveis e definitivas visando atualizar e regularizar a
vinculacdo dos docentes as associa¢des ou entidades sem finalidade lucrativa junto aos 6rgdos publicos competentes.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagao Cdédigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo criou uma comissao sindicante para apuragao e regularizagao da vincula¢do dos servidores com entidades
sem finalidade lucrativa, conforme processo n° 23.243.000558/2014-4

Sintese dos Resultados Obtidos

Cumprimento da legislacdo.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogao de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendacao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida
15 201203361 2.3.1.2 OF n° 12419/2014/GAB/CGU-
Regional/RS/CGU-PR
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‘ ‘ SA 201203361/009
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagdo Cadigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendacgao

Acompanhar, junto aos servidores a adogao de providéncias cabiveis e definitivas visando atualizar e regularizar a
vinculagdo dos docentes as empresas privadas e sociedades junto aos drgaos publicos competentes.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementacao Cadigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo criou uma comissdo sindicante para apuracgdo e regularizagao da vinculagdo dos servidores com entidades
sem finalidade lucrativa, conforme processo n° 23.243.000558/2014-4

Sintese dos Resultados Obtidos

Cumprimento da legislacdo aplicavel.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagado.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicagao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

16 201203361 2.3.1.2 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/013
Orgao/Entidade Objeto da Recomendagio Caodigo SIORG
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricdo da Recomendagao

Apurar, no periodo em que os servidores referidos figuraram na qualidade de sécio-administrador, a infringéncia do
regime de Dedicag¢do Exclusiva, ou seja, o exercicio de atividade privada, de carater regular, ndo permitida no Decreto n°
94.664/87, artigo 15, e na Lei n® 12.772/2012, artigo 20.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagdo Caodigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional
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Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo expGe que as providéncias estdo sendo tomadas visando a regularizagdo definitiva da vinculagdo dos
docentes a empresas ou sociedades.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia da legislagdo, evitando-se novas ocorréncias.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogédo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendagao.

Ordem Identificagao do Relatério de Auditoria Item do RA Comunicag¢ao Expedida

OF n° 12419/2014/GAB/CGU-

17 201203361 2.3.1.2 Regional/RS/CGU-PR
SA 201203361/013
Orgio/Entidade Objeto da Recomendagio Cadigo SIORG
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha 100906

Descricao da Recomendagao

Configurando o descumprimento do regime de Dedicagdo Exclusiva, apurar as parcelas percebidas indevidamente a
titulo de Dedicagdo Exclusiva e efetivar a reposi¢do ao erério, na forma do artigo 46 da Lei n° 8.112/90, a qual devera
ser precedida, de acordo com o Enunciado AGU n° 63/2012, do devido processo legal em que sejam assegurados os
principios da ampla defesa e do contraditério.

Providéncias Adotadas

Setor Responsavel pela Implementagao Cdédigo SIORG

Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

Sintese da Providéncia Adotada

A instituicdo expGe que as providéncias estdo sendo tomadas visando a regularizacdo definitiva da vinculagdo dos
docentes a empresas ou sociedades.

Sintese dos Resultados Obtidos

Observancia da legislagdo, evitando-se novas ocorréncias.

Anilise Critica dos Fatores Positivos/Negativos que Facilitaram/Prejudicaram a Adogdo de Providéncias pelo Gestor

Concordamos e acatamos a recomendacao.

Fonte: Plano de Providéncias
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3.2 RECOMENDACOES FORMULADAS PELA AUDIN

A partir das acbOes de auditoria desenvolvidas pelos técnicos da AUDIN em 2014,
foram formuladas recomendagfes que visam o0 aprimoramento da gestdo, a partir das
constatagdes encontradas nos exames de auditoria. Para melhor visualizagdo demonstram-

se, no quadro a seguir, as recomendacdes formuladas e analise das providencias adotadas:

UG/UASG/N°® Relatério

Constatacéo

Recomendagéo

Estagio de
Implementacéo

26420/158269/01/2014

Algumas diarias nao foram
pagas antes do inicio da
viagem, contrariando o
disposto no art. 5° do Decreto
5992/2006. Nao foi encontrado
anexo com justificativa para o
pagamento feito em atraso.

Que se procure
realizar o tramite das
diarias de forma que

0 pagamento se
efetive até o primeiro
dia da realizagéo da

viagem, conforme
define a legislacéo.
Na impossibilidade,

gue se anexe a

justificativa.

Parcialmente
Implementado.

Foram encontrados
pagamentos de diaria sem o
devido desconto relativo ao

auxilio-alimentag&o.

Que quando for
observado que o
sistema ndo realizou
a devida deducéo,
seja a mesma feita
manualmente.

Implementado.

Foram encontradas diarias onde
houve o pagamento de auxilio
embarque-desembarque, porém
sem o0 anexo no sistema SCDP
das passagens rodoviarias que
comprovam a sua necessidade.

Que sempre se anexe
ao sistema SCDP,
juntamente com as

prestacbes de contas,

os bilhetes de
passagem das
solicitagdes de diaria
em que for pago o
auxilio
embarque/desembarq
ue.

Implementado.
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Foi encontrado PCDP que néo
possui o formulario de pedido de
diaria anexado ao sistema.

Que se orientem os
servidores operantes
do sistema a ter
maior aten¢&o no
lancamento das
diarias e
apensamento dos
documentos
comprobatérios.

Implementado.

Foi encontrado pagamento de
diaria sem o devido desconto de
auxilio-transporte.

Que quando for
observado que o
sistema ndo realizou
a devida deducéo,
seja a mesma feita
manualmente.

Implementado.

Foi encontrado pagamento de
diaria cuja assinatura do
superior imediato no pedido esta
sem identificagéo.

Que na falta de
carimbo, orientem-se
os servidores a
sempre completar a
assinatura com seu
nome por escrito,
bem com o ndimero
algum documento de
identificacdo
(preferencialmente
portaria/siape).

Implementado.

O PCDP 991/2014 é referente a
curso de qualificagdo, porém
ndo consta o certificado
anexado ao sistema (somente a
parte de tras, onde nao
identifica o servidor). No lugar
do certificado encontra-se
anexado o relatério de viagem.

Que se orientem o0s
servidores operantes
do sistema a ter
maior aten¢&o no
lancamento das
diarias e
apensamento dos
documentos
comprobatdrios.

Implementado.

Foi encontrado pagamento de
diaria a colaborador eventual
gue ndo constam em anexo ao
sistema comprovante da
compatibilidade da qualificacédo
do proposto com a natureza da
atividade, copia de documento
de identificacdo e curriculo

Que sempre que
necessario
pagamento de diaria
a colaborador
eventual, sejam
observados os pré-
requisitos constantes

Implementado.

na portaria 403/09 do
resumido, contrariando o MEC.
disposto na Portaria MEC
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403/20009.

Foram encontrados pagamentos
de diarias de mesma data
assinadas por ordenadores de
despesas diferentes, um dos
quais néo detinha a
competéncia a época.

Que se busque
somente o ordenador
de despesas
competente para
autorizar os devidos
lancamentos e
pagamentos de
diarias.

Implementado.

Foram encontrados pedidos de
diarias preenchidos
tempestivamente pelo proposto,
porém com langamento tardio
no sistema pelo servidor
responsével.

Que se orientem 0s
servidores operantes
do sistema a ter
maior aten¢&o no
lancamento das
diarias e
apensamento dos
documentos
comprobatdrios.

Implementado.

26420/158269/02/2014

Na descricao do Siafi estdo
faltando o numero do contrato e
a vigéncia, em desacordo com o

que requer o Manual de

Execucdo Orcamentaria e

Financeira do TCU.

Que se busque
observar o definido
pelo Manual de
Execucéao
Orgamentéria e
Financeira do IF
Farroupilha,
especificando objeto,
vigéncia, numero do
contrato, valor global
e ndmero do
processo
correspondente.
Recomenda essa
Auditoria Interna o
uso do Pré-empenho,
viabilizando assim a
reserva antecipada
da parcela do
or¢camento para
posterior registro do
empenho de
despesa.

Em implementacéo.

O empenho 2014NE800015
esta a maior para 0 ano, pois o
contrato possui validade até
agosto de 2014, totalizando oito

meses, sendo R$ 7.750,00 por

Que se busque
empenhar o valor
contratado,
reforcando o

Em implementacéo.

25

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

més, seriam necessarios R$
62.000,00 até o termino do
contrato, porém o empenho é de
R$ 93.000,00.

empenho ou
elaborando um novo
a cada termo aditivo.

O contrato 05/2014 foi
assinado em 29/01/2014, tendo
o inicio de sua vigéncia em
09/02/2014. Tendo sido o
empenho emitido em
10/02/2014, houve a ocorréncia
de contratagdo sem emissao
anterior de empenho.

Que se abstenha de
iniciar execucado
contratual sem ter
sido efetuado o
empenho, sob risco
de acarretar
ocorréncia de
despesas sem
empenho prévio, em
contrariedade a lei
4320/64.

Implementado.

Ha empenhos que tratam de
contratos de servigcos com valor
fixo mensal, porém séo
estimativos, sendo que
deveriam ser classificados como
empenhos globais.

Que se observe a
classificagéo dos
empenhos conforme
consta no Manual de
Execucéao
Orgamentéria e
Financeira do IF
Farroupilha.

Implementado.

26420/158269/03/2014

H& tombamentos sem a
indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita
caracterizacéo dos bens (marca,
cor...).

RECOMENDACAO
1.1: Que a cada bem
adquirido seja feito o

tombamento contendo
0 maior nimero
possivel de elementos
caracterizadores,
facilitando sua
identificacé@o.
RECOMENDACAO
1.2: Que na ocasiao
da realizacdo do
inventario anual se

busque regularizar a

situacdo do
tombamento dos
bens de acordo com

o artigo 75, alinea c,

do Manual de
Patriménio do IF
Farroupilha.

Em implementacéao.

26420/158269/03/2014

N&o é feita a divulgacéo do
Manual de Patriménio do IF
farroupilha aos servidores.

Que se divulgue o
Manual de Patrimonio
e Gestédo de Veiculos

do IF Farroupilha a

Em implementacéo.
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todos os servidores,
via email, de forma
periodica, lembrando
a todos a importancia
de zelar pelo correto
uso dos bens
publicos.

Alguns mobiliarios adquiridos
estdo estocados no ginésio, ndo
possuindo um local adequado
para armazenamento.

Que se providencie
um local especifico
para que sejam
armazenados o0s bens
moveis adquiridos, de
forma a resguarda-los
contra furto ou roubo,
e protege-los contra a
acédo dos perigos
mecanicos e
ameagas climéticas,
bem como de animais
daninhos, de acordo
como que rege a
Instrugdo Normativa
SEDAP 205/88.

N&o implementado.

Ha bens ndo encontrados.

Que quando for
identificado bem néo
localizado, utilize-se o
procedimento
indicado no art. 89 §
2° do Manual de
Patrimbnio do IF
Farroupilha.

Em implementacéo.

Da amostragem, 02 itens estéo
sem plagquetas, sem a devida
identificacao.

RECOMENDACAO
01: Que se fixem as
plaguetas de
identificacdo nos bens
patrimoniados de
forma a dificultar que
se desprenda.
RECOMENDACAO
02: Que as plaquetas
sejam colocadas em
partes do bem que
facilitem a
visualizacgéo.

Em implementacéo.

Na amostragem 05 itens estdo
avariados.

RECOMENDACAO
1.1: Que o 6rgdo
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gestor de bens Em implementacao.
patrimoniais no que
concerne ao material
distribuido cuide da
sua manutencéo dos
bens 866, 663, 21562,
4587, 16120 e demais
gue porventura se
encontrem avariados.

RECOMENDACAO
1.2: Que quando em
manutenc¢do, o bem
esteja com o termo de
movimentacao
atualizado, conforme
consta no artigo 56 da
Resolucdo CONSUP
25/2012 (Manual de
Patriménio IF
Farroupilha),

RECOMENDACAO
1.3: Que na ocasido
do inventario
patrimonial anual se
levante a situacéo dos
equipamentos e
materiais permanentes
em uso e das suas
necessidades de
manutencgéo e
reparos, conforme
artigo 73 da
Resolucdo 25/2012;

RECOMENDAGCAO
1.4: Que a Diretoria de
Administracdo e
Planejamento,
podendo delegar a
unidade de
Patriménio, organize,
planeje e
operacionalize um
plano integrado de
manutencgdo e
recuperacao para
todos os
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equipamentos e
materiais permanentes
em uso no Instituto
Federal Farroupilha,
objetivando o melhor
desempenho possivel
e uma maior
longevidade desses,
conforme artigo 76 da
Resolucao 25/2012;

RECOMENDACAO
1.5: Que os bens
considerados
antieconémicos e/ou
irrecuperaveis sejam
alienados conforme a
normatizac¢éo vigente
(artigo 79 da
Resolugdo 25/2012).

Que quando for
identificado bem nao
localizado ou fora do
. local definido pelo
Na amostragem 07 |tens foram relatério patrimonial,
encontrados em local diverso do i
relatério de itens patrimoniados u_ : |ze—s§ 0 ]

procedimento indicado

por setor.
no art. 89 § 2° do
Manual de Patrimoénio
do IF Farroupilha.

Em implementacéo.

RECOMENDACAO
1.1: Que a cada morte
ou venda de
Os semoventes patrimoniados semovente, se dé a

sob n°® 708608, 708609, 708610, devida baixa no
708611, 708631 (matrizes de | sistema de patriménio.
suino e cachacgo) ndo sdo os RECOMENDACAO
mesmos que foram 1.2: Que se faca o Em implementacéo
encontrados, nem possuem as devido tombamento ’
mesmas caracteristicas (raca, | dos bens semoventes

certificado de registro), de assim que adquiridos
acordo com informagfes ou nascidos, ndo mais
prestadas pelo veterinario do se utilizando o
campus. patrimdnio do animal
descartado.
Ha setores registrados no SIGA : =
0 9 0 SI% Que se faca uma Em implementac&o.
gue ndo possuem localizagéo o
o atualizacéo dos
definida.
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setores no sistema,
nominando-os
conforme a
nomenclatura
utilizada atualmente,
de forma a facilitar a
localizag&o dos
setores e dos bens
neles alocados.

O relatério de responsaveis
pelos setores esta

desatualizado no sistema SIGA.

RECOMENDACAO
1.1: Que se busque
atualizar o relatorio de
responsaveis pelos

setores.
RECOMENDACAO
1.2: Que seja
solicitado a Reitoria a
liberacdo do acesso
gerencial do sistema
para os responsaveis
pelo patriménio do
campus.

N&o implementado.

26420/158269/04/2014

Nenhum contrato especifica a
legislag&o aplicavel aos casos
OMIssos.

A omisséo contratual
sobre o tema nédo
acarreta efeito
impeditivo da
aplicacédo das regras
cabiveis. Todavia,
recomenda-se a
inclusdo, nos
contratos a serem
firmados, de clausula
estabelecendo a
legislagdo aplicavel
ao0s casos omissos,
em obediéncia a lei
8666/93.

Em implementacéo.

Nos processos dos contratos
06/2014 e 07/2014 ndo consta a
aprovagao prévia da minuta do
contrato pela assessoria juridica
da instituicdo. Por ser adeséo a
IRP, deduz-se que a analise da
assessoria juridica encontre-se
no processo original do pregéo
que deu origem a ata. Porém, é
necessario comprovar o

preenchimento do pré-requisito

Esta auditoria
concorda que a
atribuicdo cabe ao
orgado gerenciador da
ata; entretanto,
recomenda que se
anexe coépia da
aprovacao da minuta
no processo de
adesao para que

Em implementacao.

30

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

exigido pelo art. 38 da Lei
8666/93, anexando copia ao
processo de adeséo.

reste comprovado o
pré-requisito.

No instrumento contratual ndo
constam informagdes relativas a
Nota de Empenho.

Que se procure citar
no termo contratual
as informacdes
relativas a Nota de
Empenho, conforme
orientacdo do TCU.

Em implementacao.

O contrato foi assinado sem a
comprovacao da regularidade
fiscal e condi¢cBes da habilitacdo
da empresa contratada (SICAF
posterior a data do contrato).

Que sempre se anexe
SICAF impresso junto
ao processo para
comprovar que a
regularidade fiscal da
contratada foi
observada a data da
assinatura do
contrato.

Em implementacéao.

A nota de empenho foi emitida
apos a assinatura do contrato.

Que a emisséo da
nota de empenho se
dé antes da
assinatura dos
contratos a serem
firmados.

Em implementacéo.

N&o consta no processo relagédo
dos empregados conforme a IN
02/2008, art. 34, 85°, a, 1.

Que se busque
anexar a relagéo de
empregados nos
contratos de servigos
terceirizados até o
momento do inicio da
execucao contratual.

Em implementacéo.

N&o foi localizado no processo
copia das Carteiras de Trabalho,
nem exames médicos
admissionais.

Que se busque
anexar as copias das
carteiras de trabalho

e exames médicos
admissionais nos
contratos de servicos
terceirizados até o
momento do inicio da
execuc¢ao contratual.

Em implementacao.

No extrato do contrato publicado
no Diario Oficial da Unido néo
constam informacdes relativas
ao crédito pelo qual correra a

despesa.

Que se busque
acrescentar nos
extratos de
publicacéo dos
contratos a serem

Em implementacao.
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firmados informacdes
relativas ao crédito
pelo qual correra a
despesa, conforme

orientacdo do Manual

de Licitacdes e
Contratos 42 edicdo
do TCU.

N&o é possivel identificar o
servidor que deu o ateste do
servico nas notas fiscais.

Que se identifique
através de carimbo,
ou, na falta deste,
nome escrito por
extenso, o servidor a
dar os atestes nas
notas fiscais.

Em implementacao.

Designacéo do fiscal do contrato

deu-se em 25/02/2014, somente

sete meses apads o inicio de sua
vigéncia.

Que a portaria de
designacgéo do
fiscal/gestor de cada
contrato seja emitida
juntamente com o
inicio da execucao
contratual, anexando
cépia no contrato
para a devida
comprovacao,
visando néo deixar
nenhuma prestacao
de servigco descoberta
de fiscalizag&o.

Em implementacéo.

Foram encontradas notas fiscais
pagas sem o devido ateste.

Que se abstenha de
fazer o pagamento de
notas fiscais sem o
devido ateste do
representante da
administragao.

Implementado.

Existem notas fiscais de
nameros diferentes cujos dados
indicam ser referente & mesma

viagem, indicando inclusive a
mesma placa de veiculo
utilizado. A descri¢do nas notas
fiscais ndo deixa claro se ha
diferenca no servico prestado.

Orientem-se as
empresas
contratadas que, para
cada servigo, se
realize a emisséo de
apenas uma nota
fiscal, discriminando o
que esta sendo
cobrado.

Em implementacao.
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Na&o foi encontrado no processo
Plano de Prevencéo e Controle
de Incéndios aprovado. Consta
0 protocolo com o pedido, e em
consulta ao site
www.sigpi.bm.gov.br, verificou-
se que se encontra ainda em
andamento.

Que se procure
providenciar a
aprovacéao do PPCI
até o inicio das obras
a serem contratadas.

Em implementacao.

N&o consta no processo
comprovante da
complementacédo da garantia
exigida quando efetuada a
repactuacéo.

Que se atente para a
exigéncia da
complementacédo da
garantia, quando esta
constar no edital, no
momento da
alteracao contratual.

Em implementacao.

A nota fiscal ndo menciona os
servicos executados.

Que se oriente as
empresas
contratadas para que,
na hora da emisséo
da nota fiscal,
descrevam os
servicos prestados de
forma detalhada e
especifica,
objetivando evitar
cobrancas indevidas.

Em implementacéo.

Nao consta no processo
comprovante do seguro contra
acidentes de trabalho exigido na
clausula 9.1.13 do contrato.

Que juntamente com
0 inicio da execugédo
contratual seja
comprovado o
cumprimento de
todas as clausulas
contratuais (como a
contratacéo do
seguro contra
acidentes de
trabalho, neste caso),
anexando coOpia ao
processo.

Em implementacéo.

N&o consta no processo
comprovacao da prestagdo da
garantia.

Que juntamente com
0 inicio da execugédo
contratual seja
comprovado o
cumprimento de
todas as clausulas

Em implementacao.
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contratuais (como a
prestacéo da
garantia, neste caso),
anexando copia ao
processo.

N&o consta no processo
comprovacdo do cumprimento
das seguintes exigéncias
contratuais:

- atestado de saude
apresentado de seis em seis
meses pelos empregados dos
setores de zootecnia lll e
agroindustria;

- habilitagédo para operacéo de
maquinas agricolas pelo
empregado do setor agricultura
Il;

- 200 horas de curso na area
pelo preposto.

Que juntamente com
o0 inicio da execugédo
contratual seja
comprovado o
cumprimento de
todas as clausulas
contratuais,
anexando coOpia ao
processo.

Em implementacao.

26420/158505/23243.000153
12014-11

Ha empenhos cujo montante
nao se pode determinar
empenhados no tipo global,
contrariando o art. 60 da Lei
4.320/64.

Recomenda esta
Unidade de Auditoria
Interna que se altere

o "Formulério de

solicitacdo de
empenho”, fazendo
constar o tipo de
empenho.

A direcdo do Campus
ainda néo
disponibilizou as
atualizacdes do
Plano de Providéncia
para 2015.

No caso de despesas
contratuais, ndo estao descritas
no SIAFI a vigéncia, n° do
contrato, valor global e n° do
processo correspondente,
contrariando o Tutorial de
Execucdo Orcamentaria e
Financeira no SIAFI do Tribunal
de Contas da Unido.

Recomendacéo: Que
se confeccione os
contratos sempre

com prazos de
vigéncia em clausula
especifica.

Recomendacéo 2:
Recomenda essa
Auditoria Interna o
uso do Pré-empenho,
viabilizando assim a
reserva antecipada
da parcela do
or¢camento para
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posterior registro do
empenho de
despesa.

Ha celebracéo de contrato,
convénio, acordo ou ajuste, para
investimento cuja execucao
ultrapasse um exercicio
financeiro, sem a comprovacéo,
integrando o respectivo termo,
de que os recursos para atender
as despesas em exercicios
seguintes estejam assegurados
por sua inclus&o no orgamento
plurianual de investimentos, ou
por prévia lei que o autorize e
fixe 0 montante das dotacdes
que anualmente constardo do
orgamento, durante o prazo de
sua execucao, contrariando o
artigo 31 do Decreto 93.872/86.

Recomendacéo: Que
conste em todas as
celebracbes de
contrato, convénio,
acordo ou ajuste,
para investimento
Cuja execucéo
ultrapasse um
exercicio financeiro, a
comprovacao,
integrando o
respectivo termo, de
gue 0S recursos para
atender as despesas
em exercicios
seguintes estejam
assegurados por sua
incluséo no
or¢camento plurianual
de investimentos, ou
por prévia lei que o
autorize e fixe o
montante das
dotacdes que
anualmente
constardo do
orcamento, durante o
prazo de sua
execucao.

26420/158505/243.000471/2
014-74

Ha portaria desighando o “Chefe
do setor de licitacdes e
contratos” e este teria o papel
presumido de “Gestor de
contratos”. Ha divergéncia no
entendimento das atribui¢cdes
dessas duas funcdes. Entende
essa Unidade de Auditoria
Interna que a fungao de “Chefe
do setor de licitacdes e
contratos” seja a de direcgéo,
chefia e assessoramento de um
setor administrativo. J& a fungéo

Recomenda essa
Unidade de Auditoria
Interna que a
Unidade emita
portarias designando
um “gestor do
contrato” para cada
contrato vigente, nos
moldes do artigo 31
da IN SLTI/MPOG
02/2008.

A direcdo do Campus
Panambi ainda ndo
disponibilizou as
atualizacdes do
Plano de Providéncia
para 2015.
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de “Gestor do contrato” é a que
consta na IN SLTI/MPOG
02/2008, em seu artigo 34, logo,
a Unidade néo teria Gestor de
contrato designado em Portaria.

Né&o foi apresentado o “relatério
de viagem” conforme o anexo
VIl do Contrato 18/2014 junto

com as Notas Fiscais.

Recomendacéo: Que
o “responsavel pela
viagem”, como
definido na clausula
10.6 do Contrato
18/2014, seja
instruido a anotar em
campo préprio do
relatério de cada
viagem a
quilometragem
inicial/final e a placa
do veiculo utilizado.

O contrato 18/2014 n&o tras
clausula que estabelega o
crédito pelo qual correra a

despesa, com a indicacdo da

classificac¢éo funcional
programética e da categoria
econdmica, com declaracdo de
haver sido empenhado a conta
do mesmo crédito, mencionando
0 ndmero e a dara da nota de
empenho, contrariando o
disposto no artigo 55, V, da Lei
8.666/93.

Recomendacéo: Que
0s contratos tragam
clausula que
estabeleca o crédito
pelo qual correra a
despesa, com a
indicacdo da
classificacéo
funcional
programética e da
categoria econdmica,
com declaracéo de
haver sido
empenhado a conta
do mesmo crédito,
mencionando o
namero e a dara da
nota de empenho,
nos moldes do artigo
55, V, da Lei
8.666/93.

O contrato 18/2014 nao tras
previsdo orcamentaria para o
exercicio de 2015.

Recomendacéo: Que
todo e qualquer
extrato de contrato
traga o valor a ser
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pago no exercicio
corrente e em cada
um dos
subsequentes, se for
0 caso, em atencgdo
ao artigo 33, 1, 8, g
do Decreto
93.872/86.

N&o ha instrumentos formais de
controle sobre as demais
obrigacdes exigidas em
contratos, contrariando o
disposto no artigo 34 da IN
SLTI/MPOG 02/2008.

Recomendacéo: Que
se instruam os
gestores dos
contratos a manter
em processo
devidamente
organizado os
documentos
resultantes da sua
atuacao
(memorandos,
oficios, e-mail, e
outros), sendo no
minimo os
documentos devem
satisfazer o expresso
no artigo 34 da IN
02/2008.

26420/158504/243.000471/2
014-74

N&ao ha instrumentos formais de
controle sobre as demais
obrigacdes exigidas em
contratos, contrariando o
disposto no artigo 34 da IN
SLTI/MPOG 02/2008.

Recomendagédo!: Que
se instrua a todos os
Gestores de

Contratos,
formalmente, em
curso ou oficina a ser
realizada por servidor
capacitado para tal
sobre a nova redacéo
do artigo 34 da IN

02/2008. A
comprovacéo da
instrugdo devera se
dar por certificado ou
ata ou similar.

Recomendacgéo?: Que

se labore um “check

Em implementacéo.
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list” de fiscalizagao
para cada contrato, a
fim de formalizar e
facilitar o
acompanhamento do
contrato pelo seu
Gestor.

Que se forneca e
exija formagéo e
conhecimento da IN
02/2008. Essa

O Guia de Fiscalizacao dos ~
N formacéo deve ser,
contratos de prestacéo de .
. T preferencialmente,
servicos com dedicacgéo -
. ~ ministrada por
exclusiva de méo-de-obra servidor do IF
(anexo IV d~a IN SLTI/MPOG Farroupilha e Em implementagéo.
02/2008) ndo € amplamente
. . comprovada
conhecido pelos envolvidos na
~ . . formalmente (por ata
execucao e fiscalizacdo dos .
contratos ou certificado ou
' atestado de
participacdo ou
similar).

Que se instrua aos
fiscais (Gestor do
contrato) que o
contrato 08/2013

Os funcionérios da Contratada .
prevé que os

referente ao contrato 08/2013 o _ N
(prédio da biblioteca) funcionarios da Em implementacéo.
frequentemente ndo usam os contrqtada devemN
usar epis, logo, o ndo

EPIs. ) e
uso de epis constitui

infracdo ao contrato e
deve ser registrada.

Que seja observado,

O contrato 17/2012, firmado em para publicacdo de
02 de julho de 2012 teve seu extratos de contratos
extrato publicado em 01° de oriundos de pregao, o

agosto de 2012, extrapolando o | prazo determinado no

prazo de 20 dias da data da artigo 20 do Decreto
assinatura. n° 3.555/2000.

Implementado.
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Nao ha a constatacao da
regularidade fiscal e trabalhista.

Que se anexe ao
processo as certiddes
de regularidade fiscal

e trabalhista.

Implementado.

A fiscalizacdo das Carteiras de
trabalho e previdéncia social —
CTPS por amostragem nao foi
realizada em nenhum momento
na vigéncia dos contratos
07/2013 e 01/2014.

Que a fiscalizacao
das Carteiras de
trabalho e previdéncia
social — CTPS seja
feita periodicamente,
por amostragem, pelo
Gestor do Contrato.

N&o implementado.

As folhas ponto dos
empregados referente ao
contrato 07/2013 encontram-se
com dados incompletos (Nome,
més de referéncia e anotacao
dos dias trabalhados).

Que o Gestor do
Contrato realize
periodicamente a
fiscalizag&o nas
folhas-ponto e que
este se certifique que
estas estejam sendo
utilizadas
corretamente.

N&o implementado.

A contratada referente ao
contrato 08/2013 (prédio
biblioteca) mantém empregados
nao registrados em CTPS no
canteiro de obras.

Que o Gestor do
Contrato 08/2013
seja instruido —
formalmente - a
exercer a fungéo de
fiscalizagdo das
obrigacdes previstas
em contrato e demais
obrigacdes da IN
SLTI/MPOG 02/2008.

N&o implementado.

Nao ha fiscalizagdo das
obrigacdes trabalhistas (das
quais o Ente é solidario) dos

empregados referentes ao
contrato 01/2014 (refeicédo
escolar).

Que o Gestor do
Contrato 01/2014
fiscalize
periodicamente as
obrigacdes
trabalhistas da
contratada.

N&o Implementado.

Nao ha instrumentos de controle
sobre a satisfagcao do publico

Que o Gestor do
Contrato 01/2014
providencie pesquisa

N&o implementado.
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usuario do bens/servigos
resultantes do contrato 01/2014
(refeicdo escolar).

de satisfacdo do
usuério, conforme os
preceitos do artigo
34, IV da IN 02/2008.

Ha empregados referentes ao
contrato 17/2012 (apoio
administrativo) que ndo usam
uniforme e/ou identificacao.

Que o Gestor do
Contrato 17/2012,
verificando a
persisténcia da falha
apos ciéncia da
Contratada, efetua a
notificagéo da falha.

Implementado.

158504/23243.001088/2014-
33

Ha PCDP solicitadas fora do
prazo determinado pela
Resolugdo CONSUP 27/2012 e
sem justificativa para tal.

Que o proposto seja
instruido a justificar a
solicitacdo de diéria
com menos de dois
dias Uteis da data da
viagem, conforme a
Resolucdo CONSUP
27/2012.

Em implementacéo.

N&o ha documentos
comprobatérios da necessidade
do afastamento, contrariando a

Resolugdo CONSUP 27/2012.

As Solicitac6es de
diarias devem estar
acompanhadas de
documento que
comprovem a
descricdo da
atividade a ser
realizada (exemplo:
oficio, folder, fax, e-
mail, cépia de
divulgacao,
convocacao etc.),
quando for o caso.

Em implementacéo.

Ha SCDP de colaborador
eventual sem:

a. Nota técnica da
unidade justificando

a viagem do

Que se observem o
disposto na Portaria
MEC 403/2009 sobre
concessao de diarias
a colaborador
eventual, inclusive

Em implementacao.
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colaborador sobre a Nota técnica
eventual: da unidade
justificando a viagem
b. acompatibilidade da do colaborador
o eventual; a
qualificagdo do compatibilidade da
beneficiado com a qualificagéo do
natureza da beneficiado com a
. ; natureza da atividade
atividade e o nivel e 0 nivel de
de especializacéo especializacéo
exigida para o exigida para o
desempenho da desempenho da
atividade, a

atividade, demonstragado de

auséncia no quadro
c. ademonstracao de do MEC de pessoal
auséncia no quadro qualificado para o
desempenho da
atividade e a
documento de

do MEC de pessoal

qualificado para o

desempenho da identificacao e
atividade: curriculo resumido do
’ beneficiado.

d. documento de
identificacdo e
curriculo resumido

do beneficiado.

Que a prestacéo de
contas de diaria de

Ha prestacao de contas de colaborador eventual
colaborador eventual somente seja aceita
desacompanhada de relatério se acompanhada de
circunstanciado e documento relatorio
comprobatdrio da prestacdo de circunstanciado e
servico ou da participacédo do documento Em implementag&o.
beneficiado na atividade comprobatério da

prevista, contrariando o disposto | prestacéo de servico

no artigo 13 da Portaria MEC ou da participagéo do
403/2009. beneficiado na

atividade prevista.
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Todo registro de
PCDP deve estar
acompanhado da
justificativa da
viagem, ou seja, de
documento que
comprove a descricdo
da atividade a ser
realizada (exemplo:
oficio, folder, fax, e-
mail, cépia de

divulgagéo,
Os documentos comprobatorios convocagao etc.),
e bilhetes de passagens né&o quando for o caso e
foram anexados ao SCDP, por f'im do Relatério | _ implementaco.
contrariando a Resolucéo de Viagem (anexo Il
CONSUP 27/2012. da Resolucao

CONSUP 27/2012)
assinado por ele e
pelo Superior
Imediato, Certificado
de Participacdo no
Evento, se for o caso,
e o(s) canhoto(s)
da(s) passagem (ns)
(aéreas ou terrestres)
com o devido
requerimento de
ressarcimento (anexo
ll), se for o caso.

Que somente sejam
aceitas pelo Setor
Responsavel as
solicitacdes de diarias
corretamente
preenchidas.

Ha solicitacéo de diarias e

passagens sem data. Em implementag&o.

Que ndo sejam
concedidas diérias
em sébados,
domingos e feriados

nacionais sem a ) 5
devida justificativa no Em implementacao.
proprio formulario de

Proposta de
Concesséo de Diarias
e Passagens,
conforme consta no

Ha viagem em final de semana
sem justificativa para tal,
contrariando o Decreto 5.992/06

em seu artigo 5°, §2.
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Decreto 5.992/06 e
Resolucao CONSUP
27/2012.

Ha relatérios de viagem
genéricos acompanhando as
prestacdes de contas,
contrariando a orientacdo de se
apresentar relatérios
circunstanciados, como
preconizado na Portaria MEC
403/2009, em seu artigo 13.

O beneficiario de
diarias e passagens
concedidas no Ambito
do MEC devera
prestar contas
acompanhadas de
relatério
circunstanciado sobre
a viagem e seus
objetivos,
documentos
comprobatérios da
prestacéo do servico
ou da participacdo do
beneficiario nas
atividades previstas,
caso haja, e dos
canhotos dos cartdes
de embarque.

Em implementacéao.

As assinaturas do proposto séo
diferentes na solicitagdo e no
relatorio de viagem.

Que somente sejam
aceitas as
solicitacdes e
relatérios de viagens
preenchidos
corretamente, com
data, carimbo e
assinatura, conforme
Resolucado CONSUP
27/2012.

Em implementacao.

158267 23243.000353/2014-
66

O contrato n.° 03/2013 (Portal
Turismo) encontra-se vencido

desde 03/03/2014. Evidéncia:
relatorio do site comprasnet.

Recomendacéo: Que
na ocorréncia de
situacdo como a

descrita na
manifestacdo do
gestor, seja cancelado

o0 empenho, tendo em

vista ndo haver mais

contrato a executar.

Parcialmente
implementado
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Nao ha informacao suficiente na
descri¢cdo no SIAFI. Evidéncia:
2014NE800027.

Recomendacéo: Que
se faga a descricdo
completa no SIAFI
constando todas as

informacdes

pertinentes a
contratacéo do bem
ou servico, conforme

Tutorial de Execucéo

Orcamentaria e

Financeira no SIAFI

do Tribunal de Contas

da Unido.

Parcialmente
implementado

(item 09 e 10 do check list): Na
descri¢cdo do SIAFI faltam
informacdes pertinentes a

contratacéo do bem ou servigo

em desacordo com o que requer
0 Manual de Execugéo
Orcamentéria e Financeira do
TCU. Evidéncias:
2014NE800001,
2014NE800029,
2014NE800030,
2014NEB00032,
2014NEB00033,
2014NEB00058,
2014NEB00059,
2014NEB00035,
2014NE800027.

Recomendacao: Nas
notas de pré-empenho
e de empenho seja
inserida na descricédo
do SIAFI todas as
informacdes
pertinentes a
contratacéo do bem
ou servigo, e no caso
de despesas
contratuais sejam
descritas a vigéncia,
n° do contrato, valor
global e nimero do
processo
correspondente,
conforme Tutorial de
Execucgéo
Orcamentéria e
Financeira no SIAFI
do Tribunal de Contas
da Unido.

Parcialmente
implementado

(item 13 do check list): Os
contratos n.° 15/2012, 09/2012,
04/2013 e 10/2013 foram
assinados antes da emissao dos
empenhos. Evidéncias:
Contrato assinado em
30/11/2012 x empenho emitido
em 14/12/2012. Contrato
assinado em 12/04/2012 x
empenho emitido em
18/05/2012. Contrato assinado
em 18/03/2013 x empenho
emitido em 26/04/2013.
Contrato assinado em
30/07/2013 x empenho emitido
em 09/08/2013.

Recomendacdo: Em
caso de aquisi¢cao de
bens ou servigos por
meio de contrato seja
0 empenho emitido
antes da assinatura do
contrato, e antes do
fornecimento dos bens
ou servigos, de acordo
com Tutorial de
Execucéo
Orcamentaria e
Financeira no SIAFI
do Tribunal de Contas
da Unido.

Parcialmente
implementado
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(item 07 do check list): De
acordo com a soma dos
empenhos relativos ao contrato
02/2011, cotejando com o valor
calculado para o exercicio,
temos sobra de mais ou menos
R$50.000,00 no empenho.
Evidéncia: contrato 02/2011,
aditivos e empenhos.

Recomendacéo:
Recomenda-se que se
avalie os valores a
serem gastos antes de
efetuar o contrato, e
néo depois de efetivar
a contratacao.

Parcialmente
implementado

O contrato 04/2013 na data de
hoje (10/04/2014) encontra-se
vencido. Foi constatado
providéncias no sentido de
elaborar Termo Aditivo para
prorrogacédo (pag. 138 do
processo), porém até esta data
néo se encontra efetivado.
Sabe-se que na Administracéo
Pudblica ndo pode haver
despesas sem contrato.
Evidéncia: contrato 04/2013,
processo 23215.000987/2013-
75.

Recomendacéo:
Recomendamos que
em 90 dias antes de

vencer algum contrato
gue se queira aditivar
ja se tomem
providéncias nesse
sentido, de forma a
nao ocorrerem atrasos
nos aditivos.

Parcialmente
implementado

No contrato 12/2013, processo
23215.001035/2013-79, na
motivacdo da despesa assinou
como ordenador de despesas o
Diretor de Administracdo, sendo
gue o ordenador sempre serd o
dirigente maximo da Instituicao
(o DG ou seu substituto).
Evidéncia: processo
23215.001035/2013-79.

Recomendacéo: Que
a substituicdo pelo
ordenador de
despesas substituto
seja efetuado nos
periodos em que seja
comprovada a
auséncia do
ordenador de
despesas originario, e
seja efetuado
documento com a
delegacéo da

Parcialmente
implementado
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competéncia de
ordenador de
despesas, indicando a
autoridade delegante,
a autoridade delegada
e as atribuicbes objeto
da delegacao,
conforme artigos 11 e
12 do Decreto-Lei n.°
200/1967.

(itens 6 e 11 do check list): As
PCDPs n.°s 508/2014, 815/2014
e 1.176/2014 ndo possuem
nenhum anexo, nao
comprovante portanto a
necessidade do pagamento nem
o direito adquirido pelo credor
com base em documentos
comprobatorios, ndo havendo
liquidacdo. Evidéncia: PCDPs
n.%s 508/2014, 815/2014 e
1.176/2014.

Recomendacéo: A
liquidacdo somente
deve ser efetuada com
base em documentos
habeis de forma a
ocorrer apés a
verificagdo do direito
adquirido pelo credor,
devendo os
documentos estarem
anexados no SCDP,
conforme artigo 63 da
Lei n.° 4.320/64.

Parcialmente
implementado

(item 01 do check list): Ha
realizacdo de despesas sem
prévio empenho, em desacordo
ao art. 60 da Lei n.° 4.320/64.
Evidéncia: 2014NE800058 e
20140B800422; 2014NE800059
e 20140B800423;
2014NE800060 e
20140B800421.

Recomendacédo: Seja
observado
rigorosamente o artigo
60 da Lei n.° 4.320/64.

Parcialmente
implementado

(item 02 do check list): Ha
empenhos do tipo ordinario que
nao se encaixam neste tipo de

empenho. Evidéncia:

Recomendacédo: Seja
observado
rigorosamente o artigo

Parcialmente
implementado
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2014NEO00006,
2014NEO00015,
2014NEO0O00016,
2014NEO00017,
2014NEO00021.

60 da Lei n.° 4.320/64.

(itens 07 e 17 do check list): H&
empenhos relativos a auxilio
financeiro a estudantes que

estdo superestimados.
Evidéncia: empenhos e
planilha. 2014NE000015.

Recomendacéo:
Recomenda-se que as
analises
orcamentdarias devem
ser realizadas antes
da execucdo, e ndo
depois de efetivar a
contratacéo., sob risco
de ma gestao
financeira/orcamentari
a.

Parcialmente
implementado

(item 20 do check list): A
liquidacéo feita nas Notas
Fiscais ndo apresenta
CPF/SIAFI do recebedor,
somente o nome. Evidéncia: NF
010078, de 17/02/2014; NF
9523, de 03/12/2013; NF 00986,
de 16/01/2014; NF 19603, de
03/02/2014.

Recomendacgéo:
Recomendamos que
todas as liquidagdes ja
efetuadas sejam
complementadas com
o carimbo de quem
liquidou.

Implementado

Parcialmente
implementado

Né&o foi localizado contrato
relativo a energia elétrica.
Servigo continuado sem
cobertura contratual. Evidéncia:
processo 23215.000278/2014-
71. Observacdo: o mesmo foi
constatado com relagéo as
demais inexigibilidades de
licitagéo.

Recomendacéo: O
PARECER/AGU/PGF/
PF/IF FARROUPILHA

N.° 023/2014 orienta
no sentido na
efetivac@o de contrato,
dessa forma,

recomendamos o

cumprimento do

Parecer, tendo que

vista que despesa

mediante contrato
verbal ou sem contrato
¢ ilegal, e conforme a
manifestacéo do
gestor esta havendo
interpretacdo
equivocada do

Parcialmente
implementado
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parecer.

(item 02 do check list): Ha
empenhos relativos a auxilio
financeiro a estudantes os quais
ndo se pode determinar o valor,
gue nao foi efetuado do tipo
estimativo. Evidéncia:
2014NEO000015.

Recomendacédo: Seja
efetuado por
estimativa os

empenhos cujo

montante ndo se
possa determinar, de
acordo com art. 60 da

Lei n.° 4.320/64.

Implementado

(item 03 do check list): O
montante do valor do contrato
19/2013, 17/2013, 15/2012,
16/2013, 10/2013, 02/2011,
14/2012, 09/2012, 12/2013,
04/2013, 20/2013, 07/2011 é
determinavel, portanto cabe
empenho global, e ndo
estimativo. Evidéncia:
2014NE800029,
2014NE800030,
2014NE800033,
2014NE800071, 2014NE80001,
2014NE800044,
2014NE800047,
2014NE800040,
2014NE800048,
2014NE800045,
2014NE800043,
2014NE800035.

Recomendacédo: Que
sejam cobertas por
empenhos globais as
despesas contratuais
e outras sujeitas a
parcelamento,
conforme artigo 60 da
Lei n.° 4.320/64.

Implementado

(item 18 do check list): Nos
investimentos cuja execucao
ultrapasse um exercicio
financeiro nao ha comprovacao
integrando o termo, como
descreve o art. 31 do Decreto
n.° 93.872/86. Evidéncia:
Contrato 19/2013 e

Recomendacéo: Nos
casos de haver
celebracéo de

contrato, convénio,
acordo ou ajuste, para
investimento cuja
execucdao ultrapasse
um exercicio
financeiro deve haver

Parcialmente
implementado
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2014NES80001.

comprovacao
integrando o termo,
conforme art. 31 do
Decreto n.° 93.872/86.

(itens 09 e 10 do checklist): Na
descricao do SIAFI faltam
informagdes pertinentes a

contratacéo do bem ou servigo

em desacordo com o que requer

0 Manual de execucédo
orcamentéria e Financeira do
TCU. Evidéncias:

2014NEB800001;

2013NE800583; 2014NE80002;

2014NES80009; 2014NE800116;
2014NEB00058.

Recomendacéo: Ao
efetuar o empenho
sejam inseridas na
descricdo do SIAFI
todas as informacgdes
pertinentes a
contratacéo do bem
Ou servico, e no caso
de despesas
contratuais sejam
descritas a vigéncia,
n.° do contrato, valor
global e n.° do
processo
correspondente.

Parcialmente
implementado

(item 03 do checklist): O
contrato 36/2013 ndo possui
cobertura orcamentéria total.
Evidéncia: Contrato 36/2013.

Recomendacédo: Seja
efetuado antes da
assinatura do contrato
o empenho indicando
a cobertura
or¢camentéria total da
contratacdo, conforme
inc. V do art. 55 da Lei
n.° 8.666/9, art. 60 da
Lei n.° 4.320/64, e
Tutorial de Execucéo
Orcamentéria e
Financeira no SIAFI
do Tribunal de Contas
da Unido.

Parcialmente
implementado

(item 11 do checklist): No
sistema SCDP néo estéo
anexados os documentos
comprobatérios da necessidade
da viagem. Constam apenas
formularios de solicitagdo das
viagens. Evidéncia: 00045/14;
00541/14; 00581/14; 00134/14;
00585/14.

Recomendacéo: Que
as solicitacdes
estejam
acompanhadas da
justificativa da viagem,
ou seja, de documento
que comprove a
descricao da atividade
a ser realizada
(exempilo: oficio, e-
mail, copia de
divulgacéo,
convocacao etc.),

Parcialmente
implementado
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guando for o caso,
conforme o descrito no
Manual para
Solicitagéo de Diarias,
Passagens e
Despesas com
Locomocao, e Portaria
MEC n.° 403/2009.

No SCDP néo foi anexado o
Relatorio de Viagem.
Evidéncia: PCDP 000045.

Recomendacédo: Seja

cumprido o art. 13 da

Portaria do MEC n.°
403/2009.

Parcialmente
implementado

Na solicitacdo da viagem néo
consta autorizacéo do
ordenador de despesas com
sua assinatura e data.
Evidéncia: PCDP 000134/2014.

Recomendacéo: Seja
conferido os dados
informados nas pcdps
no momento em que 0
servidor proposto
entrega a sua
solicitacdo ao
responsavel pela
solicitacdo no SCDP.

Parcialmente
implementado

Nas solicitagcdes de viagens
quem assinou como ordenador
de despesa? O DAD ou o DG?

Na&o ficou claro. Evidéncias:
PCDP 00221/2014; 00225/2014;

00861/2014.

Recomendagédo: Seja
cumprida a
segregacao de funcéo.

Parcialmente
implementado

O relatorio de viagem foi
efetuado apds o prazo de 5 dias
Uteis da data do retorno da
viagem. Evidéncia: PCDP
00221/2014.

Recomendacéo: Nos
relatérios de viagem
seja cumprido o prazo
de 5 dias uteis da data
do retorno da viagem
para a prestacéo de
contas, de acordo com
o estipulado no
Manual para
Solicitacéo de Diérias,
Passagens e
Despesas com
locomocé&o do Instituto
Federal Farroupilha, e
Portaria MEC n.°

Parcialmente
implementado
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403/20009.

Recomendacéo: As

A solicitagdo da viagem foi solicitagBes de diarias
efetuada fora do prazo (no sejam efetuadas no
minimo 2 dias Uteis anteriores a prazo descrito na Parcialmente
viagem). Evidéncia: PCDP legislacéo. implementado
00221/2014.

Recomendacédo: Seja
tomado cuidado ao
solicitar as diarias no
sistema atentando que
para cada solicitacao
seja gerado uma

A solicitacdo de viagem Proposta de
referente ao PCDP 00225/2014 | Concesséo de Diarias
foi efetuada para os dias 08 e e Passagens, de
09 dg janeiro _de 2014 e no 'acordo com o Parcialmente
relatério da viagem consta estipulado no Manual implementado
apenas o dia 09/01/2014. para Solicitacéo de

Evidéncia: PCDP 00225/2014. | Diarias, Passagens e
Despesas com
locomocgéo do Instituto
Federal Farroupilha e
legislacdo que trata
das diérias e
passagens.

Recomendacéo: A
solicitacao de diarias
seja analisada pelo
superior imediato do
proposto, de acordo
realizard a analise da
solicitacdo e ira
autorizar ou ndo o
deslocamento.

Na PCD 00630/2014 o Diretor
geral assinou como superior
imediato, mas, a servidora tem
como chefe a Coordenadora da
Assisténcia Estudantil.
Evidéncia; PCDP 00630/2014.

Parcialmente
implementado

na inexigibilidade referente ao
processo 23.238.000489/2013-
64 e ao processo completa identificag&do
23.238.000583/2013-13 a P § Parcialmente
liquidacéo realizada nas notas de toda e qualquer implementado
LA ; firma no Ente, por P
fiscais ndo apresenta cpf/siape : ;
meio de carimbo ou
do recebedor, somente a .
; SN outro meio qualquer,
assinatura. Evidéncias: nota conforme o artiao 40
fiscal n® 905.192 - fatura 9

Recomendacéo: Que
se providencie a
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100019873670201403 e nota
fiscal n° 310 do contrato
33/2011 2014ne80004.

do Decreto n.° 93.872.

Em relacéo a contratacado de
abasteg:lm(la,rltp de ?gl;a e de Recomendacao: Seja
efetuados confratos, Evidencia; | CUMPIda a Orientagao
. : : o
Processo 23.238.000583/2013- | hormatva PROAD n.

. O 01, de 17 de fevereiro
13 - Dispensa de licitacéo de 2014. de forma a
56/2013. Processo padr(;nizar 0s
23'23.8:(.)00489/ 20.13'64: procedimentos no
Inexigibilidade de Licitag&o Instituto Federal

046/2013. Farroupilha.

Parcialmente
implementado

Recomendacéo: Que

R se providencie a

Na inexigibilidade referente ao completa identificagio

processo 23.238.000489/2013- de toda e qualquer
64 a liquidacéo realizada na

firma no Ente, por
Nota Fiscal n® 405.197 nao meio de carimbo ou
consta data, nome, CPF/S'APE, outro meio qua|quer’
consta apenas a assinatura do | conforme o artigo 40
servidor. Nota Fiscal n® 406.171 | do Decreto n.° 93.872.
também faltam dados no ateste.
Evidéncia: Nota Fiscal n°®
405.197 e Nota Fiscal n°

Parcialmente
implementado

406.171.
_ _ Recomendacéo: As
(item 08 checklist): Nao informacdes
constam as informagdes na constantes no
Nota de Empenho n° empenho devem ser
2014NEB00058. Evidéncia: completas,
2014NE800058.

identificando
exatamente o servico
prestado ou a compra
efetuada, de acordo
com o Decreto n.°
93.872/86, artigos 29
e 52 do Decreto-lei n.°
2.300, de 21 de
novembro de 1986.

Parcialmente
implementado
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Recomendacéo: Que
sejam efetuados

Foi efetuado empenho
estimativo quando deveria ser | €mPenhos conforme o
global, tendo em visa o tipo de | liPC de contratacdo, de
contratacdo. Evidéncias: acordo com o que
23.238.000513/2012-84 - determina o artigo 60
da Lei n.° 4.320/64.

pregdo 16/2012 - Contrato
21/2012 - 23.000.093067/2009-
21 - Contrato 30/2009.

Parcialmente
implementado

Recomendacéo:
Sejam inseridas nas
descri¢des do SIAFI
todas as informagdes
pertinentes a

N&o ha descricdo suficiente no
SIAFI quanto ao empenho, pois
apenas consta a descri¢do
"Atender Despesas Contrato

Exercicio 2014". Evidéncia: contratagéo do bem
2014NE800134, ou servigo, conforme o
2014NE800018, Tutorial de Execucéo
2014NE800070. Orcamentéria e

Financeira no SIAFI
do Tribunal de Contas
da Uniao.

Parcialmente
implementado

_ Recomendacéo: Que
Na PCDP 00585/14 foi sejam cumpridos 0s
solicitada diaria em 11/03/2014 | nrazos definidos pela
e aviagem aérea era no dia Portaria n.° 403/2009.
17/03/2014, ou seja, néo foi
respeitado o prazo de 10 dias
estabelecido no Manual para
Solicita¢@o de Diérias,
Passagens e Despesas com
Locomocéo. Evidéncia: PCDP

Parcialmente
implementado

contrato tem como objeto
locacéo de 8 vagas de garagem.

00585/2014
(item 01 do check list): a Recomendacio: Implementado
dispensa efetuada foi para a Anexar todos 0s
locacdo de 5 vagas de garagem | documentos relativos
conforme extrato da dispensa & contratacido da
de licitagdo n.° 07/2013 anexada | dispensa de licitagio
ao processo no processo referente
23215.000317/2013-59, e o ao contrato.

(item 04 do check list): Auséncia Recomendac&o: O
do nimero do processo de Setor de Contratos da

licitagdo no preambulo do Reitoria

Parcialmente
Implementado
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contrato.

conjuntamente com 0s
Campus deverdo
formalizar um modelo
padrdo Unico de
Minuta de Contrato
baseado no check list
da auditoria interna
contendo as clausulas
necessarias dos
contratos, exigidas
pela Lei 8.666/93 em
seu artigo 55.

(item 09 do check list): Em
relagdo a Dotacdo Orcamentéria
ndo consta o nimero e a data
do empenho e a declaracéo de
haver sido empenhado a conta
do mesmo crédito.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°®
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 09 do check list): Nao
consta no contrato clausula
sobre o crédito pelo qual correra
a despesa, com a indicacao da
classificac¢éo funcional
programética e da categoria

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°®

Parcialmente

econdmica, com declaragdo de 8.666/93. Implementado
haver sido empenhado a conta
do mesmo crédito, mencionado
0 ndmero e a data da nota de
empenho.
Recomendacéo:

(item 10 do check list): Nao
consta no processo documento
referente a garantia no valor de

R$14.204,34.

Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n°® 8.666/93, art.

55, VI; e art.; 56, § 2.°.

Implementado

(item 11 do check list): Apenas
ha no contrato clausula com as
obrigacdes da contratante e da
contratada ndo constam os
direitos das partes. Evidéncia:
Contrato n.° 14/2014; Contrato
n.° 15/2012; Contrato n.®
10/2013; Contrato n.° 20/2013;
Contrato n.° 06/2013; Contrato

Recomendacéo: Que
haja o cumprimento do
artigo 55 da Lei
8.666/93.

Parcialmente
Implementado
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n.° 18/2013; Contrato n.°
08/2013; Contrato n.° 17/2013;
Contrato n.° 09/2013.

(item 12 do check list): Nao ha
cldusula no contrato sobre as
penalidades cabiveis, de acordo
com a gravidade das faltas
cometidas pela contratada,
garantida a defesa prévia, e 0
valor das multas.

Recomendacéo: Que
haja o cumprimento do
artigo 55 da Lei
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 12 do check list): Constam
duas clausulas referentes as
penalidades, san¢des
administrativas, do qual o
correto seria uma clausula
apenas.

Recomendacéo: Que
sejam conferidos os
contratos antes de sua
assinatura como forma
de controle interno do
setor de contratos.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a vinculagéo ao

termo que a dispensou.

Recomendacéo: Haja
o atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabele¢cam a vinculag&o ao

Edital de Licitacao.

Recomendacéo: Haja
o atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a vinculagéo ao
edital de licitacdo e a proposta

da licitante vencedora.

Recomendacéo:
Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 16 do check list): Nao ha
clausula com legislacéo sobre a
execugdo do contrato quanto

Recomendacédo: Seja
cumprido o artigo 55,
Xll, da Lei n° 8.666/93.

Parcialmente
Implementado
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a0s casos OMIsSos.

(item 16 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a legislacéo
aplicavel a execucao do
contrato e especialmente aos
casos omissos.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, XII, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 22 do check list): Nao ha
clausula prevendo que o objeto
podera sofrer acréscimos e
decréscimos de acordo com os
limites estabelecidos pela
legislacéo.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
65, § 1°.

Parcialmente
Implementado

(item 23 do check list): Auséncia
de cldusula com as condicdes
para reajuste dos precos e 0s

critérios de atualizacao
monetéria.

Recomendacéao:
Anexar uma cOpia da
Convencao Coletiva
de Trabalho aos autos
do processo.

Atendida as clausulas
necessarias em todo o
contrato as que
estabelecam conforme
a Disposicéo Legal da
Lei 8.666/93, art. 55,
.

Implementado

(item 25 do check list): Nao
consta documento indicativo do
preposto que representa a
empresa na execucao do
contrato.

Recomendacéo: Para
fins de protecdo a
Administracédo Publica
Federal recomenda-se
que haja o registro da
indicacédo do preposto
com documento,
anexando-0s nos
contratos continuados
€ processos.

Parcialmente
Implementado

(item 28 do check list): A
publicacéo do contrato n.°
14/2012 néo ocorreu no prazo
legal de 20 dias da data da

Recomendacédo: Seja
atendido o prazo para
a publicacao dos
contratos de acordo
com a Lei n°® 8.666/93

Parcialmente
Implementado
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assinatura do contrato. art. 61: A publicacéo
resumida do
instrumento de
contrato ou de seus
aditamentos
na imprensa oficial,
que é condicéo
indispenséavel para
sua eficacia, sera
providenciada pela
Administracdo até o
quinto dia util
do més seguinte ao de
sua assinatura, para
ocorrer no prazo de
vinte dias daquela
data, qualquer que
seja o seu valor, ainda
gue sem 6nus,
ressalvado o disposto
no art. 26 desta lei.

Recomendacéo:
Realizar uma
conferéncia dos dados
em concordancia dos
valores e da
publicacdo no extrato Implementado

(item 28 do check list): O valor
total do servi¢o descrito no
contrato é de R$284.086,80 e
na publicacéo consta o valor
total de R$305.939,99, havendo | 90 contrato, e efetuar

assim divergéncia de valores. a§ retificagdes q}Jg s€
fizerem necessarias.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
(item 31 do check list): Na 67, de forma que haja
clausula oitava ndo consta o a indicacao do fiscal Parcialmente
nome completo do fiscal do do contrato mediante Implementado

contrato. documento
designativo no
momento da
elaboracéo do
contrato.
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(item 31 do check list): Nao ha
no processo comprovante de
que tenha havido o
acompanhamento e fiscalizacdo
da execucdo contratual por
parte de representante
especialmente designado.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
67.

Parcialmente
Implementado

(item 32 do check list): N&do
consta no processo
comprovacao de recolhimento
das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias.

Recomendacéo: Haja
atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art. 71
§ 20,

Implementado

(item 33 e 34 do check list): No
processo ndo constam o Termo
Circunstanciado de recebimento
provisério e o Termo
Circunstanciado de recebimento
definitivo.

Recomendacéo:
Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
73,1, “a” -
provisoriamente, para
efeito de posterior
verificagcdo da
conformidade do
material com a
especificagéao,
combinado com o art.
74, 111.

Parcialmente
Implementado

(item 36 do check list): Nao ha
no processo comprovante de
gue tenha sido efetuada
consulta da regularidade fiscal
do licitante vencedor antes da
assinatura do contrato, constam
somente antes da realizacao
dos pagamentos.

Recomendacédo: Que
haja o atendimento ao
ACORDAO N°
3665/2008 - TCU - 12
Céamara
Os Ministros do
Tribunal de Contas da
Unido, reunidos na 12
Camara, ACORDAM,
por unanimidade, com
fundamento nos

arts. 19, inciso
I; 16, inciso Il; 18 e 23,
inciso Il; da Lei n.
8.443/1992, c/c os
arts. 143, inciso |,
alinea d; 208 e 214,

inciso Il; do Regimento

Parcialmente
Implementado
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Interno/TCU, aprovado
pela Resolucéo n.
155/2002, em julgar as
contas dos Srs. Erley
de Lima Brito e
Euclides Dias Lopes
regulares com
ressalva e dar-lhes
quitagdo, sem prejuizo
de fazer as seguintes
determinacdes, e nos
arts. 1°, inciso I; 16,
inciso I; 17 e 23, inciso
I; da Lein.
8.443/1992, c/c os
arts. 143, inciso |,
alinea d; 207 e 214,
inciso I; do Regimento
Interno/TCU, aprovado
pela Resolucéo n.
155/2002, em julgar as
contas dos demais
responsaveis
regulares e dar-lhes
quitacdo plena, de
acordo com o0s
pareceres emitidos
nos autos:

(item 36-A do check list):
Auséncia das certiddes
negativas da Unido e do
Municipio, FGTS antes
assinatura do contrato e no
processo.

Recomendacéo: Haja
o atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN
06/2013, art. 34, 8 5, |,
b.

Parcialmente
Implementado

(item 43 do check list): Na
publicacdo resumida do contrato
ndo consta o crédito pelo qual
correra a despesa.

Recomendacéo:
Incluir na publicagéo
resumida do Extrato
do Contrato a fonte e

0 numero do empenho
para qual ocorrera a
despesa, conforme

orientacdo do Manual

de Licitacdes e
Contratos 3.° edicdo

do Tribunal de Contas

da Unido.

Parcialmente
Implementado
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(item 43 do check list): Nao
consta o crédito pelo qual
ocorrera a despesa no resumo
da publicacdo do qual ja
constam da nota de empenho
anterior ao contrato.

Recomendacéo:
Incluir na publicacéo
resumida do Extrato
do Contrato a fonte e

0 nimero do empenho
para qual ocorrera a4
despesa.

Parcialmente
Implementado

(item 44 do check list): O valor
que consta na publicacdo
resumida do contrato difere do
valor constante no contrato.

Recomendacéo: Que
sejam conferidos os
contratos antes de sua
assinatura como forma
de controle interno do
setor de contratos.

Implementado

Na Nota de Empenho nao
constam as devidas assinaturas,
sendo cépia e auséncia do
carimbo confere com original.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
Compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°
4.320/64 O Empenho
de despesa é o0 ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigcédo”,

Parcialmente
Implementado

(item 54 do check list): Auséncia

Recomendacéo:

Parcialmente
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Atendimento a Implementado
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN

06/2013, Art. 34, 1, a,

de informacdes pertinentes na
relacdo dos empregados como
horario do posto de trabalho,
ndmeros da carteira de
identidade (RG) e da inscri¢édo

no Cadastro de Pessoas Fisicas 1.
(CPF).
(item 54 do check list): Auséncia
de informac¢des quanto a 5
apresentacéo pela contratada, Recom.endagao:
no primeiro més da prestagéo i Aten'd|~mento a
dos servicos, da relacéo dos Disposicdo Legal da
empregados contendo nome IN MPOG 02/2008 — Parcialmente
completo, cargo ou fungéo, alterado para IN Implementado
horario do posto de trabalho, 06/2013, ?rt. 34, 1,4,

nimeros da carteira de

identidade (RG) e da inscri¢éo
no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF).

(item 55 do check list): Nao ha
comprovante no processo de Recomenda@éo; Haja

gue a empresa tenha o atendimento a
apresentado a Carteira de Disposicdo Legal da
Trabalho e Previdéncia Social IN MPOG 02/2008 —
(CTPS) dos empregados alterado para IN Implementado
admitidos e dos responséaveis 06/2013, Art. 34, 1, a,
técnicos pela execucao dos 2.

servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela
contratada.

Recomendacéo: Haja
(item 56 do check list): Nao ha | ©atendimentoa
Disposicéo Legal da

Nno processo comprovante da
apresentacéo dos exames IN MPOG 02/2008 — Parcialmente
médicos admissionais dos alterado para IN Implementado

empregados da contratada que 06/2013, grt. 34,1,

prestam 0s servicos.

(item 65 do check list): Ndo ha | Recomendagcédo: Seja
comprovante no processo atendida a Disposicdo Parcialmente
Legal da IN MPOG Implementado

referente a regularidade do

contratado no SICAF. 02/2008 — alterado

para IN 06/2013, art.
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34,85,1,b.

Recomendacéo: Que
seja cumprida a
(item 66 do check list): Houve Disposicado Legal da

. e . 2 |
R onforme dooumontoa o | NMPOS 0212008~ | parciamente
¢ alterado para IN Implementado
processo, no entanto nao 06/2013, art. 34, § 5, I,
constam os termos de rescisao. d.

(item 70 do check list): N&o ha Recomendacio: Haja

Nno processo comprovante de 0 Cumprimento da

abertura da conta vinculada, e Disposicéo Legal da

dos valores depositados pela IN MPOG 02/2008 — Parcialmente
administracdo para alterado para IN Implementado

provisionamento de férias, 13.° | 06/2013, art. 19-A, .
e verbas rescisorias dos
empregados da contratada.

Recomendacéo: Haja

(item 72 do check list): Nao o0 atendimento a
constam no processo a planilha- | Disposicdo Legal da
resumo dos servicos realizados | |IN MPOG 02/2008 — Parcialmente
e materiais utilizados pela alterado para IN
contratada, conforme IN MPOG 06/2013, Apnexo \YA Implementado
N.° 02/2008 alterada pela IN N.° 1.1.
06/2013.

(item 73 do check list): Ndo h&a Recomendacio: Seja
Nno processo 0 comprovante de Cumprida a DiSpOSiQéO

ter sido efetuado por Legal da IN MPOG

amostragem a fiscalizacdo das 02/2008 — alterado Parcialmente

Carteiras de Trabalho e para IN 06/2013, Implementado
Previdéncia Social (CTPS), Anexo IV, 1.2.

conforme IN MPOG N.° 02/2008
alterada pela IN N.° 06/2013.

Recomendacédo: Seja
cumprida a Disposicao
Legal da IN MPOG

(item 74 do check list): No
contrato constam 12 auxiliares e

1 encarregado e conforme .

informacdes do processo 02/2008 - alterado Parcialmente

paginas 97 e 100 houve para IN 06/2013, Implementado
Anexo 1V, 1.3.

reducéo de postos de trabalho,
no entanto ndo tem documento
de supresséo dos
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trabalhadores.

No contrato a clausula terceira
gue permite a prorrogacéo do
contrato antes de findo o prazo.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
gue estabelecam
conforme da Lei n°
8.666/93, art. 55, VI; e
art.; 56, § 2.°,

Parcialmente
Implementado

26420/158268/23243000153/
2014-11

(itens 09 e 10 do checklist): Na
descricao do SIAFI faltam
informacdes pertinentes a

contratacdo do bem ou servigo

em desacordo com o que requer

o0 Manual de execucéo
or¢camentéria e Financeira do

TCU. Evidéncias:
2014NE800001;

2013NE800583; 2014NE80002;

2014NE80009; 2014NE800116;
2014NEB800058.

Recomendacéo 01: Ao
efetuar o empenho
sejam inseridas na
descri¢éo do SIAFI

todas as informagdes

pertinentes a
contratacéo do bem
ou servigo, e no caso
de despesas
contratuais sejam
descritas a vigéncia,
n.° do contrato, valor
global e n.° do
processo
correspondente.

Implementando.

(item 03 do checklist): O
contrato 36/2013 ndo possui
cobertura orgamentéria total.
Evidéncia: Contrato 36/2013

Recomendacgéo 01:
Seja efetuado antes
da assinatura do
contrato o empenho
indicando a cobertura
or¢camentéria total da
contratacdo, conforme
inc. V do art. 55 da Lei
n.° 8.666/9, art. 60 da
Lei n.° 4.320/64, e
Tutorial de Execucéo
Orcamentéria e
Financeira no SIAFI
do Tribunal de Contas
da Uniao.

Implementando.

(item 11 do checklist): No

sistema SCDP nao estao

anexados os documentos
comprobatérios da necessidade

Recomendacéo 01:
Que as solicitactes
estejam
acompanhadas da

Implementando.
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da viagem. Constam apenas
formularios de solicitacdo das
viagens. Evidéncia: 00045/14;
00541/14; 00581/14; 00134/14;
00585/14.

justificativa da viagem,
ou seja, de documento
que comprove a
descricdo da atividade
a ser realizada
(exempilo: oficio, e-
mail, copia de
divulgacao,
convocacao etc.),
guando for o caso,
conforme o descrito no
Manual para
Solicitacédo de Diérias,
Passagens e
Despesas com
Locomocéao, e Portaria
MEC n.° 403/2009.

No SCDP néao foi anexado o
Relatério de Viagem. Evidéncia:
PCDP 000045.

Recomendacéo 01:
Seja cumprido o art.
13 da Portaria do MEC
n.° 403/2009.

Implementando.

Na solicitacdo da viagem néo
consta autorizagdo do
ordenador de despesas com
sua assinatura e data.
Evidéncia: PCDP 000134/2014.

Recomendacéo 01:
Seja conferido os
dados informados nas
pcdps ho momento em
que o servidor
proposto entrega a
sua solicitacdo ao
responsavel pela
solicitacdo no SCDP.

Implementando.

Nas solicitagdes de viagens
quem assinou como ordenador
de despesa? O DAD ou o DG?

Né&o ficou claro. Evidéncias:
PCDP 00221/2014; 00225/2014;

00861/2014.

Recomendacéo 01:
Seja cumprida a
segregacao de funcgéo.

Implementado.

O relatorio de viagem foi
efetuado apos o prazo de 5 dias
Uteis da data do retorno da
viagem. Evidéncia: PCDP

Recomendacéo 01:
Nos relatdrios de
viagem seja cumprido
o prazo de 5 dias Uteis

Implementando.
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00221/2014.

da data do retorno da
viagem para a
prestacdo de contas,
de acordo com o
estipulado no Manual
para Solicitacdo de
Diarias, Passagens e
Despesas com
locomocéo do Instituto
Federal Farroupilha, e
Portaria MEC n.°
403/2009.

A solicitagcdo da viagem foi
efetuada fora do prazo (no
minimo 2 dias Uteis anteriores a
viagem). Evidéncia: PCDP
00221/2014.

Recomendacéo 01: As
solicitagbes de diarias
sejam efetuadas no
prazo descrito na
legislacéo.

Implementando.

A solicitagc&o de viagem
referente ao PCDP 00225/2014
foi efetuada para os dias 08 e
09 de janeiro de 2014 e no
relatério da viagem consta
apenas o dia 09/01/2014.
Evidéncia: PCDP 00225/2014.

Recomendacgéo 01:
Seja tomado cuidado
ao solicitar as diarias
no sistema atentando

que para cada
solicitacao seja gerado
uma Proposta de
Concesséo de Diarias
e Passagens, de
acordo com o
estipulado no Manual
para Solicitacéo de
Diarias, Passagens e
Despesas com
locomocé&o do Instituto
Federal Farroupilha e
legislacdo que trata
das diérias e
passagens.

Implementando

Na PCD 00630/2014 o Diretor
geral assinou como superior
imediato, mas, a servidora tem
como chefe a Coordenadora da
Assisténcia Estudantil.
Evidéncia: PCDP 00630/2014.

Recomendacéo 01: A
solicitacao de diarias
seja analisada pelo
superior imediato do
proposto, de acordo
realizara a analise da
solicitacdo e ira

autorizar ou nao o

Implementando.
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deslocamento.

Na inexigibilidade referente ao
processo 23.238.000489/2013-
64 e ao processo
23.238.000583/2013-13 a
liquidacao realizada nas notas
fiscais ndo apresenta
CPF/SIAPE do recebedor,
somente a assinatura.
Evidéncias: Nota Fiscal n®
905.192 - Fatura
100019873670201403 e Nota
Fiscal n° 310 do contrato
33/2011 2014NE80004.

Recomendacéo 01:
Que se providencie a
completa identificag&o

de toda e qualquer

firma no Ente, por
meio de carimbo ou
outro meio qualquer,
conforme o artigo 40
do Decreto n.° 93.872.

Implementando.

Em relagéo a contratacdo de
abastecimento de agua e de
energia elétrica ndo foram
efetuados contratos. Evidéncia:
Processo 23.238.000583/2013-
13 - Dispensa de licitagdo
56/2013. Processo
23.238.000489/2013-64 -
Inexigibilidade de Licitag&o
046/2013.

Recomendacéo 01:
Seja cumprida a
Orientacdo Normativa
PROAD n.° 01, de 17
de fevereiro de 2014,

de forma a padronizar
0s procedimentos no

Instituto Federal
Farroupilha.

Implementando.

Na inexigibilidade referente ao
processo 23.238.000489/2013-
64 a liquidacéo realizada na
Nota Fiscal n°® 405.197 ndo
consta data, nome, CPF/SIAPE,
consta apenas a assinatura do
servidor. Nota Fiscal n°® 406.171
também faltam dados no ateste.
Evidéncia: Nota Fiscal n°®
405.197 e Nota Fiscal n®
406.171.

Recomendacéo 01:
Que se providencie a
completa identificagéo
de toda e qualquer
firma no Ente, por
meio de carimbo ou
outro meio qualquer,
conforme o artigo 40
do Decreto n.° 93.872.

Implementando.

(item 08 checklist): Nao constam
as informagfes na Nota de

Empenho n° 2014NE800058.
Evidéncia: 2014NE800058.

Recomendacéo 01: As
informacdes
constantes no
empenho devem ser
completas,
identificando
exatamente o servigo

Implementando.

prestado ou a compra
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efetuada, de acordo
com o Decreto n.°
93.872/86, artigos 29
e 52 do Decreto-lei n.°

novembro de 1986.

2.300, de 21 de

Foi efetuado empenho
estimativo quando deveria ser
global, tendo em visa o tipo de
contratacdo. Evidéncias:
23.238.000513/2012-84 -
pregdo 16/2012 - Contrato
21/2012 - 23.000.093067/2009-
21 - Contrato 30/2009.

Recomendacéo 01:
Que sejam efetuados
empenhos conforme o
tipo de contratagéo, de

determina o artigo 60
da Lei n.° 4.320/64.

acordo com o que

Implementando.

N&o héa descrigdo suficiente no
SIAFI quanto ao empenho, pois
apenas consta a descri¢do
"Atender Despesas Contrato
Exercicio 2014". Evidéncia:
2014NE800134,
2014NE800018,
2014NE800070.

Sejam inseridas nas
descri¢cdes do SIAFI
todas as informagdes

ou servigo, conforme o
Tutorial de Execucéo

do Tribunal de Contas

Recomendacéo 01:

pertinentes a
contratacéo do bem

Orcamentéria e
Financeira no SIAFI

da Uniéo.

Implementando.

Na PCDP 00585/14 foi
solicitada diaria em 11/03/2014
e a viagem aérea era no dia
17/03/2014, ou seja, nao foi
respeitado o prazo de 10 dias
estabelecido no Manual para

Solicitacéo de Diérias, 403/2009.
Passagens e Despesas com
Locomocéo. Evidéncia: PCDP
00585/2014
RECOMENDAGCAO:

Recomendacéo 01:
Que sejam cumpridos
0s prazos definidos
pela Portaria n.°

Implementando.

23243.000471/2014-74

Nao ha instrumentos formais de
controle.

Que se observe o
Manual de gestéo e
fiscalizacdo de
contratos do Instituto e
a Instrucdo Normativa

da Secretaria de

Implementando.
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Logistica e Tecnologia
da Informacéo do
Ministério do
Planejamento,
Orgamento e Gestao -
SLTI/MPOG IN
02/2008 quanto as
formalidades e
operacionalidades na
fiscalizacdo de
contratos. Ha de se
salientar também a
importancia dos
instrumentos formais
de controle para a
devida comprovagéo
da fiscalizacdo dos
contratos,
resguardando assim
os servidores
responsaveis bem
como a administracao.

O contrato n°® 43/2013 n&o tem
Gestor tampouco fiscal,
contrariando o disposto no
artigo n° 31 da Instrucéo
Normativa da Secretéria de
Logistica e Tecnologia da
Informagé&o do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e
Gestéo - SLTI/MPOG n° 02 de
30 de abril de 2008.
EVIDENCIAS: Paginas 569 a

RECOMENDACAO:
gue a gestdo indique
formalmente por
portaria gestores dos
contratos suficientes e
capacitados para a
tarefa de
acompanhamento e
fiscalizacédo dos

586 do Processo contratos
20238.000435/2013-07 e
observacéo direta.
RECOMENDACAO:

Implementando.

N&o hé clausula que estabeleca
a garantia para a plena
execucao contratual,
contrariando o artigo 55, Vl e
artigo 56, §2° da Lei 8.666/93.
EVIDENCIA: Processo
23238.000524/2013-45, paginas

115a127.

Que se observe a
prerrogativa prevista
no artigo 56 da Lei
8666/93, com vistas a
resguardar a
administrag&o publica
de possiveis danos
resultantes de ma
execucao contratual.

Implementando.
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N&o ha Gestor de Contratos no
Campus de Séo Vicente do Sul,
contrariando o artigo 31 da IN
SLTI/MPOG 02/2008, atualizada
pela IN n°® 06, de 23 de
dezembro de 2013.
EVIDENCIA:
Memorando/IFF/SVS/DAD/CLC

RECOMENDACAO:
Recomenda essa
Unidade de Auditoria
Interna que a
Instituicdo emita
portarias designando
um “gestor do
contrato” para cada
contrato vigente, nos
moldes do artigo 31 da

Implementando.

n° 65/2014, item 2. IN SLTI/MPOG
02/2008.
N&o ha mencao do nimero e
data do empenho nos contratos | RECOMENDAGCAO:

contrariando artigo 55, V da Lei
8.666/93.

EVIDENCIAS: Contratos
12/2012, 13/2012, 17/2013,
35/2013, 24/2013, 30/2013,
42/2013, 43/2013, 08/2014,
14/2014, 16/2014 e 17/2014.

Que se observe o
artigo 55, V da Lei
8.666/93 mencionando
0 nimero e a data do
empenho.

Implementando.

A publicagdo resumida do
instrumento de contrato no caso
de pregao ocorreu apés o prazo
de 20 dias da data de assinatura

do contrato contrariando o
estabelecido no artigo 61 da Lei

8.666/93 e do Manual de

Licitacdes e Contratos do TCU.

EVIDENCIA®: Data de
assinatura do contrato em 16 de
abril de 2014 (pagina 48 do
processo 23238.000203/2014-
21) e data da publicagéo no
D.0.U. em 29 de maio de 2014
conforme pagina 51 do referido
Processo.

EVIDENCIAZ Data de
assinatura do contrato 13/2012
em 10 de abril de 2012 (pagina

329 do Processo

RECOMENDAGCAO:
Que o Setor de
Licitagbes e Contratos
crie um mecanismo
administrativo de
forma a se certificar da
publicacdo dos
contratos de acordo
com os prazos legais.

Implementando.
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23238.000209/2012-37) e
publicacdo no D.O.U em 11
maio de 2012 conforme pagina
339.

Consta na pagina 40 do
Processo 23238.000203/2014-
21, no contrato 14/2014 que o
referido seria de prestacéo de
servico, quando de fato aduz-se
ser um contrato de compra com
entrega imediata.

EVIDENCIA: Pagina 40 do
Processo 23238.000203/2014-
21, Preambulo, versus objeto do
contrato e classificacéo do

elemento de despesa.

administracdo analise

RECOMENDACAO:
recomenda-se que
nestes casos a

a elaboracéo de
apostilamento para
retificar o erro.

Implementando.

A Ordem de Servico n° 40, de
28 de maio de 2014, que
designa servidores para

constituir Comissdo Técnica

referente ao Contrato 17/2014,

néo designa Presidente da
Comisséo.

EVIDENCIA: Processo
23238.000666/2013-11 pagina
759.

fiscal administrativo do

RECOMENDACAO:
Que a Unidade emita
portaria designando
um “gestor do
contrato” para o
contrato 17/2014,
podendo ESTE ser
auxiliado por fiscal
técnico e

contrato.

Implementando.

A Ordem de Servico n° 40, de
28 de maio de 2014, que
designa servidores para

constituir Comisséo Técnica

referente ao Contrato 17/2014,

ndo especifica claramente quais
as atribuicdes da Comissao.

EVIDENCIA: Processo
23238.000666/2013-11 pagina
759.

RECOMENDACAO:
Que a Unidade emita
portaria designando
um “gestor do
contrato” para o
contrato 17/2014,
podendo este ser
auxiliado por fiscal
técnico e
fiscal administrativo do
contrato, nos termos
da IN 02/2008.

Implementando.

Nao ha instrumentos de controle
sobre os prazos de execucgéo e

RECOMENDACAO:

Que o “gestor do

Implementando.
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qualidade dos servigos durante
o cronograma fisico-financeiro
do contrato 17/2014,
contrariando o artigo 34, |, da IN
SLTI/MPOG 02/2008.

EVIDENCIA: Observacéo direta.

contrato” 17/2014
mantenha
instrumentos formais
de controle sobre os
prazos de execugéo.

O Guia de fiscalizagéo de
contratos de prestacéo de
servigos com dedicagéo
exclusiva de méo de obra
(Anexo IV da IN SLTI/MPOG
02/2008) nao é amplamente
conhecidos pelos fiscais e pelos
servidores que exercem o papel
de Gestor de Contratos.

EVIDENCIA: Observacéo direta.

RECOMENDACAO:
Que se forneca e exija
formacao e
conhecimento da IN
02/2008. Essa
formacao deve ser,
preferencialmente,
ministrada por servidor
do IF Farroupilha e
comprovada
formalmente (por ata
ou certificado ou
atestado de
participacéo ou
similar).

Implementando.

O contrato n°® 35/2012, parte
integrante do Processo
23238.000534/2012-08, nédo
possui clausula que estabeleca
seu regime de execucdo
contrariando o artigo 55, Il da
Lei 8.666/93.

EVIDENCIA: Contrato n°
35/2012, paginas 255 a 275 do
Processo 23238.000534/2012-

08.

RECOMENDAGCAO:
Que conste em todos
0s contratos, no
minimo, todas as
clausulas necessérias
elencadas pelo artigo
55 da Lei 8.666/93.

Implementando.

A portaria de designacéo do
fiscal do contrato 35/2012 data
de 11 de janeiro de 2013,
deixando o contrato sem fiscal
designado no periodo de 13 de
dezembro de 2012 a 11 de
janeiro de 2013.

EVIDENCIA: Data da vigéncia
do contrato 35/2012 e Portaria
06, de 11 de janeiro de 2013

RECOMENDAGCAO:
Que a Unidade emita
portaria designando
um “gestor do
contrato” para o
contrato 35/2012,
podendo este ser
auxiliado por fiscal
técnico e
fiscal administrativo do

Implementando.
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que designa o fiscal para o
contrato.

contrato.

N&o hé instrumento de controle
sobre os prazos de execucéo e
gualidade dos servicos,
contrariando o artigo 34, 1, a, 3
da IN SLTI/MPOG 02/2008.

EVIDENCIA: Processo
23238.000534/2012-08.

RECOMENDACAO:
Que além dos
instrumentos formais
exigidos pela IN
02/2008 que se
elabore um “check list”
de fiscalizagéo para
cada contrato, a fim de
formalizar e facilitar o
acompanhamento do
contrato pelo seu
Gestor.

Implementando.

N&o verificou-se a fiscalizacdo
diaria nos contratos com cessao
de mao de obra nos termos do
Anexo IV da IN SLTI/MPOG,
item 3.

EVIDENCIA: Observacéo direta.

RECOMENDACAO: O
gestores dos contratos
devem observar a IN
02/2008 também no
gue tange a
fiscalizac&o diaria,
COMO expresso nNo
ANEXO 1V, 3.

Implementando.

N° Processo:
23243.000153/2014-11 UG:
158266

Ha Empenhos com a emisséo
no ano de 2014 que foram
pagos/liquidados com recursos
do ano de 2013 inscritos em
Restos a Pagar.

01- Recomendam
0s o0 atendimento aos
procedimentos legais
ao disposto da Lei
Complementar
101/00, artigo 41 (....)
Contrair obrigagéo de
despesa que néao
possa ser cumprida
integralmente dentro
dele. Na
determinacéo da
disponibilidade de
caixa seréo
considerados os
encargos e despesas
compromissadas a
pagar até o final do
exercicio.

Parcialmente
Implementado.

Auséncia de numeracédo nos
processos de Empenhos.

01- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais.

Implementado
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Auséncia de Assinatura no
carimbo de Atesto dos servicos
prestados do Empenho
2014NE800001 na fatura
0000211188 da EBC.

03- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais.

Implementado

Ha Empenhos 2014NE800004,
2014NE800005,
2014NE800042,

2014NE800043, constam da
auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro a
inobservancia ao Disposto do
Artigo 58 da Lei n°® 4.320/64.

04- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
compromisso
assumido. Também do
que trata o “Art. 58. O
Empenho da despesa
€ 0 ato emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacéo de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

Implementado

Ha Empenhos em que o credor
€ o préprio Ente, conforme
constatado nas notas de
empenhos 2014NEO00001,
2014NE000002,
2014NEO000003,
2014NEO000004,
2014NEO000005,
2014NEO00006,
2014NE000016,
2014NE000017,
2014NE000018,
2014NE000019,
2014NE000020,
2014NE000021,
2014NE000022,
2014NE000023,
2014NE000024,
2014NE000025,
2014NE000026,

05- “Constatamos
(.....) Foi feito em
nome da prépria

Instituicéo Federal de
Ensino, o que é
vedado, consoante ao
Acorddo TCU n°
2.731/2008 — Plenério.

Ressaltamos que a

LOA 2009 prevé o

reaproveitamento de
créditos orcamentérios
na area de Educacao,
portanto, o auto
empenho como forma
de salvar o orgamento
ndo deve ser mais
utilizado pelas
unidades
jurisdicionadas sob

Em Implementacéo
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2014NE000028, contrariando o
disposto no Acordao TCU n°
2.731/2008, fato esse apontado
pela CGU ao IF Farroupilha
através de Oficio 41.657/2010,
de 26.12.10.

pena de possivel
irregularidade nas
suas contas”.

Ao proceder ao
empenho de recursos
orcamentarios,
observe a
obrigatoriedade de
fazé-lo em nome do
fornecedor do objeto
contratado.

N° Processo:
23243.000387/2014-51 UG:
158503

Auséncia de numerac¢éo nos
processos de Empenhos, ndo
h& uma atualiza¢&o do arquivo,
existéncia de documentos soltos
na pasta.

01- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais.

Implementado

Auséncia de Assinatura no
carimbo de Atesto nas Notas
Fiscais.

02- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais.

Implementado

Ha Empenhos 2014NE800005,
2014NE800008,
2014NEB800009, que constam
da auséncia das Assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro a
inobservancia ao Disposto do
Artigo 58 da Lei n° 4.320/64.

03- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
Compromisso
assumido. Também do
que trata o “Art. 58. O
Empenho da despesa
€ 0 ato emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

Implementado

Ha Empenhos em que o credor
€ o proprio Ente, conforme
constatado nas notas de
empenho, 2014NE000006,

04- “Constatamos
(.....) Foi feito em
nome da prépria

Instituicdo Federal de

Em Implementacéo
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2014NE000007,
2014NE000008,
2014NEO000009,
2014NE000010,
2014NEO000011,
2014NE000012,
2014NEO00028, contrariando o
disposto no Acordao TCU n°
2.731/2008, fato esse apontado
pela CGU ao IF Farroupilha
através de Oficio 41.657/2010,
de 26.12.10.

Ensino, o que é
vedado, consoante ao
Acorddo TCU n°
2.731/2008 — Plenario.
Ressaltamos que a
LOA 2009 prevé o
reaproveitamento de
créditos orcamentarios
na area de Educacao,
portanto, o auto
empenho como forma
de salvar o orcamento
ndo deve ser mais
utilizado pelas
unidades
jurisdicionadas sob
pena de possivel
irregularidade nas
suas contas”.

Ao proceder ao
empenho de recursos
orgcamentarios,
observe a
obrigatoriedade de
fazé-lo em nome do
fornecedor do objeto
contratado.

Auséncia do Processo de
Empenho n°® 2014NE800051,
ficando prejudicada a analise e
conferéncia dos documentos
relativos ao empenho.

05- Recomendamos
atendimento aos
procedimentos legais,
bem como justificar a
auséncia do mesmo.

N&o Implementado

N° Processo:
23243.000471/2014-74 UG:
158266

CONTRATO 13/2012 (Item 36 —
A do Check List): Auséncia da
Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas — CNDT que
comprove a regularidade da
Contratada no Processo n°

23241.000120/2012-11.

Recomendacédo: Que
haja o atendimento ao
ACORDAO N°
3665/2008 - TCU - 12
Camara
Os Ministros do
Tribunal de Contas da
Unido, reunidos na 12
Camara, ACORDAM,
por unanimidade, com
fundamento nos arts.
19, inciso [; 16, inciso
II; 18 e 23, inciso II; da

Lei n. 8.443/1992, c/c

Implementado
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os arts. 143, inciso |,
alinea d; 208 e 214,
inciso Il; do Regimento
Interno/TCU, aprovado
pela Resolucéo
n. 155/2002,
em julgar as contas
dos Srs. Erley de Lima
Brito e Euclides Dias
Lopes regulares com
ressalva e dar-lhes
quitacdo, sem prejuizo
de fazer as seguintes
determinacdes, e nos
arts. 1°, inciso [; 16,
inciso I; 17 e 23, inciso
I; da Lei n.
8.443/1992, c/c os
arts. 143, inciso |,
alinea d; 207 e 214,
inciso I; do Regimento
Interno/TCU, aprovado
pela Resolucéo n.
155/2002, em julgar as
contas dos demais
responsaveis
regulares e dar-lhes
quitacdo plena, de
acordo com os
pareceres emitidos
nos autos: 1.7.1.2.
Faca constar dos
processos de
aquisicdo a pesquisa
cadastral de
regularidade fiscal das
empresas
fornecedoras no
SICAF, no ato da
contratacéo, e quando
do pagamento, em
atendimento ao inciso
[l do item 7.1 e item
8.8 da IN MARE-
GM n.
05/1995;

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS



http://www.tcu.gov.br/Consultas/Juris/Docs/judoc/Resol/20131205/RES2002-155.doc
http://www.tcu.gov.br/Consultas/Juris/Docs/judoc/Resol/20131205/RES2002-155.doc
http://www.tcu.gov.br/Consultas/Juris/Docs/judoc/Resol/20131205/RES2002-155.doc
http://www.tcu.gov.br/Consultas/Juris/Docs/judoc/Resol/20131205/RES2002-155.doc

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

Auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro na Nota de
Empenho n°® 2013NE800067.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
Compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°
4.320/64 O Empenho
de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

Implementado

CONTRATO 21/2012

(Item 28 do Check List): A
publicacdo resumida do
instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condig¢éo
indispensavel para sua eficacia,
foi providenciada pela
Administracdo no caso do
pregdo n°® 17/2012 e do Termo
aditivo de prorrogacao de prazo,
fora do prazo legal.

Recomendacédo: Seja
atendido o prazo para
a publicacdo dos
contratos de acordo
com a Lei n° 8.666/93
art. 61: A publicacéo
resumida do
instrumento de
contrato ou de seus
aditamentos na
imprensa oficial, que é
condicao
indispensavel para
sua eficacia, sera
providenciada pela
Administracdo até o
quinto dia Gtil do més
seguinte ao de sua
assinatura, para
ocorrer no prazo de
vinte dias daquela

Implementado
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data, qualquer que
seja o seu valor, ainda
gue sem dnus,
ressalvado o disposto
no art. 26 desta lei.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicao Legal dos
arts. 67 e 73 da Lei

(Item 51 do Check List): 8.666/93: ...” A
Auséncia da portaria/Ordem de fiscalizagéo da
Servigo designando o fiscal do | execucado do contrato Implementado
contrato n°® 21/2012. deve ser exercida por

um representante da
Administracao,
especialmente

designado....”.

CONTRATO 11/2013
Recomendacéo: Que
seja atendida a
(Item 09 do Check List): Disposicéao Legal 'dO Parcialmente
Auséncia do nimero e a data da art. 55, V da Lei Implementado
nota de Empenho na Clausula 8.666/93.
quinta — Dotagédo Orgamentaria.

(Item 11 do Check List):

Auséncia da Clausula no . )

seja atendida a
contrato que estabelecam os . .

direitos e as responsabilidades Disposicéo Legal do
P . art. 55, VIl da Lei Implementado
das partes conforme o Artigo 55, 8 666/93
VIl da Lei 8.666/93. ' '

Recomendacéo: Que

Recomendacédo: Que

(Item 43 do Check List): seja atendida a
Auséncia na Publicidade do Disposico Legal do

Contrato o Crédito pelo qual Manual de Licitacdes Parcialmente

correra a despesa. e Contratos 3° edi¢éo, Implementado

TCU e § Unico do art.
61 da Lei 8.666/93.

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

CONTRATO 12/2013

(Item 69 do Check List):
Auséncia de copias dos exames
demissionais dos empregados
dispensados, quando da
extingcao ou rescisdo do contrato
de trabalho perante a Empresa
Contratada — Vip Sul Ltda.

Recomendacéo: Seja
cumprida a Disposi¢ao
Legal da IN MPOG
02/2008 — alterado
para IN 06/2013, art.
34,85, 1,d.

Implementado

(Item 09 do Check List):
Auséncia do niumero e a data da
nota de Empenho na Clausula
guarta — Dotacdo Or¢camentaria.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 11 do Check List):
Auséncia da Clausula no
contrato que estabelecam os
direitos e as responsabilidades
das partes conforme o Artigo 55,
VIl da Lei 8.666/93.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
art. 55, VIl da Lei
8.666/93.

Implementado

Auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro conforme
folha n° 73 dos Autos do
Processo e Nota de Empenho
n° 2013NE800224.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°®
4.320/64 O Empenho

Implementado
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de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou nao de implemento
de condigao”.

(Item 43 do Check List): Nao
constam na publicidade do
contrato na folha n° 91 o crédito
pelo qual correrd a despesa.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
Manual de Licitacfes
e Contratos 3° edicao,
TCU e § tnico do art.
61 da Lei 8.666/93.

Parcialmente
Implementado

CONTRATO 27/2013

(Item 11 do Check List):
Auséncia da Clausula no
contrato que estabelecam os
direitos e as responsabilidades
das partes conforme o Artigo 55,

VIl da Lei 8.666/93.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
art. 55, VIl da Lei
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 43 do Check List): Nao
constam na publicidade do

contrato na folha n°® 91 o crédito

pelo qual correrd a despesa.

Recomendacédo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
Manual de LicitacBes
e Contratos 3° edicao,
TCU e 8§ Unico do art.
61 da Lei 8.666/93.

Parcialmente
Implementado

Auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro conforme
folha n° 43 dos Autos do
Processo e Nota de Empenho

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e

Implementado
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n° 2013NE800225.

a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liguidacdo de um
compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°
4.320/64 O Empenho
de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacéo de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

N&o constam da verificacdo da
Regularidade do Contratado no
Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e da
CNDT antes da realizacdo do
pagamento conforme as Notas
Fiscais de 13/02/14, 24/03/2014
e 03/04/2014.

Recomendacédo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
art. 36 § 1°, Il da IN
MPOG 02/2008 —
alterada para IN
06/2013.

Implementado

CONTRATO 29/2013

(Item 09 do Check List):
Auséncia do nimero e a data da

nota de Empenho na Clausula
guarta — Dotagdo Orcamentdria.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 43 do Check List): Ndo
constam na publicidade do
contrato na o crédito pelo qual
correrd a despesa.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
Manual de Licitacfes
e Contratos 3° edicao,

TCU e § Gnico do art.

Parcialmente
Implementado
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61 da Lei 8.666/93.

(Item 54 e 55 do Check List): No
primeiro més da prestacao dos
Servi¢os a contratada néao
apresentou a relacdo dos
empregados contendo o nome
completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho,
nuamero do RG e do CPF, bem
como da copia da CTPS do
empregado admitido,
devidamente assinada e demais
documentos pertinentes a
contratacdo em atendimento ao
disposto do Artigo 34, 1, a, 1-2
da IN MPOG 02/2008.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposic¢éo Legal do
art. 34, 1,a,2 e 3da
IN MPOG 02/2008 —
alterada para IN
06/2013.

Implementado

Auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro conforme
folha n® 130 dos Autos do
Processo e Nota de Empenho
n°® 2013NE800238.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liguidacdo de um
compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°®
4.320/64 O Empenho
de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

Implementado
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CONTRATO 30/2013

Auséncia das assinaturas do
Ordenador de Despesa e do
Gestor Financeiro na Nota de
Empenho n°® 2013NE800242.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liquidacéo de um
compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°
4.320/64 O Empenho
de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacao de
pagamento pendente
ou néo de implemento
de condigao”.

Implementado

CONTRATO 01/2014

(Item 09 do Check List):
Auséncia do nimero e a data da
nota de Empenho na Clausula
quinta — Dotagédo Orgamentaria.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 11 do Check List):
Auséncia da Clausula no
contrato que estabelecam os
direitos e as responsabilidades
das partes conforme o Artigo 55,
VIl da Lei 8.666/93.

Recomendacéo: Que
sejam atendidas as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
que estabelecam
conforme a Disposicdo
Legal da Lei 8.666/93,
art. 55, VII.

Parcialmente
Implementado
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(Item 16 do Check List): Ndo
possui a Clausula que
estabelecam a legislacéo
aplicavel & execucao do
Contrato e especialmente aos
casos omissos em atendimento
ao Artigo 55, XII da Lei
8.666/93.

Recomendacéo: Que
sejam atendidas as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
gue estabelecam
conforme a Disposicdo
Legal da Lei 8.666/93,
art. 55, XII.

Parcialmente
Implementado

(Item 28 do Check List): A
publicacdo resumida do
instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condig¢éo
indispenséavel para sua eficacia,
foi providenciada pela
Administracdo no caso do
pregao n° 04/2013, fora do
prazo legal.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
Manual de Licitacfes
e Contratos 3° edicéo,
TCU e § tnico do art.
61 da Lei 8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 43 do Check List): Nao
constam na publicidade do
contrato na o crédito pelo qual
correra a despesa.

Recomendacéo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal do
Manual de Licitacfes
e Contratos 3° edicao,
TCU e § Unico do art.
61 da Lei 8.666/93.

Parcialmente
Implementado

CONTRATO 08/2014

(Item 09 do Check List):
Auséncia do nimero e a data da
nota de Empenho na Clausula
quinta — Dotagdo Orgamentaria.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 28 do Check List): A
publicacdo resumida do
instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condigcéo
indispensavel para sua eficacia,

Recomendacédo: Seja
atendido o prazo para
a publicacdo dos
contratos de acordo
com a Lei n° 8.666/93
art. 61: A publicacéo

Parcialmente
Implementado
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foi providenciada pela
Administracdo no caso do
Pregédo SRP n° 02/2013, fora do
prazo legal.

resumida do
instrumento de
contrato ou de seus
aditamentos

na imprensa oficial,
gue é condicao
indispenséavel para
sua eficacia, sera
providenciada pela
Administracdo até o
quinto dia util do més
seguinte ao de sua
assinatura, para
ocorrer no prazo de
vinte dias daquela
data, qualquer que
seja o seu valor, ainda
gue sem dnus,
ressalvado o disposto
no art. 26 desta lei.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
Auséncia das assinaturas do liquidagdo Qe um
Ordenador de Despesa e do compromlsso
Gestor Financeiro na Nota de assumido.

Implementado
Empenho n° 2014NE800028. Também do que trata

o “Art. 58 da Lei n°®
4.320/64 O Empenho
de despesa € o ato
emanado de
autoridade
competente que cria
para o Estado
obrigacéo de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.
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(Item 16 do Check List): Nao
possui a Clausula que
estabelecam a legislacéo
aplicavel a4 execucao do
Contrato e especialmente aos
casos omissos em atendimento
ao Artigo 55, XII da Lei
8.666/93.

Recomendacéo: Que
sejam atendidas as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
que estabelecam
conforme a Disposicdo
Legal da Lei 8.666/93,
art. 55, XII.

Parcialmente
Implementado

CONTRATO 12/2014

(Item 09 do Check List):
Auséncia do nimero e a data da
nota de Empenho na Clausula
quinta — Dotagdo Or¢camentaria.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°®
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(Item 11 do Check List):
Auséncia da Clausula no
contrato que estabelecam os
direitos e as responsabilidades
das partes conforme o Artigo 55,
VIl da Lei 8.666/93.

Recomendacédo: Que
sejam atendidas as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
gue estabelecam
conforme a Disposicéo
Legal da Lei 8.666/93,
art. 55, VII.

Parcialmente
Implementado

N° Processo:
23243.000471/2014-74 UG:
158267

(item 01 do check list): A
dispensa efetuada foi para a
locacéo de 5 vagas de garagem
conforme extrato da dispensa
de licitacdo n.° 07/2013 anexada
a0 processo
23215.000317/2013-59, e 0
contrato tem como objeto
locacéo de 8 vagas de garagem.

Recomendacéo:
Anexar todos os
documentos relativos
a contratagdo da
dispensa de licitacéo
no processo referente
ao contrato.

1. Implementad
0

(item 04 do check list): Auséncia
do nimero do processo de
licitagcdo no predmbulo do

Recomendacéo: O
Setor de Contratos da
Reitoria
conjuntamente com 0s

Parcialmente
Implementado
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contrato.

Campus deverédo
formalizar um modelo
padrdo Unico de
Minuta de Contrato
baseado no check list
da auditoria interna
contendo as clausulas
necessarias dos
contratos, exigidas
pela Lei 8.666/93 em
seu artigo 55.

(item 09 do check list): Em
relagdo a Dotacdo Orcamentéaria
ndo consta o nimero e a data
do empenho e a declaracéo de
haver sido empenhado a conta
do mesmo crédito.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 09 do check list): Nao
consta no contrato clausula
sobre o crédito pelo qual correra
a despesa, com a indicacao da
classificac¢éo funcional
programética e da categoria

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, V, da Lei n°

Parcialmente

econdmica, com declaracéo de 8.666/93. Implementado
haver sido empenhado a conta
do mesmo crédito, mencionado
0 ndmero e a data da nota de
empenho.
Recomendacéo:

(item 10 do check list): N&do
consta no processo documento
referente a garantia no valor de

R$14.204,34.

Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.

55, VI; e art.; 56, § 2.°.

Implementado

(item 11 do check list): Apenas
ha no contrato clausula com as
obrigacdes da contratante e da
contratada nao constam os
direitos das partes. Evidéncia:
Contrato n.° 14/2014; Contrato
n.° 15/2012; Contrato n.®
10/2013; Contrato n.° 20/2013;

Recomendacéo: Que
haja o cumprimento do
artigo 55 da Lei
8.666/93.

Parcialmente
Implementado
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Contrato n.° 06/2013; Contrato
n.° 18/2013; Contrato n.°
08/2013; Contrato n.° 17/2013;
Contrato n.° 09/2013.

(item 12 do check list): Nao ha
cldusula no contrato sobre as
penalidades cabiveis, de acordo
com a gravidade das faltas
cometidas pela contratada,
garantida a defesa prévia, e 0
valor das multas.

Recomendacéo: Que
haja o cumprimento do
artigo 55 da Lei
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 12 do check list): Constam
duas clausulas referentes as
penalidades, san¢des
administrativas, do qual o
correto seria uma clausula
apenas.

Recomendacédo: Que
sejam conferidos os
contratos antes de sua
assinatura como forma
de controle interno do
setor de contratos.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a vinculagéo ao

termo que a dispensoul.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a vinculagéo ao

Edital de Licitacao.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 15 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a vinculagéo ao
edital de licitaco e a proposta

da licitante vencedora.

Recomendacéo:
Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
55, XI.

Parcialmente
Implementado

(item 16 do check list): Nao ha
clausula com legislacéo sobre a
execucao do contrato quanto

Recomendacédo: Seja
cumprido o artigo 55,

Parcialmente
Implementado
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a0s casos OMIssos.

Xll, da Lei n° 8.666/93.

(item 16 do check list): No
contrato ndo ha clausulas que
estabelecam a legislacéo
aplicavel a execucao do
contrato e especialmente aos
€aso0s OMissos.

Recomendacéo: Haja
0 cumprimento do
artigo 55, XII, da Lei n°®
8.666/93.

Parcialmente
Implementado

(item 22 do check list): Nao ha
clausula prevendo que o objeto
podera sofrer acréscimos e
decréscimos de acordo com 0s
limites estabelecidos pela
legislacéo.

Recomendacéo: Haja
o atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
65, § 1°.

Parcialmente
Implementado

(item 23 do check list): Auséncia
de clausula com as condigdes
para reajuste dos precos e 0s

critérios de atualizacao
monetéria.

Recomendacgéo:
Anexar uma cOpia da
Convencéao Coletiva
de Trabalho aos autos
do processo.

Atendida as clausulas
necessarias em todo o
contrato as que
estabelecam conforme
a Disposicao Legal da
Lei 8.666/93, art. 55,
M.

Implementado

(item 25 do check list): N&do
consta documento indicativo do
preposto que representa a
empresa na execucao do
contrato.

Recomendacéo: Para
fins de protecdo a
Administracéo Publica
Federal recomenda-se
que haja o registro da
indicacéo do preposto
com documento,
anexando-0s nos
contratos continuados
€ processos.

Parcialmente
Implementado

(item 28 do check list): A
publicacéo do contrato n.°
14/2012 néo ocorreu no prazo

Recomendacédo: Seja
atendido o prazo para
a publicacdo dos

Parcialmente
Implementado
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legal de 20 dias da data da
assinatura do contrato.

contratos de acordo
com a Lei n°® 8.666/93
art. 61: A publicacéo
resumida do
instrumento de
contrato ou de seus
aditamentos
na imprensa oficial,
que é condicéo
indispensavel para
sua eficacia, sera
providenciada pela
Administracdo até o
quinto dia util
do més seguinte ao de
sua assinatura, para
ocorrer no prazo de
vinte dias daquela
data, qualquer que
seja o seu valor, ainda
gue sem onus,
ressalvado o disposto
no art. 26 desta lei.

(item 28 do check list): O valor
total do servico descrito no
contrato é de R$284.086,80 e
na publicacéo consta o valor
total de R$305.939,99, havendo
assim divergéncia de valores.

Recomendacgéo:
Realizar uma
conferéncia dos dados
em concordéancia dos
valores e da
publicacdo no extrato
do contrato, e efetuar
as retificacdes que se
fizerem necessarias.

Implementado

(item 31 do check list): Na
clausula oitava ndo consta o
nome completo do fiscal do

contrato.

Recomendacédo: Que
seja atendida a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
67, de forma que haja
a indicacao do fiscal
do contrato mediante
documento
designativo no
momento da
elaboracéo do

Parcialmente
Implementado

90

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804

Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

contrato.

(item 31 do check list): Nao ha
no processo comprovante de
que tenha havido o
acompanhamento e fiscalizacdo
da execucéo contratual por
parte de representante
especialmente designado.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art.
67.

Parcialmente
Implementado

(item 32 do check list): N&do
consta No processo
comprovacao de recolhimento
das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias.

Recomendacéo: Haja
atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n® 8.666/93, art. 71

§ 20,

Implementado

(item 33 e 34 do check list): No
processo ndo constam o Termo
Circunstanciado de recebimento
provisério e 0 Termo
Circunstanciado de recebimento
definitivo.

Recomendacgéo:
Atendimento a
Disposicéo Legal da
Lei n° 8.666/93, art.
73,1, “a” -
provisoriamente, para
efeito de posterior
verificagcdo da
conformidade do
material com a
especificagéo,
combinado com o art.
74, 111.

Parcialmente
Implementado

(item 36 do check list): Nao ha
Nno processo comprovante de
gue tenha sido efetuada
consulta da regularidade fiscal
do licitante vencedor antes da
assinatura do contrato, constam
somente antes da realizacao
dos pagamentos.

Recomendacéo: Que
haja o atendimento ao
ACORDAO N°
3665/2008 - TCU - 12
Camara
Os Ministros do
Tribunal de Contas da
Uniao, reunidos na 12
Camara, ACORDAM,
por unanimidade, com

fundamento nos
arts. 1°, inciso
I; 16, inciso Il; 18 e 23,

inciso Il; da Lei n.

Parcialmente
Implementado
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8.443/1992, c/c os
arts. 143, inciso |,
alinea d; 208 e 214,
inciso Il; do Regimento
Interno/TCU, aprovado

pela Resolucéo n.

155/2002, em julgar as

contas dos Srs. Erley
de Lima Brito e
Euclides Dias Lopes
regulares com
ressalva e dar-lhes
quitacdo, sem prejuizo
de fazer as seguintes
determinacdes, e nos
arts. 1°, inciso I; 16,
inciso I; 17 e 23, inciso
I; da Lei n.
8.443/1992, clc os
arts. 143, inciso |,
alinea d; 207 e 214,
inciso I; do Regimento
Interno/TCU, aprovado

pela Resolucédo n.

155/2002, em julgar as

contas dos demais
responsaveis
regulares e dar-lhes
quitacdo plena, de
acordo com os
pareceres emitidos
nos autos:

(item 36-A do check list):
Auséncia das certidbes
negativas da Unido e do
Municipio, FGTS antes
assinatura do contrato e no
processo.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN
06/2013, art. 34, 8 5, |,
b.

Parcialmente
Implementado

(item 43 do check list): Na
publicacdo resumida do contrato
ndo consta o crédito pelo qual
correra a despesa.

Recomendacéo:
Incluir na publicagéo
resumida do Extrato
do Contrato a fonte e

Parcialmente
Implementado
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0 numero do empenho
para qual ocorrera &
despesa, conforme

orientacdo do Manual

de Licitacdes e
Contratos 3.° edicdo
do Tribunal de Contas
da Unido.

(item 43 do check list): N&do
consta o crédito pelo qual
ocorrera a despesa no resumo
da publicacdo do qual ja
constam da nota de empenho
anterior ao contrato.

Recomendacéo:
Incluir na publicagéo
resumida do Extrato
do Contrato a fonte e

0 numero do empenho
para qual ocorrera a
despesa.

Parcialmente
Implementado

(item 44 do check list): O valor
que consta na publicacdo
resumida do contrato difere do
valor constante no contrato.

Recomendacéo: Que
sejam conferidos os
contratos antes de sua
assinatura como forma
de controle interno do
setor de contratos.

Implementado

Na Nota de Empenho néo
constam as devidas assinaturas,
sendo cépia e auséncia do
carimbo confere com original.

Recomendacéo:
Atendimento aos
procedimentos legais,
uma vez que o
Empenho é o primeiro
estagio da despesa e
a garantia de que
existe crédito
necessario para a
liguidacdo de um
compromisso
assumido.

Também do que trata
o “Art. 58 da Lei n°®
4.320/64 O Empenho
de despesa é o ato
emanado de
autoridade
competente que cria

Parcialmente
Implementado
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para o Estado

obrigacao de
pagamento pendente
ou ndo de implemento
de condigao”.

(item 54 do check list): Auséncia
de informacdes pertinentes na
relacdo dos empregados como
horario do posto de trabalho,
ndmeros da carteira de
identidade (RG) e da inscri¢éo

Recomendacéo:
Atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN
06/2013, Art. 34, 1, a,

Parcialmente
Implementado

apresentacéo pela contratada,
no primeiro més da prestagéo
dos servicos, da relacéo dos
empregados contendo nome

completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho,
nameros da carteira de

identidade (RG) e da inscri¢éo

no Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF).

no Cadastro de Pessoas Fisicas L
(CPF).
(item 54 do check list): Auséncia
de informag¢des quanto a 5
Recomendacéo:

Atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —

alterado para IN
06/2013, Art. 34, 1, a,

1.

Parcialmente
Implementado

(item 55 do check list): Nao ha
comprovante no processo de
gue a empresa tenha
apresentado a Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucao dos
servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela
contratada.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN
06/2013, Art. 34, 1, a,
2.

Implementado

(item 56 do check list): Nao ha
no processo comprovante da
apresentacdo dos exames
médicos admissionais dos
empregados da contratada que
prestam os servicos.

Recomendacéo: Haja
o atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —
alterado para IN
06/2013, Art. 34, 1, a,

Parcialmente
Implementado
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contratado no SICAF.

Recomendacédo: Seja
atendida a Disposicao
(item 65 do check list): Nao ha Legal da IN MPOG
comprovante no processo 02/2008 - alterado
referente a regularidade do para IN 06/2013, art.

34,85,1,b.

Parcialmente
Implementado

(item 66 do check list): Houve D
conforme documentos do

constam os termos de rescisao.

Recomendacéo: Que

supresséo/diminuigédo de postos | IN MPOG 02/2008 —

processo, no entanto n&o 06/2013, art. 34, § 5, I,

seja cumprida a
isposicéo Legal da

alterado para IN

d.

Parcialmente
Implementado

No processo comprovante de

administrag&o para

e verbas rescisorias dos
empregados da contratada.

(item 70 do check list): Nao ha | Recomendac&o: Haja

abertura da conta vinculada, e Disposicdo Legal da
dos valores depositados pela IN MPOG 02/2008 —

provisionamento de férias, 13.° | 06/2013, art. 19-A, .

0 cumprimento da

alterado para IN

Parcialmente
Implementado

(item 72 do check list): Nao
constam no processo a planilha-
resumo dos servicos realizados
e materiais utilizados pela
contratada, conforme IN MPOG
N.° 02/2008 alterada pela IN N.°
06/2013.

Recomendacéo: Haja

o atendimento a
Disposicéo Legal da
IN MPOG 02/2008 —

alterado para IN
06/2013, Anexo 1V,

1.1.

Parcialmente
Implementado

(item 73 do check list): Nao ha

ter sido efetuado por
amostragem a fiscalizacdo das
Carteiras de Trabalho e

Recomendacédo: Seja

Nno processo 0 comprovante de Cumprida a Disposigéo

Legal da IN MPOG
02/2008 — alterado
para IN 06/2013,

Parcialmente
Implementado

Previdéncia Social (CTPS), Anexo IV, 1.2.
conforme IN MPOG N.° 02/2008
alterada pela IN N.° 06/2013.
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(item 74 do check list): No
contrato constam 12 auxiliares e
1 encarregado e conforme
informacdes do processo
paginas 97 e 100 houve
reducdo de postos de trabalho,
no entanto ndo tem documento
de supressao dos
trabalhadores.

Recomendacédo: Seja
cumprida a Disposicao
Legal da IN MPOG
02/2008 — alterado
para IN 06/2013,
Anexo IV, 1.3.

Parcialmente
Implementado

No contrato a clausula terceira
gue permite a prorrogagéo do
contrato antes de findo o prazo.

Recomendacéo: Haja
0 atendimento as
clausulas necessarias
em todo o contrato as
que estabelecam
conforme da Lei n°
8.666/93, art. 55, VI; e
art.; 56, § 2.°,

Parcialmente
Implementado

N° Processo
23243.000471/2014-74

UG: 158503

CONTRATO 025/2011

(sem previsdo no checklist):
auséncia no instrumento
contratual de:

a) indicacéo do local de
assinatura do contrato; b) data
da assinatura.

Recomendacéo:
sejam o local e a data
da assinatura do
contrato expressos no
instrumento

Contratual.

Parcialmente
Implementado

(sem previsao no checklist):
auséncia de numeracéo das
folhas dos autos.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao do processo
a sequéncia de
numeracao
cronoldgica e também
0 registro da
motivagéo de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de

Numeracéo de

Parcialmente
Implementado
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documentos nos
autos, seja por
retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranga
dos atos registrados e
evitar fraudes
(SLTIMPOG, Portaria
Normativa n°® 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
ne 2).

Recomendacgéo:
observacéo e
atendimento a

previsédo legal sob
comento.

Parcialmente
CONSTATACAO 03 (item 04 do Implementado
checklist): atendimento parcial
ao comando do art. 61, caput,
da Lei n° 8.666/1993, uma vez
gue nao ha no predmbulo
referéncia quanto a sujeicao dos
contratantes as normas da Lei
n° 8.666/1993 e as clausulas
contratuais.

(item 11 do checklist): auséncia
de clausula(s) no contrato que

Estabeleca (m) o(s) direito(s) e
a(s) responsabilidade(s) das
partes conforme o art. 55, VIl da

Lei n°® 8.666/1993. Parcialmente
Recomendacéo: de Implementado
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
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gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
titulada como “Dos
Direitos e
Responsabilidades
das Partes”, de forma
a atender o requisito
formal do art. 55,
caput, Lei n®
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

(item 15 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

vinculacéo ao edital de licitagao
ou ao termo que a dispensou ou
a inexigiu, ao convite e a
proposta do licitante vencedor,
nos termos do art. 55, XI, da Lei
n° 8.666/1993.

Recomendacéo: seja
observada que a lei
exige vinculagdo por
meio de clausula, ndo
a simples mengé&o no
predmbulo contratual.

Parcialmente
Implementado

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

legislagéo aplicavel a execucao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n®
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda
que haja forte
entendimento

doutrinario no sentido

de que “(...) A omissao
contratual sobre o
tema nao acarreta
qualquer efeito
impeditivo da
aplicacéo das regras
cabiveis. (...)",1
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislagéo aplicavel a
execucao do contrato,

especialmente aos

Parcialmente
Implementado
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casos omissos, para
guardar

Simetria com a Lei n°
8.666/1993 e por
tratar-se de “clausula
necessaria” (art. 55,
caput, Lei n°

8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislacdo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa

contratada, de preposto para
representé-la na execugdo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacéo: Em
atencéo a disposicao
contida no art. 68 da
Lei n® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n®
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execucdao do
contrato de prestacéo
de servigos (TCU,
Acérdao 1330/2008,
Acordédo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de

Parcialmente
Implementado
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procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos novos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrindria e
jurisprudencial mente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo

verificado quanto ao

Parcialmente
Implementado
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circunstanciado.

tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 38 do checklist): auséncia
no instrumento contratual de

identificacdo sublinear do
representante signatario da
contratada.

Recomendacéo:
observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendacéo: ainda
gue o contrato em
questédo tenha sido

formalizado
anteriormente ao

Advento da redacao
dada & IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacédo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra méo, verificou-se
gue para o contrato
em questdo ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-
se de norma

Parcialmente
Implementado
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instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo

Do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas

Atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redagéo

atual da IN SLTI-

MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 030/2012

(sem previsédo no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos

autos a partir da fl. 36.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracdo de
numeracédo de
documentos, seja por

Retirada ou insercao
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranga
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°

Parcialmente
Implementado
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5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”

como “(...) Toda
informacao registrada

em um suporte
material, suscetivel de

consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

(item 10 do checklist): embora
haja clausula estabelecendo
garantia para a execucéo plena
do objeto, o calculo da
porcentagem sobre o valor do

contrato encontra-se

equivocado. A clausula 92 do Recomendagéo:

instrumento contratual devera ser notificada a
empresa contratada

determina que a garantia
equivale a 0,8% do valor do total | para complementar a
da avenga, ou seja, R$ garantia em
202.258,33 (duzentos e dois mil, ) Parcialmente
duzentos e cinquenta e Prazo razoavel, o qual Implementado
se sugere seja de no

maximo 15 (quinze)

oito reais e trinta e trés
dias, com posterior

centavos). Assim, o valor da

garantia € de R$ 1.618,07 (um comprovagao, sob

mil, seiscentos e dezoito reais e pena da
caracterizagdo de

sete centavos), e ndo R$ 161,80
(cento e sessenta e um reais e | infragdo contratual.

oitenta centavos), como
constaram na referida clausula
92 e assim foi depositado pela
empresa contratada.

Recomendacéo: de

(item 11 do checklist): auséncia ] forma a guardar
simetria com a Lei n°

de clausula(s) no contrato que
8.666/1993, sugere-se _
Estabeleca (m) o(s) direito(s) e que a clausula Parcialmente
a(s) responsabilidade(s) das “obrigagdes do Implementado
partes conforme o art. 55, VIl da contratado e do
Lei n° 8.666/1993. contratante” seja
titulada como “Dos
Direitos e

Responsabilidades
das Partes”, de forma
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a atender o requisito

8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes

formal do art. 55,
caput, Lei n®

Administrativas”.

(item 14 do checkilist):
atendimento parcial. A clausula
123, que previu as hipoteses de
rescisdo contratual, ndo fez
referéncia expressa as
hipoteses legais de rescisédo

Recomendacéo:
observacéo e
atendimento ao
preceito legal sob

Parcialmente
Implementado

vinculacéo ao edital de licitagao
ou ao termo que a dispensou ou
a inexigiu, ao convite e a
proposta do licitante vencedor,
nos termos do art. 55, XI, da Lei
n° 8.666/1993.

administrativa, nem indicou os comento.
dispositivos legais aplicaveis a
espécie.
(item 15 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a
Recomendacéo:

observacéo e

atendimento a

previséo legal
analisada.

Parcialmente
Implementado

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

legislagéo aplicavel a execucao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n®
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda

de que “(...) A omissao

que haja forte
entendimento
doutrinario no sentido

contratual sobre o
tema n&o acarreta
gualquer efeito

impeditivo da
aplicacéo das regras
cabiveis. (...)",2
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca (m) a
legislag&o aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para

Parcialmente
Implementado

guardar simetria com
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aLein®8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°
8.666/1993 quanto &
legislagéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representa-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacgé&o: Em
atencéo a disposicao
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execuc¢dao do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérd@o 1330/2008,
Acoérdédo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores

Parcialmente
Implementado
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terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
0 tempo de expediente
de prestacéo de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos novos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacgéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

circunstanciado.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,

Parcialmente
Implementado
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no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 38 do checklist): auséncia
no instrumento contratual de
identificacdo sublinear do
representante signatario da
contratada.

Recomendacéo:
observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor

do contrato.

Recomendacéo: ainda
que o contrato em
questdo tenha sido

formalizado
anteriormente ao

Advento da redacéo
dada & IN SLTI-MPOG
n°® 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagbes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacgéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra méo, verificou-se
gue para o contrato
em questao ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao

Parcialmente
Implementado
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regularizar a situacéo

Do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacédo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 036/2012

(sem previsao no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos

autos.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracédo de
documentos, seja por

Retirada ou insercao
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranga
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda

Parcialmente
Implementado
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informacao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

(item 08 do checklist): ndo ha
clausulas que prevejam os
prazos de

inicio de etapas de execucdo,
de concluséo, de entrega, de
observacéo e de recebimento

definitivo, nos termos do art. 55,
VI, da Lei n°® 8.666/1993.

Recomendacéo: a
clausula prevista no
art. 55, VII, da Lei n®

8.666/1993, é tida

como obrigatoria.
Nesse sentido, ainda
gue previsto no item

“6” do termo de
referéncia disposi¢des

gue satisfacam o
comando legal sob

exame, deve o
conteldo ser
reproduzido no
instrumento contratual.

Parcialmente
Implementado

(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de

Empenho na clausula quarta,
intitulada “Dotagéao
Orgcamentaria”.

Recomendacéo:
observar e atender ao
previsto no art. 55, V,
da Lei n° 8.666/1993.

Parcialmente
Implementado

(item 11 do checklist): auséncia
de clausula(s) no contrato que

Estabeleca (m) o(s) direito(s) e
a(s) responsabilidade(s) das
partes conforme o art. 55, VIl da
Lei n° 8.666/1993.

Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigagdes do
contratado e do
contratante” seja
titulada como “Dos
Direitos e
Responsabilidades
das Partes”, de forma
a atender o requisito
formal do art. 55,

Parcialmente
Implementado
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8

referente as “Sancdes

caput, Lei n®
.666/1993, mantendo
apartada a clausula

Administrativas”,
proporcionando esta
segregacdo uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo
a

legislagéo aplicavel a execugao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n®
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda

de que “(...) A omissao

gue haja forte
entendimento
doutrinario no sentido

contratual sobre o
tema néo acarreta
gualquer efeito
impeditivo da
aplicacao das regras
cabiveis. (...)",3
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislagdo aplicavel a
execucdo do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
a Lein®8.666/1993 e

por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n®
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislacdo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

Parcialmente
Implementado
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(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representé-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacédo: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execucdo do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdao 1330/2008,
Acordédo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere segurancga e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que

Parcialmente
Implementado
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deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo

somente aos nNovos.

(item 28 do checklist): a

publicacdo resumida do
instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condigéo
indispenséavel para sua eficacia,

Recomendacéo:
observar e atender ao

. Parcialmente
disposto no art. 20 do

Implementado

foi providenciada pela Decreto n°
o ~ 3.555/2000.
Administracdo, no caso do
Pregdo SRP n° 25/2012, fora do
prazo legal.
Recomendacéo:

diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Parcialmente
Implementado

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e Parcialmente
jurisprudencialmente, Implementado
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se

(item 34 do checklist): auséncia

de recebimento definitivo do

objeto do contrato por termo
circunstanciado.
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refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 38 do checklist): auséncia
no instrumento contratual de

identificacdo sublinear do
representante signatario da
contratada.

Recomendacéo:
observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Parcialmente
Implementado

(item 43 do checklist): auséncia
na publicidade do contrato de

referéncia ao crédito pelo qual
correra a despesa.

Recomendacéo:
atender ao requisito
legal referente a
publicacao.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendacéo: ainda
gue o contrato em
guestao tenha sido

formalizado
anteriormente ao

Advento da redacéo
dada a IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que néo se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagbes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se
gue para o contrato
em questdo ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-

Parcialmente
Implementado
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se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacédo
atual da IN

SLTI-MPOG n°
02/2008.

CONTRATO 008/2013

(sem previsao no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos

autos.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao do processo
a sequéncia de
numeracgao
cronoldgica e também
0 registro da
motivagdo de qualquer
cancelamento ou
alteracdo de
numeracéo de
documentos nos
autos, seja por
retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes
(SLTIMPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
ne 2).

Parcialmente
Implementado
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Reco

nec

exigén
deve

da

No ¢

fu
dispe

(item 10 do checklist): auséncia
de clausula estabelecendo
garantia contratual.

ve

contratacao direta, por
si s0,

Ademais, a questao

pela 6tica do motivo

preceito legal que

do art. 24 da Lei n®
8.666/1993, ou seja,
foi realizada a
contratacéo direta em
razdo da ocorréncia
de licitagdo deserta.
Ocorre que nessa
situacdo devem ser
mantidas todas as

preestabelecidas na

Entretanto, ndo faz
parte do processo de
dispensa sob comento
copia do edital da
licitagdo deserta, 0

mendacéo: a

ndo afasta a
essidade da
cia de garantia.

ser examinada

dispensa da
licitac&o.

aso concreto, o

ndamentou a
nsa foi o inciso V

condigbes

citacdo deserta.

gue possibilitaria
rificar as condi¢bes
originais de
contratacéo.

Desta feita, solicita-se
a Administracao do
Campus a copia do

edital de licitacdo que
restou deserta e deu

origem & Dispensa

04/2012, no prazo de

10 (dez) dias.

Parcialmente
Implementado

Parcialmente

(item 11 do checklist): auséncia
de clausula(s) no contrato que

estabeleca(m) o(s) direito(s) e

Recomendacéo: de
forma a guardar

simetria com a Lei n°®

Implementado
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a(s) responsabilidade(s) das
partes conforme o art. 55, VII da
Lei n° 8.666/1993.

8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigagbes do
contratado e do

contratante” seja
titulada como “ Dos
Direitos e
Responsabilidades
das Partes”, de forma
a atender o requisito
formal do art. 55,
caput, Lei n®
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

legislagéo aplicavel a execucao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do

art. 55, Xll, da Lei n°
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda
gue haja forte
entendimento

doutrinario no sentido

de que “(...) A omissao
contratual sobre o
tema néo acarreta
qualquer efeito
impeditivo da
aplicacao das regras
cabiveis. (...)",4
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca (m) a
legislagdo aplicavel a
execuc¢ao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com

aLein®8.666/1993 e
por tratar-se de

“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,

Parcialmente
Implementado
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requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se

Tanto o art. 54 da Lei
n° 8.666/1993 quanto
a legislacéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representé-la na execugéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacgé&o: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execuc¢dao do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdéo 1330/2008,
Acérdao 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de

Parcialmente
Implementado
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prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
0 tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere segurancga e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em

Execucéo, ndo
somente aos novos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

circunstanciado.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um

padrdo no que se

Parcialmente
Implementado

118

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 36 do checklist): ndo foi

realizada a comprovacao da

regularidade fiscal do licitante
vencedor antes da assinatura do

Recomendacéo:
observar e atender a
prévia comprovacao
da regularidade fiscal
do licitante vencedor

Parcialmente
Implementado

contrato. antes da assinatura do
contrato.
: - L Recomendagéo:
(|tem 38 d;) che~ckllst).|.ausen0|a observar em todos os
da identificacdo sublinear do instrumentos

representante signatario da
contratada no instrumento
contratual e no termo aditivo.

contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Parcialmente
Implementado

(item 42 do checklist): auséncia

de mencao ao dispositivo da Lei

n° 8.666/1993 que fundamentou
a dispensa da licitacéo.

Recomendacéo:
observar e atender
para a correta
identificacao do

Motivo da dispensa da

licitag&o, indicando no
caso concreto qual o
motivo da dispensa.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendacéo: ainda
gue o contrato em
questdo tenha sido

formalizado
anteriormente ao
advento da redacéao
dada a IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do

Parcialmente
Implementado
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“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se
gue para o contrato
em questéo ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo

Do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacédo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 017/2013

(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de

Empenho na Clausula quarta —
Dotacéo Orcamentaria.

Recomendacéo:
observar e atender ao
previsto no art. 55, V,
da Lei n° 8.666/1993.

Parcialmente
Implementado

(item 10 do checklist): auséncia
de clausula estabelecendo
garantia contratual.

Recomendacéo: deve
ser observado que
apesar da
discricionariedade
pela lei conferida ao
administrador, quanto
ao estabelecimento da

Parcialmente
Implementado
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garantia, esta visa a
assegurar a execugao
adequada do contrato
e o cumprimento dos
compromissos
assumidos. Num
contexto em que 0

Valor do contrato é
elevado, deve se
observar os motivos
determinantes da
dispensa da garantia.

Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja

(item 11 do checklist): auséncia | titulada como “Dos

de clausula(s) no contrato que Direitos e
Responsabilidades Parcialmente
Estabelega (m) o(s) direito(s) e | das Partes”, de forma
Implementado

a(s) responsabilidade(s) das a atender o requisito
partes conforme o art. 55, VII da formal do art. 55,
Lei n°® 8.666/1993. caput, Lei n°
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancgodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

(item 15 do checklist): auséncia - .

. Recomendacao: seja

de clausula(s) estabelecendo a ) )

observado que a lei Parcialmente

exige vinculagéo por Implementado
meio de clausula, ndo

a simples mencéo no

preambulo contratual.

vinculacéo ao edital de licitacdo
ou ao termo que a dispensou ou
a inexigiu, ao convite e &
proposta do licitante vencedor,
nos termos do art. 55, XI, da Lei
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n° 8.666/1993.

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo
a

legislagéo aplicavel a execugao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n®
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda
gue haja forte
entendimento
doutrinério no sentido
de que “(...) A omissao
contratual sobre o
tema néo acarreta
qualquer efeito
impeditivo da
aplicacdo das regras
cabiveis. (...)",1
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislag&o aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
a Lein°® 8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n®
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislacdo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

Parcialmente
Implementado

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representa-la na execucgéo do

contrato, nos termos do art. 68,

da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacéo: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,

Parcialmente
Implementado

122

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804

Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execucdo do
contrato de prestacao
de servigos (TCU,
Acérdéo 1330/2008,
Acérdéo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
guaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacéo de
servigos.” (Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacgao por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos Novos.
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(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

circunstanciado.

Recomendacgéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 39 do checklist): auséncia
de prévio exame da minuta
do

contrato pela assessoria juridica
da administracéo.

Recomendacéo:
mesmo em se
tratando de
participacdo a IRP,
importa que o parecer
juridico seja
reproduzido nos autos
do processo do
participante, por tratar-
se de importante
instrumento de
afericdo da legalidade

do procedimento

Parcialmente
Implementado
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licitatorio.

(item 43 do checklist): auséncia
na publicidade do contrato de

referéncia ao crédito pelo qual
correra a despesa.

Recomendacéo:
atender ao requisito
legal referente a
publicacéo.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacéo do
gestor do contrato.

Recomendacéo: ainda
gue o contrato em
questédo tenha sido
formalizado
anteriormente ao
advento da redacéao
dada a IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que néo se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra méo, verificou-se
gue para o contrato
em questdo ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situacéo

Do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro

Gestor designado, nos

Parcialmente
Implementado
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termos dos paragrafos

do art. 31 da redacéo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 020/2013

(sem previsao no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos autos a partir da fl.
24, sendo que ha duas folhas
presas a terceira capa do
caderno processual, ainda nao
autuadas.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuados a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracédo de
documentos, seja por

Retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacéao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

Parcialmente
Implementado
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(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de Recomendagao: Parcialmente
Empenho na Clausula quarta — obse.rvar e atender ao Implementado
Dotacdo Orcamentaria. previsto no art. 55, V,
da Lei n° 8.666/1993.
Recomendacéo: seja
0 comprovante de
(item 10 do checklist): embora | depdsito da garantia ja
haja clausula prevendo garantia | efetuada apresentado
para a plena execucédo do ou realizado o .
s ~ L . Parcialmente
contrato, ndo ha comprovacao | depdsito da garantia e
Implementado
de que o valor correspondente, apresentado o
como previsto na clausula respectivo
sétima, tenha sido assegurado. | comprovante, tudo no
prazo méximo de 15
(quinze) dias.
Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigagdes do
contratado e do
) ] L contratante” seja
(item 11, do checklist): auséncia titulada como “Dos
de clausula(s) no contrato Direitos e
que Responsabilidades .
., Parcialmente
Estabeleca (m) o(s) direito(s) e das Partes”, de fgrma Implementado
a(s) responsabilidade(s) das a atender o requisito
partes conforme o art. 55, VII da formal do art. 55,
Lei n° 8.666/1993. caput, Lei n®
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancgodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.
. . ~_ . | Recomendagéo: ainda .
(item 16 do checklist): auséncia . Parcialmente
gue haja forte
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de clausula(s) estabelecendo a entendimento Implementado

doutrinario no sentido
legislacéo aplicavel a execucéo | 4e que “(...) A omisso

do contrato e especialmente aos |  gntratual sobre o
casos omissos, nos termos do tema ndo acarreta

qualquer efeito
impeditivo da
aplicacao das regras
cabiveis. (...)",1
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislag&o aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
a Lein°® 8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n®
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislacdo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

art. 55, XIlI, da Lei n°
8.666/1993.

Recomendacé&o: Em

atencéo a disposicao

(item 25 do checklist): auséncia | -ontida no art. 68 da
de indicacao, pela empresa Lei n° 8.666/1993 e ao

contratada, de preposto para disposto no Decreto n° Parcialmente
representé-la na execucgao do 2.271/1997, art. 4°, Implementado
contrato, nos termos do art. 68, | nciso IV, entende o
da Lei n° 8.666/1993. TCU que a

Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas

a designacéo de
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preposto a ser
mantido no local dos

Servicos, para
representa-las durante
a execucao do
contrato de prestacao
de servigos (TCU,
Acordao 1330/2008,
Acérddo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere seguranga e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos NoOvos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,

recomenda-se a

Parcialmente
Implementado
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instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um

padrdo no que se

refere aos
recebimentos

provisério e definitivo.

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

circunstanciado.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendacéo: ainda
gue o contrato em
questdo tenha sido

formalizado
anteriormente ao
advento da redacéao
dada a IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que néo se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do

Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-

MPOG n° 02/2008. Na

Parcialmente
Implementado
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outra mao, verificou-se
gue para o contrato
em questao ha
designacéo de fiscal.

Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situacéo

Do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacgédo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 002/2014

(sem previsédo no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos

autos.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracao de
documentos, seja por

Retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;

Parcialmente
Implementado
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TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

(item 03 do checklist): auséncia
de comprovacao de que o
representante da contratada
detinha poderes para firmar o
contrato.

Recomendacgéo:
simplesmente nomear
alguém como
representante da
empresa no
instrumento contratual
nao supre a
apresentagéo da
competente
documentacéo —
procuragédo, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,
devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

Parcialmente
Implementado

(item 09 do checklist): auséncia

Recomendacéo:

Parcialmente
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do nimero e a data da nota de | observar e atender ao

previsto no art. 55, V,
da Lei n° 8.666/1993.

Implementado
Empenho na Clausula quarta —
Dotacdo Orcamentaria.

Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
. . A titulada como “Dos

(item 11 do checklist): auséncia o
. Direitos

de clausula(s) no contrato que

. E Responsabilidades
Estabeleca (m) o(s) direito(s) e P ., "

I das Partes”, de forma
a(s) responsabilidade(s) das ..

a atender o requisito

partes conforme o art. 55, VII da formal do art. 55
Lei n°® 8.666/1993. o
caput, Lei n°
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacdo uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

Parcialmente
Implementado

Recomendacéo: ainda
que haja forte
entendimento
doutrinario no sentido
de que “(...) A omissao
contratual sobre o

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

Legislacéo aplicavel a execugéo

: tema n&o acarreta Parcialmente
do contratq e especialmente aos qualquer efeito Implementado
€casos omissos, Nos te_rmos do impeditivo da
art. 55, XIl, da Lei n° aplicacédo das regras
8.666/1993.

cabiveis. (...)",1
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
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legislacao aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
alLein®8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislagéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representa-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n® 8.666/1993.

Recomendacéo: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n®
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execucdao do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdao 1330/2008,
Acérdao 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda

Parcialmente
Implementado
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e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacao de
servigos.”(Acordao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos novos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do
objeto do contrato por termo

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo

Parcialmente
Implementado
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circunstanciado. verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Recomendacgéo:
(item 38 do checklist): auséncia | observar em todos os
no instrumento contratual de instrumentos .
. e . . Parcialmente
identificac&o sublinear do contratuais a correta
. . . e Implementado
representante signatario da identificacdo do
contratada. representante legal da

empresa contratada.

(item 43 do checklist): auséncia Recomendagcao:

na publicidade do contrato de | atender ao disposto na
lei quanto a devida

referéncia ao crédito pelo qual publicidade dos
correra a despesa. contratos.

Parcialmente
Implementado

Recomendagéo: com
o advento da redacdo
dada a IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN

SLTI-MPOG n°
(item 50 do checklist): auséncia 06/2013, importa

de portaria de designacédo do salientar que nio se
gestor do contrato. confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se

Parcialmente
Implementado
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gue para o contrato
em questéo ha

Designacao de fiscal.
Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacédo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

(itens 67, 68 e 69 do checklist):
nao atendimento ao previsto no

artigo 34, § 5°, inciso |, letra “d”
da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,
com redacéo dada pela IN
SLTMPOG n° 06/2013, em
relagéo ao desligamento da
auxiliar de limpeza Mara lone
Chaves dos Santos.

Recomendacgéo:
sejam exigidas da
empresa contratada a
apresentacao dos
documentos relativos
a demisséo da auxiliar
de limpeza
mencionada, nos
termos do artigo 34, §
5°, inciso |, letra “d” da
IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacdo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013 no
prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Parcialmente
Implementado

(item 72 do checklist): auséncia,
na etapa de fiscalizacao inicial,
da elaboracgéo de planilha
resumo, conforme item “1.1” do
Anexo IV da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacao dada
pela IN SLT-MPOG n° 06/2013.

Recomendacéo: seja
observada a
obrigatoriedade, na
etapa de fiscalizagéo
inicial contrato da
elaboracao de planilha
resumo, conforme
item “1.1” do Anexo IV

Parcialmente
Implementado
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da IN SLTI-MPOG n°

02/2008, com redacao
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

(item 73 do checklist): auséncia,

na etapa de fiscalizacao inicial,

da verificacdo por amostragem
das Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS),

conforme item “1.2” do Anexo IV

da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,

com redacéo dada pela IN SLT-

MPOG n°

06/2013.

Recomendagcéo:
observancia do item
“1.2” do Anexo IV da

IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacao
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Parcialmente
Implementado

CONTRATO 008/2014

(sem previsédo no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos autos, sendo que ha
duas folhas presas a terceira
capa do caderno processual,
ainda ndo autuadas.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracédo de
documentos, seja por

Retirada ou insercao
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar

Parcialmente
Implementado
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gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacdao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

empresa no
(item 03 do checklist): auséncia | INstrumento contratual
de comprovagéao de que o(s) ndo supre a
apresentagéo da
representante(s) da contratada competente
detinha(m) poderes para firmar documentacédo —

o contrato. Ainda, o
representante qualificado no
preambulo — Marcello Esteban
Fariello Gaggero — nao foi quem

Recomendacéo:
simplesmente nomear
alguém como
representante da

procuragédo, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a

Parcialmente

efetivamente demonstrar os efetivos Implementado
poderes de
assinou o instrumento representacao,

contratual, tendo este sido
assinado por duas pessoas nhao
qualificadas, quais sejam, Cesar
Sias e Roberto Krause
Kurylenko.

devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

(item 08 do checklist): ndo ha
clausulas que prevejam os
prazos de

entrega, de observacéo e de

recebimento definitivo, nos

Recomendacéo:
observar o art. 55, 1V,
da Lei n° 8.666/1993,
dando redacao clara a

clausula.

Parcialmente
Implementado
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termos do art. 55, VII, da Lei n°
8.666/1993.
(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de Recomendacao:
Empenho na Clausula quarta — obse.rvar e atender ao Parcialmente
Dotagéo Orcamentaria, previsto no art. 55, V, Implementado
da Lei n° 8.666/1993.
Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
(item 11 do checklist): auséncia tltulg_da.tcomo Dos
de clausula(s) no contrato que retftos €
estabeleca(m) o(s) direito(s) e Respons%bmdades .
a(s) responsabilidade(s) das das Partes”, de fgrma Parcialmente
partes conforme o art. 55, VII da a atender o requisito Implementado
Lei n° 8.666/1993, formal do art. 55,
caput, Lei n°
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacdo uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.
(item 16 do checklist): auséncia | Récomendagdo: ainda
de clausula(s) estabelecendo a que haja forte
legislacdo aplicavel a execucgdo entendimento
do contrato e especialmente aos | doutrinario no sentido Parcialmente
casos omissos, nos termos do | d€ que “(...) A omisséo |
art. 55, XII, da Lei n° contratual sobre o Implementado
8.666/1993. tema ndo acarreta
qualquer efeito
impeditivo da
aplicacao das regras
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cabiveis. (...)",5
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislacdo aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
aLein®8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°
8.666/1993 quanto a
legislagéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 20 do checklist): embora
haja previsdo da possibilidade
de

prorrogacédo néo foi prevista a
limitac&o preconizada no inciso
Il do artigo 57 da Lei n°

8.666/1993 (sessenta meses), Recomendagéo:
caracterizando violag&o ao § 3° estrita observéancia do Parcialmente
do pré-citado artigo. Ressalta-se | &'t 57,11, da Lein° Implementado
8.666/1993.

que a previsao de prorrogacao
encontrada na clausula segunda
condiz tdo somente aquela
referente aos prazos de inicio
das etapas de execucéo, de
concluséo e de entrega do
objeto, ndo de vigéncia
contratual.

141

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representé-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacédo: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execucdo do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdao 1330/2008,
Acordédo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere segurancga e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que

Parcialmente
Implementado
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deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos nNovos.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Parcialmente
Implementado

Recomendacgéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e

: : L jurisprudencialmente,
(item 34 do checklist): auséncia junisp

. . recomenda-se a

de recebimento definitivo do instalacdo de um

objeto do contrato por termo UbO degestu 40 para Parcialmente
circunstanciado. grup para, Implementado

no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Recomendacéo:
observar e atender a
prévia comprovacao
da regularidade fiscal
do licitante vencedor
antes da assinatura do
contrato.

(item 36 do checklist): néo foi
realizada a comprovacao da
regularidade fiscal da contratada
antes da assinatura do contrato.

Parcialmente
Implementado
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Recomendacéo:
(item 38 do checklist): os observar em todos os
representantes signatarios da instrumentos
c'o'ntratada nf'”ao estédo coptratggis a~correta Parcialmente
qualificados no instrumento identificacdo do Implementado
contratual. representante legal da

empresa contratada.

Recomendacéo: seja
observa a
necessidade da
publicizacéo do crédito

(item 43 do checklist): auséncia
na publicidade do contrato de

referéncia ao crédito pelo qual pelo qual correra a IParIC|aImen(tje
correra a despesa. despesa. mplementado

Recomendagéo: com
o advento da redacdo
dada a IN SLTI-MPOG
n°® 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que néo se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no Parcialmente
art. 31 da redacédo Implementado
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra méo, verificou-se
gue para o contrato
em questao ha

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacgédo do
gestor do contrato.

Designacao de fiscal.
Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
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denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacéo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 014/2014

(sem previsédo no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos autos, sendo que ha
folhas presas a terceira capa do
caderno processual, ainda nao
autuadas.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracéo de
documentos, seja por

Retirada ou insercao
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranga
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdéo n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacéao registrada
em um suporte

Parcialmente
Implementado
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material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"”
- grifou-se.

Recomendacéo:
simplesmente nomear
alguém como
representante da

empresa no
instrumento contratual
ndo supre a
(item 03 do checklist): auséncia apresentagéo da
de comprovacao de que o(s) competente
representante(s) da contratada documentacéo —

detinha(m) poderes para firmar
o contrato. O signatario
gualificado no preambulo —
Guaraci Orlando Pletsch — néo
apresentou mandato como
outorgado para assinar o
contrato, ndo é sdcio da
contratada e também néo
consta no SICAF como
representante.

procuracgéao, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,
devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

Parcialmente
Implementado

(item 08 do checklist): ndo ha
clausulas que prevejam os
prazos de entrega, de
observacéo e de recebimento
definitivo, nos termos do art. 55,
VII, da Lei n® 8.666/1993.

Recomendacéo:
observar o art. 55, IV,
da Lei n°® 8.666/1993.

Parcialmente
Implementado

(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de

Empenho na Clausula quarta —

Recomendacéo:
observar e atender ao
previsto no art. 55, V,

Parcialmente
Implementado
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Dotacdo Orcamentaria.

da Lei n° 8.666/1993.

(item 11 do checklist): auséncia
de clausula(s) no contrato que

Estabeleca (m) o(s) direito(s) e
a(s) responsabilidade(s) das
partes conforme o art. 55, VII da
Lei n° 8.666/1993.

Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
titulada como “Dos
Direitos e

Responsabilidades
das Partes”, de forma
a atender o requisito

formal do art. 55,
caput, Lei n®
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

Parcialmente
Implementado

(item 16 do checklist): auséncia
de clausula(s) estabelecendo a

legislagéo aplicavel a execugao
do contrato e especialmente aos
casos omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n®
8.666/1993.

Recomendacéo: ainda
que haja forte
entendimento

doutrinério no sentido

de que “(...) A omissao
contratual sobre o
tema nao acarreta
gualquer efeito
impeditivo da
aplicacéo das regras
cabiveis. (...)",6
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislag&o aplicavel a
execucdo do contrato,

especialmente aos

Parcialmente
Implementado
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casos omissos, para
guardar simetria com
alein®8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria’
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°®
8.666/1993 quanto a
legislagéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representé-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n° 8.666/1993.

Recomendacéo: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o
TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representa-las durante
a execuc¢ao do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdéo 1330/2008,
Acérdao 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a

Parcialmente
Implementado
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subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
quaisquer dos

gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
0 tempo de expediente

De prestacao de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacgéo por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos novos.

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacgéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia
de recebimento definitivo do

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo

Parcialmente

objeto (_jo contratq p()jor termo verificado quanto ao Implementado
circunstanciado. tema, doutrindria e
jurisprudencialmente,
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dias,

recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)

padrdo no que se

recebimentos
provisério e definitivo.

estabelecer um

refere aos

(item 37 do checklist): no
momento da assinatura do
contrato (02/05/2014), ndo
houve comprovacéo de que o

fora solicitada a sua ratificacéo

documentacéo analisada
comprovacao de que hoje a
contratada tenha obtido a
ratificac@o ou renovacéo do
referido alvara.

alvara de funcionamento ~
. Recomendacéo: a
expedido pelo Grupamento de —

. A . notificacdo da
Supervisao de Vigilancia e contratada para que
Guardas da Brigada Militar para q

apresente, no prazo

(GSVG/BM) estava valido ou méaximo de 15 (quinze)

anual nos termos do Decreto reqularidade do alvaré
Estadual n® 32.162/1986. Da | .o '
~ L2 de funcionamento ou
mesma forma, ndo ha na . . ~
justifigue a situagéo.

dias prova da

Parcialmente
Implementado

Parcialmente

(item 38 do checklist): auséncia
no instrumento contratual de
identificacdo sublinear do

bem como das testemunhas.
Salienta-se que autuada esta

gue sua versao original esta
presa a terceira capa dos autos,
na qual é possivel identificar a
aposicao do carimbo do
representante legal da
contratante.

representante da contratada, contratuais a correta

Recomendacéo:

observar em todos os

instrumentos

identificacdo do

representante legal da
uma copia do contrato, sendo | empresa contratada e

também da
contratante, com a

aposicéo de carimbo

funcional.

Implementado
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(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendagéo: com
o advento da redacdo
dada & IN SLTI-MPOG
n° 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se
gue para o contrato

Parcialmente
Implementado
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em questéo ha

Designacao de fiscal.
Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacéo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

CONTRATO 017/2014

(sem previsédo no checklist):
auséncia de numeracao das
folhas dos autos.

Recomendacéo: deve
ser observada na
autuacao de
processos e também
de instrumentos de
consulta documental
autuado a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e com o
registro da motivagéo
de qualquer
cancelamento ou
alteracéo de
numeracédo de
documentos, seja por

Retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes (SLTI-
MPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdao n°
115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa

Parcialmente
Implementado
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n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)"
- grifou-se.

(item 03 do checklist): auséncia
de comprovacao de que o
representante da contratada
detinha poderes para firmar o
contrato.

Recomendacgéo:
simplesmente nomear
alguém como
representante da
empresa no
instrumento contratual
nao supre a
apresentagéo da
competente
documentacéo —
procuracgéao, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,
devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

Parcialmente
Implementado

(item 08 do checklist): ndo ha
cldusula prevendo os prazos de
conclusao, de entrega, de
observacéo e de recebimento
definitivo, nos termos do art. 55,

Recomendacéo:
observar o art. 55, IV,
da Lei n°® 8.666/1993.

Parcialmente
Implementado
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VII, da Lei n°® 8.666/1993.

(item 09 do checklist): auséncia
do nimero e a data da nota de

. Recomendacao:
empenho na Clausula quarta — .
~ L observar e atender ao Parcialmente
Dotagéo Orgamentaria — .
embora haia referéncia no previsto no art. 55, V, Implementado
I da Lei n° 8.666/1993.
respectivo extrato.

Recomendacéo: de
forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
(item 11 do checklist): auséncia | titulada como “Dos

de clausula(s) no contrato que Direitos e
Responsabilidades Parcialmente
Estabeleca (m) o(s) direito(s) e | das Partes”, de forma

a(s) responsabilidade(s) das
partes conforme o art. 55, VIl da
Lei n° 8.666/1993.

.. Implementado
a atender o requisito P

formal do art. 55,
caput, Lei n°
8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancgdes

Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

(item 16 do checklist): auséncia

Recomendacéo: ainda
de clausula(s) estabelecendo a

que haja forte

. . ., . N entendimento
legislacéo aplicavel a execucéo

_ doutrinério no sentido Parcialmente
do contratq e especialmente aos de que “(...) A omiss&o Implementado
€asos 0missos, Nos termos do contratual sobre o
art. 55, Xll, da Lei n® tema né&o acarreta
8.666/1993. qualquer efeito
impeditivo da

aplicacao das regras
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cabiveis. (...)",7
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislacdo aplicavel a
execucao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
aLein®8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°
8.666/1993 quanto a
legislagéo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

(item 17 do checklist): auséncia
de clausula estabelecendo a

obrigacédo do contratado de
manter, durante a execucéo do
contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na licitac&o.

Recomendacéo:
observar o comando
do art. 55, XIlI, da Lei

n° 8.666/1993.

Parcialmente
Implementado

(item 25 do checklist): auséncia
de indicacao, pela empresa
contratada, de preposto para
representa-la na execucgéo do
contrato, nos termos do art. 68,
da Lei n® 8.666/1993.

Recomendacé&o: Em
atencao a disposicdo
contida no art. 68 da
Lei n°® 8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso IV, entende o
TCU que a

Parcialmente
Implementado
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Administracao deve
exigir formalmente das
empresas contratadas

a designacéo de
preposto a ser
mantido no local dos

Servigos, para
representé-las durante
a execucdo do
contrato de prestacdo
de servigos (TCU,
Acérdao 1330/2008,
Acérdéo 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
guaisquer dos
gestores, exigindo a

Presenca de
prepostos das
contratadas em suas
dependéncias em todo
o tempo de expediente

De prestacéo de
servicos.”(Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacgao por escrito
confere segurancga e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos Novos.

(item 32 do checklist): auséncia
de comprovacao do pagamento
das obrigacdes trabalhistas e

Recomendacéo: seja
a documentacéo
referida requerida da

Parcialmente
Implementado
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previdenciarias por parte da
contratada.

contratada, no prazo
maximo de 15

(quinze) dias, de
forma a dar concrecao
ao art., 71, 8 2°, da Lei

n° 8.666/1993 e

afastar ou atenuar a
eventual
responsabilidade
subsidiaria da
Instituicdo (Sumula
331, TST).

(item 33 do checklist): auséncia
de recebimento provisério do
objeto do contrato por termo

circunstanciado ou recibo.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
Implementado

(item 34 do checklist): auséncia

de recebimento definitivo do

objeto do contrato por termo
circunstanciado.

Recomendacéo:
diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificado quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo no que se
refere aos
recebimentos
provisorio e definitivo.

Parcialmente
Implementado
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(item 38 do checklist): auséncia
no instrumento contratual de

identificacdo sublinear do
representante signatario da
contratada.

Recomendacéo:
observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Parcialmente
Implementado

(item 50 do checklist): auséncia
de portaria de designacédo do
gestor do contrato.

Recomendacédo: com
0 advento da redacao
dada & IN SLTI-MPOG
n°® 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagdes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacédo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se
gue para o contrato
em questao ha

Designacao de fiscal.
Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico

Ou administrativo,
mas atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacéo
atual da IN SLTI-

Parcialmente
Implementado
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MPOG n° 02/2008.

(itens 53, 54, 55 e 56 do
checklist): ndo atendimento ao
previsto no artigo 34, § 3°e
artigo 34, § 5°, inciso |, letra “a”,
itens 1, 2 e 3, ambos da IN
SLTI-MPOG n° 02/2008, com
redacéo dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Recomendacéo:
observancia ao
preconizado no artigo
34, § 3° e artigo 34, §
5°, inciso |, letra “a”,
itens 1, 2 e 3, ambos
da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacdo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013, no
que diz respeito a
fiscalizag&o no
primeiro més da
contratacao.

Parcialmente
Implementado

(item 72 do checklist): auséncia,
na etapa de fiscalizacao inicial,
da elaboragéo de planilha
resumo, conforme item “1.1” do
Anexo IV da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacao dada
pela IN SLT-MPOG n° 06/2013.

Recomendacéo: seja
elaborada a planilha
resumo nos termos do
item “1.1” do Anexo IV
da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacédo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Parcialmente
Implementado

CONSTATACAO 16 (item 73 do
checklist): auséncia, na etapa
de fiscalizacao inicial, da
verificagdo por amostragem das
Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS),
conforme item “1.2” do Anexo IV
da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,
com redacéo dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Recomendagcéo:
observancia do item
“1.2” do Anexo IV da

IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacdo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Parcialmente
Implementado

N° Processo

23243.001088/2014-33

UG: 158266

(Item 2 do Check List):
Verificamos que os pagamentos
das diarias néo foram efetuadas

no prazo maximo de
antecedéncia de 5 (cinco) dias

Recomendacéo: Que
0 pagamento das
diarias seja efetuado
conforme o prazo de
antecedéncia que a

Parcialmente
Implementado
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data prevista para o inicio da
viagem, contrariando o disposto
no inc. Il, art. 22 do Decreto n°®

825/93 e Decreto 5.992/06.

legislacao determina.

(Item 43 do Check List) — As
PCDP (s) n° 000384/14;
000570/14; 000650/14;
000407/14; 000376/14;
000379/14; 000422/14;
000428/14; 000504/14;
001052/14; 001406/14;

Recomendacéo: que

000124/14: 000159/14: roving]acit:r;]:(:?o o a
000162/14: 000323/14: P t
Corrlglr a

000386/14 — 1C; 000388/14;
000507/14; 000642/14;
000828/14; 000994/14;
001001/14; 001036/14;
001047/14; 001051/14;
001557/14; 000114/14;
000122/14; 000161/14;
000166/14; 000164/14;

00116/14 néo constam dos atos
de concessao de diarias da
publicacdo no Boletim Interno
do 6rgéo.

impropriedade
encontrada, e seja
cumprido o que
determina o paragrafo
anico do art. 6.° do
decreto n.° 5.992/06.

Parcialmente
Implementado

A PCDP n° 000384/14;
001085/14; 001446/14;
001919/14; 001942/14;
000637/14, 000570/14;
000650/14; 001086/14;
001839/14; 000407/14;
000428/14, 000504/14;
001052/14; 001053/14;
001406/14; 002023/14;
002740/14; 000124/14;
000159/14; 000162/14;
000386/14-1C; 000507/14;
000642/14; 001036/14;
001037/14; 01051/14;
001485/14; 001163/14;
001557/14; 001637/14;
002340/14, 000114/14;
000122/14; 000116/14;

Recomendacéo: que
seja tomada
providéncia

administrativa para o

lancamento no scdp

ocorrer dentro do

prazo e o possivel

encerramento do
processo.

Parcialmente
Implementado
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001204/14; 001441/14;
001447/14; 002679/14;
002682/14; 001532/14;
001507/14 constam do
langamento da prestagéo de
contas no sistema SCDP fora do
prazo, ou seja, ap6s o retorno
da viagem.

(Item 3 do Check List): A
Solicitacéo de diarias PCDP n°
002681/14 foi encaminhada
apos o inicio da realizacdo da

Recomendacéo: Que
seja atendido o
disposto da Resolucéo

Parcialmente

(Item 29 do Check List): Nao
consta do relatério de viagem
em acordo a Proposta de
Concesséo de diarias - PCDP n°
000942/14.

Observar e atender ao
previsto na Portaria
MEC 403/09 art. 13°e
Portaria 505/09 MPOG
art. 4°.

. . i CONSUP Ad Implementado
viagem, contrariando o disposto Referendum ne
da Resolucdo CONSUP Ad 2712012
Referendum n° 27/2012. '
Recomendacéo:

Parcialmente
Implementado

(Itens 24, 25 e 26 do Check
List): Os processos relativos a
concesséo de diarias e
passagens a colaborador
eventual — PCDP n° 000407/14:

(Disposicéo Legal: Portaria MEC
403/09 art.11° e Acordao
988/2013 — Plenério TCU). -
Nao contém nota técnica da

unidade justificando a viagem;

- Nao contém comprovante de

compatibilidade da qualificacédo

do beneficiado com a natureza
da atividade;

- Nao contém documento que
demostra a auséncia no quadro
do MEC de pessoal qualificado

Recomendacédo: Que
seja tomada
providéncia de modo a
corrigir a
impropriedade
encontrada, e seja
cumprido o que
determina a Portaria
do MEC 403/09 art.
11° e Acordao
988/2013 — Plenério
TCU.

para o desempenho da referida

Parcialmente
Implementado
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atividade.

(Item 7 do Check List): A PCDP

n° 000376/14; 000379/14; Recomendacéo: Que
000428/14; 000994/14; seja tomada
001637/14; 001447/14 nao providéncia de modo a
constam da justificativa na corrigir a
',proposta de concessag de |mpropr|edade' Parcialmente
diarias e passagens da viagem encontrada, e seja
L . . Implementado
ter iniciado em sextas-feiras e cumprido o que
incluem os sabados, domingos | determina o Decreto
e feriados contrariando o n° 5.992/06 art. 5° § 2°
disposto do Decreto n® 5.992/06 | e Portaria MEC 403/09
art. 5 § 2° e Portaria MEC art. 12°,

403/09 art. 12°.

Recomendacédo: Que
seja orientado os
servidores quanto ao
prazo para Prestacao
de Contas, e da
(Item 30 do Check List): A ot_angatonedade dg
prestacdo de contas — PCDP (s) assma_tura do Superior

Imediato, de acordo

n° 000422/14, 000504/14; .
com o que nos ensina

000323/14; 000994/14; o art. 13 da Portaria
001036/14; 001557/14; 403/2'009 art. 4.° da
000114/14; 000166/14; Portaria n.° 505/2000.

001447/14; 001532/14; e Manual para
001507/14 acompanhada do . P L
L. . . Solicitagéo de Diarias,
relatorio de viagem foi
Passagens e
apresentada fora do prazo de
. . . despesas com
até cinco dias apds o retorno, ~ .
: . .| locomogé&o do Instituto
contrariando o Disposto da Lei Federal Farrounilha
n° 8.112/90 Decreto n° 44, 9 conforpme '
5.992/06, Portaria MEC 403/09 F;eicri'to b
art. 13° e Portaria 505/09 MPOG '

art. 4°. 4 — PRESTACOES DE
CONTAS

Parcialmente
Implementado

O Proposto devera
apresentar ao Setor
responsavel em cada
Unidade, no prazo
maximo de 05 (cinco)
dias contados do
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retorno da viagem, o
Relatério de Viagem
(anexo Il) assinado
por ele e pelo Superior
Imediato, Certificado
de Participagéo no
Evento, se for o caso,
e 0o(s) canhoto(s) da(s)
passagem (ns)
(aéreas ou terrestres)
com o devido
requerimento de
ressarcimento (anexo
1), se for o caso,
visando compor o
processo de prestacéo
de contas das diarias
concedidas.

O servidor que nao
apresentar 0s
documentos
mencionados neste
item dentro do prazo
estabelecido, a fim de
compor o processo de
prestacéo de contas,
ficard impedido de
solicitar diarias até
gue a situagdo seja
regularizada.

(Item 08 do Check List): A
PCDP n° 002780/14 consta da
auséncia do preenchimento da
data no campo da autorizagéo
superior imediato; auséncia da
data no campo autorizagcéo do

ordenador de despesa na

Proposta de concesséo de

relatério de viagem do
ordenador de despesa, sendo

diarias e passagens e auséncia .
da data/carimbo e assinatura no 0 art. 13 da portaria
403/2009, art. 4.° da

ue as diarias foram pagas pela o .
g pagas p solicitacao de diérias,

Recomendacéo: que
seja orientado os
servidores quanto ao
preenchimento correto
do formulério, da
obrigatoriedade da
assinatura do superior
imediato, de acordo
COm 0 gque nos ensina

portaria n.° 505/2009,
e manual para

Parcialmente
Implementado

163

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

Reitoria do IF Farroupilha.

passagens e
despesas com
locomocgéo do instituto
federal farroupilha,
pag. 9, conforme
descrito abaixo:

4 — prestacoes de
contas

(...) O proposto devera
apresentar ao setor
responsavel em cada
unidade, no prazo
méaximo de 05 (cinco)
dias contados do
retorno da viagem, o
relatério de viagem
(anexo ii) assinado por
ele e pelo superior
imediato, certificado
de participagéo no
evento, se for o caso,
e o(s) canhoto(s) da(s)
passagem (ns)
(aéreas ou terrestres)
com o devido
requerimento de
ressarcimento (anexo
iii), se for o caso,
visando compor o
processo de prestacéo
de contas das diarias
concedidas.

O servidor que néo
apresentar 0s
documentos
mencionados neste
item dentro do prazo
estabelecido, a fim de
compor o processo de
prestacéo de contas,
ficara impedido de
solicitar diarias até
gue a situagdo seja
regularizada.
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(Item 03 do Check List): As
PCDP (s) n° 002679/14 e
002682/14 constam da
solicitagdo de diarias com data
apos a realizagao da viagem,
contrariando o disposto da
Resolucdo CONSUP Ad
Referendum n° 27/2012.

Recomendacéo: que
seja atendido o
disposto da resolugéo
consup ad referendum
ne 27/2012.

Parcialmente
Implementado

N° Processo
23243.001197/2014-51

UG: 158266

No ato do recebimento os
materiais ndo sado conferidos,
sendo feito um atesto com
carimbo provisoriamente e
contagem apenas da
quantidade de volumes. As
conferéncias dos materiais com
a Nota Fiscal e a Nota de
Empenho séo feitos
posteriormente.

Recomendacédo: Apos
a realizacéo das
etapas do certame
licitat6rio, o processo
de compras é
encaminhado a
Dire¢cdo Administrativa
para que esta
providencie a Ordem
de Entrega e solicite o
empenho. Esse
material requisitado é
entregue pela
empresa diretamente
no almoxarifado deste
Poder para
conferéncia,
lancamento no
sistema e estocagem.

Essa conferéncia deve
ser feita no ato do
recebimento e
observando,
cuidadosamente, os

seguintes elementos

Parcialmente
Implementado
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na nota fiscal: data de
emissao;
especificacdo do
material; qualidade e
guantidade; preco
unitario e total;
impostos; prazo de
entrega; e condicbes
de pagamento,
conforme Instrugéo
Normativa n° 01/2007.

De acordo com o relato do
servidor responsavel do
Almoxarifado ndo ha uma
previsdo e programacao com
antecedéncia por parte dos
Setores do Campus de retirada
e utilizacdo dos materiais
principalmente quando ocorrem
eventos internos, dificultando
assim o trabalho de
fornecimento dos materiais a
serem utilizados e da baixa na
ficha de controle de estoque.

Recomendacgéo:
providenciar um
calendario dos
eventos e solicitar as
comissdes e/ou
responsaveis pela Parcialmente
organizacéo dos Implementado
eventos para que
retirem os materiais
necessarios com certa
antecedéncia no
almoxarifado.

Recomendacéo:
recomenda-se aos
setores responsaveis
gue procedam ao
adequado
planejamento das

Verificou-se que ha armazenado quantidades dos

no Setor de Almoxarifado proQgtos que seréo Parcialmente
materiais de expediente com adqw.ndos, afim de se Implementado
prazo de validade expirado. evitar estoques e
gastos

desnecessarios, sem
falar que ainda estéo
passiveis de
vencimento, pela a
sua néo utilizacéo
dentro do prazo de
validade do produto,
bem como passiveis
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de causar risco a
seguranca das
pessoas. Necessario
também reforcar a
necessidade de se
acompanhar,
constantemente, 0
prazo de validade dos
produtos que dao
entrada no estoque do
setor, até mesmo da
criacdo de um alerta
via sistema.

Recomendacgéo:

Criar documentos de
retirada de materiais
no almoxarifado que
possibilitem um
melhor controle
interno.

A falta de requisicao
(pedido de material)

Auséncia de um quando do
formulario/requisi¢do especifico atendimento das
padronizado do Setor de requisicBes internas.
Almoxarifado para os servidores Vejamos o
retirarem os materiais na gue diz o item 5.1.3 da Parcialmente
recepcdo, com ciéncia e in n°® 205/88: item Implementado
assinatura da Chefia Imediata 5.13.

e/ou responsaveis pelas .
Coordenacdes dos setores do o forneIC|.m~ent,o por
campus. requisicéo é o
processo mais
comum, pelo qual se
entrega o material ao
usudrio mediante
apresentacéo de uma
requisicéo
(pedido de material)
de uso interno no
6rgéo ou entidade.
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O responsavel relatou que o
Sistema de Administracéo de
Material (SAM) informatizado
utilizado no controle de entrada
e saida dos produtos € lento e
desatualizado, néo proporciona
trilhas de informacdes e
registros com controles
eficazes.

Recomendacéo:

Criar mecanismos de
suporte e atualizacéo
do sistema para
melhor atender as
demandas do instituto.

Parcialmente
Implementado

Auséncia em locais proibidos de
disticos informativos ao uso de
fumo, devendo estar dispostos
em um local visivel, ja que

visam a seguranca dos
servidores e do Patriménio do
Instituto.

Recomendacgéo:
providenciar o distico
informativo ao uso de
fumo no almoxarifado,
sendo este colocado
em local visivel.

Parcialmente
Implementado

Verificou-se que a mesma
pessoa responsavel pelo Setor
de Almoxarifado é quem recebe
0s materiais/produtos, é quem
da entrada no sistema
informatizado e também realiza
a sua baixa (entrega).

Podemos citar o principio da
segregacao de fungbes, Antbnio
José Filho, em seu estudo sobre
a importancia do Controle
Interno na Administracao
Pulblica, assim enfatiza:

Entende-se por segregacéo de
funcdes a separacdo das
atividades de execucédo das de
controle em atendimento ao
lema "quem faz, ndo controla”.
Assim, ninguém pode ter o
controle completo de uma
transacéo, sob pena de causar
vulnerabilidade no sistema. A

independéncia estrutural requer

Recomendacgéo:

Propiciar a
segregacao de
funcdes, de forma que
0 agente que recebe,

nédo cadastre os
produtos, o que
cadastra ndo atenda
as requisicoes, de
maneira que a mesma
pessoa nao seja
responsavel pela
insercdo de dados e,
ao mesmo tempo, pela
baixa.

uma separacgéao de funcdes de

Parcialmente
Implementado
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tal forma que os registros
existentes, fora de cada
departamento sirva como
controle das atividades, dentro
do departamento.  Disponivel
em:
www.ufpi.br/subsiteFiles/parnaib
a/.../rd-edlanol
artigo6_antoniofilho.PDF.
Acesso em set. 2011).

Recomendacgéo:

Atender o preceituado
na in n° 205/88.
Vejamos o item 7.3.1.
C, dareferida in, que

fala sobre a
competéncia do setor
de controle de

estoque:

Apbs a conferéncia fisica in loco | Item 7.3.1. Compete
verificou-se que ha uma

ao setor de controle
pequena discrepancia entre os

de estoque:
produtos constantes nas
planilhas de controle do setor, ()
em relacdo aos produtos
. C) promover
efetivamente estocados e ao A Implementado
. . consisténcias
sistema ora para mais ora para

N periédicas entre o0s
menos, bem como da auséncia .
. registros  efetuados
do preenchimento da data, da
. . no setor de controle
entrada e ou saida de materiais

. de estoques com o0s
sendo estes com maior . :
. dos depdsitos (fichas
rotatividade. .
de prateleira) - e a
consequente

existéncia fisica do
material na quantidade
registrada.

(grifo nosso)

Visa-se, com essa
conferéncia, permitir
uma gestao mais
eficiente dos recursos,
uma vez que é
possivel planejar, de
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forma mais adequada,
as compras a serem
realizadas para a
reposicao dos itens;
controlar o nivel dos
estoques para
atendimento das
solicitacdes dos
setores; definir
periodicidade para
reposicao de acordo
com as saidas dos
materiais, dentre
outros, com base nos
dados obtidos no
inventario.

Em conferéncia ao Relatorio de
Movimentacao de Almoxarifado
— RMA observou-se que o
estoque de produtos € muito
elevado, em comparagédo com
as entradas e saidas dos
mesmos, 0 que pode acarretar
um alto custo de manutencédo e
possibilidade da ocorréncia de
erro ou fraude.

Recomendacéao:

Recomenda-se
realizar um estudo
para reducéo da
estocagem de
materiais para um
minimo prudencial,
evitando-se grandes
aquisicdes de
produtos que nao
possuem rotatividade
e que,
consequentemente,
geram prejuizos para

o instituto, ja que,
dessa forma, o
montante empregado
nas aquisi¢des fica
inerte, sem
movimentacao
imediata.

Parcialmente
Implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia no Contrato de n°
025/2011, de a) indicagéo do
local de assinatura do contrato;
b) data da assinatura.

Sejam o local e a data

da assinatura do
contrato expressos no
instrumento contratual.

Implementado.
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26420/158503/001/2014-2

Auséncia nos Contratos de n°s

025/2011, 030/2012, 036/2012,

008/2013, 020/2013, 002/2014,

008/2014, 014/2014, 017/2014

de numeracéo das folhas dos
autos.

Deve ser observada
na autuacédo do
processo a sequéncia
de numeragéo
cronolégica e também
0 registro da
motivagdo de qualquer
cancelamento ou
alteracao de
numeracao de
documentos nos
autos, seja por
retirada ou insercéo
de novas pecas entre
as paginas
numeradas, para
garantir a seguranca
dos atos registrados e
evitar fraudes
(SLTIMPOG, Portaria
Normativa n° 5/2002;
TCU, Acérdéo
n°115/2006; AGU,
Orientacdo Normativa
n° 2). Vale ressaltar
gue o anexo da
Portaria Normativa n°
5/2002 SLTI-MPOG
define “documento”
como “(...) Toda
informacéao registrada
em um suporte
material, suscetivel de
consulta, estudo,
prova e pesquisa (...)".

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Atendimento parcial, no contrato
de n° 025/2011, ao comando do
art. 61, caput, da Lei n°®
8.666/1993, uma vez que nao
h& no predmbulo referéncia
guanto a sujeicdo dos
contratantes as normas da Lei
n° 8.666/1993 e as clausulas
contratuais.

Foi observada e
atendida a previsao
legal sob comento.

Implementado.
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26420/158503/001/2014-2

direito(s) e a(s)

conforme o art. 55, VIl da Lei
8.666/1993.

Auséncia, nos contratos de n°s
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 017/2013, 020/2013,
002/2014, 008/2014, 014/2014 e
017/2014 de clausula(s) no
contrato que estabelegca(m) o(s)

responsabilidade(s) das partes

De forma a guardar
simetria com a Lei n°
8.666/1993, sugere-se
gue a clausula
“obrigacdes do
contratado e do
contratante” seja
titulada como “Dos
Direitos e
Responsabilidades
das Partes”, de forma
a atender o requisito
formal do art. 55,

caput, Lei n°

n° | 8.666/1993, mantendo
apartada a clausula
referente as “Sancodes
Administrativas”,
proporcionando esta
segregacao uma
melhor cognicdo da
estrutura contratual.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia de clausula(s), nos
contratos de n°s 025/2011,
030/2012, 017/2013,
estabelecendo a vinculagéo ao
edital de licitacdo ou ao termo
gue a dispensou ou a inexigiu,
ao convite e a proposta do
licitante vencedor, nos termos
do art. 55, XI, da Lei n°
8.666/1993.

Seja observado que a
lei exige vinculacdo
por meio de clausula,
ndo a simples menc¢éo
no preadmbulo
contratual.

Implementado
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26420/158503/001/2014-2

Auséncia de clausula(s), nos
contratos de n°s 025/2011,
030/2012, 036/2012, 008/2013,
017/2013, 020/2013, 002/2014,
008/2014, 014/2014 e 017/2014,
estabelecendo a legislagéo
aplicavel a execucao do
contrato e especialmente aos
cas0s omissos, nos termos do
art. 55, XIlI, da Lei n°®
8.666/1993.

Ainda que haja forte
entendimento
doutrinario no sentido
de que “(...) A omissao
contratual sobre o
tema néo acarreta
qualquer efeito
impeditivo da
aplicacao das regras
cabiveis. (...)",
recomenda-se a
insercdo de
clausula(s)
expressa(s) que
estabeleca(m) a
legislag&o aplicavel a
execuc¢ao do contrato,
especialmente aos
casos omissos, para
guardar simetria com
a Lein°® 8.666/1993 e
por tratar-se de
“clausula necessaria”
(art. 55, caput, Lei n°
8.666/1993), ou seja,
requisito formal de
todo e qualquer
contrato
administrativo,
observando-se tanto o
art. 54 da Lei n°
8.666/1993 quanto a
legislacdo e a
normativa aplicavel ao
caso concreto.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, nos contratos de n°s
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 017/2013, 020/2013,
002/2014, 008/2014, 014/2014 e
017/2014, de indicacao, pela
empresa contratada, de
preposto para representa-la na
execucao do contrato, nos
termos do art. 68, da Lei n°
8.666/1993.

Em atencéo a
disposi¢éo contida no
art. 68 da Lei n°
8.666/1993 e ao
disposto no Decreto n°
2.271/1997, art. 4°,
inciso 1V, entende o

TCU que a
Administracdo deve
exigir formalmente das
empresas contratadas
a designacéo de

preposto a ser
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mantido no local dos
servicos, para
representa-las durante
a execucdo do
contrato de prestacao
de servigos (TCU,
Acordao 1330/2008,
Acérdao 265/2010). O
TCU historicamente
reitera jurisprudéncia
no sentido de que
“Deve ser coibida toda
e qualquer forma de
procedimento que
possa caracterizar a
subordinacéo direta de
trabalhadores
terceirizados a
guaisquer dos
gestores, exigindo a
presenca de prepostos
das contratadas em
suas dependéncias
em todo o tempo de
expediente de
prestacéo de
servigos.” (Acérdao
1978/2004). Ademais,
a indicacao por escrito
confere seguranca e
transparéncia ao atuar
administrativo, o que
deve se estender aos
contratos ja em
execucao, ndo
somente aos novos.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, nos contratos de n°s
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 017/2013, 020/2013,
002/2014, 008/2014, 014/2014 e
017/2014, de recebimento
provisoério do objeto do contrato
por termo circunstanciado ou
recibo.

Diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificada quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrao noque se
refere aos

Parcialmente
implementado
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recebimentos
provisério e definitivo.

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, nos contratos de n°s
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 017/2013, 020/2013,
002/2014, 008/2014, 014/2014 e
017/2014, de recebimento
definitivo do objeto do contrato
por termo circunstanciado.

Diante da divergéncia
de atuar administrativo
verificada quanto ao
tema, doutrinaria e
jurisprudencialmente,
recomenda-se a
instalacéo de um
grupo de estudo para,
no prazo de 30 (trinta)
dias, estabelecer um
padrdo noque se
refere aos
recebimentos
provisério e definitivo.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, nos contratos de n°
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 002/2014 e 017/2014,
da identificacdo sublinear do
representante signatéario da
contratada.

Observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, nos contratos de n°s
025/2011, 030/2012, 036/2012,
008/2013, 017/2013, 020/2013,
002/2014, 008/2014, 014/2014 e
017/2014, de portaria de
designacéo do gestor do
contrato.

Ainda que o contrato
em questao tenha sido
formalizado
anteriormente ao
advento da redacao
dada & IN SLTI-MPOG
n°® 02/2008 em
23/12/2013 pela IN
SLTI-MPOG n°
06/2013, importa
salientar que nao se
confunde a figura do
“Chefe do Setor de
Licitagbes” com a
figura do Gestor do
Contrato, prevista no
art. 31 da redacéo
vigente da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008. Na
outra mao, verificou-se
gue para o contrato
em questdo ha

Parcialmente
implementado
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designacéo de fiscal.
Desta feita, por tratar-
se de norma
instrumental, devera a
Administracao
regularizar a situagéo
do atual fiscal,
denominando-o
Gestor ou mantendo-o
como fiscal técnico ou
administrativo, mas
atrelado a outro
Gestor designado, nos
termos dos paragrafos
do art. 31 da redacédo
atual da IN SLTI-
MPOG n° 02/2008.

26420/158503/001/2014-2

No contrato 030/2012, embora
haja clausula estabelecendo
garantia para a execucao plena
do objeto, o calculo da
porcentagem sobre o valor do
contrato encontra-se
equivocado. A clausula 92 do
instrumento contratual
determina que a garantia
equivale a 0,8% do valor do total
da avenga, ou seja, R$
202.258,33 (duzentos e dois mil,
duzentos e cinquenta e oito
reais e trinta e trés centavos).
Assim, o valor da garantia é de
R$ 1.618,07 (um mil, seiscentos
e dezoito reais e sete centavos),
e ndo R$ 161,80 (cento e
sessenta e um reais e oitenta
centavos), como constou na
referida clausula 92 e assim foi
depositado pela empresa
contratada.

Devera ser notificada
a empresa contratada
para complementar a
garantia em prazo
razoavel, o qual se
sugere seja de no
maximo 15 (quinze)
dias, com posterior
comprovacao, sob
pena da
caracterizagdo de
infragdo contratual.

Implementado
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26420/158503/001/2014-2

No contrato 030/2012, a
clausula 122, que previu as
hip6teses de rescisao
contratual, ndo fez referéncia
expressa as hipoteses legais de
rescisédo administrativa, nem
indicou os dispositivos legais
aplicaveis a espécie.

Observacéo e
atendimento ao
preceito legal sob
comento.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

N&o hé clausulas, nos contratos
036/2012, 008/2014, 014/2014 e
017/2014, que prevejam 0s
prazos de inicio de etapas de
execucao, de concluséo, de, de
observacéo e de recebimento
definitivo, nos termos do art. 55,
VII, da Lei n° 8.666/1993.

A clausula prevista no
art. 55, VII, da Lein®
8.666/1993, é tida
como obrigatéria.
Nesse sentido, ainda
gue previsto no item
“6” do termo de
referéncia,
disposicdes que
satisfacam o comando
legal sob exame, deve
o conteudo ser
reproduzido no
instrumento contratual.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Nos contratos 036/2012,
017/2013, 020/2013, 002/2014,
008/2014, 014/2014 e 017/2014,
auséncia do niumero e a data da

nota de Empenho na intitulada

“Dotagao Orgamentaria”.

Observar e atender ao
previsto no art. 55, V,
da Lei n° 8.666/1993.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 036/2012, a
publicacdo resumida do
instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condi¢éo
indispensavel para sua eficacia,
foi providenciada pela
Administracdo, no caso do
Pregdo SRP n° 25/2012, fora do
prazo legal.

Observar e atender ao
disposto no art. 20 do
Decreto n°
3.555/2000.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 036/2012,
017/2013, 002/2014, 008/2014,

Auséncia na
publicidade do

Implementado
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auséncia na publicidade do
contrato de referéncia ao crédito
pelo qual correra a despesa.

contrato de referéncia
ao crédito pelo qual

A contratacdo direta,

correrd a despesa.

26420/158503/001/2014-2

Nos contratos, 008/2013,

017/2013, auséncia de clausula

estabelecendo garantia
contratual.

por si s@, ndo afasta a

exigéncia de garantia.

necessidade da

Ademais, a questéo
deve ser examinada
pela 6tica do motivo
da dispensa da
licitagdo. No caso
concreto, o preceito
legal que fundamentou
a dispensa foi o inciso
V do art. 24 da Lei n°
8.666/1993, ou seja,
foi realizada a
contratacéo direta em
razao da ocorréncia
de licitac&o deserta.
Ocorre que nessa
situacao devem ser
mantidas todas as
condi¢cbes
preestabelecidas na
licitacdo deserta.
Entretanto, néo faz
parte do processo de
dispensa sob comento
copia do edital da
licitagdo deserta, 0
que possibilitaria

originais de
contratacdo. Desta
feita, solicita-se a
Administracdo do
Campus a copia do
edital de licitacdo que
restou deserta e deu
origem a Dispensa
04/2012, no prazo de
10 (dez) dias.

verificar as condi¢cbes

Implementado

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 008/2013, auséncia

Observar e atender
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de mencao ao dispositivo da Lei
n° 8.666/1993 que fundamentou
a dispensa da licitag&o.

para a correta
identificacdo do motivo
da dispensa da
licitag&@o, indicando no
caso concreto qual o
motivo da dispensa.

26420/158503/001/2014-2

No contrato 017/2013, Auséncia
de prévio exame da minuta do
contrato pela assessoria juridica
da administracéo.

Mesmo em se
tratando de
participacdo a IRP,
importa que o parecer
juridico seja
reproduzido nos autos
do processo do
participante, por tratar-
se de importante
instrumento de
aferico da legalidade
do procedimento
licitatorio.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 020/2013, embora
haja clausula prevendo garantia
para a plena execuc¢éo do
contrato, ndo ha comprovacao
de que o valor correspondente,
como previsto na clausula
sétima, tenha sido assegurado.

Seja 0 comprovante
de depésito da
garantia ja efetuada
apresentado ou
realizado o depésito
da garantia e
apresentado o
respectivo
comprovante, tudo no
prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

Nos contratos 002/2014 e
017/2014, auséncia de
comprovacéo de que o

representante da contratada
detinha poderes para firmar o
contrato.

Simplesmente nomear
alguém como
representante da
empresa no
instrumento contratual
nao supre a
apresentagéo da
competente
documentacédo —
procuracgédo, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,

Parcialmente
implementado
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devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

26420/158503/001/2014-2

No contrato 002/2014, Nao
atendimento ao previsto no
artigo 34, § 5°, inciso |, letra “d”
da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,
com redacéo dada pela IN
SLTMPOG n° 06/2013, em
relagéo ao desligamento da
auxiliar de limpeza Mara lone
Chaves dos

Santos.

Sejam exigidos da
empresa contratada a
apresentacéo dos
documentos relativos
a demisséo da auxiliar
de limpeza
mencionada, nos
termos do artigo 34, §
5°, inciso |, letra “d” da
IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacéo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013 no
prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

Auséncia, na etapa de
fiscalizag&o inicial, da
elaboracao de planilha resumo,
conforme item “1.1” do Anexo IV
da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,
com redacéo dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Seja observada a
obrigatoriedade, na
etapa de fiscalizagéo
inicial contrato, da
elaboracéo de planilha
resumo, conforme
item “1.1” do Anexo IV
da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacdo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

Nos contratos 002/2014 e
017/2014, auséncia, na etapa
de fiscalizac&o inicial, da
verificacdo por amostragem das
Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS),
conforme item “1.2” do Anexo IV
da IN SLTI-MPOG n° 02/2008,
com redacéo dada pela IN SLT-

Observancia do item
“1.2” do Anexo IV da
IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com
redacdo dada pela IN
SLT-MPOG n°
06/2013.

Parcialmente
implementado

180

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

MPOG n° 06/2013.

26420/158503/001/2014-2

No contrato 008/2014, auséncia
de comprovacao de que o(s)
representante(s) da contratada
detinha(m) poderes para firmar
o contrato. Ainda, o
representante qualificado no
preambulo — Marcello Esteban
Fariello Gaggero — nao foi quem
efetivamente assinou o
instrumento contratual, tendo
este sido assinado por duas
pessoas ndo qualificadas, quais
sejam, Cesar Sias e Roberto
Krause Kurylenko.

Simplesmente nomear
alguém como
representante da
empresa no
instrumento contratual
néo supre a
apresentagdo da
competente
documentacédo —
procuragéo, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,
devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 008/2014, Embora
haja previsdo da possibilidade
de prorrogacgéo, nao foi prevista
a limitac&o preconizada no
inciso Il do artigo 57 da Lei n°®
8.666/1993 (sessenta meses),
caracterizando violacdo ao § 3°
do pré-citado artigo. Ressalta-se
que a previsao de prorrogacao
encontrada na clausula segunda
condiz tdo somente aquela
referente aos prazos de inicio
das etapas de execucéo, de
concluséo e de entrega do
objeto, ndo de vigéncia
contratual.

Estrita observancia do
art. 57, I, da Lei n°®
8.666/1993.

Implementado
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26420/158503/001/2014-2

No contrato 008/2014, Nao foi
realizada a comprovacao da
regularidade fiscal da contratada
antes da assinatura do contrato.

Observar e atender a
prévia comprovacao
da regularidade fiscal
do licitante vencedor
antes da assinatura do
contrato.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 008/2014, os
representantes signatarios da
contratada ndo estao
qualificados no instrumento
contratual.

Observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 014/2014, auséncia
de comprovacao de que o(s)
representante(s) da contratada
detinha(m) poderes para firmar
o contrato. O signatario
gualificado no preambulo —
Guaraci Orlando Pletsch — néo
apresentou mandato como
outorgado para assinar o
contrato, ndo é sdcio da
contratada e também néo
consta no SICAF como
representante.

Simplesmente nomear
alguém como
representante da
empresa no
instrumento contratual
nao supre a
apresentagéo da
competente
documentacédo —
procuragdo, contrato
social, cadastro no
SICAF como
representante, etc. - a
demonstrar os efetivos
poderes de
representacao,
devendo no caso
concreto ser
apresentado, de forma
a ratificar a assinatura
aposto, documento
gue outorgue poderes
ao signatario para a
assinatura do contrato,
no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 014/2014, No
momento da sua assinatura em
02/05/2014, ndo houve
comprovacao de que o alvara
de funcionamento expedido pelo
Grupamento de Supervisao de
Vigilancia e Guardas da Brigada
Militar (GSVG/BM) estava vélido

A notificagdo da
contratada para que
apresente, no prazo

maximo de 15 (quinze)
dias, prova da
regularidade do alvara
de funcionamento ou

Parcialmente
implementado
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ou fora solicitada a sua
ratificacdo anual nos termos do
Decreto Estadual n°
32.162/1986. Da mesma forma,
néo ha na documentagéo
analisada comprovacgéo de que
hoje a contratada tenha obtido a
ratificacdo ou renovacao do
referido alvara.

justifique a situacéo.

26420/158503/001/2014-2

No contrato 014/2014, auséncia
no instrumento contratual de
identificacdo sublinear do
representante da contratada,
bem como das testemunhas.
Salienta-se que autuada esta
uma copia do contrato, sendo
gue sua versao original esta
presa a terceira capa dos autos,
na qual é possivel identificar a
aposicao do carimbo do
representante legal da
contratante.

Observar em todos os
instrumentos
contratuais a correta
identificacdo do
representante legal da
empresa contratada e
também da
contratante, com a
aposicao de carimbo
funcional.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 017/2014, auséncia
de clausula estabelecendo a
obrigacao do contratado de
manter, durante a execucédo do
contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagéo.

Observar o comando
do art. 55, XIlll, da Lei
n° 8.666/1993.

Implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 017/2014, auséncia
de comprovacao do pagamento
das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias por parte da
contratada.

Seja a documentacdo
referida requerida da
contratada, no prazo
méaximo de 15 (quinze)
dias, de forma a dar
concregéo ao art., 71,
§2° da Lein°
8.666/1993 e afastar
ou atenuar a eventual
responsabilidade

subsidiaria da

Parcialmente
implementado
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Instituicdo (Sumula
331, TST).

26420/158503/001/2014-2

No contrato 017/2014, ndo
atendimento ao previsto no
artigo 34, § 3° e artigo 34, § 5°,
inciso |, letra “a”, itens 1,2 e 3,
ambos da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacao dada
pela IN SLT-MPOG n° 06/2013.

Observéancia ao
preconizado no artigo
34, 8§ 3° ¢ artigo 34, §

5°, inciso |, letra “a”,
itens 1, 2 e 3, ambos
da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacdo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013, no
que diz respeito a
fiscalizag&o no
primeiro més da
contratacao.

Parcialmente
implementado

26420/158503/001/2014-2

No contrato 017/2014, auséncia,
na etapa de fiscalizacao inicial,
da elaboracgéo de planilha
resumo, conforme item “1.1” do
Anexo IV da IN SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacao dada
pela IN SLT-MPOG n° 06/2013.

Seja elaborada a
planilha resumo nos
termos do item “1.1”

do Anexo IV da IN

SLTI-MPOG n°
02/2008, com redacédo
dada pela IN SLT-
MPOG n° 06/2013.

Parcialmente
implementado

26420/158503/002/2014-4

N&o observacgéo do prazo de 02
(dois) dias Uteis antes da
realiza¢do da viagem para o
encaminhamento de diarias que
nao necessitam de passagens
aéreas nas PCDPs de n%
281/14, 285/14, 290/14, 296/14,
307/14, 334/14, 360/14, 925/14,
935/14, 962/14, 1686/14,
1822/14, 1948/14, 1959/14,
1675/14, 1702/14, 2102/14,
2234/14, 2479/14, 2759/14,
3616/14.

Observéancia do item
“1” da Resolugao
CONSUP n° 27/2012,
entendendo-se que 0
prazo de 02 (dois) dias
para encaminhamento
€ aquele para o
encaminhamento final
a Coordenacao de
Orcamento e
Financas, considerado
ja realizado o tramite
de ciéncia do superior
imediato e assinatura
do ordenador de
despesas, de forma a
se harmonizar o
regramento
institucional com o art.
5° do Decreto n°

Implementado
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5.992/2006.
Recomenda-se, pois,
que assim o servidor

tenha ciéncia da
necessidade de
deslocamento, ja

providencie o
encaminhamento do

processo de
concessao de diria.

26420/158503/002/2014-4

N&o observacgéo do prazo de 10
(dez) dias uteis antes da
realizagéo da viagem para o
encaminhamento de diarias que
necessitam de passagens
aéreas na PCDP de n° 1705/14.

Seja
sinalizado/informado,
na PCDP e no SCDP,
o fato de a passagem

aérea ndo ter sido
custeada pela
Institui¢éo, indicando,
ainda, quem arcou
com o custo.

Implementado

26420/158503/002/2014-4

Auséncia de documento
comprobatério da necessidade
do afastamento nas PCDPs de

n°s 278/14, 285/14, 292/14,
294/14, 307/14, 363/14, 440/14,
446/14, 931/14, 947/14, 951/14,
955/14, 962/14, 967/14, 971/14,

977/14, 979/14, 1119/14,

1142/14, 1147/14, 1150/14,

1341/14, 1353/14, 1651/14,

1675/14, 1686/14, 1693/14,

1698/14, 1705/14, 1822/14,

1881/14, 1889/14, 1952/14,

1956/14, 1957/14, 1959/14,

1966/14, 1970/14, 2003/14,

2210/14, 2284/14, 2379/14,

2479/14, 2600,/14 2601/14,

2759/14, 3349/14, 3365/14,

3600/14, 3616/14.

Quantos as pcdps de
n° 278/14 e 285/14
realmente ha
comprovacao da
necessidade do
afastamento. No que
diz respeito as pcdps,
devem a elas se
anexar, como boa
praxe administrativa e
para reforcar a
evidéncia do
cumprimento do
Decreto n°
5.992/2006, os dados
relativos a justificativa
dos deslocamentos,
tais como convites,
programacdes,
passagens aéreas,
certificados e
relatorios produzidos
(Acérdéo n°
1.633/2008 TCU -
Plenario, Acordao
5.415/2008 TCU - 22

Parcialmente
implementado
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Camara). Em relacao
a questao do conflito
entre a Portaria MEC
n° 403/2009 e a
Resolu¢cdo CONSUP
n° 27/2012, deve-se
atentar para o fato de
que a expressao
conjuntiva
explicativa/adversativa
“quando for o caso”,
presente na norma da
Instituicdo se opde
teleologicamente ao
sistema de principios
administrativos
constitucionais e a
legislacdo vigente. A
referida Resolucéo,
em seu item “2.2”,
esta assim redigida:
“As solicitagdes
devem estar
acompanhadas da
justificativa da viagem,
ou seja, de documento
que comprove a
descricao da atividade
a ser realizada
(exemplo: oficio,
folder, fax, e-mail,
cOpia de divulgagéo,
convocacao etc.),
quando for o caso.”
Entretanto, ndo se
encontra tanto no
corpo normativo
legislativo quanto
administrativo
qualquer excegéo a
regra que preconiza a
necessidade de
sempre se apresentar
documento
comprobatorio do
deslocamento do
servidor. Nesse
contexto, destaca-se
gue o paragrafo Unico
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do art. 9° da Portaria
MEC n° 403/2009 traz
em si o espirito do
Decreto n® 5.992/2006
e também das
decisbes do TCU a
respeito da matéria.
Assim, entende-se
pela prevaléncia da
Portaria MEC n°
403/2009 sobre a
Resolucdo CONSUP
n° 27/2012 nesse
ponto.

26420/158503/002/2014-4

O item em questao concerne a
existéncia de justificativa para a
concesséo de diarias que
iniciam em sextas-feiras e
incluem sabados, domingos e
feriados. Apds exame, foi
constatado:

- PCDP 1881/14: viagem para
Santa Maria em fim de semana,
mas com justificativa para dar
aula em Panambi.

- PCDP 1889/14: viagem para
Julio de Castilhos em fim de
semana, mas com justificativa
para dar aula em Panambi

Sejam os propostos
das pcdps de n°s
1881/14 e 1889/14
chamados para, no
prazo méximo de 15
(quinze) dias, retificar
as propostas e
apresentarem 0s
respectivos
documentos
comprobatorios do
deslocamento, em
face da “Constatacao
03”, acima.

Parcialmente
implementado

26420/158503/002/2014-4

N&o preenchidas corretamente
as PCDPs de n°s 263/14,
285/14, 290/14, 292/14, 294/14,
296/14, 307/14, 334/14, 362/14,
363/14, 440/14, 446/14, 948/14,
951/14, 953/14, 955/14, 962/14,
969/14, 977/14, 1147/14,
1150/14, 1341/14, 1342/14,
1353/14, 1675/14, 1686/14,
1698/14, 1702/14, 1705/14,
1822/14, 1881/14, 1889/14,

Sejam todos os
campos dos
formularios das pcdps
corretamente
observados e
preenchidos. A falta
de algumas
informacdes, ainda
gue possam ser
consideradas “sem
grande relevancia”

Implementado
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1952/14, 1956/14, 1959/14,
1960/14, 1970/14, 2003/14,
2210/14, 2284/14, 2479/14,
2759/14, 3600/14, 3616/14.

pela chefia imediata e
ou pelo ordenador de
despesas, para fins de
controle interno e
fiscalizag8o séo vitais
e traduzem
observancia dos
principios da
legalidade, publicidade
e eficiéncia, mormente
guando os
procedimentos de
controle e auditagem
guardam carater
objetivo.

26420/158503/002/2014-4

Verificou-se que nenhuma das
diarias concedidas no periodo
examinado foram pagas
antecipadamente.

Através da obtencéo
direta de informaces
com a Coordenacao
de Orcamentos e
Financas do Campus
S&o Borja, verificou-se
gue o repasse
financeiro esta sendo
realizado de forma
extemporanea,
prejudicando e ou
inviabilizando o
pagamento das diérias
com a devida
antecipagao
legalmente prevista.
Desta forma, tratando-
se de causa externa
prejudicial a correta
observancia da
legislacédo, e ndo
havendo meios de
ingeréncia do Campus
guanto ao
recebimento ou nédo
de maior volume
financeiro, considera-
se justificada a
constatacgao.

Parcialmente
implementado
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26420/158503/002/2014-4

O item em questao diz respeito
a concessao de diarias pelo
dirigente do 6rgao ou por quem
recebeu tal competéncia. Apés
exame, foi constatado que nas
PCDPs de n°s 292/14 e 2600/14
falta a assinatura do ordenador
de despesas.

Seja observada
estritamente a
condicdo imposta pelo
art. 5°, § 1°, do
Decreto n°
5.992/2006, que
determina sejam as
diarias concedidas
pelo dirigente do
6rgdo ou entidade a
quem estiver
subordinado o
servidor, ou a quem
for delegada tal
competéncia. A falta
de assinatura e da
respectiva
identificacdo do
dirigente do érgéo ou
entidade denota,
objetivamente, a ndo
concessao de diaria
ou, se concedida,
como realizada de
forma impropria.
Nesse sentido se
requere seja colhida a
assinatura do Diretor-
Geral, no prazo
maximo de 10 (dez)
dias, de forma a lhe
dar ciéncia inequivoca
da Proposta e de
regularizar a situagéo.

Implementado

26420/158503/002/2014-4

Auséncia de concesséo de
adicional
embarque/desembarque nos
casos em que o servidor nao
utilizou viatura da instituicdo
como meio de transporte. Em
relagdo a PCDP 1154/14,
consta no SCDP que o servidor
se locomoveu por meio de
veiculo oficial. No entanto,
viajou de dnibus até seu
destino. Assim, salvo melhor
juizo, tem direito ao adicional
previsto no art. 8° do Decreto n°

Seja a situacao
regularizada em até
10 (dez) dias, por
meio da retificacdo no
SCDP e consequente
pagamento ao
Proposto beneficiario.

Parcialmente
implementado
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5.992/2006.

26420/158503/002/2014-4

Incompatibilidade entre o
controle de veiculos e 0 meio de
locomocéo informado nas
PCDPs de n°s 281/14, 285/14,
290/14, 292/14, 294/14, 296/14,
360/14, 363/14, 481/14, 962/14,
979/14, 1147/14, 1149/14,
1957/14, 1959/14, 1675/14,
1886/14, 2003/14, 2479/14,
2601/14, 2759/14, 3365/14,
3600/14.

Em especial, foram verificadas
as seguintes ocorréncias:

- PCDP 971/14: consta na
opcéo de transporte a opgao
"aéreo", mas o servidor se
locomoveu por meio de veiculo
oficial.

- PCDP 1353/14: o servidor
Wellington Vinicius dos Santos
foi identificado na Guia de
Requisi¢édo de Veiculo como
"Wellington Businaro".

- Guias de Requisicdo de
Veiculo nao localizadas: 278/14,
931/14, 935/14, 1881/14,
1889/14, 2601/14, 3365/14

O item “21” do
checklist de autoria
concerne em verificar
a compatibilidade
entre o controle de
veiculos e o0 meio de
locomocgéo informado
na PCDP. Por sua
vez, ndo ha
determinacao
normativa para que se
faca a juntada da Guia
de Requisi¢do de
Veiculo (GRV) no
SCDP. Nao obstante,
entende-se que, para
um eficiente controle
no sentido da
compatibilizacéo entre
os controles de frota e
de diarias, devera o
Proposto anexar cpia
da GRYV junto com o
Relatorio de Viagem.

Parcialmente
implementado

26420/158503/002/2014-4

Auséncia de comprovante da
qualificacdo do colaborador
eventual com a natureza da

Ainda que o
colaborador faca parte
de um colegiado (art.

Implementado
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atividade na PCDP de n°
925/14.

4°, VIlI, Resolucao
CONSUP n° 74/2011)
e por isso,
excepcionalmente no
caso concreto, ndo se
entre no mérito da sua
qualificacéo e se
dispense a prova de
gue no quadro do
MEC nao ha pessoal
qualificado para o
desempenho da
atividade, é de se ver
que o art. 11 da
Portaria MEC n°
403/2009 exige,
também, a
apresentacéo de nota
técnica da unidade
justificando a viagem e
documento de
identificacao
acompanhado de
curriculo resumido,
documentacao esta
ndo presente tanto na
pasta do COF quanto
no SCDP. Desta feita,
devem os setores
responsaveis observar
gue para os casos do
art. 4°, VI, Resolucdo
CONSUP n° 74/2011
(Regimento Interno do
Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensé&o),
devera a unidade
(Campus Séo Borja)
apresentar nota
técnica justificando a
viagem e o Proposto
apresentar documento
oficial de identificacdo
acompanhado de
curriculo resumido.

Auséncia de documento que
demonstra ndo existir no quadro
do MEC pessoal qualificado

26420/158503/002/2014-4

Ainda que o
colaborador faca parte
de um colegiado (art.

Implementado
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para o desempenho da
atividade a ser exercida pelo
colaborador eventual na PCDP
de n°® 925/14.

4°, VIlI, Resolucao
CONSUP n° 74/2011)
e por isso,
excepcionalmente no
caso concreto, ndo se
entre no mérito da sua
qualificacéo e se
dispense a prova de
gue no quadro do
MEC nao ha pessoal
qualificado para o
desempenho da
atividade, é de se ver
que o art. 11 da
Portaria MEC n°
403/2009 exige,
também, a
apresentacéo de nota
técnica da unidade
justificando a viagem e
documento de
identificacao
acompanhado de
curriculo resumido,
documentacao esta
ndo presente tanto na
pasta do COF quanto
no SCDP. Desta feita,
devem os setores
responsaveis observar
gue para os casos do
art. 4°, VI, Resolucdo
CONSUP n° 74/2011
(Regimento Interno do
Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensé&o),
devera a unidade
(Campus Séo Borja)
apresentar nota
técnica justificando a
viagem e o Proposto
apresentar documento
oficial de identificacdo
acompanhado de
curriculo resumido.

Auséncia de documento de
identificacdo e curriculo
resumido do colaborador

26420/158503/002/2014-4

N&o ha no SCDP, por
ora, como enquadrar o
discente membro do

Implementado
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eventual na PCDP de n° 925/14.

CEPE (art. 4°, VIII,
Resolucdo CONSUP
n°® 74/2011) em outra
categoria, a ndo ser

como a de
colaborador.

26420/158503/002/2014-4

Prestacéo de contas
apresentadas fora do prazo de
até cinco dias apos o retorno
verificada nas PCDPs de n°s
273/14, 281/14, 292/14, 334/14,
360/14, 363/14, 440/14, 446/14,
925/14, 967/14, 969/14, 979/14,
1138/14, 1147/14, 1149/14,
1150/14, 1153/14, 1341/14,
1686/14, 1822/14, 1952/14,
1956/14, 1957/14, 1960/14,
1970/14, 2003/14, 2107/14,
2210/14, 3600/14. Em especial,
foi verificada a ocorréncia de
relatério sem data na PCDP de
n° 1959/14.

Deve ser observado
de forma estrita o
comando do art. 13, §
2°, da Portaria MEC n°
403/2009, que dispde:
“§ 2° O nédo
atendimento ao
disposto neste artigo
impossibilita a
concessao de novas
diarias e passagens,
até que seja efetuada
a devida comprovacédo
e regularizada a
pendéncia.” Lembra-
se, por oportuno, que
a apresentagéo
inadequada da
prestacdo de contas
obriga o beneficiario &
devolucéo dos
recursos ao Tesouro
da Unido, no prazo de
cinco dias (art. 14,
Portaria MEC n°
403/2009). Nao
obstante, importa
ressaltar que apenas
em carater
excepcional e de
forma expressa, e sob
sua responsabilidade,
a autoridade maxima
da entidade podera
autorizar nova viagem
sem prestacdes de
contas da
anteriormente
realizada (art. 4°, § 2°,
Portaria GM-MPOG n°
505/2009, com
redacdo dada pela

Implementado

193

Reitoria - Fone: (55) 3218 — 9804
Rua Esmeralda, 430 — CEP 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

Portaria GM-MPOG n°
205/2010).

26420/158503/002/2014-4

O item em questédo concerne
verificacdo da anexacao dos
documentos comprobatérios da
viagem no SCDP. Ap6s exame,
foi constatado:

- PCDP 271/14: atendimento
parcial; ndo foi anexado
documento comprobatério da
necessidade do afastamento.

- PCDP 278/14: relat6rio de
viagem apenas no SCDP; o
original ndo esté na pasta.

- PCDP 948/14: e-mail
comprobatério da necessidade
de afastamento do servidor ndo

foi anexado.

- PCDP 1341/14: atendimento
parcial; ndo foi anexado o
relatorio.

- PCDP 1705/14: certificados
dos congressos nao foram
anexados.

- PCDP 1966/14: relat6rio de
viagem apenas no SCDP; o
original ndo esté na pasta.

Diante da resposta
apresentada pelo
Gestor, teve-se como
corrigidas as
impropriedades.

Implementado

26420/158503/002/2014-4

Este item se destina a verificar
se a prestacado de constas foi
autorizada por superior
imediato. ApGs exame, foi
constatado nas PCDPs de n°s
1353/14 e 1822/14 que o
superior imediato ndo esta
identificado (auséncia de
carimbo).

Observar e cobrar que
todas as assinaturas
do chefe imediato e do
ordenador de
despesas sejam
identificadas.

Implementado

26420/158503/002/2014-4

Servidor do Campus de Séo
Vicente do Sul que recebeu
diarias custeadas pelo Campus

Seja apresentada
justificativa por escrito
da necessidade de

Implementado
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Sao Borja na PCDP de n°
977/14.

prestacao de servicos,
com pagamento de
diarias, por servidores
de outros campus ou
da reitoria.

26420/158503/002/2014-4

Ausente a assinatura do
superior imediato na PCDC de
n° 1675/14.

N&o seja dado
prosseguimento a
PCDP em caso de

auséncia de

assinatura do superior

imediato e ndo
realizado o pagamento

no caso de auséncia
de assinatura do
ordenador de
despesa.

Implementado

26420/158503/004/2014-5

O responsavel pelo
almoxarifado (titular e substituto)
ndo esti cadastrado no modulo

"Rol de Responsaveis" do
SIAFI.

Seja o servidor
responsavel pelo
almoxarifado
imediatamente
cadastrado no rol de
responsaveis do
SIAFI.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Os responsaveis pelo setor de
almoxarifado néo tiveram
treinamento para a utilizacdo do
sistema informatico.

Seja o responséavel
pelo setor de
almoxarifado

capacitado para o0 uso
do sistema.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Nem todos os bens e materiais
de interesse do Campus séo
recebidos e registrados no
almoxarifado. Os insumos do
Setor de Gastronomia estao
sendo recebidos diretamente
neste setor e nao esta havendo
0 registro no sistema do
almoxarifado.

Sejam, nos termos do
item “3” da IN SEDAP
n° 205/1988, todos os
bens de consumo
registrados no sistema
do almoxarifado,
independentemente
do local de
recebimento.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Ha materiais que ndo podem e
ndo devem ser recebidos e ou
estocados no almoxarifado. No
caso, 0s insumos do Setor de
Gastronomia estao sendo
recebidos diretamente neste
setor e ndo esta havendo o
registro no almoxarifado.

Devera haver
designacgéao formal
quanto o recebimento
de material de
consumo em local
diverso do
almoxarifado,
observados os termos
do item “3” da IN
SEDAP n° 205/1988,
gue determina sejam

Parcialmente
implementado
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26420/158503/004/2014-5

todos os bens de
consumo registrados
no sistema do
almoxarifado,
independentemente
do local de
recebimento.

N&o observacéo do item "3"

diz respeito ao registro de
entrada material no

estocado em local diverso.

da | Sejam, nos termos do

IN SEDAP n° 205/1988, no que | item “3" da IN SEDAP

n° 205/1988, todos os
bens de consumo

] , registrados no sistema
almoxarifado de material que
necessita ser recebido e ou

do almoxarifado,
independentemente
do local de
recebimento.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5 O Alvara de Prevencdo e

Protecdo Contra Incéndio
(APPCI), nos prédios do
almoxarifado e da gastronomi

14.376/2013,.

~ L rapido possivel, uma
néo estd valido, nos termos da
Lei Complementar Estadual n°®

Seja providenciada a

regularizacéo dos
APPCI dos prédios do
almoxarifado e da
a gastronomia o mais

vez que se trata de
licenga imprescindivel
para o funcionamento
das referidas
edificacdes.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Os pedidos de renovacédo dos
Alvards de Prevencéo e
Protecéo Contra Incéndio
(APPCI) dos prédios do

antecedéncia minima de 2 (dois
meses, nos termos do art. 18,
IV, do Decreto Estadual n®
51.803/2014, o que acarreta
penalidade pecuniaria.

almoxarifado e da gastronomia
nao foram encaminhados com a

Sejam encaminhados
e regularizados, o
mais rapidamente
possivel, os pedidos
) de renovacéo dos
APPCI dos prédios do
almoxarifado e da
gastronomia.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Héa estocagem de material
inservivel com o material de
uso. No caso, ha uma grande
guantidade de livros didaticos
vencidos que vém se
acumulando nas dependéncias
do almoxarifado.

Identificar os materiais
inserviveis e sem
possibilidade de
reutilizacdo para
retirada fisica do
almoxarifado, cuja
destinacao devera
constar de um plano
de descarte, nos
termos da IN SEDAP
n° 205/1988.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Necessidade de treinamento do
pessoal do Setor de

Gastronomia quanto ao

Sejam capacitados os
servidores do setor de
gastronomia para a

Parcialmente
implementado
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recebimento e registro de
insumos em sistemas de
controle.

implementacéo e uso
de um sistema de
controle do material de
consumo.

26420/158503/004/2014-5

Necessidade de treinamento do
pessoal dos Setores de
Almoxarifado e de Gastronomia
sobre seguranca e ergonomia.

Devera ser conferida
capacitacao aos
servidores dos setores
mencionados no que
diz respeito a
seguranca e
ergonomia, inclusive
nos aspectos de
prevencao e combate
a incéndio.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Necessidade da implementacao,
pelo Setor de Gastronomia, de
controle informatizado e ou
compartilhado com o Setor de
Almoxarifado.

Devera ser implantado
canal de comunicacao
entre o Setor de
Gastronomia e o
Almoxarifado, no que
diz respeito ao registro
dos materiais de
consumo.

Parcialmente
implementado

26420/158503/004/2014-5

Desconhecimento da IN SEDAP
n° 205/1988 pelo pessoal dos
Setores de Almoxarifado e de

Gastronomia.

Seja dado amplo
conhecimento aos
servidores
responsaveis pelo
almoxarifado ou por
qualquer tipo de
recebimento,
estocagem e manejo
de insumos e ou
materiais de consumo,
acerca da N SEDAP
n° 205/1988.

Parcialmente
implementado

Quadro 2 — Recomendacdes formuladas pela Unidade de Auditoria Interna

3.3 DECISOES E RECOMENDACOES DO CONSELHO SUPERIOR DA

ENTIDADE

As normas emitidas pelo Conselho Superior, através de Resolucbes, estdo sendo
cumpridas no ambito institucional. Observa-se a necessidade de melhorar a comunicacao
interna, para o cumprimento em sua totalidade das decisfes e recomendacdes emitidas pelo
Conselho Superior. No ano de 2014 n&o foram realizados trabalhos especificos de

acompanhamento das normativas expedidas pelo Conselho Superior. Alguns normativos

foram verificados quando da realizagc&o de outros trabalhos de auditoria.
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3.4 ACOES RELATIVAS AS DEMANDAS RECEBIDAS PELA OUVIDORIA DA
ENTIDADE OU OUTRAS UNIDADES DE OUVIDORIA RELACIONADAS

A Ouvidoria do IF Farroupilha é um canal de comunicacdo entre a comunidade
académica ou externa e as instancias administrativas e pedagogicas do Instituto, visando a
melhoria dos processos institucionais e o aperfeicoamento dos processos democraticos com
transparéncia. S&o objetivos da Ouvidoria:

Assegurar a participacdo da comunidade na instituicdo, fortalecendo a cidadania,
para promover a melhoria das atividades desenvolvidas;

Reunir informacdes sobre diversos aspectos da instituicdo com o fim de contribuir
para a gestao institucional;

Desenvolver suas atividades dentro dos principios de ouvir, resolver e melhorar.

A Auditoria Interna nao recebeu demandas da ouvidoria no exercicio de 2014.

3.5 ACOES RELATIVAS AS DENUNCIAS RECEBIDAS DIRETAMENTE PELA
ENTIDADE

A Auditoria Interna do Instituto Federal Farroupilha ndo recebeu denuncias no ano
de 2014.

4 RELATO GERENCIAL SOBRE A GESTAO DE AREAS ESSENCIAIS DA UNIDADE

Com base nos exames realizados, considerando 0S escopos que orientaram as
acles, a equipe da auditoria emitiu recomendacBes aos gestores objetivando fortalecer a
instituicdo e o aprimoramento sistemas de controles, mitigando riscos e possiveis

incoeréncias com a legislacao.
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4.1 CUMPRIMENTO DAS METAS PREVISTAS NO PLANO PLURIANUAL E NA
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

A Auditoria interna ndo realizou trabalhos especificos de analise do cumprimento de

metas no exercicio de 2014.

4.2 REGULARIDADE DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

O Manual de Compras e Licitacdes do Instituto Federal Farroupilha propde adequar
e uniformizar os procedimentos administrativos. Diante disso a Unidade de Auditoria interna

procura estar em constante analise dos procedimentos que séo realizados.

4.3 AVALIACAO DO GERENCIAMENTO DA EXECUCAO DOS CONVENIOS,
ACORDOS E AJUSTES FIRMADOS

Conforme o PAINT 2014, o objeto da auditoria esteve os contratos continuados, de
forma a melhorar os procedimentos e o cumprimento da legislacdo, assim, ndo foram
realizados trabalhos de avaliagdo do gerenciamento da execucao de convénios, acordos e

ajuste neste exercicio.

4.4 VERIFICACAO DA CONSISTENCIA DA FOLHA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

No ano de 2014, ndo houve acdes de verificacdo da consisténcia da folha de

pagamento de pessoal na Instituicéo.

5 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E CAPACITACAO DA AUDITORIA INTERNA
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No exercicio de 2014 foram oportunizadas aos auditores, sempre que possivel, a
participacdo em treinamentos, cursos de capacitacdo ou eventos relacionados a area de
auditoria interna. Essa participacdo para os auditores possibilitou aquisicdo de
conhecimento, troca de experiéncias e informagfes muito importantes para subsidiar os
trabalhos da auditoria.

A equipe de auditoria também se reuniu para a elaboracdo do PAINT 2014, na qual
todos estiveram presentes e participaram ativamente da elaboracdo, gerando assim um
maior comprometimento para seu cumprimento.

O quadro a seguir, demonstra os eventos e as capacitacdes que os Auditores do IF
Farroupilha participaram em 2014.

Servidor Lotacdo Evento / Curso Instituicdo Carga horaria
Etica e Instituto 40h
Administracéo Legislativo
Pulblica Brasileiro -

Senado Federal
Modalidades, tipos | Instituto 40h
e fases da licitagdo | Legislativo
Brasileiro -
Senado Federal
Relacbes Instituto 60h
Philippe De Faria Campus Séo Internacionais: Legislativo
Corréa Grey Borja Teoria e Historia Brasileiro -
Senado Federal
Lei de Acesso a Instituto 12h
Informacéo Legislativo
Brasileiro -
Senado Federal /
UFMG
Gestédo e | Escola Nacional 30h
fiscalizagéo de | de Administracé@o
contratos Pudblica /Tribunal
administrativos de Contas da
Unido
Controle e Auditoria Controladoria- 40h
Interna Geral da Uniao /
Escola Superior
de Administrac&o
Fazendaria
1° Curso de Associacao 40h
Formagéao de FONAI-MEC
Auditor Interno das
Auditorias Internas
do Ministério da
Educacao
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das Auditorias
Internas de
Unidades Federais
do RS, promovido
pela CGU/RS

Geral da Uniao

41° FONAI-MEC Associacao 40h
FONAI-MEC
IV Férum Regional Controladoria- 08h

Cristiane de Lima
Geist

Campus Santo
Angelo/RS

Férum Técnico das
Auditorias Internas
do Ministério da
Educacdo - Jodo
Pessoa/PB.

Periodo: 24 a 28 de

40° FONAITec - | FONAI-MEC 24h
Férum Técnico das

Auditorias Internas

do Ministério da

Educacao -

Campos

Grande/MS de 14

a 16 de Maio de

2014.

Curso de Gestdo e | ESAF e Campus | 30h
Fiscalizacao de | Alegrete

Contratos - 292

edicao. Periodo: 18

a 21 de agosto de

2014.

Etica e | Instituto 40h
Administracdo Legislativo

publica — Turma 06. | Brasileiro- ILB -
Periodo: 19 de | Senado Federal.
setembro a 09 de

outubro.

\% Mostra da | Instituto Federal 07h
Educacao

Profissional e

Tecnoldgica

(MEPT)

Periodo de 24 e 25 | Farroupilha e

de Setembro de | Campus Santo

2014, Augusto

Curso Controle e | ESAF - 40h
Auditoria. CAPACITA/CGU
Periodo de 06 de

Outubro a 17 de

Novembro de 2014,

Introducéo ao Instituto 40h
Orcamento Publico. Legislativo

Turma 04. Periodo: Brasileiro- ILB -

18 de outubro a 08 | Senado Federal

de novembro de

2014.

41° FONAITec - FONAI-MEC 40h
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novembro de 2014.

Modalidades, Tipos
e Fases da
Licitacdo — Turma
07. Periodo de 05 a
25 de dezembro de
2014.

Instituto
Legislativo
Brasileiro- ILB -
Senado Federal

40h

Luciana P.
Knebel

Campus Santo
Augusto

40° FONAITec -
Férum Técnico das
Auditorias Internas
do Ministério da
Educacao -
Campos
Grande/MS de 14
a 16 de Maio de
2014.

FONAI-MEC

24h

Treinamento
Prevencéo,
Combate a
Incéndio e
Primeiros Socorros

Exata Consultoria

05h

Ouvidoria na
Administracdo
Publica - Curso a
distancia no
periodo de

Senado Federal a
Distancia
(CGU/IBL)

20h

\% Mostra da
Educacao
Profissional e
Tecnoldgica
(MEPT)

Instituto Federal
Farroupilha

08h

Controle e Auditoria
Interna pela Escola
de Administracédo
Fazendaria - ESAF

ESAF -
CAPACITA/CGU

40h

41° FONAITec -
Férum Técnico das
Auditorias Internas
do Ministério da
Educacdo - Joédo
Pessoa/PB de 24 a
28 de Novembro de
2014.

FONAI-MEC

40h

Karine
Matuchevski
Balzan

Campus Sao
Vicente do Sul

Minicurso
Preparatéria para o
TOEFEL ITP

Nucleo de
Linguas da UFSM

2h

Curso Gestéao
Estratégica de
Pessoas e Planos
de Carreira

ENAP - Escola
Nacional de
Administracao
Pulblica

20h

Curso 1 Regras

ENAP - Escola

40h
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Gerais para Acesso Nacional de
aos Recursos de Administracao
Saneamento Publica
curso 2 ENAP - Escola
Mecanismos OGU- Nacional de
PAC . N 40h
. Administracao
(Transferéncias Publica
Obrigatorias)
curso ENAP - Escola
3Mecanismos Nacional de
OGU- NAO PAC . N 40h
N Administracao
(Transferéncias .
L. Pulblica
Voluntarias)
Associacao
FONAITEC FONAI-MEC 24h
ENAP - E |
Curso 4 Nacionalszlza
Mecanismos PAC - - N 40h
. . Administracdo
Financiamento -
Publica
Il Seminario " A
Dimenséao .
Ambiental na IFFarroupilha 20h
~ SVS
Formagéo
Profissional"
ENAP - Escola
ASP -Matematica Nacional de
. . . ~ 12h
Financeira Administracao
Pulblica
Il Seminario de
Educacao, IFFarroupilha 40h
Diversidade e SVS
Inclusao.
Associacao
FONAITEC FONAI-MEC 40h
Curso de Indicacao
Geogréfica, UFSC -
segundo mddulo do Universidade 120h
Curso de Federal de Santa
Propriedade Catarina
Intelectual &
Inovacéo no
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agronegocio

Gustavo Reis
Pinto

Reitoria

40° FONAITec -
Férum Técnico das
Auditorias Internas
do Ministério da
Educacao

FONAI-MEC

24h

Controle e Auditoria
Interna pela Escola
de Administracdo
Fazendaria - ESAF

ESAF -
CAPACITA/CGU

40h

Curso de extenséo
de Capacitacdo na
Administracdo

Publica: uma
abordagem  ética
das relacdes
interpessoais e
interorganizacionais

Instituto Federal
Farroupilha

36h

41° FONAITec -
Foérum Técnico das
Auditorias Internas

do Ministério da

FONAI-MEC

40h

Educacéo
IV Foérum Regional Controladoria- 08h
das Auditorias | Geral da Unido
Internas de
Unidades Federais
do RS, promovido
pela CGU/RS
40° FONAIMEC Associacao 24h
Nacional dos
Servidores das
Auditorias
Internas do MEC
Semana de ESAF RJ 40h
Daiana de Freitas | Campus Jdlio de Administracdo
Carpenedo Castilhos Orcamentéria e
Flnanceira
41° FONAIMEC Associacao 40h
Nacional dos
Servidores das
Auditorias
Internas do MEC
40° FonaiTec FONAI-MEC 24h
Giancarlo Décio Campus Santa 41° FONAITec FONAI-MEC 40h
Calliari Rosa Gestéo estratégica | Instituto 10h
com foco da Legislativo
Administracdo Brasileiro
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Publica EAD
Introducéo ao Instituto 40h
orcamento publico | Legislativo
EAD Brasileiro
Instroducéo ao Instituto 40h
direito Legislativo
constitucional EAD | Brasileiro
Aspectos praticos | CRC-RS 8h
do PCASP
Controle e Auditoria | ESAF 40h
Interna EAD
Il Seminério do Instituto Federal 8h
Plano de Farroupilha
Desenvolvimento
Institucional - PDI
2014/2018
Planejamento TCU 30h
governamental
Educacao Popular: | MOBREC 42h
emancipacao,
aprendizagem e
Viviane F. de Reitoria complexidades.
Almeida Hennig Controle na TCU 30h
Administracdo
Publica
Capacitacdo em UFSM 27h
Procedimento
Disciplinar

Quadro 3 — Capacita¢do da equipe técnica da Unidade de Auditoria Interna

6 ACOES DE FORTALECIMENTO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA

A Unidade de Auditoria Interna no decorrer do ano de 2014 passou a reestruturar
seus trabalhos de forma regionalizada e atuante, obtendo através desta forma de realizacéo
das atividades um maior rendimento e abrangéncia das acdes propostas nao Plano Anual de
Atividades de Auditoria Interna. Houve também a reorganizag¢édo de alguns procedimentos e
padronizacdo de documentos. O maior ganho para a unidade foi a criacdo e aprovacao do
seu Regimento Interno, pois possibilitou a delimitacéo e a congruéncia de pontos que fazem

parte do sistema de controle do poder executivo.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

De acordo com as Instru¢cdes Normativas da CGU n°® 07 e n° 01, de 29/12/06 e
03/01/07 foi exposto o Relatério Anual de Atividade de Auditoria Interna do Instituto Federal
Farroupilha. Com a missdo de assegurar o bom e correto funcionamento da Instituicdo a
Unidade de Auditoria Interna prestou seus servigos de acordo com as normas e preceitos
legais visando a orientacdo quanto a correta aplicacdo dos recursos dentro dos principios

gue regem a Administracdo Publica.

Santa Maria, 30 de janeiro de 2015.

Gustavo Reis Pinto
Auditor-Chefe IF Farroupilha
Port. n°® 2.282/2014
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