
- ENSINO -                             
COORDENAÇÃO DE EIXO / CURSO 

DISCENTE                              
(ESTAGIÁRIO)

- EXTENSÃO -                                   
COORD EXTENSÃO / SETOR ESTÁGIOS

PARTE                                    
CONCEDENTE

Repassa 
informações aos 

discentes

Realiza matrícula 
do componente 

curricular - art. 3º

Orienta sobre 
procedimentos

Conclusão do 
Curso

FLUXOGRAMA DE ESTÁGIOS DO IFFARROUPILHA Maria Lúcia Viana Cardoso 
Coord. Relações Institucionais - PROEX

Define local e 
indica a parte 
concedente

Solicitação de 
vaga de estágio

Aceita                   
o pedido de  

vaga?

Ficha confirmação 
de estágio

Sim

Solicita indicação 
de professor 
orientador

Designa Prof. 
Orientador -        

art. 22 

Define nº de 
discentes por 

orientador - art. 37 

Termo de Aceite 
do Prof. 

Orientador
Possui      

convênio de 
estágios?

TCE, Plano ativ. 
e termo de 
realização

Sim

Processo: 
minuta (2 vias) e 

demais docs

Não

Realiza contato 
com a parte 
concedente

Não

Convênio 
aprovado?

Negociação do teor 
e/ou adiciona 
documentos

Não

Indica supervisor 
com experiência na 

área

Inicia o estágio

                                 
Supervisor                

da área / tem 
experiência?           

art. 22

Não

Sim

Assinatura do 
convênio pela 

Reitora (2 vias)

Sim

Recebe 1 via      
do convênio 

assinado

Assina os 
documentos de 
estágio, dando 

anuência

Cumpre carga 
horária e 

elabora/revisa 
relatório parcial

Relatório Final

Habilitado        
para defesa?

Orientador avalia 
relatório

Não

Ocorrências 
durante realização 

do estágio

 Organiza 
calendário e 

agenda defesas

Defesa de 
Estágio

Protocola  
recebimento do 

relatório

Termo de 
Realização de 

Estágio

Arquiva documentos 
do estágio na pasta 

da turma

Termo de 
Avaliação 

(Orientador)

Sim

Aprovado?

Recebe resultado 
e encaminha para 

SRA

Solicita exclusão 
do Seguro

Sim

Confirma se aluno 
está no seguro via 

SRA

Não


