MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PRQFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ]'\O, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

INSTITUTO FEDERAL DE REITORIA
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“

PORTARIA N° 368, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2013

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA — RS, nomeado
pela Portaria N° 1847, de 11 de dezembro de 2012, publicada no Diario
Oficial da Unido - DOU n° 239, Secéo 2, pagina 14, de 12 de dezembro

de 2012, no uso de suas atribuicées legais e estatutaria,

RESOLVE:

I Instituir o Grupo de Trabalho da Assisténcia Estudantil do

Instituto Federal Farroupilha;

II. ~Aprovar o Regulamento do Grupo de Trabalho da Assisténcia

Estudantil do Instituto Federal Farroupilha, em anexo.

Publique-se
/ /2013,

Reitor Substituto
Portaria N° 1847/2012
IF Farroupilha - RS



DO GT ASSISTENCIA ESTUDANTIL IF FARROUPILHA

CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O Grupo de Trabalho sobre Assisténcia Estudantil — GT Assisténcia Estudantil
IF Farroupilha — faz parte do Instituto Federal Farroupilha, criado pela Lei n.° 11.892,
de 29/12/2008, esta diretamente ligado & Pro-Reitoria de Ensino — PRENSINO e tem
por fundamentos basicos, principios e atribui¢des:

| — Assessorar a Pré6 Reitoria de Ensino no planejamento, implementacéo,
desenvolvimento, avaliagéo e revisdo das propostas para a Assisténcia Estudantil da
instituicdo, bem como sugerir politicas e agdes que viabilizem a operacionalizagio de
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, atendendo sempre aos principios da
legalidade e da eticidade, norteado pelo regimento geral e estatutario do Instituto
Federal Farroupilha e pelas demais legislacées vigentes;

I — O GT Assisténcia Estudantil tem carater propositivo e consultivo, tendo por
finalidade imediata colaborar para a inovacdo e aperfeicoamento do processo
educativo por meio da Assisténcia Estudantil e zelar pela correta execugdo da politica
educacional do Instituto Federal Farroupilha por meio do dialogo direto com a Pro-
Reitoria de Ensino - PRENSINO, o Comité Assessor de Ensino - CAEN e com a
representatividade de todos os campus desta instituicdo através dos membros deste
GT;

Il - Garantir que o principio da gestdo democratica se realize como um meio através
do qual as pessoas possam discutir acompanhar e avaliar o conjunto de agées da
politica de assisténcia estudantil.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

Art. 2° Os objetivos do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha serdo pautados em
consonancia direta com os Objetivos do Programa Nacional de Assisténcia Estudantil -
PNAES e da Gestao Institucional prevista no PDI conforme o que segue:

| — Contribuir para a ampliacdo das condigbes de permanéncia dos estudantes no IF
Farroupilha;

Il — Ser desburocratizada e enxuta para garantir a eficiéncia no uso dos recursos
publicos e a agilidade na tomada de decisées:

[l — Atender o cumprimento da missdo da instituicdo, obedecendo aos elementos

norteadores descritos no PPI;



IV — Buscar os resultados almejados nos planos institucionais por meio de
mecanismos claros de monitoramento, utilizando como elemento principal a avaliagdo
institucional;

V — Promover uma gestéo transparente dos recursos e acoes voltadas a assisténcia
estudantil;

VI — Desenvolver um programa de formagéo permanente aos profissionais que atuam
na assisténcia estudantil:

VII — Garantir a comunicagao de forma 4gil e eficiente;

VIIl — Primar pela qualidade dos processos educativos e administrativos.

Art. 3° Séo atribuicdes do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha:

| — Elaborar propostas de Diretrizes Institucionais relacionadas a Assisténcia Estudantil
do IF Farroupilha;

Il — Emitir parecer sobre matérias de sua competéncia quando solicitado pela
PRENSINO ou CAEN;

lIl — Requerer a apreciacdo de matérias de interesse da Instituicéo;

IV — Apreciar e emitir parecer sobre a destinagao de recursos orcamentarios e
extraorcamentarios para a implementacgao das agdes de Assisténcia Estudantil:

V' — Auxiliar no processo de elaboracéo, implementagédo e revisdo de projetos
institucionais relativos as atribuicées da Assisténcia Estudantil;

VI — Elaborar metas e cronograma de agées anuais do GT conforme Anexo I;

VII — Auxiliar na elaboracdo dos critérios para editais, regulamentos e programas da
Pré-Reitoria de Ensino, voltados a Assisténcia Estudantil:

VIII - Realizar demais atividades de acordo com as demandas relacionadas a Politica
de Assisténcia Estudantil no IF Farroupilha.

CAPITULO IIl - DA ORGANIZAGAO
Secdo | - DA ESTRUTURA E COMPOSIGAO

Art. 4° O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha tera a seguinte organizac3o:
| - Coordenador;

Il - Vice-Coordenador;

Il - Relator;

IV — Membros.



Art. 5° Os membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha seréo:

[. O Coordenador de Assisténcia Estudantil/Reitoria;

Il. Assistente Social/Reitoria:

lll. Um Assistente Social de cada campus;

IV. Um membro da Assisténcia Estudantil de cada campus indicado pela equipe de

assisténcia estudantil.
Secdo Il - DA ESCOLHA DOS MEMBROS

Art. 6° Os membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha identificados nos
incisos de | a Ill do Art. 12 serdo membros natos e cumprirdo mandato em
concordancia com o tempo em que se mantiverem no respectivo cargo e ou fungéo.

Paragrafo tnico. No impedimento de comparecimento a uma reunido, 0os membros

citados no caput deste artigo designarao, entre seus pares, um substituto.

Art. 7° O coordenador do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha serd o(a)
Coordenador(a) de Assisténcia Estudantil da Reitoria do IF Farroupilha.

Art. 8° O relator do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha sera um membro nato do
GT a ser indicado pelo GT quando da sua constituicao e ou por ele alterado conforme
deliberagao propria.

Art. 9° Todos os membros GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha serdo nomeados
por portaria pelo(a) Reitor(a) do IF Farroupilha.

CAPITULO IV — DAS COMPETENCIAS
Sessédo | - DO COORDENADOR

Art. 10 Compete ao Coordenador do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha:

| - Apresentar e defender as propostas do GT nas instancias superiores;

Il - Apresentar a pauta de cada reuni&o:

Il - Esclarecer questées de ordem:;

IV - Exercer o voto de desempate;

V - Dar ciéncia aos membros do GT Assisténcia Estudantil |F Farroupilha de todas as
informagdes, solicitagées e demandas para o GT;

VI - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento;



VIl - Exercer as demais atribuigées inerentes ao cargo.
Sessédo Il - DO RELATOR

Art. 11 O relator do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha tera a seu cargo os
servigos administrativos, tais como:

| — Elaborar, sob orientacdo do coordenador, as convocagdes para reuniées do GT
Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, providenciando a entrega de documentacso,
subsidios e demais informacdes necessarias para a realizacédo dos trabalhos;

Il — Elaborar e providenciar lista de presengas, documentagédo necessaria e o local
adequado para o perfeito funcionamento e realizagédo das reunides;

lIl — Secretariar as reunides, lavrando as respectivas atas, relatérios e sistematizando
o trabalho do grupo;

IV - Redigir minutas das propostas elaboradas pelo GT Assisténcia Estudantil IF
Farroupilha;

V — Organizar a documentagao do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, inclusive
quanto a guarda, arquivamento, distribuicdo e fornecimento em tempo habil, quando
solicitados;

VI = Tornar publico aos servidores do IF Farroupilha as discussées do grupo a fim de
garantir a transparéncia e participacao indireta dos estudantes nos campus;

VII — Exercer as demais atribuicées inerentes ao cargo.

CAPITULO V - DOS DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS

Art. 12 Os membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha tém direito a:

|. Participar das reunides, com direito a voz e voto, podendo apresentar sugestdes,
propostas, protestar e fazer constar em atas suas justificativas de votos, sugestées e
opinides;

Il. Pedir vistas de matéria;

lll. Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao Coordenador;

IV. Apresentar questdes de ordem nas reunides;

V. Propor matéria para constar em pauta;

VI. Propor a retirada de matéria da pauta.

Art. 13 Sao deveres dos membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha:

| — Comparecer as reunides:;



Il — Cumprir os compromissos assumidos com o GT Assisténcia Estudantil IF
Farroupilha;

Il = Manter informados os representados, principalmente o respectivo setor e
superiores do campus, em relagdo as discussées e temas tratados nas reunides,
prestando-lhes esclarecimentos, sempre que convocados para tanto;

IV — Discutir com todos os membros do Setor de Assisténcia Estudantil, Direcdo de
Ensino, alunos e demais colegas as questdes do GT Assisténcia Estudantil IF
Farroupilha a fim de trazer para o grupo as opinides do cdmpus que representa:

V — Justificar a auséncia as reunises:

VI = Comunicar, oficialmente, a impossibilidade de permanéncia como membro.

VIl — Ter postura ética no exercicio de suas atribuicdes, nos termos do Cédigo de Etica
do Servidor Publico Federal.

CAPITULO VI - DO FUNCIONAMENTO
Segéo | - DAS REUNIOES

Art. 14 O comparecimento dos membros as reunides & preferencial em relacéo a
qualquer outra atividade administrativa ou académica no |F Farroupilha.

Paragrafo Unico. O comparecimento a reunides de 6rgédos de hierarquia superior sera
preferencial.

Art. 15 O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha reunir-se-a:

| — Ordinariamente (de forma presencial ou por video-conferéncia), bimestralmente,
conforme agenda prevista no calendario da Pré-Reitoria de Ensino;

Il - Extraordinariamente, mediante decisio do Coordenador ou por requerimento da
maioria dos membros.

Paragrafo unico. Nas reunides extraordinarias somente serdo discutidos e votados os
assuntos que motivaram a convocagéo, sendo vedadas outras matérias gue nao

aquelas explicitadas na convocacio.

Art. 16 As convocagbes para as reunides ordindrias e extraordinarias serdo
encaminhadas nominalmente aos membros, com antecedéncia de, no minimo,
noventa e seis horas, devendo ser informada a pauta da reunido e enviados os
materiais para apreciacéo.

Paragrafo Ginico. Os membros deverao informar com antecedéncia de guarenta e oito

horas qualquer impedimento para participar da reunido ordinaria ou extraordinaria.



Art. 17 As comunicagdes entre a Coordenagdo do GT Assisténcia Estudantil IF
Farroupilha e seus membros serdo efetuadas, em ordem de preferéncia:

| - Por mensagens eletrénicas, pelos enderegos de correio eletrdnicos institucionais
com copia para os Diretores Gerais e Diretores de Ensino;

[l - Videoconferéncia;

lll — Através de memorando, com protocolo de recebimento.

Paragrafo (nico. Para efeito de confirmagédo de recebimento, os membros do GT
Assisténcia Estudantil IF Farroupilha deveréo acusar prontamente o recebimento da
comunicagéo, informando qualquer problema no acesso as matérias enviadas para

apreciacao.

Art. 18 Para a participagdo dos membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha,
fora do seu campus de lotacdo, em reuniées, comissbées de interesse do GT
Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, ou avaliacdo de propostas in loco é assegurado

aos servidores o direito de diarias, passagens ou indenizagado de transporte.

Art. 19 O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha sera instalado:

| — Em primeira chamada no horario de convocagao com a participagéo de todos os
membros;

Il — Em segunda chamada, apés quinze minutos do horario de convocagao com a
presenca da maioria absoluta dos membros.

Il — Em terceira chamada, apés trinta minutos do horario de convocagao com qualquer
quorum.

IV — Na auséncia ou impedimento do coordenador, a coordenacao sera exercida pelo
seu substituto legal ou, na falta deste, pelo Diretor de Ensino da Reitoria.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia ou inexisténcia de quorum para o
funcionamento do O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, o Coordenador podera

decidir ad referendum, submetendo a decisio na proxima reunido.

Art. 20 A reunido obedecer3, preferencialmente, a seguinte sequéncia:

| — Aprovagéao da pauta proposta;

Il — Expediente, que constara dos informes da Coordenagéo, referente a
comunicagbes recebidas e expedidas, e de qualquer outro assunto que envolva

materia ndo constante na Ordem do Dia;



lll = Ordem do Dia, que sera constituida pela leitura e aprovacgéo da ata da reunido
anterior, discussdo e votagdo das matérias constantes da pauta na ordem aprovada,
apresentacao de propostas de resolucdes, e designacéo de relatores:

IV — Informes, que serdo constituidos de assuntos apresentados pelos seus membros,
esclarecimentos e outros assuntos.

Paragrafo u(nico. As reuniées do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha né&o

poderao exceder o periodo correspondente ao expediente regular da instituicdo.

Art. 21 As propostas de matéria devem ser encaminhadas pelos proponentes para a
coordenacdo do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, que encaminhar para o GT
para analise e parecer.

Paragrafo unico. Ndo havendo membro do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha
com conhecimento técnico suficiente, o GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha

podera indicar a necessidade de um parecer técnico sobre a matéria especifica.

Art. 22 A apreciagio das matérias constantes da pauta deve atender aos seguintes
procedimentos:

| — Apresentagio da matéria:

Il — Leitura do parecer pelo Relator, que devera conter um relatorio escrito,
fundamentando-o;

Il — Discuss&o da matéria e do parecer;

IV — Votagao da matéria;

V — Proposigao final.

§ 1° Durante a discussdo da matéria, um ou mais membros do GT Assisténcia
Estudantil IF Farroupilha poderio solicitar o pedido de vistas, suspendendo a
discussao até a reunido seguinte, na qual devera obrigatoriamente ser votada. O
pedido de vistas pode ser solicitado no maximo duas vezes para cada matéria.

§ 2° Nao serdo concedidas vistas de matéria, em regime de urgéncia.

§ 3° O regime de urgéncia sera apreciado por este GT Assisténcia Estudantil IF
Farroupilha no inicio da sessao.

§ 4° Para os efeitos do disposto neste regulamento, serdo consideradas “proposicdes
finais”, a(s) proposta(s) formuladas pelo GT e remetidas aos érgdos superiores
conforme CAPITULO VI, Art. 37 deste Regulamento.

Art. 23 O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, mediante requerimento e aprovado

pela maioria dos membros, podera convidar servidores, discentes do IF Farroupilha



e/ou membros da comunidade externa, para prestar colaboracdo sobre matéria
especifica.

Segdo Il - DA INSTALACAO E DA ORGANIZAGAO DAS REUNIOES

Art. 24 O GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha reunir-se-a com a maioria absoluta
de seus membros e suas proposicdes finais serdo tomadas pela maioria dos votos
presentes, ressalvados os casos com exigéncia de quorum qualificado, determinado
pelo Estatuto ou pelo Regimento Geral do IF Farroupilha.

Paragrafo Unico. A maioria absoluta corresponde ao numero inteiro imediatamente
superior & metade dos membros do Conselho.

Art. 25 O coordenador, ouvido seu plenario, indicara um relator para elaborar parecer
sobre matéria especifica a ser pautada em reunio futura, desde que demandado
estudo e analise para fundamentar as deliberacdes.

§ 1° O relator indicado podera solicitar a participagdo de outro membro do GT
Assisténcia Estudantil IF Farroupilha ou dos campus e da PRENSINO para a
realizagdo do estudo e da andlise da matéria.

§ 2° O relator encaminhara seu parecer ao coordenador, previamente, para que seja
enviado aos membros do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha junto com a

convocacao da reunido em que a matéria sera colocada em pauta.

CAPITULO VII - DAS PROPOSICOES E PARECERES

Art. 26 As proposicdes e pareceres finais do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha
serdo emitidos com base na maioria dos votos dos membros presentes, incluindo o
coordenador.

Art. 27 As proposicées finais do GT Assisténcia Estudantil IE Farroupilha que tenham
sentido normativo, serdo encaminhadas conforme:

| - Para o Pré-Reitor de Ensino no caso das normatizagées que estejam dentro da
autonomia desta autoridade (Instrugdo Normativa, Oficio Circular etc..);

Il - Para o CEPE conforme regulamento proprio deste comité;

1l - Para o CONSUP conforme regulamento proprio deste conselho;

IV — Para a Reitora quando se tratar de assunto passivel de Ad Referendum;



VII — Para andlise de parecer da pré-reitoria de pesquisa; extensao, administracio e
ou desenvolvimento institucional quando se tratar de assunto correlato as respectivas

pro-reitorias, conforme regulamento institucional vigente.

Art. 28 Poderao ser apresentados pedidos de reconsideracéo aos encaminhamentos
do GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha.

Paragrafo unico. Os pedidos de reconsideragédo devem ser apresentados ao
coordenador no prazo de setenta e duas horas, a contar da publicagdo da ata ou

apresentacao da proposta final, devendo conter os fundamentos que justifiquem o
pleito.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 O presente regulamento tem caréater provisério e tera validade até revisdo do
Plano de Desenvolvimento Institucional e ou Regimento Institucional cujas alteracoes
serao automaticamente incorporadas a este regulamento.

Art. 30 As matérias a serem apreciadas pelo GT Assisténcia Estudantil IF Farroupilha
deverdo ser encaminhas a Secretaria deste GT, no prazo minimo de 10 (dez) dias

Uteis, antes da realizac&o da reuniéo.

Art. 31 Os casos omissos deverdo ser encaminhados para discussdo pelo GT
Assisténcia Estudantil IF Farroupilha, em reunido convocada para proposicdo do
assunto, devendo ser submetido a aprovacgao dos respectivos 6rgaos conforme Art. 34

deste Regulamento apés seguir os procedimentos institucionais cabiveis conforme o
caso.

Art. 32 Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagao por ato
administrativo superior com publicagdo do respectivo ato, revogando-se as
disposicoes em contrario.

Art. 33 As diretrizes e atribuicdes omissas deverdo ser analisadas pelo(a) Pré-
Reitor(a) de Ensino, Diregao de Ensino/Reitoria, Coordenacao de Graduagao/Reitoria

€ ou demais superiores hierarquicos.
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