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PORTARIA N° 0313, DE 16 DE MARCO DE 2020

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
FARROUPILHA — RS, nomeada pelo Decreto Presidencial de 29 de outubro de 2012, publicado
no Diario Oficial da Unido de 30 de outubro de 2012, e reconduzida pelo Decreto Presidencial
de 28 de novembro de 2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 29 de novembro de 2016,
no uso de suas atribuicbes legais e estatutarias e considerando os riscos apresentados pela
pandemia de COVID-19 (novo Coronavirus), as orientagdes da Organizacdo Mundial da Saude
(OMS), do Ministério da Saude (MS) e das demais autoridades sanitarias e, ainda, que a
suspensao das atividades presenciais tem por objetivo reduzir a movimentagdo e o contato
social dos estudantes e servidores, sendo recomendada a permanéncia destes em suas
residéncias, RESOLVE:

Art. 1° Suspender, no ambito do IFFar, as atividades presenciais por 3 semanas, do dia
17/03/2020 até o dia 03/04/2020.

Art. 2° Manter a suspensao das solenidades de formatura e demais eventos presenciais que
impliquem deslocamento e aglomeragdo de pessoas, conforme o Memorando Eletrénico N°
78/2020/Gabinete da Reitora/lFFar.

Art. 3° Suspender o acesso do publico externo a todas as dependéncias do IFFar.

Art. 4° Suspender a realizacdo dos estagios obrigatérios.

Art. 5° Autorizar a realizagdo de atividades remotas durante o periodo de suspensio, devendo
ser observado que:

| - todos os servidores, empregados e estagiarios devem estar a disposi¢ao da instituicdo nos
horarios habituais de trabalho;

Il - o registro diario do ponto eletrénico dos servidores devera utilizar a ocorréncia “Atividade
Remota — Pandemia COVID-19%;
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lIl - servigos essenciais deverao ser organizados presencialmente na forma de rodizio;

IV - demais atividades administrativas e académicas serao realizadas por meio de sistemas
digitais, especialmente pelo Sistema Integrado de Gestao (SIG);

V - no desempenho de atividades administrativas e de gestdo, devem ser observados os
seguintes procedimentos:

a) as atividades deverao ser registradas diariamente por meio de ferramenta digital, a exemplo
do Trello, Google Drive ou equivalentes, em que seja possivel identificar as atividades
atribuidas e desenvolvidas pelos servidores, competindo as respectivas chefias imediatas
disponibilizar e monitorar o correto uso da ferramenta, que subsidiara a homologagao do ponto
eletrénico;

b) recomenda-se que a comunicagao diaria nao oficial entre servidores e setores seja realizada
por meio do e-mail institucional e ferramenta Hangouts do Google, vinculada ao e-mail
institucional, visando ao registro das comunicagoes;

c) deverao ser adotadas ferramentas para o compartilhamento de arquivos entre os servidores
de um mesmo setor ou coordenacao, podendo ser utilizadas solu¢gdes como Google Drive ou
outras ja adotadas, com o objetivo de que se constituam repositorios de todos os documentos
produzidos remotamente;

d) para a realizagcédo de reunides que demandem a comunicagao por audio/video, recomenda-
se 0 uso das solugcdes Google Meet e Hangouts, vinculados a conta de e-mail institucional ou,
ainda, a Webconf RNP (conforme tutorial disponivel em https://conferenciaweb.rnp.br/);

e) eventuais duvidas ou problemas técnicos para operacionalizagdo das atividades remotas
devem ser encaminhadas via GLPI (https://suporte.iffarroupilha.edu.br/) e, na hipotese de
indisponibilidade deste servico, para o e-mail dti@iffarroupilha.edu.br e pelo telefone (55) 3218-
9825;

f) o planejamento e o acompanhamento das atividades administrativas e de gestdo seréo
realizados por meio de reunides virtuais, com periodicidade minima de 3 vezes por semana, em
horario definido em conjunto entre os servidores e as respectivas chefias imediatas.
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§ 1° O desenvolvimento das atividades académicas devera ocorrer exclusivamente pelo
modulo SIGAA do Sistema Integrado de Gestao (SIG).

§ 2° As atividades de ensino serédo efetivadas por meio da funcionalidade "Turma Virtual",
disponivel no ambiente das disciplinas de cada docente, conforme orientacdes expedidas pela
Pro-Reitoria de Ensino as Diretorias de Ensino, Coordenagdes Gerais de Ensino e
Coordenagdes de Curso, a quem compete realizar o suporte operacional aos docentes.

§ 3° Casos excepcionais onde exista restricdo de acesso, por parte dos estudantes, ao SIGAA,
deverao ser tratados com a respectiva Coordenacao de Curso, Coordenacgao Geral de Ensino e
Direcéo de Ensino.

Art. 6° Autorizar a prorrogagao dos prazos, nas fases de execugao e prestagcao de contas, dos
editais relacionados a atividade finalistica.

Art. 7° Autorizar ajustes ou suspensdes contratuais de acordo com a redugdo das
necessidades institucionais, como a suspensao da cobranga de aluguéis pela cessdo de uso
dos espacgos (cantinas, servigos reprograficos, etc.), entre outros.

§ 1° Recomenda-se a avaliagdo da necessidade de manutencéo integral, redugao parcial ou
suspensdo dos contratos terceirizados, conforme a legislagdo, mantidos os fluxos
administrativos dos atos desta natureza (DG -> DCLC -> PGF-IFFar -> PROAD).

§ 2° Em caso de reducgao parcial, deverao ser observados os limites de até 25% do valor do
contrato (decisao unilateral), ou devera ser realizada negociacdo com as empresas para
redugao superior a esse percentual.

§ 3° Em caso de suspenséo, devera ser realizada notificagao oficial da suspensao temporaria
do contrato.

§ 4° Os gestores dos contratos de prestagdo de servigos deverdo notificar as empresas
contratadas quanto a responsabilidade destas em adotar todos os meios necessarios para o
cumprimento das regras estabelecidas pelo Ministério da Saude e pelo IFFar e conscientizar
seus funcionarios quanto aos riscos da COVID-19 e ao cumprimento dos prazos de entrega de
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suprimentos, em especial os relacionados a prevengao da doencga, dentre os quais sabonete,
alcool liquido e em gel, sendo passiveis de responsabilizagdo em caso de omisséo que cause
prejuizo a Administragcao Publica.

Art. 8° Autorizar a suspensao do funcionamento das moradias estudantis nos campi Alegrete,
Jaguari, Frederico Westphalen, Sao Borja e Sdo Vicente do Sul.

§ 1° Nao sera permitida a permanéncia de estudantes nos alojamentos.

§ 2° Estudantes com dificuldades de deslocamento ou em situagdes pontuais deveréo procurar
imediatamente a Coordenacdo de Assisténcia Estudantil dos seus respectivos campi, que
providenciarao a concessao de auxilio financeiro ou outras medidas, nos termos da Politica de
Assisténcia Estudantil do IFFar.

Art. 9° Determinar as seguintes medidas para a manutengéo da qualidade do atendimento ao
publico:

| - recomendar o redirecionamento das chamadas telefébnicas destinadas aos ramais
institucionais para os telefones celulares institucionais;

Il - promover a ampla divulgagao dos e-mails institucionais dos setores e coordenacdes;

lll - refor¢car @ comunidade que os canais de transparéncia (Ouvidoria e e-Sic) estao disponiveis
no Portal Institucional, no link "Acesso a Informacgao”;

IV - orientar e subsidiar com informacdes os servidores terceirizados que permanecerao
atuando na recepcgéol/vigilancia das unidades, para direcionar corretamente as demandas aos
setores competentes.

Art. 10 As seguintes medidas individuais, relativas a preveng¢ao da disseminagado da doenca,
devem ser observadas:

| - os servidores, empregados e estagiarios que retornarem de viagem internacional deverao
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comunicar imediatamente tal circunstdncia a sua chefia imediata e enviar a respectiva
comprovacgao da viagem, sendo vedada a sua presencga na instituicao pelo periodo de 7 dias;

Il - ndo sera exigido o comparecimento fisico para entrega de atestado de afastamento
daqueles que forem diagnosticados como caso suspeito ou confirmado de COVID-19 e
receberem atestado médico externo; nesses casos, a unidade de gestdo de pessoas devera
receber os atestados no formato digital por meio de canal de comunicagado ja estabelecido,
assegurando o direito ao sigilo das informacgdes pessoais;

lIl - ficam suspensas novas viagens internacionais a servigo ou para fins de qualificagao;

IV - ficam suspensas viagens interestaduais, salvo as estritamente necessarias e as de
regresso ao Estado de residéncia;

V - ficam suspensas as participagdes de servidores em treinamentos presenciais, congressos e
eventos, a trabalho;

VI - recomenda-se aos servidores a adogao de cuidados basicos de higiene para reduzir o risco
geral de contrair ou transmitir infecgdes respiratérias agudas, incluindo o novo Coronavirus:

a) lavar frequentemente as maos com agua e sabonete e, alternativamente, higienizar as méaos
com alcool liquido ou em gel,

b) ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz e boca com lengo ou com o brago, ndo com as maos;

c) evitar tocar olhos, nariz e boca com as méaos néao lavadas, e, ao tocar, sempre lavar as maos;

d) nao compartilhar objetos e utensilios, inclusive o chimarréao;

e) evitar movimentagdes e aglomeragdes de pessoas.
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Art. 11 Constituir, por meio de Portaria, o Comité Institucional de Emergéncia — CIE do IFFar,
responsavel pelo Plano de Contingenciamento ante o novo Coronavirus (COVID-19), pelo
monitoramento do avan¢o da pandemia no territério de atuacdo do IFFar e pela revisado
permanente das acdes e medidas para mitigacéo dos riscos.

Art. 12 As Pro-Reitorias expedirdo orientagdes adicionais na sua area de competéncia.

Art. 13 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

CARLA COMERLATO JARDIM
Autenticado Digitalmente
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