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Ata Reunido CAEN n° 05 — 09/02/2021

As nove horas e cinco minutos do dia nove de fevereiro de 2021, reuniram-se, via
ferramenta on-line Google Meet, os membros do Comité Assessor de Ensino (CAEN):
AL - Patricia e Elisandra, FW - Monique e Luciane, JA - Marielle e Maria Rute, JC -
Silvia e Cleonice, PB - Lisiane e Gustavo, SR - Raquel e Sandra, SA - Teoura e
Cleitom, SAN - Mariéli e Jéssica, SB - Barbara e Maira, SVS - Jodo e Eliana, UG -
Michel, PROEN - Renato (PR), Janete (DE), Neila (DGrad), Hermes (DAE) e Raquel
Lunardi (DEAD). Participaram desta reunidao também: Artenio (DG SB), Daiele (CAP),
Catiane (Asses. Pedag.), Cléia (Asses. Pedag. Proeja), Taise (Asses. Pedag.), Daniela
Dressler (Asses. Pedag.), Maria Rosangela (CPE), Deisi (CRD), Helena (futura CGE
SVS e ex coordenadora dos Programas Educacionais), Fernanda Machado (CAl) e
Fernanda Ziegler (SE). A reunido teve como pauta: a) checklist de agbes para o GT de
acolhimento aos estudantes; b) participacdo das CAEs no processo de matricula 2021
(DAE); c) substituicado da Coordenacao Institucional do Pibid para aprovagédo do CAEN
(CPE); d) informe sobre Planejamento Or¢camentario das CAls (CAl); e) finalizagado das
orientagdes para encerramento do ano letivo de 2020 (Assessoria Pedagdgica) - cursos
em extingdo com alunos que n&o desejam dar continuidade em periodo de ensino
remoto, tempo total de trancamento (flexibilizagdo da norma institucional), tempo total
para integralizagdo (flexibilizagdo da norma institucional), disciplinas e/ou praticas
pendentes e estudantes formandos, diarios de classe que permaneceram aberto em
funcdo da suspensdo de parte da carga horaria pratica; f) procedimento para
estudantes formandos que nao desenvolveram Estagio e TCC (PB); g) registro do
Projeto Integrador dos cursos PROEJA no SIGAA (SAN); e h) possibilidade de
langamento manual de aulas no SIGAA em 2021/l - cursos desenvolvidos por
disciplinas em blocos (SAN). Foram acrescidos os pontos de pauta enviados por SR:
finalizagdo do semestre (diarios de classe assinados no SIPAC e encaminhados as
coordenacgdes); encaminhamentos para o inicio do ano letivo 2021 (Planos de Ensino,
Planos de Trabalho Emergenciais para disciplinas com carga horaria pratica, tabela
com relacdo das disciplinas ofertadas); encaminhamento ao CIE de solicitagdo de
possibilidade de realizacdo de aulas praticas presenciais/hibridas; consulta a DTI para
trabalho paralelo na proposta de tecnologia para Ensino Hibrido, pensando nos alunos
que nao podem estar presencialmente, para acompanhar on-line, as aulas praticas.
Renato iniciou a reunido falando sobre a elaboracdo de um checklist, no sentido de
conter agées minimas para um encaminhamento inicial do GT; questionou se o grupo
preferia encaminhar por e-mail ou elencar alguns pontos nesta reunido; a principio, a
primeira reunido com o GT ocorrera ainda nesta semana. Neila falou sobre a
preocupacao com o tempo para realizagdo das acdes de acolhimento, conforme o
proprio CAEN ja expds. Contudo, a PROEN entende a importancia do acolhimento e
pensa que as agdes podem ocorrer ao longo do semestre. Neila questionou formas
para realizagdo das agbdes. Renato sugeriu construir um itinerario formativo para os
servidores ao longo do ano ou semestre, dependendo das necessidades que surgirem.
Maira SB manifestou preocupacéo prévia com o acesso dos novos alunos; sugeriu, no
momento da matricula, a criacdo do e-mail institucional, anotagao do contato telefénico;
se a matricula for presencial, entende ser pertinente a entrega de um tutorial impresso
para esclarecer como se da o acesso as aulas, ao sistema. Jéssica perguntou se o
acolhimento sera para todos os alunos ou somente para os ingressantes; lembrou que
a primeira semana esta com todos os dias letivos e questionou como o acolhimento
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acontecera, considerando a organizagao das disciplinas em blocos. Patricia se atenta a
forma de acesso dos novos estudantes na primeira semana; sugeriu, para a primeira
semana, a realizacdo de formacao sobre como usar o sistema; pontuou a necessidade
de mapeamento das condi¢cdes de acesso dos novos estudantes; prever momentos de
contato dos alunos com os coordenadores de curso. Lisiane acha necessario pensar
acdes diferenciadas para acolher os alunos das trés séries. Monique concordou com
Lisiane, no sentido de pensar dois itinerarios, para os alunos novos e os antigos; talvez
pensar agdes ao longo do més de abril; sugestdes de temas a serem abordados -
diferenciais da Institui¢cdo, o papel de cada setor, Saraus - cultura e literatura, live sobre
organizagao da rotina de estudos. Mariéli acha pertinente realizar o maximo de agdes
possiveis na matricula - acesso, mapeamento, contato, WhastApp; importante ampliar
os ramais telefénicos para contato com o campus; lives com tematicas amplas e
encontros virtuais em pequenos grupos; mostrar estrutura fisica, de forma on-line;
envolver os pais. Barbara disse que o campus SB ja tem realizado lives para
apresentacao da Instituicdo, dos cursos e dos setores; concorda com Monique sobre o
acolhimento dos diferentes alunos; sugeriu a realizagdo de uma ambientagdo ao
SIGAA, como ocorre nos cursos da modalidade EaD; planejamento da rotina de
estudos; preocupacido com a saude mental - abordar essa tematica. Luciane reforgou a
necessidade de abordar sobre o tema da saude mental; pensar um cronograma
institucional para essas acgodes; formagcdo docente, estudante e familia; abordar o
conceito de dia letivo para a comunidade académica, especialmente para os docentes;
apresentacdo da CAIl - Nucleos; conceito de avaliagdo diagndstica e como fazer.
Raquel acredita que a prioridade € o acesso aos meios digitais; o campus SR realizou
reapresentagcdo da equipe a todos os alunos, por meio virtual; preocupagcdo com o
processo de matricula. Renato acredita que nem todas as informacgcdes poderédo ser
coletadas no momento da matricula, visto que sera on-line; necessario pensar em outro
momento para essa acgdo. Fernanda Machado entende ser necessario focar no
essencial para a primeira semana e, depois, diluir as agdes ao longo do tempo; cada
tema merece uma estratégia especifica; os Comités de Saude Mental e de N&o
Violéncia estdo a disposi¢cao para contribuir. Silvia se preocupa com os alunos sem
acesso, especialmente da EJA/EPT; muita dificuldade de acesso ao SIGAA. Renato
sugeriu consultar o CIE para realizar o acolhimento de alguns estudantes de forma
presencial. Jodo Flavio considera que ocorrerdao muitas chamadas do PS e, por isso, o
acolhimento precisara ocorrer mais de uma vez; pensar o acesso e a oferta de auxilios
digitais; formagao sobre avaliagdo. Luciane também falou sobre a entrega de kit com
livros didaticos. Renato sugeriu fazer uma dinamica semelhante ao que se faz para
entrega dos kits de alimentos (drive thru). Em sintese: focar em ag¢des para oportunizar
0 acesso e, depois, pensar nas demais agdes. A seguir, Hermes passou para a pauta
da Assisténcia Estudantil. Primeiramente, fez o pedido de retirada da obrigatoriedade
de participacao da Assisténcia Estudantil no processo de matricula, excepcionalmente
neste ano, devido a uma série de demandas que tém ocorrido, desde 2020, pelos
profissionais dessa pasta, como: organizacdo e entrega de materiais e kits de
alimentos; organizacéo e coleta de documentag&o dos auxilios - preocupagdo com 0s
processos de auditoria, devido a possivel devolugdo dos valores; construgao de IN e
edital especificos para o contexto da pandemia; trabalho com CadUnico; trabalho com
planejamento sobre a manutencéo ou nao dos auxilios emergenciais. Assim, quando e,
se necessario, os profissionais podem auxiliar, principalmente nos campi que contam
com maior quantitativo de servidores. Hermes também explicou a diferenca entre
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analise de renda (em tese, um calculo mais simples de ser feito, embora tenham muitos
documentos a serem analisados, podendo ser feita por profissionais de areas diversas)
e avaliagcao socioecondmica (engloba diferentes variaveis e, obrigatoriamente, deve ser
feita pelo profissional de Servigo Social). Entende n&o ser adequado incluir o carater
obrigatério para o profissional do Servigo Social para analise de renda. Barbara
desconhecia o carater facultativo para a CAE participar da Portaria do PS e, por isso,
pediu que um memorando fosse emitido pela PROEN. Hermes, a respeito do auxilio
inclusdo digital, expds que a Resolugdo Ad Referendum CONSUP n° 10/2020 expirou
no final de dezembro; devido ao novo merge, o cronograma sofreu alteragdo para dar
conta dos testes a serem realizados no sistema; o auxilio inclus&o digital ndo esta no
sistema - ha a necessidade de customizagao para a troca do auxilio transporte; neste
ano deve ocorrer outra sistematica para a solicitacdo do auxilio - a proposicéao € para
ser por meio de andlise de renda, com possibilidade de ser pago via folha de
pagamento no modulo Bolsas do SIPAC (necessidade de testes e reserva de
orcamento); questdes técnicas também tém impactado os fazeres da Assisténcia
Estudantil. Mariéli expbds sua preocupagao com o processo de matricula, pois o campus
SAN s6 tem dois servidores na CRA; tanto a CRA, quanto a CAE estao
sobrecarregados de demandas; sobre os computadores emprestados, questionou se
seria necessario recolher dos alunos formandos para entrega aos novos. Hermes
entende que o PS n&o deve ser atribuicdo somente da CRA; excepcionalmente neste
ano, pediram a n&o obrigatoriedade de participacdo da CAE, mas se o campus puder,
pode manter a participagado. Sobre o empréstimo dos computadores, Hermes lembrou
que a Portaria elaborada pela DTI e pela PROAD resguarda o direito de recolher os
equipamentos dos estudantes que concluiram o curso ou cancelaram a matricula. Deisi
reforgou o argumento exposto todos os anos de que o PS é do campus, nao exclusivo
da CRA; nesse sentido, a CRA precisa de ajuda, pois o cadastro de cada aluno é
manual no sistema; salientou que as CRAs estdo envolvidas com o PS, o edital de
reingresso, o cadastro de informagdes de alunos em diferentes plataformas, além de
outras atividades rotineiras. Encaminhamento: ndo havendo manifestagées, mantém-
se a obrigatoriedade de participacdo da Assisténcia Estudantil. Posteriormente,
passou-se para a pauta relativa a alteragdo ocorrida no inicio da nova gestdo. Maria
Rosangela se tornou a nova Coordenadora de Programas Educacionais, Helena Brum
retornou ao campus SVS e Catiane Paniz, entdo, foi indicada como nova
Coordenadora Institucional do Pibid. Maria Rosangela explicou que Helena ndo pode
acumular duas fungdes, visto que assumira, no campus, a Coordenagcao Geral de
Ensino. Considerando que a Catiane atende aos critérios que a Capes exige, assim
como possui experiéncia profissional na atuagdo com os programas educacionais, o
CAEN aprovou, por unanimidade, a escolha da nova coordenadora Institucional
do Pibid. Essa pauta sera apreciada também na proxima reunido do Colégio de
Dirigentes (Codir). De imediato, Fernanda Machado explicou que as Agdes Inclusivas
tem uma reserva institucional de 1,5% que deve ser coordenada com as CAls e os
Nucleos, porém, as CAls ndo sao ordenadoras de despesas, essa atribuicdo € da
Direcdo de Ensino; também falou sobre a importancia da articulacdo com as Direcdes
de Administracao; as CAls sao responsaveis pelos PGCs e Plano de Acéao; salientou a
importancia do planejamento e da transparéncia da gestdo do orcamento. N&do havendo
questionamentos, Renato introduziu o proximo ponto da pauta. A partir do
levantamento de questdes e duvidas enviadas pelos campi, a CAP elaborou uma
minuta de Parecer, a qual foi lida e apreciada pelo grupo. Titulo da minuta do Parecer:
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Orientagbes aos cursos Técnicos e Superiores de graduacgao do IFFar enquanto durar
a pandemia. Daiele explicou que esse pontos ndo foram englobados no outro Parecer,
devido a tematica. Ementa: Orienta os Cursos Técnicos e Superiores de Graduacio do
IFFar no que tange aos cursos com turmas concluintes que nao tém condi¢cdes de dar
seguimento as atividades letivas durante o ensino remoto devido a natureza pratica
do(s) componente(s) curriculares e/ou atividades praticas pendentes de estudantes
formandos, flexibilizagdo de prazos de trancamento e integralizagdo do curso, diarios
de classe que permaneceram em aberto, em fungdo da suspensao de parte da carga
horaria pratica. A minuta do documento sera compartilhada posteriormente com o
CAEN para analise e sugestdes. 1. Suspensé&o da oferta de turma concluinte em cursos
técnicos subsequentes e superiores de graduagdo que nao tenham condi¢cdes de dar
continuidade aos estudos em periodo de ensino remoto devido a natureza pratica do(s)
componente(s) curricular(es). Sobre esse item, Daiele disse que faltam somente as
disciplinas praticas; integrados ndo tem como fazer a suspenséo; intengao de criar uma
forma de vinculo institucional e trancamento da turma; ideia de fluxo - o campus
informa a PROEN sobre a necessidade de estender prazos das turmas, a PROEN
informa a Pesquisa Institucional, que informa o MEC - isso se fossem so6 alguns cursos
com prazos estendidos; precisa ser definido se todos os cursos ou somente algumas
turmas precisam estender o prazo. Como o vinculo atual se da pela matricula, a
sugestéo é elaborar um termo de compromisso de matricula em turma suspensa que
dara ao estudante apenas o direito de manter-se vinculado a instituicdo; esse
documento ndo podera ser utilizado como comprovante para participar de editais de
auxilios ofertados pela instituicdo; o termo devera ser renovado a cada semestre, no
prazo de matricula previsto no calendario académico, enquanto durar o ensino remoto;
na volta das atividades presenciais, o estudante devera realizar a matricula conforme
previsto nas normas institucionais vigentes; se perder o prazo para matricula, tera que
ingressar novamente por edital de reingresso. Maira tem duvida se isso teria impacto
financeiro, ja que o aluno nao teria uma matricula formal. Daiele disse que a ideia era
ampliar o prazo para nao ficar retido, garantindo continuar no SISTEC. Patricia explicou
gue na matriz existe impacto quando fica retido, diminuindo em torno de % do aluno
que esta dentro do ciclo; no caso do EMI, se ficar retido mais de trés anos n&o gera
mais or¢camento. Deisi acrescentou que o aluno continua com cadastro ativo no SIGAA,
mesmo que seja por meio deste termo, s6 n&o tera matricula. De acordo com Leize, é
possivel estender os prazos para que os alunos permanecam também nos sistemas
governamentais. Neila disse que, com a pandemia, o aluno vai levar mais tempo para
integralizar o curso, entdo essa seria a opgao para manter o vinculo no SIGAA; quanto
aos sistemas do MEC, sera possivel, com justificativa, estender o prazo; a PROEN
pode verificar essa questao orcamentaria trazida por Maira. Deisi reforgou que a ideia
do termo é selar o compromisso do aluno com a instituicdo; apds o retorno, o status
muda de ativo para matriculado novamente. Daiele questionou o grupo se haveriam
outras sugestbes. N&o havendo manifestagbes, passou-se ao outro item. 2.
Componentes e/ou atividades praticas pendentes de estudantes formandos. Daiele
falou sobre a necessidade de buscar formas de realizagdo, bem como de sugestdes
para oferta de outros cursos para realizagao das atividades praticas. Neila disse que a
ideia, com este Parecer, é dar retorno aos campi sobre algumas possibilidades, mas o
Colegiado continua tendo autonomia para as deliberagbes. 3. Flexibilizagao dos prazos
de trancamento e de integralizagdo do curso. Daiele retomou que os cursos integrados
nao tém prazo; as diretrizes dos cursos de graduacédo e subsequente possuem seus
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respectivos prazos; sugestdo de estender os prazos igual o numero de semestres de
duracao do ensino remoto. Ndo havendo manifestagdes, passou-se ao outro tdpico. 4.
Diarios de classe que permaneceram em aberto em funcido da suspensao de parte da
carga horaria pratica do componente curricular. Maira questionou, via chat, o seguinte:
considerando uma disciplina pratica que foi ofertada; os alunos cursaram, por exemplo,
30 de 80 horas; depois percebeu-se que nao poderia ser continuada e foi suspensa;
essa disciplina pode, agora, ser cancelada?; nesse caso, 0 aluno perde o tempo
cursado? Neila relembrou que o CAEN ja havia orientado que se o diario de classe
contemplou apenas metade da disciplina, ndo tem como consolidar sem toda a carga
horaria. Dando continuidade, na minuta do Parecer, foram apresentados os
procedimentos para que os registros dos diarios de classe sejam adequados a
legislacdo. Os diarios de classe cadastrados primeiramente precisam ser salvos em
formato PDF para posterior reoferta do componente curricular. Deisi explicou que a
carga horaria “ndo presencial’ significa tudo que foi realizado anteriormente,
dispensando o cumprimento novamente; o componente cadastrado na matriz original
do curso continuara aparecendo no histérico do aluno e no PID do professor. Marielle
perguntou como registrar a préxima parte da carga horaria que for cumprida nao
presencial, ou seja, por meio do ensino remoto. Deisi explicou que a carga horaria
presencial se refere a carga horaria cumprida a partir do inicio das atividades remotas.
Em sintese: “ndo presencial’, no SIGAA, correspondera a carga horaria realizada
presencialmente antes do inicio da pandemia; “presencial”’, no sistema, correspondera
a carga horaria cumprida no ensino remoto. Neila reiterou que a caixa do “néo
presencial”’ era preenchida apenas para a realizagao das PeCCs e do Projeto Integrado
do Proeja. Raquel pediu que uma fala fosse feita com as CRAs sobre os novos
procedimentos previstos no Parecer anterior e neste novo Parecer. Encaminhamento:
todos concordaram com o teor do Parecer; a CAP ird encaminhar a minuta ao grupo
para finalizagao do texto e envio aos campi até sexta-feira. Posteriormente, passou-se
para a pauta solicitada pelo campus PB. Acerca de procedimento para estudantes
formandos que n&o desenvolveram Estagio e TCC - Lisiane expds trés casos de alunos
do curso de Automacgao Industrial; também citou alguns casos de estudantes que nao
concluiram as PPIs. Daiele lembrou que o CAEN deliberou a possibilidade de
substituicdo das praticas para os casos de cursos que nao eram obrigatérios; entende
que o fato de PB é diferente - acredita que talvez possam estabelecer um acordo entre
aluno e colegiado para realizar as praticas no retorno presencial, visto que o aluno
ainda nao concluiu o curso. Neila entende que é preciso saber o motivo pelo qual os
alunos nao realizaram: se nao puderam, poderiam assinar o termo citado
anteriormente; se foi opgéo, poderiam fazer uso do trancamento. Gustavo esclareceu a
situacao de cada estudante e questionou a possibilidade de realizarem o TCC no inicio
do ano letivo. Daiele disse que depende do caso, se forem reprovados ou ndo; sugeriu
acordo com o colegiado. Cleiton manifestou que o campus SA possui alunos do EMI
que também precisam finalizar o estagio; se preocupa com os registros no SIGAA,
mesmo que o aluno possa continuar o estagio na pratica - entende que a minuta do
Parecer, com a previsao da extensao dos prazos, daria conta desses casos. Deisi disse
gue a CRA teria que estender o prazo para a integralizagdo dos diarios de classe até
que todos os alunos concluam ou consolide os alunos individualmente (no caso dos
TCCs). O procedimento € um pouco diferente para as atividades curriculares, como o
estagio. Todas as situagbes tomadas pelos colegiados precisam chegar formalmente
as CRAs, indicando o que precisam realizar no sistema. Cleiton pediu que esses
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procedimentos estejam claros na minuta do novo Parecer. Devido ao horario, os
demais pontos serdo discutidos na préoxima reunido do CAEN, assim como a
finalizacdo do Parecer. Nada mais havendo a tratar, a reunido deu-se por encerrada as
doze horas e trinta minutos, e eu, Fernanda Lopes Silva Ziegler, Secretaria Executiva
da PROEN, lavrei a presente ata que sera encaminhada a todos os presentes e
publicada no Portal Institucional.
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