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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO, PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SAO VICENTE DO SUL

EDITAL N° 268/2026, DE 05 DE OUTUBRO DE 2026

PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES PARA ATUACAO COMO
ESTAGIARIOS NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA — CAMPUS SAO
VICENTE DO SUL

A DIREQAO GERAL DO CAMPUS SAO VICENTE DO SUL DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA (IFFar), no
uso de suas atribuicdes, TORNA PUBLICO o processo seletivo de estudantes para
realizacdo de estagio ndo obrigatério, em unidades organizacionais do Instituto
Federal Farroupilha — Campus Sao Vicente do Sul, conforme segue:

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecdo visa selecionar estudantes para realizacdo de estagio ndo
obrigatorio, junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Sé&o Vicente do Sul,
conforme vagas descritas no Anexo |l, para o desempenho das atividades elencadas
no Anexo lll deste edital.

1.2. O processo seletivo sera regido por este edital e executado pela Comissao de
Selecédo designada pela Portaria Eletrénica n°® 63/2026 CGASVS, do IF Farroupilha —
Campus Sao Vicente do Sul.

1.3. A chamada dos candidatos selecionados serd realizada observando-se
as vagas disponiveis e que vagarem durante o prazo de validade da presente
selecdo, em conformidade com a ordem de classificacdo dos selecionados e
desde que o Campus Sao Vicente do Sul possua disponibilidade orcamentaria.

1.4. O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha — Campus S&o Vicente do
Sul e os estagiarios selecionados sera regido pela Lei n°® 11.788/2008.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada atraves
do envio da documentacdo solicitada, em arguivo Unico, obrigatoriamente no formato
digital Portable Document Format (PDF), para o e-mail da Diretoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional do  Campus Sao Vicente do  Sul:
dpdi.svs@iffarroupilha.edu.br, identificando a mensagem (assunto do e-mail) com o
titulo “INSCRICAO SELECAQ ESTAGIARIO(A) + NOME DO CANDIDATO”.

2.2. Serdo considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem
enviados para o e-mail acima referido até as 17h do ultimo dia indicado para realizacdo
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das inscri¢gdes, conforme cronograma ANEXO | deste edital.

2.3. Apds o periodo de inscricdes ndo sera permitido envio de novos documentos
pelos candidatos(as), salvo, se comprovado, que o erro/falha/equivoco ndo tiver sido
gerado pelo préprio candidato(a);

2.4. O Instituto Federal Farroupilha — Campus Sao Vicente do Sul ndo podera ser
responsabilizado por problemas ocorridos no envio da documentacao.

2.5. Para realizar sua inscri¢do, o(a) estudante/candidato(a) devera enviar pelo e-
mail especificado no item 2.1 os seguintes documentos (arquivo Unico):

a) Ficha de inscricéo preenchida e assinada (ANEXO 1V);
b) Histoérico escolar;
c) Comprovante de matricula atualizado;

d) Documento de identificacdo e CPF (se no Documento de identificacdo constar
o numero do CPF, ndo h&a necessidade de envio desse documento em separado).

2.6. Sao requisitos para inscricdo, que serdo verificados no processo de
preenchimento das vagas:

a) Ser brasileiro(a) ou possuir visto de permanéncia no Pais.

b) Estar regularmente matriculado(a) no curso correspondente a vaga.

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

d) Estar em dia com as obrigacdes militares, se homem maior de 18 anos.
e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio.

f) Nao estar vinculado(a) a outro tipo de bolsa de estagio.

2.7. Cada estudante poderd candidatar-se para apenas uma das vagas
apresentadas no Anexo lll.

3. DA SELECAO

3.1. O processo seletivo de estudantes para a realizagédo de estagio ndo obrigatorio
no Instituto Federal Farroupilha — Campus S&o Vicente do Sul ocorrera através da
analise e calculo do maior rendimento escolar/académico, realizacdo de prova de
conhecimentos especificos e/ou de entrevistas, sendo estes critérios utilizados
combinados ou ndo, conforme o quadro de vagas e critérios de selecao, presentes no
Anexo ll;

3.2. As selec¢bes dos(as) candidatos(as) seréo efetuadas pelos servidores de cada
area especifica, aplicando-se diretamente o0s requisitos de selecdo, conforme
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discriminado no Anexo Il, em data e horario, comunicados pelo e-mail _do(a)
candidato(a), seguindo o cronograma contido no Anexo .

3.3. O indice de Rendimento Académico (IRA) devera ser apresentado através do
Histoérico Escolar emitido pela Instituicdo de Ensino onde o(a) candidato(a) esteja
matriculado(a), e conste as notas das disciplinas cursadas, por meio de documento
especifico ou de sistema proprio.

3.4. Em caso de apresentacdo apenas do Histérico Escolar que ndo apresente
indicacdo direta de calculo do IRA, 0 mesmo sera calculado conforme a aplicacdo da
formula abaixo, de acordo com dados emitidos pela Instituicdo de origem do(a)
candidato(a). O indice de Rendimento Académico (IRA) é a média ponderada do
rendimento escolar final obtido pelo estudante em todos 0os componentes curriculares
gue concluiu ao longo do curso, obtida pela seguinte formula:

3.5. Nessa formula, sdo contabilizados todos os N componentes curriculares
concluidos, seja com aprovacao ou com reprovacao por nota ou frequéncia, onde né
a nota (rendimento escolar) final obtida no i-ésimo componente curricular e c.é a carga
horaria discente do i-ésimo componente curricular. Sdo excluidos do célculo os
componentes curriculares trancados, cancelados e dispensados, as atividades
complementares e 0s componentes curriculares cujo rendimento escolar ndo é
expresso de forma numeérica.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O(a) estudante/candidato(a) classificado(a) devera aguardar o Edital de
Convocagéo, a ser divulgado no site Institucional, conforme cronograma (ANEXO 1),
contendo as orientacdes para a efetivagdo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE).

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O(a) estagiario(a) devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga
(ANEXO 1Il) e, para tal, terd4 direito a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte,
estabelecidos pela Instru¢do Normativa MPOG n° 213/2019, conforme quadro abaixo:

Rua 20 de Setembro, 2616 - 97420-000 — S&o Vicente do Sul — RS
Fone: (55) 9 9641 4563 E-mail: gabinete.svs@iffarroupilha.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO, PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SAO VICENTE DO SUL

Carga Valor da Auxilio
Nivel Horéria Bolsa Transporte
(semanal) (mensal) (diério)
Superior 20h R$ 1.055,89 R$ 13,40

5.2. Havendo necessidade, a carga horéaria do(a) estagiario(a) estudante podera
ser flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades
desenvolvidas.

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. S&o atribuicdes do(a) estagiario(a):

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado
pelo IF Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pelo IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao curso em que estd matriculado, de acordo
com a carga horéaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

6.2. S&o condi¢cbes de permanéncia do(a) estagiario(a):
a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento
condizente com as atividades;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacao
de atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do(a) estagiario(a) podera ocorrer por rescisao do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do(a) estagiario(a) ou a critério da Administracao,
ou em decorréncia da conclusao do curso.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

7.1. Os candidatos serdo convocados atraves de publicacdo de edital no site do
Instituto Federal Farroupilha — Campus Sao Vicente do Sul e no e-mail informado pelo
mesmo no ato da inscricdo no Processo Seletivo e deverdo apresentar a Coordenacao
de Gestéo de Pessoas (CGP) do Campus 0s seguintes documentos:

| - Ficha Cadastral, (seré& fornecida pelo Instituto Federal Farroupilha — Campus
Sao Vicente do Sul apés convocacéo);
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Il - Documento de Identificagdo com foto e CPF,;
lll - Certiddo de Nascimento ou Casamento;
IV - Tipagem sanguinea (cartdo ou exame laboratorial);

V - Titulo de Eleitor (incluindo a certidado de quitacéo eleitoral disponivel em
http://lwww.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

VI - Certificado de reservista, para os candidatos do sexo masculino;
VIl - Comprovante atualizado de matricula;
VIII - Comprovante de residéncia;

IX - Conta bancéria para pagamento (enviar copia do cartdo bancario, a conta
nao podera ser poupanca - Bancos conveniados com o IFFar: Banco do Brasil,
Caixa Econémica Federal, Itat e Banrisul);

X - Termo de Compromisso de Estagio - TCE (sera fornecido pelo Instituto
Federal Farroupilha — Campus Sao Vicente do Sul apds a convocacao).

7.2. A realizacdo do estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre o
estudante, com seu representante ou assistente legal, quando for o caso, e o IFFar
Campus Séao Vicente do Sul, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

7.3. O candidato classificado que vier a ser consultado quanto ao interesse em
aceitar vaga ofertada recebera a consulta através do endereco de e-mail constante na
ficha de inscricdo, obrigando-se a declarar, em resposta ao e-mail de consulta, se
aceita ou ndo assumir a vaga. O ndo pronunciamento expresso do convocado, no
prazo de 5 (cinco) dias consecutivos, do recebimento da convocacéo, configurara nao
aceitacdo e permitird ao IFFar proceder com a convocacdo do préximo candidato
classificado.

7.4. A contratacao de seguro contra acidentes pessoais, em nome do estagiério, é
condicao essencial para a celebracdo do TCE, no qual devera constar o respectivo
namero de apolice e 0 nome da seguradora. O estagidrio terd a protecdo obrigatoria
do seguro contra acidentes pessoais, contratada pelo Instituto Federal Farroupilha —
Campus Séao Vicente do Sul.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O periodo de vigéncia da presente selecao sera de 12 meses, contados a partir
da publicacéo de seu Resultado Final.

8.2. A substituicdo de estagiarios(as), por desisténcia ou ndao atendimento das
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condi¢cdes de permanéncia, obedecerd ao Resultado Final desta selecdo, observada
sua vigéncia.

8.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocacao dos suplentes classificados nesta selecdo, em
conformidade com os itens 7.1 e 8.1.

8.4. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de
informagdes, inclusive de endereco eletrbnico e endereco correto, completo e
atualizado, ndo se responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha — Campus Sao
Vicente do Sul por eventuais prejuizos que possa sofrer o(a) candidato(a) em
decorréncia de informacdes incorretas e/ou insuficientes.

8.5. O(a) estagiario(a) que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a
receber a bolsa e o auxilio-transporte.

8.6. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comisséo responsavel pela selecéo,
ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Sao Vicente do Sul/RS, 05 de outubro de 2026.

PAULO ROBERTO CECCONI DEON
DIRETOR GERAL
PORTARIA N° 1.155/2025
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ANEXO |
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA/HORARIO
Periodo de Inscri¢cdes 05 a 15/10/2026
Divulgacéo da lista preliminar de inscritos 16/10/2026
Periodo de recursos referentes a lista preliminar de inscritos* 19/10/2026, até 17h
Publicac&o da lista final de inscritos 20/10/2026

Periodo para analise da documentacdo enviada / provas/ 21 2 23/10/2026

entrevistas

Publicagéo do resultado preliminar 26/10/2026
Periodo de recursos referentes ao resultado preliminar* 27/10/2026, até 17h
Andlise de recursos referentes ao resultado preliminar 29/10/2026
Publicag&o do resultado final A partir de 29/10/2026
Convocacao dos classificados** A partir de 29/10/2026

* Recursos podem ser apresentados através do e-mail dpdi.svs@iffarroupilha.edu.br, utilizando o formulario
disponivel no ANEXO V.
** A convocagao dos classificados serd de acordo com o item 1.3 deste edital.
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ANEXO Il

QUADRO DE VAGAS E CRITERIOS DE SELECAO

Cdédigo
Vaga

Formacao/Pré-requisitos

Vagas

Carga
Horéria

Critérios de Selecao

NS -01

Estudantes de Bacharelado em
Administracdo ou Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Puablica ou
Graduacdo em Areas da Gestéo
Escolar, regularmente matriculado em
Instituicdes reconhecidas pelo MEC.
Possuir disponibilidade de horario
conforme o perfil da vaga.

01

20h

a. Maior indice de Rendimento
Académico (IRA)*: conforme Histérico
Escolar, enviado no momento da
inscricdo (obrigatério) - Peso 4,0;

b) Entrevista presencial junto a CRA,
em_ dias e horarios _a serem

agendados - Peso 6,0;

Avaliagdo da entrevista por meio da
realizacédo de questbes norteadoras sobre
procedimentos relacionados as atividades
da CRA e editores e planilhas, com base
nas referéncias Técnicas/bibliografia que
segue:

Informética:  Conceitos  basicos de
dispositivos de hardware. Windows.
Aplicativo: editor de textos (Word). Acesso
a contetido Web, correio eletronico e listas
de discussdo. Conceitos basicos e
manipulacdo de aplicativos: Planilha
eletrbnica (Excel) e apresentacéo de slides
(Power Point).

Bibliografia:

HONEYCUTT, J. Introducdo ao Microsoft
Windows 2000 Professional. Ed. Campus,
2000.

MICROSOFT PRESS. Microsoft Windows
98: Resource kit. Ed. Campus, 1999.

REISNER, T. Microsoft Office. Ed.

Campus, 1995.

Nocbes de atividades do  setor:
Regulamento de Registros e
Procedimentos Académicos do IFFar.
Disponivel em:

https://sig.iffarroupilha.edu.br/sigrh/downlo
adArquivo?idArquivo=1863191&key=fbff3
82ee6d618132hd9d60c64c22ff1

* A considerar sobre o calculo no referido item:

a)

Caso o histérico escolar apresente notas em uma escala de 0 a 100, a nota sera convertida para a escala de 0 a 10,
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dividindo-se o valor por 10;
b)  Para histéricos escolares que adotem avaliagdo por conceitos, sera utilizada a seguinte tabela de conversao para célculo da
média: Conceito A (Excelente) = 10,0; Conceito B (Bom) = 8,0; Conceito C (Regular) = 6,0;

Disciplinas com registro de 'dispensado’, ‘aproveitamento de estudos' ou que n&o atribuam nota numérica/conceitual ndo seréo
contabilizadas para o calculo da média.
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ANEXO Il
PERFIL DA VAGA
Cddigo o Alocac3o da Atuacdo: Dias
da Atividades Vaga e Horarios
Vaga J

Auxiliar em atividades desenvolvidas no

ambito da Coordenacdo de Registros

Académicos, podendo atuar no suporte ~ Presencial de

as acOes referentes ao auxilio dos CooREde_nagao de segunda a Sexta-
; egistros - N

NS -01 coordenadores, docentes e discentes dos o feira das 18h as

Académicos
cursos do IFFar-SVS nas demandas do 22h.
- . (CRA)

setor, recepcdo e atendimento de

demandas de servidores, estudantes e

publico externo, entre outras.
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO

Cddigo da Vaga

( )NS-01-CRA

Dados do(a) Candidato(a)

Nome do(a) Candidato(a)

Nome da mae

Data de nascimento

Estado Civil

N° do Doc. de ldentidade

Orgéo Expedidor / UF

N° do CPF

Endereco e Contatos

Logradouro (Rua,

Avenida, etc)

NUmero

Complemento

Bairro

Cidade/Estado

CEP

Telefone fixo
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Telefone celular

E-mail

Checklist — Documentos para inscri¢cao

( ) Ficha de Inscricdo — ( ) Historico Escolar — () Comprovante de Matricula — ( ) Copia
RG e CPF

Enviar os documentos indicados no Checklist, em formato PDF, em arquivo unico

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO V
FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

Formuléario de Recursos

Nome do(a) Candidato(a):

Caodigo da Vaga:

JUSTIFICATIVA — Fundamentacédo Tedrica (max. 10 linhas)

OBSERVACAO (max. 04 linhas)

Assinatura do(a) candidato(a)
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